AJIMUHHNUCTPALIA
I'MEJIMHCKOI'O CEJIbCKOI'O INIOCEJIEHMA.
CTAPOIIOJITABCKOI'O MYHUITUITAJIBHOI'O PANOHA

404200 c. I'menunka yi1. Kocmaua, 56. Ten./dpaxc (84493)-48132, gmelinka@yandex.ru

ITIOCTAHOBJIEHUE

ot "29" auBaps 2020 r. N8

«O0 yTBEpKI€HUH aIMUHHUCTPATUBHOIO PErJaMeHTa
penocTaBiIeHUs MyHUIMnaibHou ycinyru «lIpenocraBnenue
uH(popmalu 00 00bEKTaxX HEABUKUMOIO UMYILIECTBA,
HAXOJSAUIErocs B MyHULUIIAJbHON COOCTBEHHOCTH
I'menuHCKOTO cenbckoro noceneHuss CTaponoaTaBcKoro
MyHUIMNANbHOTO paitoHa Bonrorpaackoit o0iactu

Y peHA3HAYEHHOT0 JIJIs C/IayM B apeHAay, 0€3BO3ME3THOE
II0JIb30BaHUE, a TAKXKE O0BEKTaX, OIEKALINX TPUBATU3ALIUID)

PykoBozactBysice @enepanbubiM 3akoHOM OT 06.10.2003 N 131-®3 «O06 o6mmx
IIPUHILIMIIAX OPraHU3alUd MECTHOTO camoynpasiieHuss B Poccuiickont @enepauum»,
®enepanbabiM 3aKk0HOM 0T 27.07.2010 N 210-D3 «O06 opranuzanuu nperocTaBiICHUsS
rOCYJIapCTBEHHBIX U MYHULIUTIATBHBIX YCIYT»,

[TOCTAHOBJIAET:
I. VYTBEepauTh aAMUHUCTPATHUBHBIN PETJIAMEHT IPENOCTABIEHUS MYHULHNAIBHON
yeiayru «lIpegocraBienne uH@opManuu 00 OOBEKTaX HEABMIKMMOTO HMYILECTBA,
HaxOJMSIIerocs B MYHUIMNAIHHOM COOCTBEHHOCTH | 'MEIMHCKOTO  CEJIbCKOTO
nocesieHus CTaponoiaTaBCKOro MyHUIIMNIAIBLHOrO pailona Bonrorpaackoit obnactu u
NpeIHa3HAaYeHHOro0 I CAaud B apeHay, Oe3BO3ME3IHOE I0JIb30BAaHUE, a TaKkKe
00BeKTax, MOJICKAIIUX TPUBATU3ALUIY COTIACHO MPHUIIOKEHHUIO.
2. AJIMUHHCTPATHBHBIA pErJIaMEHT MPEIOCTaBICHUS MYHHIMNAIBHON YCIyrd
«IIpenocraBnenrie uHPOpManUuu 00 OOBEKTAX  HEABIXKMMOIO  HMMYIIECTBA,
HAXOJAIIETOCSs B  MYHUIMIIAIBHONW COOCTBEHHOCTH [ 'MENMHCKOTO  CEIhCKOTO
nocenenns CTapomoaTaBCKOro MyHUITMTIAIBHOTO paiiona Bonrorpasackoit obmactu u
NpeaHa3HAYeHHOTO i1 CAaud B apeHay, O0e3BO3MEe3IHOE IOJIb30BaHHE, a TaKxkKe
00beKTax, MOMJICKAIUX MPUBATU3ALUNY OOHAPOIOBATh B YCTAHOBJICHHBIX MECTaX U
pa3mecTuThb B ceTu MIHTepHET Ha cailTe | MEJIMHCKOIO CEJIbCKOTO MOCEIEHNUS.
3. OTBETCTBEHHOCTHh 3a HCIIOJIHEHWE JIAHHOTO IIOCTAHOBIIEHUS  BO3JIOKHTh Ha
CIIEMATIMCTA AJAMUHHUCTpALUM [ METMHCKOTO celbCcKoro nocenenuss Cemenony M.B.

['maBa I'MenuHCKOTO
CEJIbCKOTO MOCEIICHUS M.I1.byTenun


mailto:qmelinka@yandex.ru

YT1BepxaeH
IMOCTaHOBIICHUECM
aIMUHHUCTpAIUU
I'MeInHCKOTO CEelIhCKOro
IMOCEIICHUS

ot "29" auBaps 2020 r. Ne§

AJIMUHUCTPATUBHBINA PETIAMEHT
penocTaBiIeHUs MyHUITMNaNbHOU yenyrH «IIpegocraBnenne nundopmaiuu 06
00BEKTaxX HEJABMKUMOTO UMYIIECTBA, HAXOISIIETOC B MyHHUITUTAIbHON
coOCTBEeHHOCTH [ MENMHCKOTO CeNbcKoro moceneHuss CTaponoaTaBcKoro
MYHULIMIAIBHOTO paiioHa Boarorpaackoi 00jiacTi U NpeIHa3HAYE€HHOI O JIJIsl C/IaYu B
apeHzy, 6€3B03ME3THOE MOJIb30BAHKE, a TAK)KE 00BEKTaX, MOANEKAIIUX
MIPUBATU3ALIAN

1. OO011He MOI0XKEHUA

Hacrosmuii  aIiMUHUCTPAaTUBHBIA  perjlaMeHT  yCTaHaBJIMBAaET  IMOPSIOK
NpeAoCTaBICHUs MyHUIMNanbHOM yenyru  «lIpenoctaBinenue uHpopmaruu 00
00BbEKTaX  HEJBMKHUMOIO  HMYIIECTBA, HAXOAAIIETOCS B  MYHUIMMNAIBHOM
cobctBeHHOCTH  I'MenmHCKOro  cenbckoro  moceneHuss — CTaporojTaBCKOTO
MYHUIIAITAIBHOTO palioHa Boirorpaackoit 0061acTy B IpeaHA3HAYCHHOTO JIJIs CIa4M B
apeHay, Oe3Bo3ME3IHOE IIOJb30BaHHE, a TakkKe OOBeKTax, IOUIe)KAIINX
npuBaTH3alUW» (Jajiee — MYHULMNAIbHAs YCIyra) W CTaHAAPT NPEAOCTaABJICHUS
MYHULIUMAIBHOW YCIyTH, B TOM YHUCJE OMNPENENsAeT CPOKHM U MOCIEA0BATEIbHOCTh
aIMUHHUCTPATUBHBIX MPOUEAYp TMpPU NPEAOCTABICHUUM MYHULMUNAIBHOW YCIyTH
aaMHUHUCTpanen [ METMHCKOro CeTbCKOro MOCEIEHUS.

1.2. 3asBUTENSIMU HA TIOJIyYEHUE MYHUIIUTIATLHON YCIYTH SIBISIOTCS (DU3NUYECKue
U IOpUJIMYECKHE JIUIA, a TaKKe MX MPEICTaBUTEIH, JCHCTBYIOIIME HAa OCHOBAaHUU
MOJITHOMOYHM, OMPEACICHHBIX B COOTBETCTBHUU C 3aKOHOAATENhCTBOM Poccuiickoii
denepauum.

1.3. Tlopsgox  uHpOpPMHUPOBAHUS 3asBUTENECA O  IPEIOCTaBJICHUU
MYHUITUTIAIBHOMN yCIIyTH

1.3.1 CBenenuss 0 MecTe HaxOXKJIEHHUSA, KOHTAKTHBIX TejedoHax H rpaduke
paboThl  TIOJIHO€ HAMMEHOBAHHE  HCIIOJHUTEIBHO-PACHIOPSIMTEIFHOTO — OpraHa
MYHHUITUTIATHPHOTO 00pa30BaHUs, OpraHW3alliid, ydYacTBYIOIUX B TIPEIOCTaBICHUHU
MYHUIIUIATBHON YCIYTH, MHOTO(QYHKIIMOHABLHOTO 1IeHTpa (manee — MOI):

Mecronaxoxaenue agmuuuctpanuu: 404200, Boarorpaackas — o6iacTh,
CrapononraBckuil paos, c. 'mennHka , yi. Kocmaua, 1.56 .

Tenedonsl: rnaBa I'MenuHCKOro celbckoro mnoceneHus - (84493) 4-81-32
CIeHUAIUCTBl afMUHUCTparuu - (84493) 4-83-92 |, aapec SJIEKTPOHHOW MOYTHI
(e-mail): gmelinka@ yandex.ru

['paduk paboOTHl aAAMUHUCTpAIMU OCYIIECTBISIIONICH TIpUEM 3asBUTEICH Ha
MPEOCTABJICHNUE YCIIYTH, a TaKK€ KOHCYJbTUPOBAHHUE IO BOMPOCAM MPEIOCTABICHUS
ycnyru: noHeAaenbHuK-nsaTHUIA ¢ 08.00 1o 16.00 yacos, obeneHHsbIil epepsiB ¢ 12.00
10 13.00 yacoB, BEIXOHBIC JIHU - Cy0OOTa U BOCKPECEHbBE

Nudopmaruio o MectoHaxoxaeHUU U Trpadukax padoret MDI] Takxke MOXKHO
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MOJIYYUTh C UCTIOIB30BAHUEM rOCYJapCTBEHHOM MHPOPMALIMOHHOM crcTeMbl "EnuHbIi
noptayi cetu I1eHTpoB U oducoB "Mou Jokyments" (M®Il) Bonrorpanckoii
obmactu" (http://mfc.volganet.ru).

1.3.2. Wndopmanuio O MOPSAAKE NPEIOCTABICHUS MYHUIMIAIBHON YCIyTH
3asIBUTENb MOKET MOJIYYUTh:

HEMOCPEJICTBEHHO B aJMUHUCTpaUUu ['MEIMHCKOrO CEJIbCKOro IOCEIEHUs
(vH(pOpPMAIIMOHHBIE CTEH/BI, YCTHOC WH(POPMUPOBAHWE MO TeiedoHy, a TaKKe Ha
JUYHOM TMpHUEME MYHULUNAIbHBIMU CIIYXAlUIUMHA aJIMUHUCTpAluu [ MeIuHCKOro
CEJIBCKOTO TIOCEJICHMUS);

o mouyre, B TOM 4HCIE d3JeKTpoHHOU (gmelinka@ yandex.ru ), B ciyuae
NUCBMEHHOT'O 00palIeHUs 3asiBUTEIS;

B cetn MHTepHeT Ha oQuIMaIbHOM caiiTe agMuHucTpanuu ['MenuHCcKoro
cenbckoro moceneHusi  ( http://xn--34-glciaroghnm8a.xn--p1ai/ ), Ha oduIHaTIEHOM
nopraie ['ybepnatopa u AJIMUHUCTpauuu Bonrorpaackoi o0acTu
(www.volgograd.ru), Ha EnuHOM mnopTane ToCyAapCTBEHHBIX U MYHHUIIMHAIbHBIX
yCIIyT, sBISAIONIEMCS (efepalbHON ToCyIapCTBEHHON HHGOPMAIIMOHHON CHCTEMOM,
o0OecrieunBaroIIel MPeI0CTaBICHNE TOCYJAapCTBEHHBIX M MYHULMIANbHBIX YCIyT B
ANEKTPOHHOM (opMe (manee — EnuHbBIN mopTan rocyJapCTBEHHBIX U MYHUITUTIATBHBIX
yciyr) (www.gosuslugi.ru).

2. Ctanaapr npeaocTraBjieHHs MYHMIMIIAJBHON yCIyTIH

2.1. HaumeHoBanue MyHununaiabHou yciyru — «lIpemocraBienue
uHpopmarui 00 OO0BEKTAX  HEABMIKUMOTO HMYIIECTBA, HAXOJAIIErocs B
MYHUIIUTATbHON cOOCTBEHHOCTH I'menmHCKOTO CCJILCKOI'O IOCEJICHUS

CrapomonTaBCKOro  MyHHUIIMIQIBHOTO  paiioHa Bomrorpaackoit  obnactu  u
IpEeIHAa3HAYCHHOTO I CAa4d B apeHIy, Oe3BO3ME3HOE IOJIb30BAHUE, a TaKKe
00bEKTaX, MOAJICKAIIUX TPUBATUZALIAN.

2.2. MyHunmnanbHasi yciayra NpeaoCTaBiseTCs aAMUHUACTpanuen I'MeInHCKOro
CEJIBCKOTO TIOCENICHUS (ajiee — YIIOJITHOMOYEHHBINA OpraH).

2.3. Pe3ynbpTaToM mpeaocTaBieHUs MyHULIMTIATBHON YCITYTH SIBJSICTCS:

- uHbpopmaia 00 o0O0BEKTaX HEIBMIKUMOTO HMYIIECTBa, HAaXOJAIIErocs B
MYHUIIMNAIBHOW  COOCTBEHHOCTHM  ['MEIMHCKOTO  CENbCKOrO  TOCENIeHUS U
NpeIHa3HAaYeHHOTO I CAa4yd B apeHay, Oe3BO3ME3HOE IMOJIb30BAaHUE, a TaKkKe
00BeKTax, MOJISKAINUX TPUBATU3ALINH.

2.4. Cpok npenocTaBIeHUS] MyHULIUIAIBHON YCITyTH.

Nudopmaruss 00 00beKTaX HEABMKUMOTO HWMYIIECTBA, HAXOMSAIIECTOCS B
MYHUITUTIATBHOW  COOCTBEHHOCTHM [ 'MEIMHCKOTO  CEIbCKOTO  TIOCEJICHUS U
NpEeIHAa3HAYCHHOTO Il CIAa4d B apeHIy, Oe3BO3ME3HOE IOJIb30BAHUE, a TaKKe
00BEKTAX, MOJUICKAIMX MPUBATU3ALMK HaIpasiseTcs (Bpydaercs) 3asaBuTento B 30-
JTHEBHBIM CPOK CO JIHS MOCTYIJICHUS 3asBJICHMUS.

2.5. IlpaBOBBIMM OCHOBAHUSMH JI MPEIOCTABICHUS] MYHUIUIIAIBHOW YCIYTH
SIBJISIEFOTCS CJIEAYIOIINE HOPMATUBHbBIE ITPABOBBIC AKTHI:

Konctutynus Poccuiickoit @enepanuu ("Poccuiickas razera”, Ne 7, 21.01.2009,
CoOpanue 3akoHomatenbcTBa Poccuiickort ®eneparuu, 26.01.2009, No 4, cr. 445,
"I[Tapiamentckas razera”, Ne 4, 23 - 29.01.2009);

['paxnanckuii konekc Poccuiickoit deneparuu (4. 4. 1, 2) (4. 1 - "CoOpanue
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3akoHomarenbcTBa Poccuiickonn  ®enepauun”, 05.12.1994, Ne 32, crt. 3301,
"Poccmiickas razera', 08.12.1994, No 238-239, u. 2 - "Poccuiickas razera", 06
deBpansg 1996 r., Ne 23, 07.02.1996, Ne 24, 08 depans 1996 r., Ne 25,
10.02.1996, Ne 27, "CobOpanme 3akoHojaTenbcTBa Poccuiickoit denepanun",
29.01.1996, Ne 5, ct. 410);

@enepanbHbli  3akoH  or  21.12.2001  Nel78-®3 "O  mpuBaTU3aluu
rocyJlapCTBEHHOTO0 U  MyHuIunaineHoro wumyniectsa" ("Poccuiickas razera",
Ne 16, 26.01.2002, "Cobpanue 3axoHomarenscTBa Poccuiickoit @Peneparuu",
28.01.2002, Ne 4, ct. 251, "ITapnamenTtckas razera”, Ne 19, 26.01.2002);

®enepanbuplii 3akoH oT 06.10.2003 Ne 131-®3 "OO oOwmux NpuHLIKIIAX
OopraHu3aliid MecTHOro camoymnpasieHusi B Poccuiickoit ®@enepanun" ("CoOpanue
3akoHomarenbcTBa Poccuiickonn  ®enepauun”, 06.10.2003, Ne 40, crt. 3822,
"[Tapnamentckas razera", Ne 186, 08.10.2003, "Poccuiickas razera", No 202,
08.10.2003);

®enepanbubii 3akoH oT 27.07.2006 Ne 152-®3 "O mnepcoHaIbHBIX JaHHBIX"
("Poccmiickas razera", Ne 165, 29.07.2006, "CoOpanue 3aKOHOAATEIHCTBA
Poccniickoit ®@enepanuu", 31.07.2006, Ne 31 (1 w4.), ct. 3451, "IlapnameHntckas
razera", Ne 126-127, 03.08.2006);

®enepanpubiii 3akoH or 09.02.2009 No 8-®3 "OO olecnedeHHWH AOCTyIa K
uHpopMalM O JEATEIbHOCTH TOCYAapCTBEHHBIX OpPraHOB U OPraHOB MECTHOIO
camoynpaBnenus" ("Poccuiickas razera", No 25, 13.02.2009, "CoOpanue
3akoHomarenbcTBa Poccuiickonn  @enepamuu’, 16.02.2009, Ne 7, cr. 776,
"[Tapnamentckas razera”, Ne 8, 13 - 19.02.2009);

®enepanbupiii  3akoH ot 27.07.2010 Ne 210-®3 "OO6 opraHuzanuu
NPEAOCTABICHUS TOCYJAApCTBEHHBIX W  MyHUIMnaibHbIX  ycayr"  (CoOpaHue
3akoHomarenbcTBa Poccuiickoit  @enepanuu, 02.08.2010, Ne 31, cr. 4179,
"Poccuiickas razera”, Ne 168, 30.07.2010);

Odenepanpabiii 3akoH 0T 06.04.2011 Ne 63-®3 "OO6 »nekTpoHHOM moATHUCH"
("Tlapnamentckas razera", Ne 17, 08 - 14.04.2011, "Poccuiickas raszera", Ne 75,
08.04.2011, "Cobpanue 3akoHomarenbcTBa Poccuiickoit @eneparnuu”, 11.04.2011, Ne
15, ct. 2036);

Ilocranosnenue IlpaBurenscrBa Poccuiickonn @eneparuu ot 25.06.2012 Ne 634
"O BuAax DSJEKTPOHHOW TMOJIMUCH, HCMOJIb30BAHUE KOTOPBIX JIOMYCKAEeTCs TMpHU
oOpallleHUH 3a TMOJYYEHHUEM TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHUIUNAIBHBIX  yCIyr"
("Poccumiickas razera", No 148, 02.07.2012, "CoOpanue 3aKOHOAATEIHCTBA
Poccuiickoit @enepanuu”, 02.07.2012, No 27, ct. 3744);

ITocranoBnenune IlIpaButensctBa Poccuiickoit @Penepauuu ot 25.08.2012
Ne 852 "OO6 ytBepxkaenun IIpaBui UCMONB30BaHUS YCUJICHHOW KBATM(UIIMPOBAHHOM
AJICKTPOHHON TMOJMUCH TIpH OOpalieHuH 3a TOJyYECHHEM TOCYJAapCTBEHHBIX H
MYHULIMMTAIBHBIX YCIYT W O BHECCHHMM W3MeHeHuss B I[lpaBuia pa3paboTku u
YTBEP)KJICHUA aIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MPEAOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHBIX
ycayr" ("Poccuiickas razera", Ne 200, 31.08.2012, "CoOpanue 3akoHOAATEIbCTBA
Poccutiickoit @eneparuun’, 03.09.2012, Ne 36, ct. 4903);

ITocranosnenue [IpaBurenscTBa Poccniickon @enepanuum ot 26.03.2016 Ne
236 "O TpeboBaHMIX K MPEAOCTABICHUIO B 3JIEKTPOHHOU (pOpME roCynapCTBEHHBIX U
MYHUIUNATBHBIX ycayr" (OQuuuanbHbli MHTEPHET-NOPTAI NPaBOBON HHGPOpMAIUU
http://www.pravo.gov.ru, 05.04.2016, "Poccuiickas razera", Ne 75, 08.04.2016,
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"CoOpanue 3akoHojaaTenbcTBa Poccuiickoit ®enepanuu", 11.04.2016, No 15, cr.
2084);

ITpuka3z MunucrepcTBa 3KOHOMHYECKOTO pa3Butus Poccuiickon denepanuu ot
30.08.2011 Ne 424 "OO ytBepxkaenun Ilopsnka BeaeHuss OpraHaMu MECTHOTO
caMoOynpaBJieHUs peecTpoB MyHulnnainbHoro umyuectsa" ("Poccuiickas razera", No
293, 28.12.2011);

[ToctanoBnenne Anamunuctpanuu Bonrorpanckoir obmactu ot 09.11.2015 Ne
664-1 "O rocynapctBeHHO# nH(pOpMaImoHHoi cucteme "[lopTan rocynapCcTBEeHHBIX U
MyHUIMOANbHBIX ycuyr (¢yHkumii) Bosrorpaackoit o6mnactu" (OduumanbHbIin
UHTEpPHET-MIOpPTaJl NpaBoBOM uHpopmaiuu http://www.pravo.gov.ru, 13.11.2015,
"Bonrorpanckas npasna”, Ne 175, 17.11.2015);

VYcraB ['MenuHcKkoro cenbckoro noceneHus CTapornoiaTaBCKOro MyHULIMITATIbHOTO
paiiona Bosnrorpasckoii o6iacTu.

2.6.  HcuepnbiBarouuii  mepeyeHb  JIOKYMEHTOB,  HEOOXOIUMBIX  JJiA
NIPEAOCTABIEHUS MYHHUIIUNIATbHON YCIIyTH.

2.6.1. HcuepnpiBaronuii nepedyeHb JOKYMEHTOB, KOTOPBIE 3asBUTEINb JOJIKEH
NPEICTaBUTh CAMOCTOSITENBHO JUIsi  mojydeHus uHopmanmuu o0 oObekTax
HEJBMKUMOTO HMMYIIECTBA, HAXOJAMIErOCS B MYHHUIIUNAIBHON COOCTBEHHOCTH
I'MenuHCKOro CeabCKOro MOCENeHUs M MPEIHA3HAYEHHOIo I CIadyd B apeHmay,
0€3B03ME3THOE MOJIb30BAHUE, @ TAKXKE 00BEKTaX, MOAIEKAIINX MPUBATU3ALUH:

1) 3asBneHue o mnpeAocTaBlieHUH HHPOpMALMK 00 OOBEKTaX HEABUKUMOIO
UMYIIECTBA, HAXOMSIIEroCs B MYHUIMNAIBHOM COOCTBEHHOCTH ['MeENIMHCKOro
CEJIbCKOTO MOCEJICHUs] U MPEeAHA3HAYeHHOro /I Cllayd B apeHay, Oe3BO3ME3IHOe
MOJIb30BAaHUE, a TAK)KE 00BEKTaxX, MOAJICKAIIUX TPUBATU3ALINH (J1aiee — 3asBJICHUE);

2) JOKYMEHT, YJOCTOBEPSIOMIMM  JIMYHOCTh  3asBUTEIISI,  SIBJISIOIIETOCS
bu3rueckuM  JMIOM, JUOO  JIMYHOCTh  MPEACTaBUTENS  (PU3MUYECKOrOo WM
IOPUINYECKOT0 JINIA, U €r0 KOIIHS;

3) HOKYyMEHT, NOATBEPXKIAOUIMNA MOJIHOMOYHUSA MPEACTABUTENSI 3asIBUTENS
(3asBUTENIEH), B Cllydae, €CJIM C 3asgBJICHHEM OO0paIlaeTcs MpeJACTaBUTENb 3asBUTENS
(3asBUTENEN), U €70 KOIHSI.

[lpumepnass Qopma 3asBIeHHUs B DJIEKTPOHHOW (dopme pa3Memaercs
YHIOJHOMOYEHHBIM OpPraHOM Ha OQUIMAIBHOM CalTe€ YMOJHOMOYEHHOTO OpraHa B
ceru "HMurepHer" (http:/xn--34-glciaroghnm8a.xn--p1ai/) C BO3MOXHOCTBIO €TI0
OecIIaTHOrO KOIMHUPOBAHUSI.

2.6.2. HcyepnplBaroliMii NEPEYEHb JOKYMEHTOB, KOTOPBIE 3asBUTENIb BIIPABE
NpeACTaBUTh IO COOCTBEHHON MHUILIMATUBE JIJIs MTOTyueHHs nHopManmu 00 00beKTax
HEJIBIDKMMOTO HWMYIIECTBa, HAXOJAIIErocss B MYHHIUMIIAILHOW COOCTBEHHOCTH
['MenMHCKOro CenpbCKOro MOCENEHUs M MPEIHA3HAYEHHOIO I CIadyd B apeHmy,
0€3B0O3ME3THOE MOJIb30BaHUE, a TaKXKe 00BEKTaX, MOANIEKAIIUX TPUBATU3ALINN:

1) Bbimucka u3 EQuHOro rocynapCTBEHHOrO peecTpa IOPUAMYECKUX JIUI[ O
IOpUJINYECKOM JIHIIE, SIBISIOMIEMCS 3asBUTENIEM;

2) Bbmucka u3 EQuMHOrO TroCyJapCTBEHHOrO peecTpa HHIUBUAYAIbHBIX
npeanpuHuMareneii 00  MHAWBHIYyAIbHOM  MPEANPUHUAMATENE,  SBIISIOIICMCS
3asIBUTEIIEM.

2.6.3. 3asBieHHUE U NOKYMEHTHI, YKa3aHHble B myHKTe 2.6.1, 2.6.2 HacTosmero
aIMUHUCTPATUBHOTO PEIrJIaMEHTa, MOTYT OBITh MPEJCTABICHbI 3asBUTEIISIMU MO MX
BBIOODY B yNOJHOMOYEHHBIH opran wuinu MO®I] nuyHo, 10O HampaBlIeHbI
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MOCPEJICTBOM TIOYTOBOM CBSI3M Ha OyMaXHOM HOCHUTEJe, JUOO TMpEe/ICTaBICHbI B
YIOJHOMOUYEHHBIN OpraH B (popme 3JEeKTPOHHOTO JTIOKYMEHTa MO BBIOOPY 3asBUTENS
aMb0 TyTeM 3amoJIHeHHs] (OpPMBI 3arpoca, pa3MeleHHON Ha o(UIMATbHOM calTe
YIOJIHOMOYEHHOro opraHa B cetd "HHTepHeT", B TOM 4YHUCJIE C HCMOJIb30BAaHHUEM
Enunoro moprana rocyJapCTBEHHBIX M MYHULHNAIBHBIX YCIYT, SBISIOIIETOCS
dbenepanbHOil TOCYIapCTBEHHOM HWH(POPMAITMOHHON CHCTEMOM, 0O0eCIeunBaIomeH
PEIOCTaBICHUE TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHIIUIAIBHBIX YCIYT B SJEKTPOHHOU (popme
(manee — EqunbIil mopTai rocyJapCTBEHHBIX U MYHUITUIIATBHBIX YCIIYT), TU00 MyTeM
HaIPaBJICHUS JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA B YIIOJHOMOYEHHBIM Opran Ha O(pUIMaIbLHYIO
AIEKTPOHHYIO MOYTY.

[Tomaya pokymeHToB uYepe3 MODI[ ocymecTBiasgeTcss B COOTBETCTBUU C
COIVIAILIEHUEM O B3aWUMOJECHCTBUU, 3aKIIOUYCHHBIM Mexay M®PI] u yrnoiHOMOYEHHBIM
OpraHoM, C MOMEHTa BCTYIUICHUS B CHJy COOTBETCTBYIOIIETO COTJIAIICHHUS O
B3aUMOJICHCTBUHU.

Komuu  1OKyMEHTOB  JOKHBI  OBITh  3aBEpEHbl B YCTAaHOBJICHHOM
3aKOHOAATENBCTBOM MOPSAJKE WIIH MPEJICTABICHBI C MPEIbIBICHUEM MOJIMHHUKOB.

OTBETCTBEHHOCTh 3a JIOCTOBEPHOCTh M TOJIHOTY MPEICTABISIEMbIX CBEICHUU M
JOKYMEHTOB, SBJISIFOIIUXCS OCHOBAHWEM JUIsl TMPEIOCTABICHUS MYHUIUNAIBHOU
YCIIYTH, BO3JIaraeTcs Ha 3asiBUTEIS.

2.6.4 YIOTHOMOYEHHBIN OpraH He BIpaBe TPeOOBAaTh OT 3asSBUTEIIS:

1) npencraBieHuss JOKYMEHTOB UM MH(OpPMAIIMU UM OCYLIECTBICHUS JEUCTBUH,
NpEACTaBICHUE WJIM OCYIIECTBICHHE KOTOPBIX HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU
NPaBOBBIMU aKTaMH, PETYJHUPYIOIMIMMHU OTHOIIEHHUS, BO3HUKAIONIUE B CBSI3U C
PEAOCTaBICHUEM MYHHITUTIATBHBIX YCIIYT;

2) TmpeAcTaBiIeHUS JOKYMEHTOB U HH(POpMAIMU, KOTOpbIe HAaXOJATCS B
pacCHoOpSHKEHUH OpraHa, MpEeJOCTaBISAIOIIETO0 MYHHUIMNAIbHYIO YCIYTY, HWHBIX
roCyJapCTBEHHBIX ~ OpPraHOB, OpPraHOB  MECTHOTO  CaMOyIpaBjieHUs  Ju0o
NOJABEJOMCTBEHHBIX  IOCYJIapCTBEHHBIM  OpraHaM WJIM  OpraHaM  MECTHOIO
caMOyIpaBJI€HUs OpraHU3aluii B COOTBETCTBUM C HOPMATUBHBIMH IIPAaBOBBIMU AKTAMHU
Poccuiickonn ®epepanun, HOPMATHUBHBIMM IIPABOBBIMHU aKTaMu Bosrorpajackoun
00J1aCTH, MYHUIIMTIATHHBIMU TPABOBBIMU aKTaMU. 3asBUTEIL BIpPABE MPEACTABUTH
yKa3aHHbIC JOKYMEHTHI U MH(OpPMAITHIO 110 COOCTBEHHON WHUITNATHBE;

3) ocyuiecTBiIeHUs] JEHUCTBUI, B TOM YHCIIE€ COTJIACOBAHMI, HEOOXOIUMBIX JIs
MOJIYYEHHUSI TOCY/IApCTBEHHBIX U MYHUIIMITAIIBHBIX YCIYT U CBSI3aHHBIX C OOpalieHueM
B MHBIEC TOCYAAPCTBEHHBIE OPTaHbl, OPraHbl MECTHOTO CAMOYIIPABJICHUS, OpTaHU3AIIUH,
3a HCKJIIOYEHHUEM TIOJYYEHMs] YCIYyr W TMOJYyYeHHS JOKYMEHTOB U HWH(OOpMaINH,
NPEAOCTABISIEMbIX B peE3yjibTaTe MPEAOCTABICHUS TaKUX YCIYT, BKJIIOUYCHHBIX B
NEepEYHH, YKa3aHHbIe B yacTu 1 crateu 9 deaepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-
@3 "O6 opraHuzanuu NperoCTaBICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX U MYHUIIUIIAIbHBIX yCIyT"
(nanee — denepanbublii 3ak0H Ne 210-D3);

4) mpeAcTaBieHHUs JTIOKYMEHTOB H HH(OpMaIMU, OTCYTCTBUE U (WJIH)
HEJJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKAa3bIBAJIKCH MPHU MEPBOHAYAIILHOM OTKAa3€ B MpUEME
JIOKyMEHTOB, HEOOXOJIWMBIX HJisi MPEAOCTABICHUS MYHHIIMITAIILHON YCIyTH, OO B
MpPEeAOCTABICHUN MYHUIIMTIATBHOMN YCIIYTH, 32 UCKIIOYEHUEM CIICIYIOIIHNX CITy4aeB:

- U3MEHEHHE TpeOOBaHUNW HOPMATUBHBIX IMPABOBBIX AaKTOB, KaCarOIIUXCS
NPEAOCTABICHUS MYHUITUIIAIbHOW YCITYTH, TIOCJI€ IEPBOHAYAIBHOM MOJa4H 3asiBJICHUS
0 MPEIOCTABICHUN MYHUIIUIIAIbHON YCIYTH;
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- HaJIMYMe OUIMOOK B 3asBJICHUU O MPEJOCTABICHUM MYHUIMNAIBHOW YCIYTU U
JNOKYMEHTaX, IOJAHHBIX 3asBUTEIEM II0CJIE IIEPBOHAYAIBHOIO OTKa3a B IpUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JUIsl MPEJOCTaBICHUSI MYHULMNAIBHON yCIyru, Jubo B
IIPEIOCTABICHUM MYHHUIMIIAJIIBHOM YCIYTM M HE BKIIOYEHHBIX B IIPEICTABIICHHBIN
paHee KOMIUIEKT JOKYMEHTOB;

- ICTEUEHHE CPOKa JAEWUCTBUSA JOKYMEHTOB WM M3MEHEHHE MH(POpMAIUHU MOCIe
NEPBOHAYAILHOTO 0TKa3a B MpHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX I MPEIOCTaBICHHS
MYHHUIUNAIBHON YCIIYTH, MO0 B MPEJOCTABICHUH MYHULIUIIAJbHON YCIYTH;

- BBUIBJIEHHE JOKYMEHTAJIbHO TOJATBEPXKACHHOro  (akta  (MpU3HAKOB)
OIIMOOYHOTIO WJIM MPOTHUBOINPABHOIO JAEUCTBUS (0€31€UCTBHS) JOJKHOCTHOIO JIHUIA
opraHa, NpeA0CTaBISAIONIET0 MyHUIUTIATBHYIO YCIYTy, MyHUIIUIAIBHOTO CIY>KalIero,
paboTHHKa MHOTO()YHKIIMOHATIBHOTO LIEHTpA, paboOTHHKA  OpraHU3alllu,
npeaycMoTpeHHoil yacteto 1.1 crateu 16 depepanbHoro 3axkoHa Ne 210-D3, npu
[EPBOHAYAJILHOM OTKa3€ B IIPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsl MPEAOCTaBICHMUS
MYHULIUINIAIBHON yCIIyTH, JIMOO B MPEAOCTaBICHUH MYHHUIUNAIBHON YCIyIH, O Y€M B
IUMCBMEHHOM BHUJE 3a IMOANMCBIO PYKOBOIUTENS OpPraHa, IMpeJOCTABIISIFOLIETO
MYHULIMNIAIBHYIO YCIYTy, PYKOBOAMTENS MHOIO(YHKIHOHAIBHOTO LIEHTpa MpH
NEPBOHAYAILHOM OTKa3€ B MpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsl MPEAOCTaBICHHUS
MYHULUNAIBHOW YCIYrH, JIMOO PYKOBOAMTENS OpraHu3aluy, IpeyCMOTPEHHON
yacTeto 1.1 cratbu 16 denepanbuoro 3akona Ne 210-D3, yBegomiisieTcst 3asiBUTENb, a
TaK)K€ MPUHOCSTCS U3BUHEHUS 32 JOCTABJICHHBIE HEY100CTBA.

2.8. McuepnpIBaouil NepeyeHb OCHOBAHUM I OTKa3a B MPHUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JIJIsl TPEAOCTABIECHUS MyHUIIMTIATBHON YCIYTH.

3asBUTENI0 HANpPABISIETCSl YBEIOMJIEHHE 00 OTKa3e B MpUEME K PACCMOTPEHUIO
3asiBJICHUS B CIEAYIOLIUX CIIydasix:

- 3afBUTEJEM HE TMpPEACTaBICHbl JIMOO NPEJACTABIECHbI HE B IIOJHOM OOBEME
JNOKYMEHTBI, YKa3aHHble B NyHKTe 2.6.]1 HacTosIero aJIMUHHACTPATUBHOIO
pErIaMeHTa;

- IpU OOpALEHUH 33 IPEJOCTABICHUEM MYHHUIMIIAILHON YCIYTH B JIEKTPOHHON
(dopme B pe3ynbpTaTe MPOBEPKU YCHUJICHHON KBAaNIU(DPUIMPOBAHHOM MOANKCHU (Janee —
KBaJIM(UIIMPOBAHHAS MOJIUCH) BBISBIEHO HECOOIIO/IEHUE YCTAHOBIICHHBIX cTaTheil 11
®enepanpHoro 3akoHa ot 06.04.2011 Ne 63-®3 "O6 31eKTpOHHON MOANUCH" YCIOBUI
OPU3HAHUSA €€ JEHCTBUTENBHOCTH.

2.9. HcuepnbiBaromnii  NEpEYCHb  OCHOBAHWUW 11  HPUOCTAHOBJICHUSA
OPENIOCTaBICHUS MYHUUUIAJIBHOM YCIyrM WM OTKa3a B IPEIOCTaBICHUU
MYHULMNIAIBHON YCIIYTH.

2.9.1. OcHoBaHusl M1 NPUOCTAHOBJIEHUS NPENOCTABICHUS MYHUUMUIIAIbHON
YCIIYTH OTCYTCTBYIOT.

2.9.2. OcHoBaHusl I OTKa3a B IIpeAOCTaBiIeHWU HHPOpMAIUU 00 O0O0BEKTax
HE/BWKMMOTO MMYIIECTBA, HaXOASLIErocs B MYHUUUIAIBHON COOCTBEHHOCTH
I'MEIMHCKOr0O CEJNbCKOTO MOCEJIEHHWS M IPEJHA3HAYEHHOTo Ui Clayd B apeHuy,
0e3BO3ME3THOE TMOJIb30BAaHME, a TaKXKe OO0BEKTaX, NOJUIeKAIINX MpUBATU3AINH
OTCYTCTBYIOT.

2.10. MyHununanpHas yciiyra npeocTaBisgercss OecIiaTHO.

2.11. MakcumanbHOE BpeMs OKHJIaHWS B OYEPEAU NPHU ITOAAYE 3asABICHUS U NIPU
NOJIyYEHUM pe3yJibTaTa MPEeAOCTaBICHUS MYHHMIMNAIBHOW YCIYrd cocTaBisieT 15
MUHYT.
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2.12. Cpox peructpanuu 3asiBICHUS M MpUIara€MblX K HEMY JOKYMEHTOB
COCTAaBIISIET:

- Ha JUYHOM TIpUeMe TpaxaaH — He Oosee 20 MUHYT;

- IIPY NOCTYIUIEHUM 3asIBJICHUS U JIOKYMEHTOB 10 noute win yepe3 MODI] — He
Oonee 3 mHEH CO JTHA MOCTYIUICHUS B YIIOJITHOMOYEHHBIN OpraH;

- TIPU TIOCTYTIJICHUH 3asBJICHUS B 3JIEKTPOHHOU popme — 1 paboumii 1eHb.

2.13. TpeboBaHUs K TOMEIICHUSIM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISAETCS MyHHUITUTIATbHAS
yCciayra, K 3aly OXUJaHUsA, MecTaMm JJisl 3alOJIHEHHUs 3alpoCOB O MPETOCTABICHUU
MYHULIUTATIBHOW yCIyTH, HHQOPMALIMOHHBIM CTEHJIaM C 00pa3liaMu MX 3aroJHEHUS U
nepeyHeM JIOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX JJIsl TPEAOCTABICHUS MYHUITUTIATLHON YCIYTH,
B TOM YHCJIE K OOECICUECHUIO JOCTYMHOCTH JJii WHBAJIUAOB YKa3aHHBIX OOBEKTOB B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon denepanuu 0 COUMAIbHON 3alIATE
WHBAJINJIOB

2.13.1. TpeGoBanuss K T[OMEIICHUSIM, B KOTOPBIX TMPEIOCTABIISICTCS
MYHULHIAIbHAS yCIIyra.

[ToMemenus, B  KOTOpPbIX  MPEIOCTABISAECTCS ~ MYHUIMIAIbHASs  YyCIyTa,
o0ecreuynBalOTCsl HEOOXOAMMBIMH I TPEJOCTABICHUS] MYHUIIMNAIBHOU YCIyTH
o0opyaoBaHuEM (KOMIIBIOTEPAMU, CPEACTBAMU CBSI3U, OPTTEXHUKOMN ), KAaHIIEISIPCKUMU
MPUHAIICKHOCTSIMHU, HHPOPMAIIMOHHBIMHU U CIIPABOYHBIMU MaTEpHAIAMH, HATJISTHON
uH(pOpMaIei, CTYIbsIMU U CTOJIAMU).

[ToMereHust yrmoJHOMOYEHHOTO OpraHa JOJDKHBI COOTBETCTBOBATH CAHUTAPHO-
SMUJIEMHUOJIOTUUECKUM TIpaBWJiaM W HopMmaTuBaMm "['UrueHudeckue TpeOOBaHUS K
NEePCOHATBHBIM JJICKTPOHHO-BBIUUCIUTEIIBHBIM MalllMHAM W OpTraHu3aliu palOoThI.
CanlluH 2.2.2/2.4.1340-03" 1 6pITb 000pPYAOBAHBI CPEACTBAMH MOKAPOTYICHUSI.

Bxon 1 BbIX0/1 M3 OMEINIEHUH 000pyAYIOTCS COOTBETCTBYIOITUMHU YKa3aTEIISIMHU.

Bxon B ymogHOMOYEHHBIM opran oOopyayercs HHGOPMAIMOHHON TabIWYKON
(BBIBECKOI), cojaepxaimiedl MHpopMaluio O HAUMEHOBAHUHM, MECTE HAXOXKICHUS U
pexume padoThl.

Kabunerst  oGopynyrorcs  WHOOpPMAIMOHHOW  TaOMWYKOW  (BBIBECKON),
comepxkamieid  uMHpOpMAIMIO O  HAWMMEHOBAHUHM  YIIOJIHOMOYEHHOTO  OpraHa
(CTpyKTYpHOTO noApa3aescHus), OCYILIECTBIISIFOLLETO PEAOCTABICHUE
MYHULIUMAIBHON YCITyTH.

2.13.2. TpeboBaHuUs K MECTAM OKHJIAHMUSI.

Mecta oXuJgaHus JOKHBI COOTBETCTBOBATh KOM(OPTHBIM YCIOBUSIM ISt
3asBUTENIEM U ONTUMAIbHBIM YCJIOBHUSIM PaOOThl CHEIHAIMCTOB YIOJHOMOYEHHOTO
oprasa.

Mecta oxugaHus JOJDKHBI OBITH OOOpPYJOBaHBI CTYJbSIMH, KpECeIbHBIMU
CEKIUSIMH, CKAMbBSIMU.

2.13.3. TpeGoBaHus K MeCTaM IIpueMa 3asBUTEIICH.

[IpueM 3asBUTENEN OCYIIECTBISETCA B CIIELIMAIBHO BBIJICIICHHBIX ISl TUX LEIEH
MOMEUIECHUSX.

Kaxxmoe pabouee MeCTO CIEMAIIMCTOB YIIOJTHOMOYECHHOTO OpraHa JOJKHO OBITh
000pYZIOBaHO TEPCOHAIBHBIM KOMITBIOTEPOM € BO3MOXKHOCTBIO JIOCTyma K
HEOOXOMUMBIM WH(OOPMAITMOHHBIM 0a3aM JaHHBIX, TEYATAONIMM H KOMUPYIOITUM
YCTPOUCTBAM.
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[Ipu opranuzanuu paboyux MECT AOHKHA OBITH MPEeayCMOTPEHa BO3MOKHOCTH
CBOOOZIHOTO BXOJa M BbIXOJA CIELUUAINCTOB YIOJIHOMOUYEHHOTO OpraHa W3
MOMEIIEHUS PU HEOOXOAUMOCTH.

Mecta coaud M TOJNYyYEHHs JOKYMEHTOB  3asBUTEISIMH, MecTa JUIA
UHOPMUPOBAHUS  3asBUTENEH M  3alOJHEHHs  HEOOXOAUMBIX  JOKYMEHTOB
000pYAYIOTCSL CTYIBSIMH (KpecIaMHu) M CTOJIaMH M OOECIIEUMBAIOTCS IUCUYel Oymaroi
Y IUCbMEHHBIMU IPUHAIIEKHOCTIMH.

2.13.4. TpeGoBaHus K HHPOPMAIIMOHHBIM CTEHIAM.

B nomenieHusix ymoiaHOMOYEHHOrO oOpraHa, MpPeJHAa3HAYEHHBIX s paboThl ¢
3asIBUTENSIMU,  pa3MEIaloTCs  MHMOPMALMOHHBIE  CTEHJbl, OOECIEeYMBAIOIINE
NoJIy4eHre HHPOpPMaLUU O MPEIOCTaBICHUN MYHUIIMITAIbHON YCITYTH.

Ha undopmaiimoHHbIx cTeHax, oGUIMaIbHOM caiiTe YIIOJIHOMOYEHHOTO0 OpraHa
pa3MelarTcs clieayronme THGOpMAaIlMOHHbIE MaTEPHAIIBL:

U3BJICUEHHUS U3 3aKOHOJATEIbHBIX W  HOPMATHBHBIX IPABOBBIX  AKTOB,
COJEp)KAIMX  HOPMBI,  PEryJUpPYIOUIME  JAEATENbHOCTh IO  HMCIOJIHEHMIO
MYHULIMIIATBHON YCIYTH;

TEKCT HACTOSALIET0 aJMUHUCTPATUBHOIO PETVIAMEHTA,

uHpOpMaIus O MOPSAIKE UCIIOTHEHUSI MyHUIIUTIAILHOM YCITyTH;

NEPEUYECHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX Il NPEIOCTaBICHUS MYHHMIMIAIbHON
YCIIyTH;

dbopmbl 1 00pa3iibl JOKYMEHTOB JIJIs 3aMIOJTHEHUSI.

CBEJEHUS O MECTE€ HaxXOXIAEHUs M rpapuke padOThl HAMMEHOBAHHE
aIMUHUCTPALIMN MyHUIIUNIAIbHOTO oOpa3zoBanus u M®I];

CIpaBOYHBIE TeNIe(OHBI;

aZpeca JIEKTPOHHOM ITOYThI U axgpeca MIHTepHeT-canTos;

uHpopMaIUsl O MECTe JMYHOIO IpHEMa, a TaKKe OO0 YCTAaHOBIEHHBIX MJIs
JUYHOTO MpUeMa JHAX U yacax.

[Ipu wu3MeHeHuum wuHPOpPMAMM 1O MCHOIHEHMIO MYHHUIMIAIBHOM YyCIyru
OCYIIECTBIISIETCS €€ MEePHUONUEeCKOe OOHOBIICHUE.

BusyanbHas, TekcTOBass M MyJbTUMEAMIHAsS HHPOpMAIUS O MOPSIKE
NPEIOCTAaBICHUS MyHHUIIMITATILHOM YCIYTH pa3MeliaeTcss Ha HH)OPMAIIMOHHOM CTEH/IE
Wi UHGOPMAIMOHHOM TepMUHale (yCTaHaBIMBAeTCA B YIOOHOM [UIsl TpaKIaH
MecTe), a Takxke B (elepadbHONM TOCYIapCTBEHHON HWH(POPMAIIMOHHON CuCTEME
"EquHblid  mopTanm  roCyIapCTBEHHBIX M MYHUUMINAIBHBIX yciayr (QyHKUuui)"
(www.gosuslugi.ru), Ha oduumansHoM noptaie ['yOepHaTtopa M AJIMUHHUCTpaLUU
Bonrorpanckoii obnactu B pasznene "['ocynapcrBennsie yeayru" (www.volgograd.ru),
a TaKke Ha oUIMaIBbHOM caiiTe yrnonHoMoueHHoro oprana (http://www. gmelinskoe
— Sp.ucoz. ru

OdopmiieHre BU3yalbHOW, TEKCTOBOW M MYJIbTUMEIUWHON HHMOpMaAIuu o
NOpSAJIKE NPEIOCTaBICHUS MYHULHUIIAJBHOM YCIYyI'HM JIOJDKHO COOTBETCTBOBATH
ONTUMAJIbHOMY 3pUTEIBHOMY U CIyXOBOMY BOCHPHUATHIO 3TOH HHPOpMAIUH
rpa)x<JaHaMu.

2.13.5. TpeboBanus K 00€CIEYEHHIO JOCTYHMHOCTH  IPEIOCTABIICHUS
MYHHUIUNAIBHON YCIIYTH JIJI1 UHBAJIUIOB.

B nensx obecrnedeHus ycIOBH JOCTYNHOCTH ISl MHBAJIHMJIOB MYHHIIMIAIbHON
YCIIYTH JOJKHO OBITh 00€CTIEUEeHO:
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- OKa3aHHWE CHEelUATMCTaMH TIOMOINM WHBAJIUJAM B IOCAJKE B TPAHCIOPTHOE
CPEACTBO M BBICAJIKE W3 HETO TMEPEeJ BXOAOM B IIOMELICHHS, B KOTOPBIX
NPEAOCTABISAETCA MyHULMNAIbHAS yCIyra, B TOM YHUCJE C HCHOJb30BAHUEM Kpecia-
KOJISICKHU;

- OecrpensTCTBEHHBIN BXO/l MHBATUIOB B TIOMEIIIEHNE U BBIXOJ] U3 HETO;

- BO3MOKHOCTb CaMOCTOSITEJIbHOTO TEPEABUKECHUSI MHBAIUIOB [0 TEPPUTOPUU
OpraHu3alvy, IOMEIIECHHS], B KOTOPBIX OKa3bIBAETCA MYHUIIUIIATIbHAS YCIYTa;

- COIPOBOXKJEHHWE WHBAIUIOB, HWMEIONMNX CTOWKHE pPacCTpONCTBAa (PyHKITUU
3pEeHHS] U CAMOCTOSITEIILHOTO MIEPEABUKEHHUS, U OKa3aHUE UM MOMOIIY Ha TEPPUTOPUH
OpraHu3alliy, MOMEIECHUS], B KOTOPBIX OKa3bIBAETCS MYHUITUIIATbHAS YCIYTa;

- HaJeXalee pasMelieHue oOOpyJOoBaHUS U HOCUTENeHd HHQpopMaIuu,
HEOOXOMUMBIX JUIsi oOecredeHus OeCHpensTCTBEHHOTO JIOCTyNa WHBAJIUJIOB B
MOMENIEHHUS U K yCJIyraM, ¢ y4eTOM OIpaHUYCHUMN UX KU3HEACITEIbHOCTH;

- nyOnMpoBaHUWE HEOOXOAUMOM MJii HMHBAIMAOB 3BYKOBOM U 3PHUTEIIbHOM
uHpopManMy, a TakKe HAINUCEH, 3HAKOB W HMHOM TEKCTOBOM M TpaduyecKou
uH(pOpMAaIN 3HAKaAMH, BHINTOJTHEHHBIMH pelbedHO-TOYCUHBIM IIpudTOoM bpaiins;

- TOTYCK CYpJIOTIEPEBOUHMKA U TU(IOCYPAONIEPEBOIUNKA;

- JIOMyCK COOAKHU-TIPOBOJIHUKA TPU HAJTUYHUH JOKYMEHTA, MOJATBEPXKIAIOIIETO €€
crienuanbHOEe 00yUeHHE U BBIIAHHOTO 10 ()OpPME U B MOPSAKE, KOTOPBIE OMPEACIIIIOTCS
dbenepanbHBIM OPraHOM HCIIOTHUTEIBHONW BIACTH, OCYIIECTBIISIFONINM (YHKIIUU IO
BBIPA0OTKE M pean3allud TOCYJAPCTBEHHOW MOJUTHKA U HOPMATHUBHO-IPABOBOMY
peryJIMpoBaHUIO B cpepe COLMaTbHOM 3alUThl HACETICHNUS,

- TIPEJI0CTaBICHNE TTPU HEOOXOAUMOCTH YCIYTH M0 MECTY KUTEIbCTBAa MHBAIUIA
WU B JUCTAHIIMOHHOM PEKHUME;

- OKa3aHHME CHeIUaJucTaMi WHOM HEOOXOJMMOW TIOMOIIM HWHBAIWAAM B
PEOJI0JICHUH OapbepoB, MNPENATCTBYIOIIMX TOJYYEHUI0 HMMH YCIYr HapaBHE C
JOPYTUMH JIALIAMH.

2.14. TIlokazaTensiMu JIOCTYIHOCTM M KauyecTBa MYHUUMUIAIBHOW YCIYTd
SBJISIFOTCS] TIPEIOCTABICHUE MYHUIIMIIAIBHOW YCIYTH WM OCYILIECTBICHUE OTIIEIbHBIX
aIMUHUCTPATUBHBIX TIPOLEAYp B DJIEKTPOHHOU (QopMe, TOIyUYCHHE 3asBUTEIIEM
uH(bOpMAIIK O XOJIe MPEOCTABICHUS MYHHUIIUNAIBHOW YCIYTd C MCIOJb30BaHHUEM
cpenctB TenedOHHOUN CBS3H, IEKTPOHHOTO WH(GOPMHUPOBAHUS, COOIIOICHUE CPOKOB
NPEAOCTABICHUS MYHUIMIAIBHOW YCIYrHM, OTCYTCTBHE Xajao0 M MpEeTeH3ud Cco
CTOPOHBI 3aABUTENS, a TAKXKE CYJEOHBIX aKTOB O MPU3HAHUM HE3aKOHHBIMU PEIICHU,
nevctBuil  (0e31eMCTBUSI)  YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa W JOJDKHOCTHBIX — JIMIY
YIIOJTHOMOYEHHOT'O OpraHa.

2.15. OcoOGeHHOCTH OCYIIECTBICHUS OTICIbHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYD B
AJIEKTPOHHON (opMe U TPEJAOCTABJICHUS MYHHUIMIAIBHOW yciyru uepes MOI]
YCTAHOBJICHBI B pa3jieie 3 HACTOSIIErO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3. Cocras, 0CJ1e10BATEJILHOCTh U CPOKH BbITIOJIHEHUS
aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEIYP, TPeOOBAHHS K MOPSIJAKY MX
BBINIOJTHEHHS, B TOM YHCJIe 0COOEHHOCTH BbINOJTHEHHS
aMUHUCTPATHUBHBIX MPOLEIYP B JJIeKTPOHHOH dopMme, a Tak:Kke
0CO0EHHOCTH BBINOJIHEHUSI ATIMUHUCTPATUBHBIX npoueayp B MOI]
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[IpenocraBneHne MYyHUIIMNAIBHOW YCIyTM BKJIIOYaeT B ce0s  Cieayrouue
aIMUHHUCTPATUBHBIE TPOLIEAYPHI:

1) mpuem u perucTpaius 3asBICHUs, B TOM YUCIIE, TOCTYMUBIIETO B AJIEKTPOHHON
dbopmMe U npuiTaraeMbIX K HeMy JTOKyMEHTOB JIMOO OTKa3 B IIpUEME 3asBIICHUS,

2) GopmMHupoBaHUE U HAIpPABICHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB JOKYMEHTOB
(uaopmanun), HEOOXOAUMBIX ISl PACCMOTPEHHUS 3asIBICHUS;

3) paccMoTpeHue 3asiBICHMS], IPUHATHE PELICHUS 110 UTOTaM PaCCMOTPEHHS.

3.1. Ilpmuem wu peructpauusi 3asBICHHS, B TOM 4YHCIIE, NOCTYIHUBIIETO B
ANEKTPOHHOM (hOpMe M MpUiIaraeMblXx K HEMY JIOKYMEHTOB JHOO OTKa3 B IpUEME
3asBJICHUS.

3.1.1. OcHoBanmem /Ui Hayana AaAMUHHUCTPATHBHOM NPOLIEAYPHI SBISAETCS
NOCTYIUICHUE B YIIOJIHOMOYCHHBIA OpraH 3asBJICHUS W MPUJIAra€MbIX K HEMY
JNOKYMEHTOB, IPEIyCMOTPEHHBIX MYHKTOM 2.6.1 HacTosmEero aJiMUHUCTPATUBHOTO
periiamMeHTa Ha JHMYHOM IipueMe, depe3 MOIL[, nodTtoBBIM OTHpaBICHUEM, B
ANIEKTPOHHOM (popMe iU ¢ HCHoiab30BaHMEeM EauHOro moprana rocyaapCTBEHHBIX U
MYHULIUITAIBHBIX YCIIYT.

B ciygae nonyuenus 3asBieHus: corpyaaukom M®I] um obecrnieunBaercs mpuem
U Iiepelada JaHHOIO 3asBJICHWS B aJMUHHMCTPALMIO [ MEIMHCKOro ceiab CKOro
IIOCEJICHUS HE MO3HEE HS, CIEAYIOUIETO 3a JHEM ero npuema B MOILI.

3.1.2. Tlpuem 3asBieHUS W NPUIATAEMBIX K HEMY JOKYMEHTOB OCYILECTBIISET
JOJDKHOCTHOE JIMIIO YIOJHOMOYEHHOI'O OpPraHa, OTBETCTBEHHOE 3a IPEIOCTABIICHHE
MYHHUIUITAIBHON YCIIYTH.

3.1.3. Ilpu nuyHOM OOpalIieHUU 3asBUTENS JUOO TMOCTYIUICHUU 3asBICHUS
0 TIOYTE€ JOJDKHOCTHOE JIMIO YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa, OTBETCTBEHHOE 32
IPEAOCTABIEHUE MYHULATIATBHOM YCIIYTH, IPOBEPSIET KOMILUIEKTHOCTh
NPEACTABICHHOIO B COOTBETCTBUU C IYHKTOM 2.6.1 HacTosAmero aiMUHUCTPATUBHOIO
peryiaMeHTa rnakeTa JOKyMEHTOB.

B ciyuae ecnu 3asBUTENEM HE NPENICTABIICHBI, JTUOO MPECTaBICHBI HE B TIOJTHOM
o0beMe MOKYMEHTHI, yKa3aHHbIe B TMyHKTE 2.6.1 HAcCTOAIIEro aaMUHUCTPATUBHOTO
perlaMeHTa, JOJDKHOCTHOE JIMIO YIOJHOMOYEHHOI'O OpraHa, OTBETCTBEHHOE 34
NpPEAOCTABICHUE MYHULMNAIBHON yCIyrd, BpydYaeT (HAIpaBisieT) 3asBUTEIIO
MOTHUBUPOBAHHOE MHUCHMO 00 OTKa3€e B MpPUEME JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM OCHOBAHUUI
OTKa3a MW pa3bsICHEHUEM BO3MOXXHOCTH OOpaTUThCA 3a MPEIOCTaBICHUEM
MYHULHANIAIBHON YCIIYTH MOCIIE YCTPAHEHNS COOTBETCTBYIOINX HEOCTATKOB.

3.1.4. Ilpu mocTymjieHUU 3asBJICHUSI B AJIEKTPOHHON (QopMe JOKHOCTHOE JIUIIO
YIOJIHOMOYEHHOIO OpraHa, OTBETCTBEHHOE 3a IPENOCTAaBJICHWE MYHULIMNAIbHOU
yCIIyTH, B TeueHue 1 paboyero JHS ¢ MOMEHTA €ro perucTpanuu MpoBOJIUT MPOLEAYPY
IPOBEPKH JIEHCTBUTEIHLHOCTH KBaJU(UUHUPOBAHHON MOAMUCH, C HCIOJb30BaHUEM
KOTOPOU MOJIMUCAHO 3asiBICHHE (MTAKET JIEKTPOHHBIX JJOKYMEHTOB) O MIPEIOCTaBICHUHU
MYHUITUTIATBHOW YCIYTH, MPEAYyCMATPUBAIONIYIO TMPOBEPKY COOIIOJCHUS YCIOBUH,
yKa3aHHbIX B cTaThe 11 denepanbHoro 3akona "OO 3MeKTPOHHOM MOATHCH".

B cinydae ecnu B pesyibTare MpOBEpKH KBAIU(DUIMPOBAHHOM moanucu Oyjaer
BBISIBJICHO HecoOI0IeHne YCTaHOBJICHHBIX YCIOBUU IPU3HAHUSA ee
JNEUCTBUTENBHOCTH, YIOJHOMOYEHHBIM OpPraH B TEYEHHE TpEeX [JTHEW CO JIHSA
3aBEpILICHUS MPOBEAEHUS TAKOM MPOBEPKU NPUHUMAET pelieHue 00 0TKa3e B IpHEME K
PAaCCMOTPEHHIO 3asIBICHHUS W HaIpaBJseT 3asBUTENI0 YBEIOMIJIEHHME OO0 3TOM B
ANEKTPOHHOM (popme ¢ ykazaHueM NyHKTOB crtarbu 11 denepalibHOro 3aKOHa OT
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06.04.2011 Ne 63-®@3 "OO 31€KTPOHHOM MOAMKUCH", KOTOPBIE MOCTY>KUIU OCHOBAaHUEM
Ul TPUHATHS YKa3aHHOTO peuieHus. Takoe yBEJOMJICHHE IOANMCHIBACTCS
KBAJIM(UIUPOBAHHON MOAMUCHI0 PYKOBOAMUTENS YIOJIHOMOUYEHHOTO OpraHa WM
YIOJJHOMOUYEHHOI'O UM JIOJDKHOCTHOTO JIMLA M HANPAaBIIAETCA 10 aJIPECY IEKTPOHHOM
MOYTHl 3asIBUTENIS JUOO B €ro JUYHBIM KaOuMHET B (elepaibHON TocyaapCTBEHHOM
uHpopMamoHHoON cucrteMe "EuHbBIN MOpTan rocyJapCTBEHHBIX W MYHULMIAIbHBIX
ycayT (pyHKImif)".

3.1.5. Ilpu oOTCyTCTBMM OCHOBAaHMM IJIs OTKa3a B NpPUEME JOKYMEHTOB,
YCTAaHOBJICHHBIX IYHKTOM 2.8 HACTOAILIEro aJMUHUCTPATHBHOIO pErIaMEHTa,
JOJKHOCTHOE JIMLIO YIOJHOMOYEHHOI'O OpraHa, OTBETCTBEHHOE 3a IPEIOCTaBICHUE
MYHUIUNAIBHOW YCIIYTH, IPUHUMAET U PETUCTPUPYET 3asiBICHUE C MPUIAraeMbIMU K
HEMY IOKYMEHTaMHU.

3.1.6. IoKHOCTHOE JTUIO YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, MPUHUMAIOIIIEE 3asiBJICHUE,
3aBepseT TaKXKe KOIUU JOKYMEHTOB, IIPE/ICTABICHHBIX 3asIBUTENIEM B IIOJJIMHHUKE.

3.1.7. TlomyuyeHue 3asBIE€HHA W TpUIATaeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB
HOJTBEPKIACTCSI  YIOJHOMOYEHHBIM OpPraHOM IIyT€M BbIJa4M  (HAIpaBJICHUS)
3asIBUTENIO PACIIMCKH B ITOJIyYEHUU JOKYMEHTOB.

[Tomyuenue 3asBieHus B (opMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa M MpPUJIAraeMbIX K
HEMY JIOKYMEHTOB MOJTBEPKAACTCS YIIOJIHOMOYEHHBIM OPraHOM ITyTE€M HaIlpaBJICHUS
3asIBUTENI0 YBEIOMJIEHHS, COAEPKAIIEro BXOISAIMIMI PErHCTPAlMOHHBIA HOMEP
3asiBJICHUS, J1aTy MOJYYEHUS YIOJIHOMOYEHHBIM OPraHOM YKAa3aHHOI'O 3asBJIICHUS U
OpWJIaraéMblX K HEMY JOKYMEHTOB, a TaKXe IepeuyeHb HauMEHOBaHUU (Daiios,
IPEICTaBICHHBIX B () OpME 3JEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, C YKa3aHUEM UX o0bema (anee
- YBEJIOMJICHHE O TIOJIyYeHHUH 3asIBJICHUS).

3.1.8. MakcuMalibHbIH CPOK UCHIOJTHEHUSI aIMUHUCTPATUBHOM MPOIEAYPBI:

- Ha JINYHOM IIpUeMe rpakaaH — He Oosiee 20 MUHYT;

- IIpU MOCTYIUICHUM 3asBJIECHUS M JOKYMEHTOB IO mouTe win uepes MOL[ — He
6osee 3 nHEHN co JHS MOCTYIJICHUS B YIIOJIHOMOYEHHbBIN OpPIaH;

- IpY TIOCTYIIJICHUH 3asIBICHUS B AIEKTPOHHOU opMme — 1 pabounii 1eHb;

- BpyueHHE (HaIlpaBJICHHE) MOTHMBHUPOBAHHOTO MHCbMa 00 OTKa3ze B IpUeMe
JOKYMEHTOB B ClIy4ae, €CIM 3asiBUTEJIEM HE MPEJCTABIICHBI, JINOO MPEICTABICHbI HE B
OJIHOM  00beME JOKYMEHTBI, YyKa3aHHble B myHkTe 2.6.1 Hacrosmero
aIMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTA, BBIMOJIHSIOTCS B JEHb MOCTYIUIEHHUS 3asBICHHUS U
IPUJIaraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB.

VYBenomiieHne 00 OTKaze B MpUEME K PACCMOTPEHUIO 3asiBICHUS, B CiIydyae
BBISIBJIEHUSI B  XOJE€ IMPOBEPKH  KBAIM(PUIUPOBAHHOW  TMOJINUCH  3asIBUTENS
HECOOJIOJICHNS  YCTAHOBJICHHBIX  YCJIIOBUM MPU3HAHMUS €€ JIEWCTBUTEIIbHOCTH
HaMpaBJIsieTCsl B TEUEHUE 3 AHEH CO JIHS 3aBEPIIECHUS [TPOBEICHUS TaKOM MPOBEPKH.

3.1.9. Pe3ynbTaToM HCIOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHOW MpPOLEAYPHl SBISETCS
OpUEM M pErucTpanusi 3asBiCHUs JIMOO HampaBiICHUE YBEIOMIIEHHS 00 OTKase B
IpUeMEe K PAacCCMOTPEHMIO 3asBJICHHS, IOCTYIHBIIETO B 3JEKTPOHHOM BHJE, IO
OCHOBAHMSIM, YCTAHOBJIEHHBIM IIYHKTOM 2.8 HacCTOSILEro aJIMUHHACTPATUBHOIO
periiaMeHra.

3.2. ®OpMHUPOBAHHE U HANPABIECHUE MEXKBEIOMCTBEHHBIX 3aPOCOB JOKYMEHTOB
(uHbopMaIK), HEOOXOIMMBbIX JIJISl PACCMOTPEHHUSI 3aIBICHUS.
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3.2.1. OcHoBanueM [y Hayaja aJIMHHUCTPAaTUBHOW MPOUEAYpHI IO
(opMupoBaHHE U HaNpaBICHUS MEXBEAOMCTBEHHBIX 3allpOCOB  JOKYMEHTOB
(uHbOpPMAIIUN), HEOOXOIUMBIX JJISI PACCMOTPEHHUSI 3asIBICHUS.

B ciydqae ecim 3asBHUTENIEM CAMOCTOSITENBHO INPEACTABIEHBI BCE JOKYMEHTHI,
HEOOXOAMMBIE NJIsl NPEAOCTaBICHUS MYHHMIMIAIbHOW YCIYTH U B PaCHOPSIKEHUU
YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa uMeeTcs Bcsi HH(opMmalus, HeoOxonumas i ee
PEIOCTaBIEHUS, JOHDKHOCTHOE JIMIO YHOJHOMOYEHHOI'O OpraHa, OTBETCTBEHHOE 3a
IPEIOCTAaBICHUE MYHULUNAIBHOW YCIYTH, NEPEXOAUT K HCIHOJHEHHIO CIEIyOLIEH
aAMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI, TPELYCMOTPEHHON HACTOSIIIUM aIMUHUCTPATUBHBIM
pErjlaMeHTOM.

3.2.2. Ecnum nokyMeHThl (MHGOpManus), NPeIyCMOTPEHHbIE IyHKTOM 2.6.2
HACTOSIILIETO  aIMUHUCTPATUBHOTO  pErJIaMeHTa, KOTOpble 3asBUTENb  BIIpaBe
IPEICTaBUTh 10 COOCTBEHHOW MHUIIMATUBE, HE ObUIM MPEACTABJICHBI 3asBUTEIIEM WUIU
YIOJIHOMOYEHHOMY OpraHy [uisi NpPEeJOCTaBICHHMs  MYHULUIAIbHOM  yCIyTu
HEoO0XoAuMa JOTOJHUTENbHAST UH(OPMALIKS, JTOJKHOCTHOE JIUIO YIOJTHOMOYEHHOTO
OpraHa, OTBETCTBEHHOE 3a IPEJOCTABICHUE MYHHUIMIIAJbHOW YCIyr'H, TOTOBUT H
HAIpaBJISIET MEXBEJOMCTBEHHBIE 3allpOCHl B OPraHbl, B PAacCHOPSIKEHUU KOTOPBIX
HaXOJAsTCs YKa3aHHbIE IOKyMEHTHI U HH(OpMaLIUsL.

3.2.3. MakcumaiabHbIii CPOK HCIOJHEHUS] aAMUHUCTPATUBHON mpoueaypsl - 3
pabounx JHS CO IHSA OKOHYAHUS MprUeMa JOKYMEHTOB U PETUCTPALIUU 3asBIICHUSI.

3.2.4. Pe3ynbratOM UCIOIHEHUS AaJAMUHUCTPATUBHOM IPOLEAYPHI SBISIETCS
(opMHpOBaHWE U  HANpAaBIECHUWE MEXBEJOMCTBEHHBIX 3allpOCOB JOKYMEHTOB
(uapopMann), HEOOXOAUMBIX JIJISl PACCMOTPEHUS 3asIBICHUS.

3.3. PaccmoTtpenue 3adBieHuUs, IPUHATHE PELICHHS IO UTOTaM PACCMOTPEHHS.

3.3.1. OcHoBaHMEM [JIs1 Hayaja BBINOJHEHHUS AaIMHUHUCTPATUBHOW IPOLETYpPbI
ABISIETCSl  IOJIy4YEHHE  JIOJDKHOCTHBIM  JIMIIOM  YIIOJIHOMOYEHHOI'O  OpraHa,
OTBETCTBEHHBIM 3a IIPEIOCTABIEHUE MYHUIMNAIBHON YCIyI'H, BC€X JOKYMEHTOB
(uHopmanun), HEOOXOAUMBIX Ul IPEIOCTABICHUS MyHUIIUIIAJIbHON YCIyTH.

3.3.2. JIOMKHOCTHOE JMII0O YIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa, OTBETCTBEHHOE 3a
IPEIOCTAaBICHUE  MYHULHUIIAJBHOM  yCIyI'M  pacCMaTpHUBAaeT  IPEACTABICHHbBIE
JOKYMEHThl M TIOJATOTaBIMBAET MPOEKT MHUChbMA, CoJepkauiero uHpopManuio o6
00BEKTaX  HEIBWXHMOIO  HMMYIIECTBA, HAXOJSIIErocss B  MYHHLIHMIAIBHON
COOCTBEHHOCTH MW TPEIHAa3HAYEHHOro [UIsl Ccladyd B apeHay, Oe3BO3ME3IHOe
N0JIb30BaHUE, a TAK)XKE 00BEKTAX, MOJUICKAIUX PUBATH3ALUH.

3.3.3. IIpoekTt nucwhMma, cojepxaniuii nHhopmalu 00 00bEeKTaX HEIBUXUMOTO
UMYIIECTBA, HAXOIAMIEroCs B MYHHUIMNAIbHOW COOCTBEHHOCTH ['MenMHCKOro
CEeJIbCKOTO TMOCEJICHUs] U MpeJAHA3HAYeHHOro JJi clladyd B apeHiy, Oe3BO3MEe3IHOe
[OJIb30BAaHUE, A TaKkKe OOBEKTaX, MOJIEKALUIUX IPHUBATU3ALMM, IPEICTABISACTCS
JOJKHOCTHBIM JIMIIOM YTIOJIHOMOUYEHHOTO OpraHa, OTBETCTBEHHBIM 3a MIPEIOCTABIICHUE
MYHUIIMINIATBHON YCIYTH, Ha MOJMUCH PYKOBOJUTENIO YIIOJIHOMOUYEHHOI'O OpraHa WM
YIIOJJHOMOYEHHOMY UM JIOJDKHOCTHOMY JIUILY.

3.3.4. PykoBoauTenb YINOTHOMOYEHHOTO OpraHa WJIH YIOJHOMOYEHHOE UM
JOJDKHOCTHOE JIMIIO, PAacCMOTPEB IMOJYYEHHBIE JIOKYMEHTBI, B CIy4ae OTCYTCTBUS
3aMEeYaHUI MOAIUCHIBAET COOTBETCTBYIOLIEE TUCHEMO.

3.3.5. IloamucaHHO€ THUCBMO  PETUCTPUPYETCA  JTOJKHOCTHBIM  JIUILIOM,
YIOJHOMOYEHHOI'O OpraHa, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEJOCTaBICHUE MYHHUIMNAIbHON
YCIIyTH, B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIKE.
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3.3.6. [IucbMO yNOJHOMOYEHHOI'O OpraHa BBIAACTCS 3aSBUTENIO MOJ PACHUCKY
au00 HaIpaBIIAETCs €My JOJDKHOCTHOM JIMIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a IPEJOCTaBICHHUE
MYHUIIMINIATBHON YCIYTH, YKa3aHHBIM B 3asBJICHUH CIIOCOOOM:

- IOCPEJICTBOM [TOYTOBOT'O OTHPaBIEHUS (10 aJipecy, yKa3aHHOMY B 3asIBJICHUM);

- B BHJI€ JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa, Pa3MEILEHHOro Ha O(QUIMAIbHOM caiiTe,
CChUIKA Ha KOTOPBI HANpaBiA€TCd YIOJHOMOYEHHBIM OpPraHOM  3asIBUTENIO
IIOCPECTBOM 3JIEKTPOHHOM ITOYTHI;

- B BHJIE RJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, KOTOPBII HANpAaBISAETCA YHOJIHOMOYEHHBIM
OpraHOM 3asIBUTEIIIO MIOCPEACTBOM 3JIEKTPOHHOM MOYTHI.

B cnydae npeacraBnenus 3asBinenus yepe3 MOL] nuceMo Hanpasnsercs B MOL]
JUISL €70 TMepejaun 3asBUTEII0, €CJIM UM HE YKa3aH MHOM CIOCcO0 ero MoJy4yeHHUs.

3.3.7. MakcuManbHbIi CPOK HMCIIOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOW mpouenypsl - 30
JHEH C MOMEHTa TOJYyYEeHMs JODKHOCTHBIM JIMIIOM YIOJHOMOYEHHOIO OpraHa,
OTBETCTBEHHBIM 3a IIPEIOCTABIEHUE MYHULMIAIBHON YCIYyI'H, BCEX JOKYMEHTOB
(uHbOpMAaIUN).

3.3.8. Pe3ynpTaToM HMCIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI SIBISETCSA:

- TIpeACTaBIIGHHE TIMChMa, cojepkamero wuHpopMaIiui 00 00beKTax
HE/IBIKMMOTO MMYIIECTBA, HAaXOASAIIErocs B MYHUUIUNAIBHONH COOCTBEHHOCTH
I'MEIMHCKOro CeJIbCKOr0 MOCEJIEHWS M IPEJHA3HAYEHHOTo U Clayd B apeHuy,
0€3B03ME3THOE T0JIb30BAHUE, a TAK)KE 00BEKTaX, MOANEKAIIUX TPUBATH3AIIH.

4. (I)OprI KOHTPOJISA 324 UCITOJTHCHUEM AAMUHUCTPATUBHOI'O perijiaMeHTa

4.1. Kontponb 3a coOJIIOJCHUEM YMOJHOMOYEHHBIM OPraHOM, JOJKHOCTHBIMU
JUIAMH  YIIOJTHOMOYEHHOTO  OpraHa, Y4YacTBYIOIIMMU B MPEJAOCTaBICHUU
MYHULANAIBHOW YCIYTH, MOJOKEHUN HACTOAIIETO aJMUHHUCTPATUBHOTO PEIrIAMEHTA
OCYILIECTBIISIETCA JOJKHOCTHBIMHU JIMIAMHM YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, CHEelUajIbHO
YIOJIHOMOYEHHBIMH Ha OCYILIECTBICHHE JAHHOIO KOHTPOJS, PYKOBOJIUTEIEM
YIOJHOMOUYEHHOTO OpraHa M BKJIIOYaeT B ceOs MPOBEACHHE MPOBEPOK MOJHOTHI U
KauecTBa MPEJOCTaBICHUS MYHULUNAIbHOW yciyru. llnaHoBble W BHEIJIAHOBBIE
IPOBEPKU POBOJISITCS YIOJIHOMOYEHHBIMU JOJKHOCTHBIMU JTULAMH
YIOJIHOMOYEHHOTO  OpraHa Ha  OCHOBAaHUU  PACIOPSDKEHHUS  PYKOBOJUTENS
YIOJHOMOYEHHOI'O OpraHa.

4.2. TlpoBepka IONHOTBHI U KAa4ECTBA MPEIOCTABICHUS MYHHULMNAIBHON YCIIyT'H
OCYILIECTBIISICTCS IMyTEM MPOBEICHUS:

4.2.1. [1naHOBBIX MPOBEPOK COOJIIOACHUS U UCTIOTHEHHUS JOJIKHOCTHBIMU JIUIIAMU
YIOJIHOMOUYEHHOI'O OpraHa, Yy4YacTBYIOUIMMHM B TPEAOCTABICHUU MYHUIUIIATIbHON
YCIIYTH, TOJIOKEHUW HACTOAIIETO AJIMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTa, HOPMATHMBHBIX
IPaBOBBIX  aKTOB,  PETYJIUPYIOLIUMX  JEATEIBHOCTH 1O  MPEIOCTABICHUIO
MYHULHUNAIBHOM YCIYyIM TMPU OCYUIECTBIECHUHM OTHAEJIbHBIX aJIMHUHUCTPATUBHBIX
pOLEAYP U MPEAOCTABICHUS MYHUIIMIIATBHON YCIYTH B LIETIOM.

4.2.2. BHemIaHOBBIX MPOBEPOK COONIOACHUS W HCIOJHEHHS JOJKHOCTHBIMHU
JUUAMH  YIOJHOMOYEHHOrO  OpraHa, y4yacTBYIOIIMMHU B IPEIOCTaBICHUU
MYHULIUMTAIBHOW YCIIYTH, MOJO0KEHUN HACTOSIIETr0 aJMUHUCTPATUBHOTO PEIIAMEHTA,
HOPMAaTUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, PETYJIHUPYIOMIMUX ACATEILHOCTh MO MPETOCTABICHUIO
MYHULIUMAIBHON YCIIyTH TIPU OCYIIECTBICHUM OTHACJIbHBIX aJIMUHUCTPATUBHBIX
IpOLeAYp U MPEAOCTABICHUS MYHUIIUTIATBLHON YCIYTH B 1IETIOM.



15

4.3. IlnaHoBble TPOBEPKH OCYLIECTBIICHHS OTACIBbHBIX aJIMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp npoBonadrcs 1 pa3 B MOJIyrogue; MOJHOTHI M KayecTBa MPEIOCTABICHUS
MYHULIUITAIIBHOM YCIIYTH B LIEJIOM - | pa3 B rof, = BHEIUIAHOBBIE - NIPU MOCTYIJIEHUU B
YIOJIHOMOYEHHBIM OpraH >kajao0bl 3asBUTENsSI HAa CBOEBPEMEHHOCTb, IOJHOTY M
Ka4yeCTBO IIPENOCTABICHUS MyHULIMIIAIBHON YCIyTrH, HA OCHOBAaHUHU UHBIX JOKYMEHTOB
U CBEICHUM, YKAa3plBAIOIIMX HAa HAPYLIEHWs HACTOALLErO0 aJMUHHUCTPATUBHOTO
periameHTa.

4.4. 1lo pe3ynapTaTaM NIPOBEIECHHOM IPOBEPKU COCTABIIIETCSA AKT, B KOTOPOM
OTPAKAIOTCSA BBIABICHHBIE HAPYIICHHUS M MPEIJIOKEHUS N0 HX YCTPAHEHUIO. AKT
NOAMMUCHIBAETCS TOKHOCTHBIM JIMIIOM, YIIOJTHOMOYEHHBIM Ha IIPOBEACHUE ITPOBEPKH.

4.5. JIOIKHOCTHBIE JIMLA YIHOJHOMOYEHHOIO OpraHa, Y4YacTBYHOUIME B
NIPEAOCTABIEHUN MYHULHUNIAIBHOW YCIYTH, HECYT MEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTD 3a
COOJIIOJIEHNE CPOKOB M TIOCIEJOBATEIIbHOCTH MCIOJHEHUS aJIMUHHUCTPATUBHBIX
NEHUCTBUI W  BBINIOJIHEHUS AJIMUHUCTPAaTUBHBIX IMPOLEAYp, MPELYCMOTPEHHBIX
HACTOSIIMM aJMUHUCTPATUBHBIM perjiaMeHToM. IlepcoHanbHas OTBETCTBEHHOCTh
3aKpeIvIsieTcsl B JOJDKHOCTHBIX MHCTPYKUMSAX. B cilyyae BBISBIECHUS HapylIeHUMN
BUHOBHBIE  HECYT  OTBETCTBEHHOCTb B  COOTBETCTBUM €  JEHCTBYIOLIUM
3aKoHOAaTeNbCTBOM Poccmiickoi denepanuu u Bonrorpaackoit o6aacTy.

4.6. CamoctosTenpbHOM (GOpMOKM KOHTPOJISI 3a HCIOJHCHHEM IIOJOKCHUI
AIMUHHUCTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA SBJSIETCA KOHTPOJIb CO CTOPOHBI TPAXKIAH, HX
OOBEMHEHUN W OpraHu3alui, KOTOpPBIA OCYIIECTBISAECTCA IYTEM HalpaBlICHUS
oOpallieHuit 1 kajiod B yIOJHOMOYEHHBIN OpraH.

5. locyneOHblii (BHeCy1eOHbII) MOPSIAOK 00:KAT0BAHUSA PellleHU

U JelcTBUI (0e31eiCTBUA) YIIOJTHOMOYEHHOr0 oprana, M®LI, opranusaumii,
yka3aHHbIX B yactu 1.1 crartbu 16 ®@enepaabnoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-
D3 «O0 opraHm3anvu NPeAOCTABJIEHUS TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHUIHMIAJbHBIX
yCIYr», a TaK/Ke HX [JI0/LUKHOCTHBIX JIMI, MYHHIUNAJIBHBIX CJIYKAIIUX,
PadOTHHUKOB

5.1. 3asgBuTenh MOXKET OOpPATUTHCA C KAIOOOW HA pEIICHWS W JIEHCTBUS
(Oe3neiicTBre) ynonHoMoueHHOro opraHa, M®II, opranuzamuii, yka3aHHbIX B 4acTH
1.1 crateu 16 ®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6 opranuzauuu
NPEAOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHUIMOAIBHBIX YCIyr», a TakKke HX
JOJDKHOCTHBIX  JIMI, MYHULMNAJIBHBIX CIyXKalluX, paOOTHUKOB, B TOM YHCJIE B
CJIEIYIOLIUX CIIyYasiX:

1) HapyuieHHe cpoka PEruCTpallMy 3ampoca 3asBUTENIS O MPEIOCTaBICHUU
MYHUIIMNAIBHOW YCIyTH, 3ampoca, ykazaHHOro B ctathe 15.1 denepalibHOrO 3aKOHA
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 "OO opranuzanuy NpeIOCTaBICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U
MYHULUNAIBHBIX yCIyr" (nanee — @enepaibHbIi 3aKOH Ne 210-D@3);

2) HapylIeHHe CpOoKa MpPEIOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBLHON ycinyru. B ykaszanHoM
ciaydae aocyneOHoe (BHecyaeOHOe) 00KaJoBaHHUE 3asABUTEIIEM PEIICHUN M JIeHCTBUI
(6e3neiictBusi) M®II, pabotarka M®I] Bo3moxHO B ciaydae, ecinu Ha MOI, pemenus
u fgeiictBus (6e3melicTBHE) KOTOPOrO OOKadyloTCsA, BO3JOXKEHA (YHKIHS IO
NPEAOCTABICHUIO MYHUIUNAIBHOM YCIyrM B TIOJHOM O00beME B TOPSIJIKE,
onpeneneHHoM vacTeio 1.3 ctateu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3;
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3) TpeboBaHuE y 3asBUTENS JOKYMEHTOB WM UH(OpMAILMU JUO0 OCYIIECTBICHUS
NEUCTBUI, TMPEICTABICHUE WM OCYIIECTBICHUE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO
HOpPMaTUBHBIMM TIPaBOBBIMU akTaMu Pocculickoil ®Penepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU
paBOBBIMH akTamMu Bosrorpajackoii 061acT, MyHUIIUITATBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMU
JUTSl TPEAOCTABIICHUSI MYHUIIMNIATBHON YCIIYyTH;

4) oTka3 B IpHEME JIOKYMEHTOB, NPEIOCTABICHHE KOTOPBIX IPELYCMOTPEHO
HOPMAaTHBHBIMM TMpPaBOBbIMH akTaMu Poccuiickon ®enepanun, HOPMAaTUBHBIMU
NpaBOBBIMH akTaMu Bosrorpaackoil 061acTi, MyHUIMIIAIbHBIMUA MPAaBOBBIMHU aKTaMU
JUTS IPEOCTABICHHS] MyHULIMTAIBHON YCITYTH, Y 3aSBUTEIS;

5) oTKa3 B NpeIOCTaBICHUN MyHULMIIATBHOM YCIyTH, €CJIM OCHOBAHUS OTKa3a HE
IpeIyCMOTPEHbI (eepaTbHbIMU 3aKOHAMU U TPHUHSATBIMH B COOTBETCTBUHM C HHUMH
VHBIMM HOPMAaTHMBHBIMU IpaBOBBIMU akTamu Poccuiickonl denepannu, 3akoOHaMU U
UHBIMM  HOPMATUMBHBIMHM  TPaBOBbIMM  akTamu  Bosrorpaickodt  oOriactw,
MYHUIIMNAIbHBIMA ~ TPAaBOBBIMU akTaMd. B  yka3aHHoOM ciywyae JocyleOHOe
(BHEcyeOHOE) 00KajloBaHKE 3asiBUTEIIEM peIlIeHUH U nercTBuit (0e3neictBus) MOI],
pab6otHuka M®I[ Bo3moxxHO B ciydae, ecnu Ha MOILI, pemieHuss u nencTBUS
(6e3neiicTBHE) KOTOPOTO OOKATYIOTCS, BO3JIOKEHAa (DYHKIUS IO IPEIOCTABICHUIO
MYHULUNAIBHOW YCIYTM B MOJHOM OOBEME B NOPSAIKE, ONPEACIIEHHOM 4acThio 1.3
cratbu 16 @enepanbHoro 3akona Ne 210-D3;

6) 3arpeboBaHME C 3asiBUTENS IMPU MPEAOCTABICHUN MYHULUIAIBHON YCIIyTH
IJIaThl, HE NPELYCMOTPEHHOM HOPMAaTHUBHBIMH IIPAaBOBBIMM aKTaMu Poccuiickoin
@®enepaury, HOPMATHUBHBIMM NPAaBOBBIMM akTaMu Bosrorpaackoit — o0rnacTw,
MYHULIUTTAIBHBIMU TIPABOBBIMU aKTaMU;

7) OTKa3 YNOJIHOMOYEHHOTO0 OpraHa, JOJDKHOCTHOTO JMIA YIMOJHOMOYEHHOIO
oprana, M®II, pa6oranuka M®II, opraHuzauuii, NperycMOTPEHHbIX 4YacThio 1.1
ctatbu 16 ®denepanbHoro 3akoHa No 210-D3, unu ux paOOTHUKOB B HUCIIPABICHUH
JOTYIIEHHBIX UMM ONEYAaTOK U OMIMOOK B BBIIAHHBIX B PE3yJbTaTe MPEIOCTABICHHUS
MYHUITUTIATBHON YCIYTH IOKYMEHTaX JM00 HApYIIEHHE YCTAHOBIEHHOTO CPOKA TaKUX
ucnpasieHnii. B ykasanHoMm ciydae pocyaeOHoe (BHecyaeOHOE) 0O0XaloBaHHE
3asiBUTENEM pereHuit u aecteuil (6esnericteusi) MOL, paboranka M®I] Bo3mMOxKHO
B ciydae, eciir Ha M®I, pemenus u neiictBus (0e3/1eHCTBIE) KOTOPOTO 00KATYIOTCS,
BO3JI0’KE€HA (DYHKLHUA MO MPEIOCTABICHUIO MYHULIUIIAIILHON YCIYTH B OJHOM 00BbEME
B IOPSZIKE, ONpeaeneHHoM JacTbio 1.3 crateu 16 denepanbHOro 3aKoHa Ne
210-D3;

8) HapylleHue CpoKa WIM MOpSAKa BbIJAYM JIOKYMEHTOB IO pe3yJibTaraM
PeI0CTaBICHUSI MyHUIIMTIAILHON YCIYTH;

9) npuocTaHOBJIEHUE MPEOCTABICHUS MYHUIIUIIAILHON YCIyTH, €CJIM OCHOBAHUS
IPUOCTAHOBJICHUSI HE TMPEIYyCMOTPEHBI (efepalbHbIMU 3aKOHAMHU W MPUHSATHIMU B
COOTBETCTBMM C HUMHM HWHBIMH HOPMAaTUBHBIMHM IPAaBOBBIMM akTaMu Poccuiickoi
@denepanuu, 3aKOHAMH M1 UHBIMA HOPMAaTUBHBIMU IIPaBOBBIMU akTaMK Boiirorpaackou
o0nacTy, MyHHUMIAIBHBIMU NPAaBOBBIMU akTaMu. B yka3aHHOM ciiydae aocyneOHoe
(BHECyneOHOE) 00KaloBaHUE 3asBUTENIEM pelieHui u aeiicTBuil (6e3neiictBus) MODII,
pabotHuka M®I[ Bo3moxxHO B ciydae, ecnu Ha MOIl, pemenus u aelcTBUS
(Oe3meiicTBHE) KOTOPOTO OOKaIyloTCs, BO3NIOKEHA (YHKUMS O MPEIOCTAaBICHUIO
MYHUIMNAIBHOW YCIYTd B MOJHOM OOBEME B MOPSAIKE, ONPEACIIEHHOM 4acThio 1.3
cratbu 16 @enepanbHOro 3axkona Ne 210-P3.
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10) TpeGoBaHue y 3asBUTENS MPU MPEJOCTABICHUU MYHUIMIAIBHON YCIyTH
JOKYMEHTOB WJIM MH(POpPMallUU, OTCYTCTBHE W (WJIM) HEJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE
YKa3bIBAJIMCh MPU MEPBOHAYAIBHOM OTKAa3€ B MpPUEME IOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
MPEIOCTaBICHUS MYHUIIMIIAIBLHON YCIyTH, MO0 B MPEIOCTABICHUU MYHUIUIIAIHLHOM
YCIIYTH, 33 UCKJIIOUYEHHUEM CIy4daeB, MPEAyCMOTPEHHBIX MYHKTOM 4 yactu 1 ctateu 7
®denepanbHOTO 3aKOHA Ne 210-®3. B ykazaHHOM cirydae jocyacOHoe
(BHECyneOHOE) 00KaJIOBaHUE 3asBUTENIEM pEIIeHU U AeiicTBui (0e3neiictBus) MODII,
pabotHuka M®I[ Bo3moxxkHO B cimydae, ecnmu Ha MOII, pemenus u aelcTBUS
(Oe3nmeiicTBUE) KOTOPOrO OO0XKAIYIOTCSA, BO3JOKE€HA (DYHKIMS MO MPEIOCTaBICHUIO
JAHHOW  MYHUIMIIAIILHOW YCJIYTM B TOJTHOM OOBEME B TMOPSIKE, OMNPEICICHHOM
yacTeto 1.3 cratbu 16 @enepanpHoro 3akoHa Ne 210-D3.

5.2. XKanoba mnopmaercs B NMUCbMEHHOW ¢opMe Ha OyMaXHOM HOCUTENE, B

AJIEKTPOHHON (QopMe B yIMOITHOMOUYEHHBIM opraH, MO®II, aubo B Oprad
rocyJapCTBEHHOW BiacTH (OpraH MECTHOTO CaMOYIPAaBICHUS), SBISIOIIMMACS
yupenuteneMm MOI[ (mamee - yupeaurenr MOPII), a Takke B oOpraHuzalu,

npeaycMoTpennbie yacThio 1.1 crateu 16 @enepanbroro 3akoHa Ne 210-D3. JKanoos
Ha penieHus u aeictBus (O6esneiictBue) padorarka M®I] momaroTcss pyKOBOAUTEIIO
storo M®II. XKXamob6sl Ha pemenuss u aeiictBus (Oe3meiictue) MOIL] momatorcs
yupenurento MOIL] wian [01KHOCTHOMY JIMIlY, YIOJHOMOYEHHOMY HOPMATHBHBIM
OpaBOBbIM akTOM cyObekTa Poccuiickoit ®enepauuu. JKanmoObl Ha pelmieHus H
nerctBust (Oe3eiicTBUe) paOOTHUKOB OpraHu3aluii, MPeayCMOTPEHHBIX YacThio 1.1
cratbu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-®D3, moparoTcsi PyKOBOAMTEISIM ITHUX
OpTraHU3aLUN.

Kanoba Ha pemeHuss u aeictBusa (0e3AeiicTBUE) YIOJIHOMOYEHHOIO OpraHa,
JOJIKHOCTHOTO JIMIIA YIOJHOMOYEHHOTO0 OpraHa, MYHHUIMIAIbHOIO CIIyXallero,
PYKOBOJUTENS YIIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa MOKEeT ObITh HampaBlieHa MO MOoYTe, Yepes3
M®Il, ¢ wucnoibp30BaHHEM HHPOPMAITMOHHO-TEIICKOMMYHUKAIIMOHHON  CeTH
"UnrepHet", odummanbHOro caiiTa opraHa, MNPEAOCTaBIAIONIETO MYHHUIUIAIBLHYIO
yCIyTy, €IMHOTO TopTajga TOCYJAapCTBEHHBIX M MYHHUIMIAIBHBIX YCIyT JHOO
PETHOHANBHOTO MOPTajia rOCyIapCTBEHHBIX U MYHHUIIMIAIBHBIX YCIIYT, & TAKXKE MOKET
OBITH MIPUHSTA TIPHU JTUIHOM TIPUEME 3aSTBUTEISL.

Kanoba Ha pemenus u aeiictsus (6e3neiictsue) M®IL], paborauka M®OI] moxeT
ObITh  HampaBlieHa MO  [OYTe, C  HUCIOJb30BAaHUEM  HMH(POPMALMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKaIMOHHON cetn "WHTepHer", opuumansHoro caiitta MO®LI, eauHoro
noprajga rocyJapCTBEHHbIX U MYHUUUIAIBHBIX YCIYT JIMOO PErMOHAJIBLHOrO MopTalia
TOCYJIapCTBEHHBIX M MYHHUILUMAIBHBIX YCIYT, a TakXKe€ MOXET ObIThb MpPHUHATA IMPHU
JUYHOM MIpUEME 3asIBUTEIIS.

Kamoba wHa  pemenus W jgeuctBus  (Oe3neiicTBHME) — OpraHU3aIui,
npeaycMOTpeHHbIX 4acThio 1.1 crateu 16 @enepanpHoro 3akoHa Ne 210-D3, a takxe
uX paOOTHUKOB MOXET OBbITh HaIpaBjJeHa IO TO0YTe, C HCIOJIb30BAHUEM
WH(OPMAITMOHHO-TEJIEKOMMYHHUKAIMOHHOW cetn "UHTepHet", ouImaibHbIX cailToB
ATUX OpraHu3alui, €JUHOTO MOpTajla FOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIMNAIbHBIX YCIYT
00 PErHOHAILHOrO MOpPTaJia TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIUIIAIBHBIX YCIIYT, & TAKXKe
MOXKET OBITh MPUHSTA TP JIMYHOM MPUEME 3aIBUTES.

5.3.  JKanoObl Ha  pemieHHs, NOPUHATbIE  PYKOBOJMUTEIEM  Oprasa,
PEIOCTABISIONIEr0 MYHULUIAIBHYIO YCIYTYy, PacCMaTpHUBAIOTCA HEMOCPEACTBEHHO
PYKOBOJIUTENIEM OpraHa, MpeJOCTABISIIONIEr0 MyHUIIUIAIBHYIO YCIYTY.
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5.4. Kanoba omkHa CoIepKaTh:

1) HauMEeHOBaHKE HCTIOTHUTEIBHO-PACTIOPATUTENHHOTO OpraHa MyHHUIIUIAIBHOTO
o0Opa3oBaHusl, TOJKHOCTHOTO JIMIIA YIIOJHOMOYEHHOTO OpraHa WM MYHHUIIMIAIBHOTO
ciayxamero, MO®I[, ero pykoBoautens u (uiau) pabOTHHUKA, OpraHU3aINM,
npeaycMOTpeHHBIX YacTthio 1.1 crateu 16 dDepepanpHoro 3akoHa Ne 210, wux
pykoBoautened u (W) pabOTHUKOB, pelieHus U JaercTBUs (Oe37eiCTBIE) KOTOPBIX
00XKaITyIOTCS;

2) pamunuio, UM, OT4ECTBO (TOCIENHEe - MPH HAIWYUH), CBEICHUS O MECTe
KUTENNbCTBA 3aABUTEINA - (PU3UUECKOTO JIMIA JIMOO HAMMEHOBAHHUE, CBEJACHUS O MECTE
HAXOXIEHUS 3asIBUTEINS - FOPUAMYECKOrO JIMLA, & TAKKEe HOMep (HOMepa) KOHTAKTHOTO
Tenedona, aapec (aapeca) 3MEKTPOHHON MOYTHI (IPU HAIMYKHK) U MOYTOBBIN aJpec, Mo
KOTOPBIM JIOJKEH ObITh HAIPaBJIEH OTBET 3asIBUTEINIO;

3) cBemeHus 00 O0OXKamyembIX pEHICHUSIX U JeUCTBUSX (0e31elCTBUM)
YIOJHOMOUYEHHOI'O OpraHa, JOJKHOCTHOTO JIMIA, YIMOJHOMOYEHHOTO opraHa, Ji0o
MyHULIMMTAJIBHOTO  ciykamero, M®I], paborauka M®PIl, opranuzanui,
npeaycMoTpeHHbIX 4dacTthto 1.1 cratbm 16 ®enepanpHoro 3akoHa Ne 210-D3; ux
PabOTHHUKOB;

4) noBoAbI, HA OCHOBAaHUM KOTOPBIX 3asBUTEJb HE COIJACEH C PEUICHUEM U
nerctBusiMu  (0e3eicTBUEM) YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, JOJDKHOCTHOIO —JIMIa
YIOJHOMOYCHHOTO OpraHa WM MYHHUIUNAIBLHOTO ciyxkamero, M®II, paborHuka
M®II, opranuzanui, mpeayCcMOTPEeHHBIX 4acThio 1.1 craten 16 @enepanbHOrO 3aK0Ha
Ne 210-®3, ux paOboTHUKOB. 3asBUTEIEM MOTYT OBITh IPEJICTABIEHBI JOKYMEHTHI (IIpH
HAJIMYUHN), TOITBEPKAAOIINE TOBObI 3asIBUTENS, JINOO UX KOIHUU.

3asBUTENb HMEET NpaBO Ha MOJydyeHHe HUHPOpPMALMK U JIOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX /i1 0OOCHOBAHUS U PACCMOTPEHUS KAIOOBI.

5.5. OcHoBaHueM Jyisl Havaja Mpoleaypbl JoCY1eOHOr0 00XalOBaHUS SBISETCS
NOCTYIUICHUE  JKalmoObl  3asBuUTeNd. Peructpamms  >kajmoObl  OCYIIECTBIISETCS
YIOJHOMOYEHHBIM CHEIUAIMCTOM YIOJHOMOYEHHOTO opraHa, padorHukamu MOI],
OpraHu3aluii, TpeayCMOTpeHHbIX 4YacThio 1.1 ctateu 16 PepepanbHOro 3akona No
210-@3. B TeUeHUE TPEX THEW CO JHA €€ MOCTYILICHUS.

’Kanoba, moctynuBias B ynmoaHoMoueHHbIN opraH, MOLI, yupenutenro M®PII, B
OpraHu3alyu, NpeaycMoTpeHHble yacThio 1.1 cratem 16 ®denpepanbHOro 3akoHa Ne
210-®D3, NOIeKUT PACCMOTPEHHIO B TEUEHHE MATHAALATH pabO4MX JHEW CO JTHA ee
perucTpanuu, a B ciydae OOKaJIOBaHMSI OTKas3a YIMOJHOMOYEHHOro opraHa, MOII,
Opra"u3ainui, TpeaycMOTpeHHBIX YacThio 1.1 ctateu 16 Hactosimiero deaepanbHOro
3akoHa Ne 210-®3, B mpueme JTOKYMEHTOB Yy 3asBUTENS JMOO B HUCHPABICHUU
JOMYUIEHHBIX OINEYaTOK M OWIMOOK WM B clydae oOOKajJoBaHUS HAPYIICHUS
YCTaHOBJICHHOT'O CPOKa TaKUX UCIPABICHUN - B TECUCHHE MSITH pabounX JHEH co JAHS ee
perucTpanuu.

5.6. B ciyuae ecnu B xano0e He ykazaHbl (pamuius 3asiBUTEISI, HAITPABUBIIETO
®anoOy, ¥ (WIM) TOYTOBBIM ajpec, MO KOTOPOMY JOHKEH OBITh HAIpPaBJIEH OTBET,
OTBET Ha aj00y HE AaeTcs.

Ecim B ykazaHHO# >kamoOe cojep)KaTcs CBEICHHUS O TOATOTABIMBAEMOM,
COBEPILIAEMOM WJIM COBEPIICHHOM MPOTUBONPABHOM JESHUU, a TAKXKE O JIMIE, €ro
NOJArOTABIMBAIOLIEM, COBEpPLIAIOIIEM WJIM COBEPIIMBIIEM, Kajno0a MOIJIEKHUT
HAIPaBJICHUIO B TOCYAAPCTBEHHBIN OpraH B COOTBETCTBUU C €r0 KOMIIETEHIUEH.
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JlomKHOCTHOE JUI0, paOOTHUK, HaJIeJI€HHbIE MOJTHOMOYHUSAMHU MO PACCMOTPEHHIO
Xajo0 B COOTBETCTBUU C ITyHKTOM 5.2 HACTOSIIETO aJIMUHUCTPATUBHOTO pEriaMeHTa,
Opy  TOJYYEHHH  KaJloObl, B KOTOPOM  COJEp)KaTcia  HEIEH3ypHbIe  JIHOO
OCKOpOUTENbHBIE  BBIPAKEHUS, yrpo3bl  KU3HHU, 3J0POBbI0 M  UMYIIECTBY
JOJIKHOCTHOTO JIUIIA, a TAKKE WICHOB €ro CEMbH, BIIPaBe OCTABUTH kajo0y 0e3 oTBeTa
0 CYyIIECTBY TIOCTABJICHHBIX B HEH BOMPOCOB H COOOIIUTH 3aSBUTEIIO O
HEJOIMYCTUMOCTH 3JI0YIOTPEOICHHS TIPABOM.

B ciydyae ecnau TekcT KajloObl HE MOAJAETCS MPOYTEHHIO, OHA OCTaBiseTcs 0e3
OTBETa, O YE€M B TEUYEHHE CEMHU JHEH CO JHS PETUCTPALMH KaJIoObl cOOOIIaeTcCs
3asIBUTEIIO, €CJIM €r0 (PamMuIMsl U MOYTOBBIN aJpec MOAAIOTCS TPOUYTEHHUIO.

Ecnu 0oTBeT Mo cyniecTBy NOCTABICHHOIO B %aJlo0e BOIPOCa HE MOXKET OBbITh JaH
0e3 pasriaiieHus CBEIACHUH, COCTABISIIOUIMX TOCYJIapCTBEHHYI0 WM HHYIO
oxpaHsieMylo (QeAepaJbHbIM 3aKOHOM TailHy, B TEYEHHE CeMU JHEeH cO JHA
perucTpanuy  kanoObl  3asBUTENIO, HalpaBUBIIEMY kajloly, cooOmaercs o
HEBO3MO>KHOCTH JIaThb OTBET IO CYUIECTBY MOCTAaBJIEHHOI'O B HEW BOIpPOCA B CBSI3U C
HEJIOIYCTUMOCTBIO Pa3rJIallieHHs] YKa3aHHBIX CBEIACHUMN.

B ciyuae, ecnm TekcT kaloObl HE MO3BOJSET OMPENETUTh CYTh OOpallieHUs
3asIBUTEIS], OTBET IO CYIIECTBY KAJIOOBI HE JJAETCS, O YEM B TEUCHHUE CEMU JTHEU CO AHS
PETHCTpAIU KATOOBI COOOIACTCS 3asIBUTEIIO.

B crnywae ecnu B jkamobe oOxkamyercs cyieOHOe perieHue, Takas jkajgoda B
TEUCHUE CEMHU JHEH CO JAHA €€ PErucTpaluyd BO3BpALlACTCs  3asBUTEIIO,
HaIpaBUBLIEMY Kajo00y, ¢ pa3bsICHEHUEM MOPsAAKa 00XaTOBaHUS JTAHHOTO CyJIeOHOTrOo
perieHus.

Ecnu B xanmobe coAepKUTCS BOIPOC, Ha KOTOPHIA 3asiBUTENIO HEOJHOKPATHO
JaBAJIUCh TMCHMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBSI3M C paHEE HaIPaBISEMbIMU
*ano0aMu, U TIPU 3TOM B Kajo0e He MPUBOASITCS HOBBIE IOBOJIbI MM OOCTOSITENIHCTBA,
JOJKHOCTHOE JIMI0, PA0OTHUK, HAJEJIEHHBIE MOJHOMOYUSMH IO PACCMOTPEHHUIO
XKayo0 B COOTBETCTBUU C ITyHKTOM 5.2 HACTOSIIETO aJIMUHUCTPATUBHOTO pETIaMeHTa,
BIIpaBE TMPUHATH pEIIeHHEe O Oe30CHOBATEIBbHOCTH OYEpPEIHOM IKaloObl U
NPEKPALIEHUH MNEPENUCKH C 3asBUTEIEM IO JAHHOMY BOIIPOCY MHPH YCIOBUH, YTO
yKa3aHHas kajoda ¥ paHee HampaBiIIeMbIC Kajl00bl HAMPABISUIMCH B OJIUH U TOT K€
YIOJHOMOYEHHBIA OpraH WX OJHOMY U TOMY K€ JIOJDKHOCTHOMY Juily. O maHHOM
pELIEHUN YBEIOMIIAETCS 3asiBUTENb, HAPABUBIIUHN kKajao0y.

5.7. Tlo pe3ynbTaTaM pacCMOTPEHUS Kajno0bl MPUHUMAETCS OJHO U3 CIEAYIOIIUX
pELIEeHUN:

1) xanoba yAOBIETBOpPSIETCS, B TOM 4HCIe B (OpME OTMEHbI MPUHSITOrO
pelieHust, UCIIpaBIeHUsI JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK M OIIMOOK B BBIJJAHHBIX B PE3yJIbTaTe
NPEAOCTABICHUS MYHMIIMIAIBHOM YCIYTM JOKYMEHTAaX, BO3BpaTa 3asBUTEIIO
JNEHEXKHBIX CpPEJICTB, B3MMAaHUWE KOTOPHIX HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATHBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickon denepanuy, HOPMAaTUBHBIMU IPABOBBIMU AKTaMHU
Bonrorpanckoi o6mactv, MyHHUITUTAIBHBIMU MTPABOBBIMHU aKTaMU;

2) B yIOBIIETBOPEHUU KAJIOOBI OTKA3BIBACTCS.

5.8. OcHOBaHMAMU JJI OTKa3a B YIOBICTBOPEHUHN KATOOBI SIBISIFOTCS:

1) npu3HaHWe MPABOMEPHBIMU peEIICHUS U (Wih) AercTBUN (Oe31eiCTBUSN)
YIOJIHOMOYEHHOIO  OpraHa, JIOJDKHOCTHBIX JIMI, MYHMIIMIAIBHBIX  CIIY>KallluX
yHOOJIHOMOYEHHOro opraHa, M®I], pabotHuka MO®Il, a Takxke opraHuzaiui,



20
npeaycMOTpeHHbIX 4acTeio 1.1 ctateu 16 ®denepanbHoro 3akona Ne 210-D3, wim ux
PabOTHUKOB, YYaCTBYIOUIUX B MPEJOCTABICHUH MYHULIUTIAILHON YCITyTH,

2) HaJIMYMeE BCTYMMBIIETO B 3aKOHHYIO CHIJIY PEILIEHUs CyJIa IO Kajo0e 0 TOM Ke
pPEAMETE U 0 TEM KE OCHOBAHUSM;

3) nmoxada >xano0bl JTUIIOM, TIOJTHOMOYHSI KOTOPOTO HE TIOATBEPKIACHBI B TTOPSJIKE,
YCTaHOBJIEHHOM 3akoHoAaTenbCcTBOM Poccuiickon denepanuu.

5.9. He no3ngHee AHs, CIEAYIOMIETO 32 JHEM IMPUHSITHUS PEIICHUS, 3asBUTEIIO B
NUCHbMEHHON (hOpMe U MO JKEJTaHHIO 3asBUTENS B AJIEKTPOHHOHN (opMe HampaBIseTcs
MOTHUBUPOBAHHBIA OTBET O PE3yJbTaTaX PACCMOTPEHUS KaI0OBI.

B cayyae mnpusHaHus KaloObl TOMAJEXKAIIEd YAOBJIETBOPEHUID B OTBETE
3asIBUTENIO JaeTcss MHpopMalus O JEUCTBUSIX, OCYIIECTBISAEMbIX YIOTHOMOYEHHBIM
opranom, M®ILI, nmubo opranuzanuei, npeaycMOTpeHHbIX 4YacTbio 1.1 cratbu 16
@®enepanbHoro 3akoHa Ne 210-@3, B wmemax HE3aMEUIMTENBHOTO YCTPAHEHUS
BBISIBIICHHBIX HApyIIEHUH TMIPU OKAa3aHUM MYHULHMNAIBHOM YCIyTH, a TaKxke
IPUHOCATCS M3BMHEHHUS 3a JOCTaBIIEHHbIE HEYJ0OOCTBA U yKa3bIBaeTCa MH(MOpMAIUs O
JTANbHEUIINX JIEUCTBUSIX, KOTOPhIE HEOOXOJWMO COBEPIIUTH 3asSBUTEII0 B MEIAX
MOJIYYEHUS] MyHUIIUTIAIbHOW YCIYTH.

B cnywae mpuszHaHus XKanoObl HE MOJJIeKAIIeld YIAOBIETBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTEINIIO JAlOTCSl apryMEHTHPOBAHHBIE PAa3bsICHEHHS] O MPUYMHAX [PUHSITOTO
pelenus, a Takke nHpOpMaIus O MOPSIKEe 00’KaTOBaHUs IPUHITOTO PELICHUS.

5.10. B ciy4yae yCTaHOBIEHHs B XOAE€ WIM IO peE3ylbTaTaM pPacCMOTPEHHS
XKanoObl  MPU3HAKOB  COCTaBa  AJAMUHUCTPATHUBHOTO  IPABOHAPYILUEHUS  WIH
OPECTYIUIEHUS!  JODKHOCTHOE  JIMIO  YNOJHOMOYEHHOTO  OpraHa, paOOTHUK,
HaJIeJICHHbIE TTOJITHOMOUYHUSAMH 110 PACCMOTPEHUIO Kajl00 B COOTBETCTBUH C IIYHKTOM 5.2
HACTOSIILIETO  aJIMMHMCTPATUBHOIO PErjlaMeHTa, HEe3aMEIJUTENIbHO HaIMpaBJsioOT
UMEIOIIUECS MaTEPHUAIIBI B OPTaHbI IPOKYPATYPBHL.

5.11. 3asBuTenu BIpaBe 00XKaaoBaTh PEUICHUs, TPUHSITHIE TIPU MPETOCTABICHUH
MYHULMNAIBHON  YCIYTH, JIeNUCTBUS (6e3neticTBHE) JIOJDKHOCTHBIX  JIMII,
MYHULHUMAIBHBIX CIY’KalllMX YIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa, JOKHOCTHBIX jul MOI],
PaOOTHUKOB OpTaHU3AIMM, TPEITyCMOTPEeHHbIX YacThio 1.1 ctathu 16 dexepanbHOTO
3akoHa Ne 210-®3, B cymeOHOM MOpSJIKE B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOAATEIHCTBOM
Poccuiickon @enepanum.

5.12.  TlomoxkeHHWsi HACTOSINIETO  pas3fiesla, YCTAHABIMBAKOIIME  TMOPSIOK
paccCMOTpeHHsT Kajo0 Ha HapylIeHHs MpaB TpaxJaH M OpraHu3aluid Mpu
IPEIOCTaBICHUU MYHUIIMIAIIBHOM YCIYTd, HE PAacHpOCTPAHSIOTCS HA OTHOIICHMS,
perynupyembie  @enepanbHbiM  3akoHOM OT 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mnopsiake
paccMoTpeHust oOparieHuit rpaxkaan Poccutickoit deneparmimy.



	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от "29" января 2020 г. N 8
	«Об утверждении административного регламента
	предоставления муниципальной услуги «Предоставление
	информации об объектах недвижимого имущества,
	находящегося в муниципальной собственности
	Гмелинского сельского поселения Старополтавского
	муниципального района Волгоградской области
	и предназначенного для сдачи в аренду, безвозмездное
	пользование, а также объектах, подлежащих приватизации»
	Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
	ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Гмелинского сельского поселения Старополтавского муниципального района Волгоградской области и предназначенного для сдачи в аренду, безвозмездное пользование, а также объектах, подлежащих приватизации» согласно приложению.
	2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Гмелинского сельского поселения Старополтавского муниципального района Волгоградской области и предназначенного для сдачи в аренду, безвозмездное пользование, а также объектах, подлежащих приватизации» обнародовать в установленных местах и разместить в сети Интернет на сайте Гмелинского сельского поселения.
	3. Ответственность за исполнение данного постановления возложить на специалиста администрации Гмелинского сельского поселения Семенову И.В.
	Глава Гмелинского
	сельского поселения М.П.Бутенин
	Утвержден
	постановлением администрации Гмелинского сельского поселения
	от "29" января 2020 г. №8
	Административный регламент
	предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Гмелинского сельского поселения Старополтавского муниципального района Волгоградской области и предназначенного для сдачи в аренду, безвозмездное пользование, а также объектах, подлежащих приватизации»
	1. Общие положения
	Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Гмелинского сельского поселения Старополтавского муниципального района Волгоградской области и предназначенного для сдачи в аренду, безвозмездное пользование, а также объектах, подлежащих приватизации» (далее – муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги администрацией Гмелинского сельского поселения.
	1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, а также их представители, действующие на основании полномочий, определенных в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении муниципальной услуги
	1.3.1 Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике работы полное наименование исполнительно-распорядительного органа муниципального образования, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, многофункционального центра (далее – МФЦ):
	Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также можно получить с использованием государственной информационной системы "Единый портал сети центров и офисов "Мои Документы" (МФЦ) Волгоградской области" (http://mfc.volganet.ru).
	1.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:
	непосредственно в администрации Гмелинского сельского поселения (информационные стенды, устное информирование по телефону, а также на личном приеме муниципальными служащими администрации Гмелинского сельского поселения);
	по почте, в том числе электронной (gmelinka@ yandex.ru ), в случае письменного обращения заявителя;
	в сети Интернет на официальном сайте администрации Гмелинского сельского поселения ( http://xn--34-glciaroghnm8a.xn--p1ai/ ), на официальном портале Губернатора и Администрации Волгоградской области (www.volgograd.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг, являющемся федеральной государственной информационной системой, обеспечивающей предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг) (www.gosuslugi.ru).
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

	2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно для получения информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Гмелинского сельского поселения и предназначенного для сдачи в аренду, безвозмездное пользование, а также объектах, подлежащих приватизации:
	1) заявление о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Гмелинского сельского поселения и предназначенного для сдачи в аренду, безвозмездное пользование, а также объектах, подлежащих приватизации (далее – заявление);
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица, и его копия;
	3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (заявителей), в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), и его копия.
	Примерная форма заявления в электронной форме размещается уполномоченным органом на официальном сайте уполномоченного органа в сети "Интернет" (http://xn--34-glciaroghnm8a.xn--p1ai/) с возможностью его бесплатного копирования.
	2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе для получения информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Гмелинского сельского поселения и предназначенного для сдачи в аренду, безвозмездное пользование, а также объектах, подлежащих приватизации:
	1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем;
	2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.
	2.6.3. Заявление и документы, указанные в пункте 2.6.1, 2.6.2 настоящего административного регламента, могут быть представлены заявителями по их выбору в уполномоченный орган или МФЦ лично, либо направлены посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо представлены в уполномоченный орган в форме электронного документа по выбору заявителя либо путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте уполномоченного органа в сети "Интернет", в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, являющегося федеральной государственной информационной системой, обеспечивающей предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг), либо путем направления электронного документа в уполномоченный орган на официальную электронную почту.
	Подача документов через МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и уполномоченным органом, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.
	Копии документов должны быть заверены в установленном законодательством порядке или представлены с предъявлением подлинников.
	Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя.
	2.6.4 Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:
	1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
	2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;
	3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
	4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
	- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
	- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления в следующих случаях:
	- заявителем не представлены либо представлены не в полном объеме документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента;
	- при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме в результате проверки усиленной квалифицированной подписи (далее – квалифицированная подпись) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания ее действительности.
	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	2.9.2. Основания для отказа в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Гмелинского сельского поселения и предназначенного для сдачи в аренду, безвозмездное пользование, а также объектах, подлежащих приватизации отсутствуют.
	2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.11. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
	2.12. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов составляет:
	- на личном приеме граждан – не более 20 минут;
	- при поступлении заявления и документов по почте или через МФЦ – не более 3 дней со дня поступления в уполномоченный орган;
	- при поступлении заявления в электронной форме – 1 рабочий день.
	2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
	2.13.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
	Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами).
	Помещения уполномоченного органа должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03" и быть оборудованы средствами пожаротушения.
	Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
	Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы.
	Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании уполномоченного органа (структурного подразделения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
	2.13.2. Требования к местам ожидания.
	Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов уполномоченного органа.
	Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.
	2.13.3. Требования к местам приема заявителей.
	Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	Каждое рабочее место специалистов уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.
	При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов уполномоченного органа из помещения при необходимости.
	Места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.
	2.13.4. Требования к информационным стендам.
	В помещениях уполномоченного органа, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информации о предоставлении муниципальной услуги.
	На информационных стендах, официальном сайте уполномоченного органа размещаются следующие информационные материалы:
	извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;
	текст настоящего административного регламента;
	информация о порядке исполнения муниципальной услуги;
	перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	формы и образцы документов для заполнения.
	сведения о месте нахождения и графике работы наименование администрации муниципального образования и МФЦ;
	справочные телефоны;
	адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
	информация о месте личного приема, а также об установленных для личного приема днях и часах.
	При изменении информации по исполнению муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.
	Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале (устанавливается в удобном для граждан месте), а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru), на официальном портале Губернатора и Администрации Волгоградской области в разделе "Государственные услуги" (www.volgograd.ru), а также на официальном сайте уполномоченного органа (http://www. gmelinskoe – sp.ucoz. ru
	Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.
	2.13.5. Требования к обеспечению доступности предоставления муниципальной услуги для инвалидов.
	В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной услуги должно быть обеспечено:
	- оказание специалистами помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски;
	- беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;
	- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;
	- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;
	- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
	- предоставление при необходимости услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;
	- оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими лицами.
	2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются предоставление муниципальной услуги или осуществление отдельных административных процедур в электронной форме, получение заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителя, а также судебных актов о признании незаконными решений, действий (бездействия) уполномоченного органа и должностных лиц уполномоченного органа.
	2.15. Особенности осуществления отдельных административных процедур в электронной форме и предоставления муниципальной услуги через МФЦ установлены в разделе 3 настоящего административного регламента.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

