AJIMUHUCTPALUS
I'MEJIMHCKOT'O CEJIECKOT'O ITOCEJIEHUST
CTAPOIIOJITABCKOI'O MYHULIUIIAJIBHOI'O PAOHA

404200 c. I'menuaka yi. Kocmaua, 56. Temn./paxc (84493)-48132, gmelinka@yandex.ru
[TOCTAHOBJIEHUE
ot "29" auBaps 2020 r. N9

«O0 yTBEpKJICHUHU aIMUHUCTPATUBHOTO PErjiaMeHTa
peIoCTaBICHUSI MyHUIIMNANbHOU yeinyrH «[Ipunsitue Ha yuer
rpaxkJiaH B Ka4€CTBE HYXKJIAIOIIUXCS B KUJIBIX TTOMEIICHUSX,
PEAOCTABISIEMBIX 110 IOTOBOPAM COLIMAIIBHOTO HaliMay

PykoBoactBysice ®enepanbubiM 3akoHoM oT 06.10.2003 N 131-®3 «O6
OoO0IIMX TMPUHIMIAX OpPraHu3allMd MECTHOro camoympasieHuss B Poccuiickoi
Oenepaunn», DenepanpupiM  3akoHOM oT 27.07.2010 N 210-®3 «O6
OpraHu3alvy NPEIOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUILIUITAIBHBIX YCIIYT»,

ITOCTAHOBJIAET:
1. YTBepauTh aAMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT MPEIOCTABICHUS] MyHULIMIIATBHON
ycayru «lIpuHaTHEe Ha yd4eT TrpaxJaH B KayeCTBE HYXIAIOIIUXCA B KUIIBIX
NOMEUIEHUAX, MTPENOCTABISAEMBIX 10 JOTOBOPaM COLMAJIBHOIO HailMa» COTJIACHO
MIPUIIOKEHHUIO.
2. AIIMMUHUCTPATUBHBIA PErIAMEHT MPEIOCTABICHUS MYHULHUIIAIBHOW YCIYTU
«ITpuHsATHE HA YYET IpaK/IaH B KAYECTBE HYKIAIOLIUXCS B KUJIbIX TOMEIICHUSX,
MPENIOCTaBISIEMbIX [0 JIOTOBOpaM COIMAIBHOTO HaiMa» OOHapoJoBaTh B
YCTAHOBJIEHHBIX MECTaxX M Pa3MeCTUTh B ceTu MHTEepHET Ha caiite [ MmennHCKOro
CEJIBLCKOTO MOCEJICHMUS.
3. OTBETCTBEHHOCTh 3a WCIIOJIHEHHE JAHHOTO IIOCTAHOBJIEHUS BO3JIOXKHUTHh Ha
crenuaiiucTa aJMUHUCTPalUU ['MEIMHCKOro cenbckoro noceiaeHus bypamobaena
E.IL

I'maBa [ MennHCKOTO
CEJIbCKOTO MOCEICHUS M.I1.byrenun
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YTBepKICH
ITOCTAHOBJICHHEM aIMUHHUCTPALINH
I'MenuHCKOro CeNnbCKOro
nocenenuss ot "29" guBaps 2020 r
Ne 9

AJIMUHUCTPATUBHBINA PErIaMEHT
MPe0CTaBICHUSI MyHUIIUTIATBHOU ycinyru «IIpuHaTHE Ha yYeT rpak/iaH B
KaueCTBE HYKIAIOIINXCS B KUJIBIX TOMEIICHUSX, TPEIOCTABIISIEMBIX 110
JIOTOBOpPaM COLMAJIBHOTO HaliMa»

1. OO01He moJI0KEHUS

Hacrodgmmii agMUHHACTPAaTHBHBIM PETJIAMEHT YCTaHABIMBAECT IOPSIOK
OPENIOCTaBICHUSI MyHUUMNAIbHOU ycinyru «lIpuHsATHE HaA y4yeT TrpaxigaH B
KaueCcTBE HYKJAIOIIMUXCA B JKAJBIX TIOMEIIECHUAX, MPEJOCTABISIEMBIX IO
JIOTOBOpPaM COLMAJIBLHOrO HaiiMay (Janee — MyHHUIMOANbHas yciyra), CTaHAapT
PEIOCTaBICHUSI MYHUIIUIIAIBHON YCIyTH, COCTaB, CPOKHU U MOCJIEI0BATEIbHOCTD
aIMAHUCTPATUBHBIX MPOIEAYP, TPEOOBAHUS K MOPSIKY UX BBIMOJHEHUS, POPMBI
KOHTPOJISL 3a HCIOJHEHHEM aJMHHHCTPATUBHOIO pErilaMeHTa, JIOCYIcOHbBIN
(BHECYZICOHBIN) TMOPSAIOK OOKaJOBaHMS PEIICHHN M JelcTBui (0e31eiCcTBHS)
aIMUHHUCTPAMK [ 'MEIMHCKOrO CEeIbCKOTO TMOCENEHUS U JIOJHKHOCTHBIX JIWIL
aAMUHUCTPALMH [ METMHCKOTO CEIBCKOTO MOCEIICHHUS.

1.2. 3agBuTensiMu Ha TMOJYyYEHHE MYHULMNAIBHON YCIYru SBISIOTCS
¢u3nyecKkue U IPUIUYECKHE JIMIA, a TAKKE MX MPEACTaBUTEIH, ACHCTBYIOLIUE
HAa  OCHOBAaHMM  IOJHOMOYHMH,  ONPEIEIEHHBIX B  COOTBETCTBUU  C
3aKOHOJIaTeNIbCTBOM Poccuiickoit denepannu.

1.3. Tlopsgox wuHbOpMUPOBAHUS 3asBUTENIEA O IMPEIOCTABICHUU
MYHUIMNIATBHOU YCIYTH

1.3.1 CBenenust 0 MeCTe HaxOXKJEHUs, KOHTAKTHBIX TenedoHax U rpaduke
paboThl agMUHUCTpAIMU [ MEIMHCKOrO CeIbCKOro MOCENIEHUs, OpraHu3alui,
Y4aCTBYIOIIHNX B NPEAOCTABIECHUN MYHULATTATBHOM YCIIYTH,
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO 1IeHTpa (nanee — MOILI):

Mectonaxoxnaenne anmunuctpanuu: 404200, Bonrorpaackas o05acThb,
CraponontaBckuii paiios, c. 'menunka , yi. Kocmaua, 1.56 .

Tenedonsr: TmaBa ['MmenuHCKOTO Ccenbekoro moceneHus - (84493) 4-81-32
CHEHHAIUCTBl afMUHUCTpauu - (84493) 4-83-92 | agpec 3lEKTPOHHON MOYTHI
(e-mail): gmelinka@ yandex.ru

I'padpux pabOTHI aAMUHUCTPALUU OCYIIECTBIIAIOIICH MPUEM 3asBUTEIECH Ha
IOPENIOCTaBJIECHUE YCIAYrd, a TakkKe KOHCYJbTUPOBAaHME IO BOIpOCaM
NPEAOCTABIEHUS YCIyru: mnoHenenbHUK-ATHULIA ¢ 08.00 mo 16.00 wyacos,
obenennniii mepepsiB ¢ 12.00 mo 13.00 yacoB, BBIXOAHBIE IHU - Ccy0OOTa U
BOCKPECEHBE

Nudopmaruio o MecroHaxoxjaeHuu U rpadukax pabdorer MOIL] Takxke
MOXKHO TMOJYYUTh C HCIOJb30BAHUEM TOCYJIapCTBEHHON WHOOPMAIMOHHON



cuctembl "Exaunbii mopTan cetu neHTpoB u opucoB "Mou Jlokyments" (ML)
Bonrorpanckoii oomactu” (http://mfc.volganet.ru).

1.3.2. Madopmanuio o mopsiake MpeIoCTaBICHUsS MYHULUINATBHON YCIyTH
3asiBUTENIb MOXKET MOJYYUTh:

HENOCPEJCTBEHHO B aJAMUHUCTPALMH [ MEIMHCKOrO CEeNbCKOTO IMOCEIEHUS
(MH(pOpMaLIMOHHBIE CTEH/bI, YCTHOE MHGOPMHUPOBAHUE MO TenedoHy, a TaKKe Ha
JUYHOM MPUEME MYHUIMINAIBHBIMU CIIYKAIlUMHU aJMUHUCTpaluud ['MEeTMHCKOTO
CEJILCKOTO TTOCEJICHHUS);

Mo MouTe, B TOM 4uciie AeKTpoHHO# (gmelinka@ yandex.ru ), B ciyuae
MUCBMEHHOTO 00paleHus 3asiBUTES;

B cetu VMHTEepHeT Ha oduIMaATbHOM caiiTe agMUHHUCTpaluu [ MenrMHCKOTo
cenbckoro nocenenus (http:/xn--34-glciaroghnm8a.xn--plai/), a odummaibHOM
noprane ['ybepnatopa u  Aamunuctpanmmu  Bonrorpaackoit — ob6nactu
(www.volgograd.ru), Ha Ennnom noprasie rocy1apcTBEHHBIX U MyHHUIIMIIAIbHBIX
ycIyr, sBIstomiemMcs  (efepaibHOM  TOCyAapCTBEHHOW  HMH(DOPMAMOHHOU
CUCTEMOH,  oOecneyuBarollell  MPEAOCTAaBIEHHE  TIOCYJApPCTBEHHBIX U
MYHHUIMNAIbHBIX YCIYyr B JJIEKTPOHHOM ¢opme (nanee — Enusblii mopran
rOoCyJIapCTBEHHBIX U MYHUIIMNAIBHBIX YCIyT) (WwWw.gosuslugi.ru).

2. CTanaapT npeaocTaBjieHus] MyHMIMIIAJIbHOH YCJIYTIH

2.1. HaumeHoBanue MyHuIunanpHou yciayru — «lIpuHstue Ha yuer
IpaKJaH B KaYeCTBE HYXAAIOIIUXCS B JKUJIBIX MOMEUIEHUSIX, MPEIOCTaBISIEMbIX
10 TOTOBOPAM COLMAILHOTO HANMay.

2.2.  MyHununaneHass  yciyra —IpeJOCTaBIsI€TCS  aIMHHHUCTpaluen
['MEIMHCKOro CenbCKOro MocesieHus (anee — yIoJHOMOUYEHHBIH OpraH).

2.3. Pe3ynbTaToM NpenoCTaBIeHUSI MyHULIMIAIBHON YCIIYTH SIBISIETCA:

pelIeHre aAMUHUCTPALMKA [ MEITMHCKOIO CEJIbCKOTO MOCEJICHUS O IIPUHATHA
rpaxJaH Ha Yy4eT B KadeCTBE HYXJIAIOIHUXCA B IKWIBIX IOMEIICHMSIX,
IPENIOCTABISAEMBIX IO JIOrOBOpPaM COLMAIBHOIO HalilMa W BblJAa4a YBEIOMIIEHUS O
INPUHATHH HA YYET;

- peleHue agMUHUCTpAi [ METMHCKOTO CelbCKOro moceieHust o0 oTkase
B [IPUHATUH IPAXKJIAH HA yYET B KAYECTBE HYKIAIOIIMXCS B )KHIIBIX [IOMELIEHUSX,
IIPEAOCTABISAEMBIX 10 I0rOBOPAM COLMAIBHOTO HalMa.

2.4. CpOK npenoCcTaBICHUS] MyHULIUNAIBHOW YCIIYTH.

Pewrenne agmuanCcTpanyu [ MENTMHCKOTO CENBCKOTO MOCENEHUS O IPUHATUH
(00 oTKa3ze B MPHUHATHM) IPakJaH HA YYET B KAUECTBE HYXIAIOUIUXCS B HKHUJIBIX
NOMEUIEHNAX, MPEJOCTaBIsEMbIX [0 JOTOBOpaM  COLMAIBHOrO  HanMa,
IIPUHUMAETCS IO pE3yJIbTaTaM PAacCCMOTPEHUS COOTBETCTBYIOLIEIO 3asBJICHUS U
JNOKYMEHTOB, IPENYCMOTPEHHBIX ITyHKTOM 2.6 HACTOSILET0 aIMUHUCTPATUBHOIO
periamMeHTa, He TI03JHEe 4YeM uepe3 TpuAuarb pabouux JHEH co JAHS
IPEJICTaBICHUs JIOKYMEHTOB 3asBUTENEM, OOS3aHHOCTb IO MPEIOCTABICHUIO
KOTOPBIX BO3JIOKEHA HA 3aBUTEIIS.

B cinywae mnpencraBieHus 3asBUTENEM  3asBICHHMS U JOKYMEHTOB,
IPELYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 2.6 HACTOSILIEr0 aJIMUHUCTPATUBHOIO PErjaMEeHTa
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yepe3 MODL] cpok nmpeaocTaBieHrss MyHUIUITAIIBHON YCIYTH UCUUCIISIETCS CO JHSA
nepeaavyu JOKyMEHTOB B aIMUHUCTPAUIO [ METMHCKOTO CEIbCKOr0 MOCEICHUSI.

VYBenoMiieHHEe O MPUHITUU HA Y4E€T B KAU€CTBE HYXIAIOIIETOCS B JKUIJIOM
MOMEIIEHUHU WM 3aBEpPEHHAsl KOMWS pelIeHUs aaMUHHUCTpanuu [ MemuHCKOro
CEJILCKOTO TIOCEJICHUsI 00 OTKAa3€ B MPUHATHH HA YYET B KQUECTBE HYKAAIOIIETOCs
B OKWIOM TIOMECIICHUU BbIJACTCA (HANpaBiseTCs 3asBUTENI0 IO  ajpecy,
yKa3aHHOMY B 3asBJI€HMHM) HE IO3[HEE YeM uepe3 TpU pabouux AHS CO IHS
MPUHSATUSI COOTBETCTBYIOIIETO PEIICHHUS.

B cnyuae npencraBieHuss rpaXxJaHUHOM 3asBJICHUS O NMPUHITUU HA Y4YE€T B
KAueCTBE HYKJAIOLIErocss B JKWIOM mnoMemeHun dvepe3 MOPIl nokymeHT,
MOATBEPKAAOIINM TNPUHATHE pelleHus, Hampasisercss B MOL[, ecnu uHouU
croco0 MOy4YeHHsI HE YKa3aH 3asiBUTEIIEM.

2.5. IIpaBoBOW OCHOBOW [JIsi MPEAOCTABICHUS MYHUIMIAIBHOW YCIyrd
SIBJISIFOTCS CJIEAYIOIIME HOPMATUBHbBIE TPABOBBIEC AKTHI:

Kunumneiii kogexe Poccuiickoit ®@enepannu (CoOpaHue 3aKOHOIATENIbCTBA
Poccuiickoit ®enepauun, 03 suaps 2005 r., Ne 1 (wacts 1), ct. 14, «Poccuiickas
razeta», 12 suBaps 2005 r., Ne 1, «IlapnamenTckas razera», 15 sauBapsa 2005 r.,
Ne 7-8);

OenepanbHbii 3ak0H 0T 06 okTs0pst 2003 1. Ne 131-d3 «O6 oO0umx
NPUHIIMIIAX  OpPraHW3allMd  MECTHOro  camoympamieHus B  Poccuiickoi
Oeneparun»  (CoOpanue  3akoHogaTenbcTBa  Poccmiickoit  deaeparuw,
06 oxtsa6ps 2003 r., Ne 40, cr. 3822, «Poccuiickas razera», 08 oktsaops 2003 r.,
Ne 202, «ITapmamenTckas razera», 08 oktsaops 2003 r., Ne 186);

Oenepanbubii 3akoH oT 02 Mas 2006 1. Ne 59-@3 «O mnopsake
paccmoTpenust obOpamieHuii rpaxkaan Poccuiickoit @enepanun» («Poccuiickas
razeta», 2006, Ne 95);

®enepanbHblii 3akoH OT 27 mronsg 2006 r. Ne 152-03 «O nepcoHaNIbHBIX
naHHbeIX» («Poccwmiickas razeta», 29.07.2006 Ne 165, 29 wurons 2006 r.,
«CoOpanne 3akoHomarenbcTBa Poccuiickoit ®enepanuuy», 31 urons 2006 r.,
Ne 31 (1 4.), ct. 3451, «Ilapnamentckas razera», Ne 126-127, 03 aBrycra
2006 1.);

®denepanbHbii 3ak0H 0T 09 depans 2009 r. Ne 8-O3 «OO6 obecrnieueHun
J0CTyrna K MHPOPMALIMK O JESTEIBbHOCTU TOCYJaPCTBEHHBIX OPraHOB U OPraHOB
MecTHOTO camoyrpaBieHus» («Poccuiickas razera", Ne 25, 13 ¢espansa 2009 r.,
«Cobpanue 3akoHogaTenbcTBa Poccuiickoit @enepanuny», 16 despans 2009 r., No
7, ct. 776, «Ilapnamentckas razetan, Ne 8, 13 — 19 depans 2009 r.);

denepanpHbiii 3ak0H oT 27 mioHa 2010 1. Ne 210-®3 «O06 opranm3anuu
MPEIOCTABICHUSI TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHHUIMMAIBHBIX yciayr» (CoOpanue
3akoHoarenbcTBa Poccuniickoit @enepanuu, 02 asrycra 2010 1., Ne31, ct. 4179,
«Poccwuiickas razetay, 30 uroms 2010 r., Ne 168);

OenepanbHbiil 3ak0H 0T 06 ampenst 2011 r. No 63-03 «O06 »31eKTpOHHOM
noanucu» («Poccuiickas razerayn, 08 ampens 2011 r. Ne 75);

nocranoBieHnue [IpaBurensctBa Poccuiickonn @eaepanuu ot 25 utonss 2012
r. Ne 634 «O Bugax »>JEKTPOHHON TOJINKUCH, HCIOJb30BAHUE KOTOPHIX
JOIyCKaeTcs: Tpu  oOpallleHMH 32 [OJIYy4YEeHUEM TOCYJapCTBEHHBIX U



MYHULIHANAIBHBIX yeuyr» («Poccuiickas razera», 02 utons 2012 r. Ne 148);

nocra”oBiieHue IlpaBurenscTBa Poccuiickoit ®enepauum ot 25 aBrycra
2012 1. Ne 852 «OO6 ytBepxkaeHun IlpaBun HCHONB30BaHUS YCUICHHON
KBUTU(QUIIMPOBAHHON 3JIEKTPOHHOM MOANHMCH NMpPH OOpalIEHUU 3a IMOITYyYEHUEM
TrOCYJIapCTBEHHBIX M MYHUIMMNAIBHBIX YCIYT W O BHECEHWU HU3MEHEHUS B
[IpaBuna pa3pabOTKM U YTBEPKIEHUS aJIMHHUCTPATUBHBIX PETJIaMEHTOB
IpeIoCTaBIEHUsl rocyJapcTBeHHbIX yciayr» («Poccuiickas raszera», 31 aBrycra
2012 r., Ne 200, «CoOpanue 3akoHojmaTenancTBa Poccuiickoit denepanumy,
03 cents6pst 2012 r., Ne 36, cT. 4903);

3akon Bonarorpaackoir ob6mactu ot 01 gexabps 2005 1. Ne 1125-OJf
«O Tlopsiake BeAaeHUss OpraHaMyd MECTHOTO CaMOYIIPAaBIIECHUs yueTa rpaxiaH B
KAueCTBE HYXKIAIOUUXCS B KWIBIX MOMENIEHUAX, NPEIOCTABISIEMBIX 10
JIOTOBOpaM COIMAIBLHOTO HaiitMa B Bonrorpanckoii obmactu» («Bonrorpaackas
npaBaa», 14 nexadps 2005 ., Ne 234);

noctaHoBieHue [maBel AnmuHucTpanuu Bonrorpaackoir obmactu ot 24
arpens 2006 1. Ne 455 «O HEKOTOPBIX BONPOCAX pealr3aluv 3aKOHA
Bosarorpanckoit obnactu ot 01 nekabpst 2005 r. Ne 1125-O1 «O Ilopsiake
BEJICHUsI OpraHaMd MECTHOI'O CaMOYIPAaBJIEHUs YyuyeTa TIpaXJaH B KayecTBE
HY)KJAIOIIKUXCS B JKUJBIX [OMEUIEHUSX, MPEJOCTABISIEMBIX [0 J0roBOpam
colpalibHOrO Haitma B Bonrorpanckoii obnactu» («Boisrorpaackas mnpasaay,
28 anpenst 2006 r., Ne 75);

MOoCTaHoOBIIeHHEe AMuUHUCTpanuu Bonrorpanckoit obmactu ot 09 HosOps
2015 1. Ne 664-n1 «O rocynapctBeHHON HHpopManoHHON cucteme «llopran
TOCYJapCTBEHHBIX W MYHUIMMNAIBHBIX yciyr (dyHkuuil) Bonrorpanckoi
obmactu»  (OduinuanbHeli  WHTEPHET-IOPTAl  MPABOBOM  HMHQpOpMaNUU
http://www.pravo.gov.ru, 13 nHos6ps 2015 r., «Bonrorpamckas mpaBmay,
Ne 175, 17 nos6ps 2015 r.);

Ycrap  I'MenuHCKOro  cenbCkoro — mocenenuss — CTapornoaTaBCcKOro
MYHHUIMIAIBHOTO paiioHa Boisrorpaackoii o6nactu.

2.6. HcuepnbiBaroliuii NEpedyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX s
[IPEeI0CTaBICHUS MyHUIIUNIATBHONU YCITYTH:

2.6.1. CaMOCTOATENBHO 3asBUTENb MPEACTABISAET CAEAYOUIME JOKYMEHTHI:

1) 3asBieHHEe O MPUHATUM HAa Y4eT B KAYECTBE HYXKJIAIOIIETOCS B KHUIBIX
MOMEIIEHUSIX, MPEJOCTABIIEMBIX 0 JOTOBOPY COIMAIBLHOrO HaiMma, 1mo ¢opme,
YTBEPKJICHHON OpraHOM HCIIOJIHUTENbHON BiacTu Bosrorpaackoit obnactu,
YIOJHOMOYEHHBIM B c(epe oOecrieyeHus: >KWIbBIMU TOMEIIEHUSMU OTJIEIbHBIX
KaTeropui rpaxaaH, onpeaensembiM ['yoepHatopom Bonrorpaackoit o6nactu;

2) KONMM CBOEr0 MAaclopTa W MAaclHOpTOB WIEHOB CEMbU WM HWHBIX
JOKYMEHTOB, yIOCTOBEPSIIOUINX JIUYHOCTh, C OTMETKOM O PErHCTPALUU 110 MECTY
KUTENbCTBA, TUOO B Cllydae OTCYTCTBHS B IACIIOPTE OTMETKHU O PETHCTPALUU 110
MECTy JKUTEIbCTBA - BCTYNMBIIMKA B 3aKOHHYIO CHUJy CyAeOHbId akT o0
yCTAHOBJIEHUM  (aKTa TMPOKUBAHUS HA  TEPPUTOPUU  MYHHUIUIIATIBLHOIO
oOpazoBanus Bonrorpaackoit o6nactu (Ipu HAIMYUU TAKOTO PELICHMUS);

3) TOKyMEHTBI, TOJTBEPKAAIOIINE POJCTBEHHbIE OTHOILLIECHUS 3asBUTEN U
YJIEHOB €ro ceMbU (KOMHHM CBUICTENBCTB O POXICHUU JEeTeH, BKIIOYas



COBEPIIICHHOJIETHUX, CBHJIETEJILCTB O 3aKIIOYCHUH (pacTopkeHHH) Opaxa,
Apyrue);

4) mMMUCbMEHHOE corjacue TpakJaHWHA W YICHOB €ro CeMbH Ha 00paboTKy
NEePCOHATBHBIX JIAHHBIX;

5) rpakJaHuH, SBJISIOLIMICS COOCTBEHHUKOM >KUJIOTO MOMEIICHHS 100
YJIEHOM  CEeMbH  COOCTBEHHHMKA  JKWJIOIO  IMOMEUIEHUs, -  KOIHIO
PaBOYCTAHABIMBAIONIETO JOKyMEHTAa Ha OOBEKT HEIBMXKHMOCTH, IPABO
COOCTBEHHOCTH Ha KOTOPBIN HE 3aperucTpupoBaHo B EquHoM rocynapcTBeHHOM
peecTpe HEBM)KUMOCTH;

6) MaJouMyIllIHe Tpa)kJaHe - 3aKIIOYEHHWE O NPU3HAHUU TpaXIaHUHA U
YJIEHOB €r0 CEMbU MaJIOUMYIIUMU;

7) npyu HAJIUYUK B COCTaBE CEMbHU TIpakJlaHWHA OOJBHOTO, CTPANAIOIIETO
TsDKEIoW (PopMOil XpOHMYECKOTO 3a00JieBaHMs, TPHU KOTOPOM COBMECTHOE
NPOKUBAHKWE C HUM B OJHOW KBapTUPE HEBO3MOXKHO, - JTOKYMEHT, BbIJaHHBIN
MEIUIMHCKON OpraHu3alueil, ¢ yKa3aHHeM KoJAa 3a00JIEeBaHMS, BKIIOUEHHOI'O
B Ilepeuenn, ycranaBnuBaembii I[IpaButensctBoM Poccuiickoit ®denepanuu,
no MexXayHapoJHON CTaTUCTUYECKON Kiaccudukanuu Oosie3HEH U mpooiieM,
cBsi3aHHBIX cO 370poBbeM (MKB-10);

8) B cimydae oOpamieHusi ¢ 3asBICHHEM O NPHUHATHUM Ha y4eT B Oprad
MECTHOTO CaMOYIMPAaBJICHUS O MECTY HaXOXKJACHHsS OpraHU3alllH, C KOTOpPOH
IPaXKJJaHUH COCTOUT B TPYAOBBIX OTHOLIECHUSX, - 3aBEPEHHYIO B YCTAHOBJICHHOM
MOPSIAKE KOMUIO TPYAOBOU KHUKKHU;

9) rpaxnaHe, OTHOCSIIMECS K HHBIM KATErOPHUSIM, OIPEACICHHBIM
dbenepanbHbIM 3aKOHOM, yKa3om Ilpesunmentra Poccuiickoit dexpeparuu wiu
3aKkoHOM Bosrorpaackoi 001acTu, - JOKYMEHTHI, TOATBEPKIAOIIME UX MTPABO Ha
obOecrieueHrEe JKWJIBIM TIOMEIIEHWEM 3a CYEeT CpenctB ¢eaepaqbHOTO WU
001aCTHOTO OIOIKETA;

10) B cimywyae moamucaHus 3asBICHHS O TMPUHITUU HA YYET ONEKyHOM
(momeuuteneMm),  JACUCTBYIOIIMM  OT HMEHM  HelleecnocoOHOoro  Jinbo
HECOBEPILEHHOJETHET0 TIpaXJIaHWHA, B OTHOLIEHWHM KOTOPOTO YCTAaHOBJIEHA
orneka (MOMEYUTENbCTBO), - PELIEHWE OpraHa ONEeKH M TIONEYUTEIbCTBA O
Ha3HAYCHUU OTIEKYyHa (TTOMeYnuTes);

11) rpaxnaHuH, SBIAIONIMICS HAHUMATEJIEM J>KUJIOTO TMOMEIIEHHUs IO
JIOTOBOPY  HaiiMa >KHJIOTO TOMENIEHUSI YacTHOTO IKWIMINHOTO  (oHa
COL[MAJIbHOTO MCIOJIb30BAHUSI WJIM WICHOM CEMbH HAHUMATENsSl IKUJIOTO
MOMEUIEHUsT IO AOTOBOPY HaliMa JKHIJIOTO TOMENIEHUS YaCTHOTO KUJIUIIHOTO
dboHIAa CONMATBLHOTO WCIIOJNB30BAHUSA, - KOIHKIO JIOTOBOpa HaiMa >KUJIOTO
MIOMETICHUS] JKUITUTITHOTO (POH/Ia COTTMATBHOTO UCTIOTH30BAHUA.

2.6.2. 3asBneHue O NPUHATHH HA YYET U JOKYMEHTHI, YKa3aHHbIE B ITyHKTE
2.6.1 HacrosAmero - aIMHHUCTPATUBHOIO  PETJIAMEHTA,  IPEACTABISIOTCS
TPKJIAHUHOM JIMYHO WJIM €r0 TMOJHOMOYHBIM TMpPEACTaBUTEIEM Ha OCHOBaHUU
JOKYMEHTa, TMOATBEPXKAAIOIIET0 €ro MOJHOMOYHSA, B  aJIMUHUCTPALUIO
['MEIMHCKOTO  CEeNbCKOro MOCENIeHUs, JIMOO IMOYTOBBIM OTIpPaBICHUEM, OO
yepe3 MHOTO(DYHKIIMOHAJBHBIA IIEHTP B COOTBETCTBUU C 3aKJIIOYCHHBIM B
ycraHoBieHHOM  lIpaButensctBoM  Poccuiickonn ~— @enepauuu  NOpPSIKE



COIJIAIICHHEM O B3aUMOJICUCTBUM, €AWHBIA TIOpPTal TOCYJIApCTBEHHBIX U
MYHULUNAIBHBIX YCIYT, MOPTal TOCYJAAPCTBEHHBIX M MYHUIIMNAIBHBIX YCIYyT
(¢pynkumit) Bonrorpaackoit odnacT.

Konmuum [OKyMEHTOB JOJDKHBI OBITh 3aBEpPEHbl B  YCTAHOBJIECHHOM
3aKOHOJATEIbCTBOM  TOPSIAKE WM NPEACTABICHBI C  NPEIbSBICHUEM
ITO/UTMHHUKOB.

OTBETCTBEHHOCTh 3a JJOCTOBEPHOCTh U MOJHOTY MPEICTABISAEMBIX CBEICHUI
U JIOKYMEHTOB, SIBJISIFOIITUXCSI OCHOBaHUEM JIJIs TIPEJIOCTABJICHUSI MYHHITUTIATLHON
YCIIyTH, BO3JIAraeTCs Ha 3asiBUTEIS.

2.6.3. AgmunHuctpauusi ['MEIMHCKOTO CEIbCKOIO IOCEJICHHUSI HE BIIPaBe
TpeOOBATh OT 3asIBUTEIISA:

1) mpencraBieHUs JTOKYMEHTOB W HH(POPMAIIUU WA OCYIICCTBICHHUS
JNEUCTBUM, MPEACTaBICHUE WM OCYIIECTBICHHE KOTOPBIX HE IMPEeIyCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMM  TPAaBOBbIMM  aKTaMH,  PEryJHUPYIOIMIMMU  OTHOIICHUS,
BO3HUKAIOIIUE B CBSI3U C MPEIOCTABICHUEM MYHULIMTAIBHBIX YCIYT;

2) mpencTaBieHUsT JOKYMEHTOB W HWH(OpMalUM, KOTOPbIE HAXOIATCA B
paclopsiKEHUH OpraHa, MPEAOCTABISIONIETO MYHMIIUIAIBHYIO YCIYTYy, HWHBIX
rOCYJIapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CAMOYIpPABJICHUS  JUOO
MOJABEIOMCTBEHHBIX T'OCYJApCTBEHHBIM OpraHaM WM OpraHaM MECTHOTO
caMOyIpaBJI€HUs] OpraHU3alliii B COOTBETCTBUM C HOPMATHBHBIMU MPABOBLIMU
aktamu Poccuiickon ~@enepanuv, HOPMATUBHBIMH I[PAaBOBBIMU  aKTaMH
Bonrorpanckoit o067acTv, MyHUIMNAIBHBIMU IIPAaBOBBIMH aKTaMH. 3asiBUTEIb
BIIpaBE NPEACTaBUTh YKa3aHHBIC JOKYMEHTHI W HH(OpPMAIUIO MO COOCTBEHHOM
WHUILIMATUBE;

3) ocCylllecTBICHMUS JIEUCTBUM, B TOM YHUCJIE COIJIaCOBaHUN, HEOOXOIUMBIX
JUISl TIOJYYEHHS] TOCYJapPCTBEHHBIX M MYHULMIAIBHBIX YCIYyT M CBSI3aHHBIX C
oOpalllecHHeM B HHBIE TOCYJAapCTBEHHBIE OpraHbl, OpraHbl MECTHOIO
CaMOyIpaBJ€HHUs, OpPraHu3alluh, 3a HWCKIIOYEHHUEM TMOJYyYEeHHUS YCIyr U
MOJIyYEHHUsI JIOKYMEHTOB W HWH(OpMaIMU, NPENOCTaBISIEMbIX B pPE3yjbTaTe
MPEAOCTABICHUS TaKUX YCIyT, BKIIOUEHHBIX B MEPEYHHU, YKa3aHHbIC B yacTh |
cratbu 9 ®enepanpHoro 3akoHa or 27 wutona 2010 r. Ne 210-®3 «O06
OpraHu3allid TPEJIOCTABJICHUS TOCYJApPCTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX YCIYT»
(manee — denepanbHbIi 3akoH Ne 210-D3);

4) mpencTaBlieHHs JTOKYMEHTOB M HWH(OpMamuu, OTCYyTCTBUE U (WJIN)
HEJIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3bIBAIMCh MPU IEPBOHAYATIBHOM OTKa3e B
npueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl TPEIOCTaBICHUS MYHHUITUIIAIBHON
yCIyTd, JUOO B NPEJAOCTABICHUN MYHMITUIIAJBLHONW YCIyTH, 32 HCKIIOYCHHEM
CHEAYIOUIUX CIIy4YaeB:

- W3MEHEHHE TpeOOBaHWU HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, KaCAIOIIMXCS
NPEAOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHON YCIyrH, TOCJIE€ IEePBOHAYAIBHOW MOJa4u
3asIBJICHUS O MPEJOCTaBICHUNU MYHUIIUTIAILHON YCIIYTH;

- HaJIM4YME OWMOOK B 3afBJICHUU O TNPEAOCTABICHUU MYHUIMNATHHOMN
YCIIYTH M JJOKYMEHTAaX, MOJIaHHBIX 3asBUTEJIEM MOCIIE TEPBOHAYAIBLHOTO OTKa3a B
npueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOJIUMBIX I MPEIOCTABICHUS MYHHUIUIIATbHON



yCIYyTH, JIUOO B MPETOCTABICHUN MYHHUITUNIAIHHOW YCIYyTH U HE BKIIOYCHHBIX B
MpEeACTaBICHHbBIA paHEe KOMIUIEKT JOKYMEHTOB;

- WUCTEYCHHWE CpPOKa JCHCTBUS IOKYMEHTOB WM HW3MEHEHHE WH(MOpMaIuu
nocjie MEepPBOHAYAIBHOTO OTKa3a B MPUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOJIUMBIX ISt
NpPEAOCTABICHUS ~ MYHUIMOAIBHOM  yciyrd, Jub0 B  NPEAOCTaBICHUU
MYHUILUTTATBHOU YCITYTH;

- BBISIBJICHHE JOKYMEHTAJIbHO TMOJTBEPKJICHHOro (akTa (MpU3HAKOB)
OIMOOYHOTO WM TPOTUBOMPABHOTO JeHCTBUS (O€37eHCTBUS) JTOTKHOCTHOTO
JUIa OpraHa, MPeJOCTaBIISIIOLIET0 MYHHMIIMIIAIBHYIO YCIYTy, MYHHIIMIAIbHOTO
CiyXamiero, paboTHHKa  MHOTO(YHKIIMOHAILHOTO  IIEHTpa,  pabOTHHKA
OpraHu3aluy, IpeaycMoTpeHHo yacThio 1.1 ctateu 16 ®enepanbHOro 3akoHa
Ne 210-®3, npu nepBoHAYaTIBLHOM OTKa3€ B MPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX
JUIST  TIPEIOCTaBJICHUS MYHUIIMIIAIBLHOM yCIyrd, Ju0O0 B MPEAOCTaBICHUU
MYHULUNAIBHON YCITYTH, O YEM B MMCbMEHHOM BUJIE 32 MOJIUCHI0 PYKOBOIUTENS
OopraHa, TPEJOCTABIISIONIETO  MYHUIIUMIAIBHYIO  YCIYTy,  PYKOBOJUTENS
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO IIEHTpa TMpPU [EPBOHAYAIILHOM OTKa3e B MpHEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJIsl PEIOCTABICHUS] MyHULIUTTAIBHOW YCITyTH, JINOO
PYKOBOIMTENSL OpraHU3alUM, MPEeayCMOTpeHHOW dacTteto 1.1 cratenm 16
®enepanbHoro 3akoHa Ne 210-®d3, yBegomusieTcs 3asBHUTENb, a TaKXKe
MIPUHOCSTCS U3BUHEHUS 3a JIOCTAaBJICHHBIE HEY100CTBA.

[Ipu oOpamieHun 3asBUTENS C 3asABJICHUEM B DJJIEKTPOHHON Gdopme K
3asBJICHUI0 TPUKPEIUISIOTCS JJIEKTPOHHBIE KOMUHU JIOKYMEHTOB, YKA3aHHBIX B
nyHKTe 2.6.1 HacTOsIIEro aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

2.6.4. IlepeyeHb HOKYMEHTOB (CBEJEHUI), KOTOpBIC 3asBUTEIbL BIIpaBe
MPEICTaBUTh MO0 COOCTBEHHOW NHUIIMATHUBE:

1) cBeneHus  ¢enacpanlbHOTO  OpraHa  HWCIOJHHTCIBHOW  BJIACTH,
YIIOJIHOMOYEHHOT O IIpaBuTenbCcTBOM Poccuiickoit denepanuu
Ha OCYIIECTBJICHHE TOCYJAapCTBEHHOI0 KaJacTPOBOTO yueTa, roCyAapCTBEHHOMU
peructpanuyd  OpaB, BeJeHUME  EAMHOrO  rocyIapCTBEHHOTO  peecTpa
HEJIBIDKUMOCTH M TPENOCTaBIICHUE CBEJICHUM, coaepxamuxcs B EguHom
rOoCyJIapCTBEHHOM PEECTPe HEABUKUMOCTHU, €r0 TEPPUTOPHUATBHBIX OPTaHOB;

2) cBeneHus (JIOKYMEHTBHI) OpraHu3aiuii (OpraHoB) TroOCYJIapCTBEHHOTO
TEXHUYECKOr0 Yydera ¢ (WIM) TEXHUYECKOM WHBEHTapu3aluh OOBEKTOB
KAUTaJIbHOTO  CTPOMUTEIBCTBA O  JKAJIBIX  IOMEIICHUSX, 3aHUMAEMBIX
rpaXXIaHUHOM U (MJIM) YJICHAMU €r0 CEMbH, IIPABO COOCTBEHHOCTH HA KOTOPHIC HE
3aperucTpupoBaHo B ENMHOM rocy1apCTBEHHOM PEECTPE HEABUKUMOCTH;

3) Komuio JOTroBOpa COLMAJIBLHOIO HaiiMa WM HWHOW JOKYMEHT, Ha
OCHOBAHHMHM KOTOPOTO MOXET OBITh YCTAHOBJIEH (DAKT MPOXKHUBAHUS B KHIOM
MOMEIIEHUH Ha YCIOBUSX JOroBOpa COLHMAIBHOrO Haiima (opraep, Komus
(MHAHCOBOTO JIMIIEBOTO CuUe€Ta W JPYyrue), - i TpakJaHUHA, SBISIIOLIETOCS
HAaHUMATEJIEM >KUJIOTO TOMEIIEHUS MO JOTOBOPY COIMAILHOTO HaiiMa WiIu
YJIEHOM CEMbU HAHUMATEJSI KUJIOTO TOMENIEHUS IO JIOTOBOPY COILMAJIbHOTO
HaKMa,

4) cBeJIeHUs] 0 MECTEe JKUTEJIbCTBA YKA3aHHBIX B 3asBJICHUU O NMPUHATUM Ha
y4ET I'paKJaHNHA, YIEHOB €r0 CEMbU B CIIy4ae OTCYTCTBHS B NACIIOPTE UM UHOM



JOKYMEHTE, YJIOCTOBEPAIOIIEM JMYHOCTh, OTMETKA O PETMCTPAlUU [0 MECTY
KUTEIHCTBA YKA3aHHBIX B 3aBJICHUU JIUII;

5) penieHre yIoJIHOMOYEHHOTO OpraHa O MpU3HaHUM KHIOT0 JoMa (3KHIIOT0O
MOMEIIEHHUS) HEMPUTOIHBIM JUIsl TMPOXKUBAHUS - B CiIydae MPUHITUS HA Yy4yeT
rpaKJaHUHA, TPOXKUBAIOIIETO B KUJIOM [TOMEUIEHUH, TPU3HAHHOM HENPUTOJHBIM
JUTSL TPOKUBAHUS,

6) KOINUIO JIOrOBOpa HalMa >KUJIOTO TOMEIIEHUs KUIMIIHOTrO QoHaa
COLIMAJIBHOTO MCIOJIb30BaHUS - JJIsi TPaXJaHWHA, SBJISIOLIETOCS HAaHMMAaTEJIeM
YKUJIOTO TTOMEIIEHHUS IO IOTOBOPY HaliMa KUJIOT0 TOMENIEHUS TOCYIAPCTBEHHOTO
WIM MYHHUIIMNAIBHOTO SKWJIMITHOTO (DOHJA COIMAIBHOTO HCIOJIB30BAHUS WM
YJIEHOM CEMbM HAaHMMATENsS JKUJIOTO MOMEIIEHUS O JIOrOBOPY HaiiMa KWJIOTO
MOMEIIIEHUS] TOCYAAPCTBEHHOTO WJIM MYHHUIIMIAIBHOTO SKHJIUITHOTO (oHIa
COLIMAJIBHOTO HCIIOJIb30BAHUS;

7) KOIHIO TEXHUYECKOrOo MAcropTa >KUJIOr0 MOMEIICHMS, €CIM YKa3aHHOE
NOMEILIEHHE HE OBLIO MOCTABIECHO HAa KAaJaCTPOBBIN yUerT.

B cnywae ecnu 3asgBUTENh HE NPEICTABUI YKAa3aHHbIE B HACTOSAIIEM
NOAMYHKTE JIOKYMEHTBI (MX KOMHHM WM COJEpKalllhuecs] B HUX CBEACHUS) IO
COOCTBEHHOW MHUIIMATUBE, aIMUHUCTpALMS [ METMHCKOTO CENbCKOTO MOCEIEHUs
CaMOCTOSATENIbHO 3alpallliBaeT Takue JOKYMEHTHI (CBEJCHMs) B OpraHU3alUsX
(opranax), ydacTBYIOIIMX B TMPEJOCTAaBIECHUM MYHULIMIAIBHON YCIYrd) U
nojiydaeéT MX B paMKax  MEXBEIOMCTBEHHOTO  HH(POPMAIIMOHHOTO
B3aUMOJCHCTBHS.

2.7. HcuepnbiBalomMii NEpeYeHb OCHOBAaHMS Jid OTKaza B MpHEME
JIOKyMEHTOB, HEOOXOMUMBIX ISl IPEJIOCTABICHNUS] MYHUILIUITAILHON YCITYTH.

3asgBUTENIO0 HANpaBIsETCS YBEAOMJIEHME 00 OTKa3e B IpHEME K
PAacCMOTPEHHUIO 3asiBJICHUS B Cllydae, €CJIM IpH 0OpalIeHUH 3a MPEA0CTaBICHUEM
MYHUITUTIATBHOW YCIYTH B DJCKTPOHHOW QopMe B pe3yibTaTe IMPOBEPKHU
YCUJIEHHON KBaIU(UIMPOBAHHOW mnoanucu (nanee — KBanupUIMPOBAHHAS
MOJMUCH) BBISBJICHO HECOOJIOICHUE YCTAaHOBJIEHHBIX cTaThel 11 denepanbHOTO
3akoHa ot 06 ampens 2011 r. No 63-®3 «O0 371€KTPOHHON MOJAMUCKY» YCIOBUN
NPU3HAHUSA €€ JeHCTBUTEIBHOCTH.

2.8. HcuepnbiBaromuii 1nepedyeHb OCHOBAHMM JJii MPUOCTAHOBIIEHUS
NPEAOCTABIEHUS MYHULHUNAIBHOW YCIyrd WIA OTKa3a B IPEJOCTABICHUU
MYHULHANAIBHON YCITyTH.

2.8.1. OcHoBaHus 171 TPUOCTAHOBJIEHUS MPEAOCTABICHNS MYHHUIIMIATbHON
YCIIYTH OTCYTCTBYIOT.

2.8.2. HcyepnsbIBarolinii NepevyeHb OCHOBAaHUW [JIsi OTKa3a B MPUHITUU
rpak/IaH Ha YYET B KAYECTBE HYXIAIOIIMNXCS B KUJIBIX TOMEIIECHUSIX.

OTka3 B NPUHATUU TPaXJaH HA y4E€T B KaUYECTBE HYXKIAIOIIUXCA B JKHIIBIX
NOMEIIECHUSIX, MPEAOCTABIIEMbIX IO  JIOTOBOPY  COLMAJIbHOIO  HaiMa,
JOITyCKAaeTCsl B CIIy4ae, eCiu:

1) He mpencraBiieHbl MPEAYCMOTPEHHbIE NYHKTOM 2.6.1 HacTosIIEero
aMUHUCTPATUBHOTO PETJIAaMEHTa JIOKYMEHTbI, 00S3aHHOCTb IO MPEACTABICHHUIO
KOTOPBIX BO3JIOKEHA Ha 3asSBUTEIIS;
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2) OTBET oOpraHa TOCYJAapCTBEHHOM BIJIACTH, OpraHa MECTHOTO
caMoOyTipaBlieHUs JUO0 TOJBEIOMCTBEHHONW OpraHy TOCYJapCTBEHHOM BIIACTH
WM OpPraHy MECTHOrO CaMOYIIPaBJICHHSI OPraHU3allMi HAa MEXBEIOMCTBEHHBIN
3aMpoc CBUAETEILCTBYET 00 OTCYTCTBUU JIOKyMeHTa U (W) uHGOpMAIUU,
HEOOXOJUMBIX JJIi MPUHATHUSI TpaXkJaH Ha Y4eT B KaueCTBE HYKJAIOIIMXCS B
JKAJIBIX TOMEUICHHUSX B COOTBETCTBUM C IYHKTOM 2.6.2  HACTOSIIETO
aIMAUHUCTPATUBHOTO pEIrIaMEHTa, €CIU COOTBETCTBYIOIIUN JTOKYMEHT HE ObLI
NpeACTaBIEH 3asBUTENIEM 110 COOCTBEHHOW WHMIIMATUBE, 3a HCKIIOUYCHUEM
CJIy4aeB, €ClId OTCYTCTBUE TAKUX 3alpaliuBaeMbIX JOKyMEHTa WM UH(pOpManuu
B PACHOpPSDKEHUM TaKUX OpPraHOB WM OPraHU3alMil TMOJATBEPKIAET IPaBO
COOTBETCTBYIOIIMX TPaXJaH COCTOATh HA Y4YETE€ B KAUECTBE HYKIAIOLIUXCS B
KUJIBIX TIOMEILICHHUSIX;

3) mnOpencTtaBi€Hbl JOKYMEHTBI, KOTOpbIE HE NOATBEPXKAAOT IIPaBO
COOTBETCTBYIOIIMX TIPaXXJaH COCTOATh HA Y4YETE€ B KAUE€CTBE HYKIAIOLIUXCS B
YKUJIBIX TOMEILICHUSIX;

4) He UCTEK 5 JIETHUH CPOK CO JIHSA COBEPIICHUS TPAXKIAHUHOM C LEIbIO
NpUOOpPETEeHHS TIpaBa COCTOSATH HA yUeTe€ B KAueCTBE HYKJAIOUIUXCSA B JKHIJIBIX
MOMEIIEHUSIX, TMPEIOCTaBIISIEMbIX IO  JOTOBOPY  COIMAILHOIO  HailMa,
HAMEpPEHHBIX JEHCTBHM, B pe3yjbTaTe KOTOPHIX OH MOXKET OBbITh IpU3HAH
HYK/TAIOITAMHUCS B KUJIBIX IOMEIIICHUSIX.

2.9. MyHununanbHas yciayra npefocTaBisieTcsi 0ecriaTHO.

2.10. MakcuMalibHOE BpeMsl 0KMAAHUSL B OYEPEAU TIPU M0J1aUe 3asBICHUS U
IpyU TMOJYYECHHH PE3yibTaTa MPEIOCTABICHUS MYHULMNAIBHON  yCIyru
COCTAaBJISIET HA TUYHOM TpUEMe TpaxkaaH — He 0ojee 20 MUHYT.

2.11. Cpoxk peructpauuu 3asiBJICHHS U NPUIAraeMbiX K HEMY JTOKYMEHTOB
COCTaBJISICT HA TUYHOM TMpUEMe TpaxkaaH — He Oosee 20 MUHYT.

[Ipu noctymneHun 3asiBJICHUS U JJOKYMEHTOB IO MOYTE, AEKTPOHHOMN MOYTE
win yepe3 MOL| — ne Oosee 3 nHE.

2.12. TpebGoBaHusi K TOMEIICHUSIM, B KOTOPBIX MPEIOCTABIACTCS
MYHULIANAIbHAS YCIIyTa, K 3aJly OKUJIaHHs, MECTaM JIJisl 3alOJHEHUS 3aIIPOCOB O
NPEAOCTABICHUN MYHUIMIIAIBHOW YCIyTH, HWH()OPMAIIMOHHBIM CTEHJaM C
oOpa3naMi HUX 3alOJHEHHS] M TEPEYHEM JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
NPEIOCTaBJICHUS MYHUIMIIAIBHOM YCIyrd, B TOM 4YHCJIE K O0OECIEeUeHHUIO
JOCTYITHOCTH JUIi MHBAJIMAOB yKa3aHHBIX OOBEKTOB B COOTBETCTBHH C
3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickon denepanyu 0 CONUAIBHON 3alUTE HHBAIUIOB

2.12.1. TpeOGoBaHus K TMOMEIIEHUSM, B KOTOPBIX TMPEIOCTABISETCS
MYyHULIANAIbHAS yCIIyTa.

[ToMeliennsi, B KOTOPBIX MPEIOCTABIACTCS MYyHULMNAIbHAs yCIyra,
o0ecrieunBarOTCss HEOOXOJUMBIMHU JIJIsl IPEIOCTABICHUSI MyHUIIUITAIbHOW yCIYTH
o0opynoBaHueM  (KOMIIBIOTEpAMH,  CpPEACTBAMU  CBSI3U,  OPITEXHHUKON),
KAHIEISIPCKUMHU  MPUHAJICKHOCTAMHU, HH(POPMAIIMOHHBIMU U CIIPABOYHBIMU
MaTepualiaMu, HarjasiiHON nH(opMalen, CTyJIbsIMU U CTOJIaMU).

[loMemieHust  yrmoJHOMOYEHHOTO  OpraHa  JIOJDKHBI  COOTBETCTBOBATh
CaHUTAPHO-AIUJEMHUOJIOTUUECKUM TpaBujiaM M HopMmaTuBaMm '"[UrueHuueckue
TpeOOBaHMUSI K TEPCOHAIBHBIM 3JEKTPOHHO-BBIYMCIUTEIBHBIM MalllUHAM U
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opranuzanuu pabotel. CanlluH 2.2.2/2.4.1340-03" u ObiTh 00OpPYAOBaHbBI
CPEICTBAMU MOXKAPOTYLICHHUS.

Bxog wu BbIXOA U3 mNOMENIEHUH OOOPYAYIOTCS COOTBETCTBYIOIIMMHU
yKa3aTelsIMH.

Bxon B ymonHoMoueHHBIM opraH oOopyayerca HUHGOPMAIMOHHON
Ta0IMYKON (BBIBECKOM), cojepxkaniedi uHpopMaiyio O HaUMEHOBAHUM, MECTE
HAXOXIEHUS U peKUMe paboThI.

Kabunetsr o0opyayioTcss MHGOPMAIIMOHHON TaOMWYKON  (BBIBECKON),
comepxkamie HMHPOpPMALMIO O HAUMEHOBAaHUU YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa
(CTpYKTYpHOTO  TOJpa3esieHHUs), OCYUIECTBJISIONIETO  TMPEJOCTABICHUE
MYHHIUTAIBHON yCIIyTH.

2.12.2. TpeboBaHMs K MECTaM OKHJIaHHMSI.

MecTa oxuaaHus JOJKHBI COOTBETCTBOBATH KOM(OPTHBIM YCIOBHSM IS
3asgBUTENIE M ONTHUMAJbHBIM  YCJIOBUSM  paOOThl  CHELHMAIUCTOB
YIOJHOMOYEHHOI'O OpraHa.

Mecrta oxuJaHus JOJKHBI OBITH OOOPYIOBaHbI CTYJBSIMHU, KPECEIbHBIMU
CEKIUSMU, CKAMBSIMHU.

2.12.3. TpeboBaHuUs K MECTaM MpUEMA 3asIBUTENECH.

[Tpuem 3asiBUTENEN OCYHIECTBISETCS B CHEIMAIBHO BBIACICHHBIX ISl 3THX
L[EJIEW TOMELIECHUAX.

Kaxxnoe pabouyee MecTo CrEeNUaTUCTOB YIOJHOMOUYEHHOIO OpraHa JOJHKHO
OBITH 00OPY/I0BAHO MEPCOHAIBHBIM KOMIBIOTEPOM C BO3MOXKHOCTBIO JOCTyIa K
HE0OX0IUMBIM MH(DOPMAITMOHHBIM 0a3aM JTaHHBIX, MEYATAIOIIUM U KOMUPYIOITUM
YCTPOMCTBAM.

[Ipu opranmzamuu pabouyux MeCT JODKHAa OBITb TPEeIyCMOTpPEHA
BO3MOKHOCTh CBOOOZHOTO BXOJ[a M BBIXOJA CIELUUAIMCTOB YIMOJIHOMOYEHHOIO
oprasa 13 IMOMEIIEHHs IPU HEOOXOAUMOCTH.

Mecra cpaum W TOJY4YeHHS JOKYMEHTOB 3asBUTENIIMHM, MecTa s
UH(QOPMHUPOBAHMS 3asiBUTENEN M 3alOJHEHUS HEOOXOAUMBIX JIOKYMEHTOB
000pYyAYyIOTCSL CTYJIBSIMU (KpecliaMH) M CTOJJaMH M OOECIeUMBaIOTCS MHUCYEH
Oymaroi u MUCbMEHHBIMH MTPUHAIICKHOCTSIMH.

2.12.4. TpeboBaHusi K UHPOPMALIMOHHBIM CTEHJIAM.

B nomelneHusax ynoiHOMOYEHHOTO OpraHa, MpeJHa3HauYeHHBIX IS paOOThI
C 3asABUTENISIMM, Pa3MEIIAIOTCS HH(POPMAIMOHHBIE CTEHJIbI, O0ECIeUHBAIONINE
NOJIy4eHHe MHPOPMAIIUU O MPETOCTABICHUN MYHUIIMITAIbHON YCITyTH.

Ha wunpopmannoHHbIX CTeHIaX, O(QULIUATBHOM CaiTe YMOJIHOMOYEHHOTO
OpraHa pa3MemalTcs ciaeayolue HHPOPMAIIMOHHbIE MaTEPHUAIIBL:

W3BJICUCHUS W3 3aKOHOJATCIbHBIX W HOPMATHBHBIX TIPABOBBIX aKTOB,
COoZepXKalllMX HOPMBI, PETYJUPYIOIIME  JI€ATEIBHOCTh MO  HCIIOJTHEHHUIO
MYHULIUTNIATHHON yCIyTH;

TEKCT HACTOSALIEr0 aAMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

uHpOpMAIUS O MOPSAIKE UCTIOTHEHHSI MyHUIIUTIAIBHOHN YCITyTH;

nepeyeHb JIOKYMEHTOB, HEO0OXOIUMBIX LISt MPeI0CTaBIEHUS
MYHHUIIATIATHHON yCIyTH;

dbopmMbl U 00pa3Lbl JOKYMEHTOB JIsl 3aMIOJIHEHHUS.
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CBEJIEHUSI O MECTE HaxOXJeHus U rpaduke padoThl HAUMEHOBAHUE
aIMUHUCTPAIINHY MYHUIIUTTAILHOTO 0Opa3zoBanmst 1 MDII;

CIpaBOYHbIE TeNe(OHBI;

azpeca 3JIEKTPOHHOM MOYTHI U aapeca MIHTepHeT-calToB;

uH(popMaIs 0 MECTE JIMYHOrO MpUEMa, a TakkKe 00 YCTAaHOBJIICHHBIX IS
JUYHOTO MpUeMa JHIX U yacax.

[Tpn u3MeHeHuHn HMHOpPMALUU TO HCIOIHEHUI0 MYHUIUNAIBHOW YCIyru
OCYLIECTBJISIETCS €€ EPUOUUECKOE OOHOBIICHHE.

BusyanbHas, TekcToBass M MyJbTHUMEAUHAs HHPOpMALUS O TMOPSAKE
MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHONW YCIYTH pa3Mellaercs Ha MHGOPMAIOHHOM
CTeHJEe WU HHPOPMAIMOHHOM TEepMUHAJNIEC (YCTAaHABIMBAETCA B YJAOOHOM ISt
TpaKJaH MECTe), a Takke B (eaepaabHON rocyJapCcTBEHHOM WHMOPMAIMOHHON
cucreme "EnuHbIi TOpTall TOCYJApCTBEHHBIX W MYHHULMNAIbHBIX YCIYyT
(ynkmuit)" (www.gosuslugi.ru), mHa odunmanmbaoM moprtane ['yGepHatopa u
Anvunuctpanuu  Bonrorpaackoit obnactu B pasjaene  "l'ocygapcTBEHHbIE
ycayru"  (www.volgograd.ru), a Takke Ha  OQUUHMAIBHOM  CaiTe
ynosiHoMoueHHoro oprana (http://www. gmelinskoe — sp.ucoz. ru),,

Odopmiienre BU3yalbHOM, TEKCTOBOM U MYJbTUMEIUHHON HMH(pOpMaALUU O
NOpAJIKE MPEAOCTABICHUS MYHUIMNAIBHOW YCIYTH JOJIKHO COOTBETCTBOBATH
ONTHUMAJIbHOMY 3pUTEIBHOMY M CIYXOBOMY BOCIPHUATHIO 3TOH HH(}OpManuu
rpaxiaaHamu.

2.12.5. TpeOGoBanus K OOECIEUYEHUIO JIOCTYIMHOCTH MPEIOCTABICHUS
MYHULHUNAIBHOW YCITYTH 111 UHBAJIUIOB.

B wmenmsx obOecrneueHuss yclIOBUM  JOCTYNHOCTH  JUISl  MHBAJINWJOB
MYHHUITUTATBHON YCIYTH JIOJDKHO OBITH 00€CTIeueHo:

- OKa3aHHE CIEUHUAIMUCTAMU TOMOIIY UHBAJIWJIAaM B TTOCAJKE B TPAHCIIOPTHOE
CPEICTBO M BBICAJKE M3 HEro Iepe] BXOJOM B IOMELIEHUS, B KOTOPBIX
IPENOCTABISAETCS MYyHUULUIAJIbHAs yCIyra, B TOM YHCIE C HCIOJIb30BAaHUEM
Kpecia-KoJIACKU;

- OecnpensTCTBEHHBII BXOJl HHBAJIUAOB B IOMEILEHNE U BBIXOJ] U3 HETO;

- BO3MOJKHOCTb  CaMOCTOSITEJIbHOTO MEPEABMKEHUS HMHBAJIUAOB 110
TEPPUTOPUM  OpraHu3aluy,  [OMENIeHUs, B  KOTOPbIX  OKa3bIBaeTCs
MYyHUIMNIATIbHAS YCIYyTa;

- COIPOBOXJIEHHE MHBAIHJIOB, UMEIOIINX CTOMKHE PaccTpoiicTBa (PYHKIIUU
3pEHUSI U CaMOCTOSITEJIbHOTO MEPEIBUKEHUA, U OKa3aHWE MM IOMOIIM Ha
TEPPUTOPUM  OpraHU3alMH,  TOMENIEHUs, B  KOTOPhIX  OKa3bIBAETCS
MYHULIUNAIbHAS YCIIYyTa;

- HaJuIeXxalee pasMmelleHue oOOpyHOBaHUS M HOCHUTENeH HH(pOpMaIu,
HEOOXOJUMBIX JUIsl OOecreueHusi OeCHpensTCTBEHHOIO JOCTyINa WHBAIUIIOB B
NOMEIIECHHS U K YCITyTraM, C y4€TOM OTPaHUYECHHUI UX KU3HEAEATEIbHOCTH;

- IyOonupoBaHUE HEOOXOJIMMOM AJii MHBAJIMJIOB 3BYKOBOM M 3pUTEIBLHOMN
uH(poOpMaIK, a TAKXKE HAJNUCEH, 3HAKOB U MHOW TEKCTOBOW M rpaduyeckoi
nH(opMaIK 3HaKaMU, BBIMTOJTHEHHBIMU peibe(PHO-TOUeYHBIM MmpudToM bpaiins;

- IOMYCK CYpAOIEepEeBOAUHNKA U TU(PIOCYPIONEPEBOIUNKA;
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- TOTTYCK COOAKH-TPOBOIHUKA TIPU HATTUYUH JIOKYMEHTA, TTOITBEPIKIAIOIIETO
ee crenuaibHoe OOyYeHHE W BBIJAHHOTO 1O (opMe W B TOPSANKE, KOTOPHIC
ONPEIEIII0TCA beneparbHBIM OpraHoM UCIIOTHUTEIBHOMN BJIACTH,
OCYILECTBIISIIOMUM (DYHKIMM TIO BBIPAOOTKE M peaau3alii ToCyAapCTBEHHOMN
MNOJIMTUKA ¥ HOPMATHUBHO-NPABOBOMY PETYJIMPOBaHUIO B cdepe CcoluanibHOU
3allIUThl HACCJIICHUS;

- TPEeAOoCTaBJICHUE MPU HEOOXOAUMOCTH YCIYTH MO MECTy KUTEIbCTBa
WHBAJINJIA WIH B TUCTAHIIMOHHOM PEXKUME;

- OKa3aHHWE€ CIHEelUaTIUCTaMHd HWHOM HEOOXOAMMOW MOMOIIM HHBAIHIAM B
PEOI0JICHUH OapbepoB, MPEMATCTBYIONIMX MOJYYEHUI0 MMM YCIyT HapaBHE C
JIPYTUMH JIULIAMH.

2.13. TlokazaTensiMM JIOCTYIHOCTM M KadyeCTBA MYHHUIMIAIBHON YCIyru
SIBJISIFOTCSL  TIPEJIOCTABJICHUE MYHUIMINAIBHOW YCIYIM WU OCYIIECTBICHHUE
OTJICTTbHBIX AJIMUHHUCTPATUBHBIX TPOLEIYP B IJICKTPOHHOU (opme, MmorydeHue
3asiBUTEEM HH(POPMAIUA O XOJ€ MPETOCTABICHHS] MYHUIIUIIATBLHON YCIYTH C
UCIIOJIb30BaHUEM CPEJICTB TEIE(POHHOU CBSI3U, AIEKTPOHHOTO UH(POPMUPOBAHUS,
cOOJIIOZICHUE CPOKOB MPEJAOCTABJICHUS MYHULMNAIBHOM YCIyTH, OTCYTCTBUE
XKajao0 W MPETeH3UM CO CTOPOHBI 3asBUTENSA, a TAaKXKE CYJICOHBIX aKTOB O
NIPU3HAHUU HE3aKOHHBIMU peleHni, NENCTBUI (Oe3neiicTBU)
YIOJITHOMOYEHHOT'0 OpraHa U JOJKHOCTHBIX JIUII YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa.

2.14. OcoOEHHOCTH OCYIIECTBICHHUS OTIEIbHBIX aJIMHUHUCTPATUBHBIX
IpoLeayp B 3JIEKTPOHHOU (opMe M MPEeAOCTaBICHUS MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTH
yepe3 MOI] ycraHOBieHBI B pa3leie 3 HACTOSIIEr0 aJAMUHUCTPATUBHOTO
periamMeHTa.

3. Cocras, 10CJ1€10BATEJILHOCTh U CPOKH BbINIOJTHEHUS
aIMUHHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP, TPEOOBAHMS K MOPSAAKY X
BbITIOJIHEHUS, B TOM YHCJIe 0COOEHHOCTH BbINOJIHEHUSA
aJIMHMHUCTPATHBHBIX MPOLEAYP B JJIEKTPOHHOH (popMme, a
TaKKe 0CO0EHHOCTH BbINOJHECHUS aAMUHHUCTPATHBHBIX
npouenyp B M®I|

3.1. IlpemocraBneHue MYyHUIMIAIBLHON yCIyIM BKIIOYaeT B  ce0s
CEeAYIOUIUE aIMUHUCTPATUBHBIE TIPOLIETYPHI:

1) mpuem u peructpauusi (0OTKa3 B IpUEME) 3asBICHUS] U NMPUIAraeMbiX K
HEMY JJOKYMEHTOB;

2) (¢dopmMupoBaHME U  HAMNpaBJICHUE MEXKBEIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB
JIOKYMEHTOB (MH(pOpMAaIUK), HEOOXOUMBIX JIJI1 PACCMOTPEHUSI 3asBJICHUS;

3) paccMOTpeHue 3asBJICHUSI U MPEJCTABICHHBIX JOKYMEHTOB, MPOBEICHUE
KOMHCCHUOHHOTO 00CJIeIOBAHMS KUIUIITHBIX YCIOBUHN TpaXK/IaH;

4) wu3NaHWe TIOCTAHOBJICHUSI AIMUHUCTpAMM ['MEIMHCKOro CenbCKOro
MOCeJIeHUs O MPUHATUH (00 OTKa3e B MPUHATUH) TPakJIaHUHA HA YYET B KaUeCTBE
HY’KJIAIOIIETOCs B )KMJIOM TIOMEIIIEHUU;

5) HanpaByieHre (BpydeHHE) YBEAOMIICHUS O MPUHATHM HA y4€T B KaueCTBE
HY’KJIAIOIIETOCs] B JKHJIOM TTOMEIICHUH JTUOO0 3aBEPEHHONM KOMHMH IMOCTAHOBJICHUS
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AJIMHUHUCTPAINU I'MeInHCKOro CeJIbCKOro MOcCeICHHs 00 OTKa3e B I[IPUHATHN Ha
Y4CT B KAaUCCTBC HYKAAOIICTOCA B KNUJIOM ITOMCIICHUU.

3.2. [lpueM u perucrtpanus (OTKa3 B IpUeMe) 3asBICHUS U IPUIAraeMbIX K
HEMY JIOKYMEHTOB.

3.2.1. OcHoBaHMEM I HAYajla AJIMUHUCTPATUBHOW NPOLIEAYPHI SBISAECTCS
MOCTYIUIEHUE B aAIMUHUCTPALMIO [ METMHCKOTO CEIBbCKOTO MOCEJICHUS 3asBIICHUS
no ¢opmMe cornacHo npuioxkeHuto Ne 1 k HacrosimiemMy aJMHUHUCTPATHBHOMY
perilaMeHTy, Ha  JIMYHOM  IIpUeéMe, T[OYTOBBIM  OTIPABICHUEM,  IIO
MH(POPMAILIMOHHBIM cHCTEMaM OOLIEro Mosib3oBaHus uiau yepes MOLI.

IIpu nocTyIIeHUN 3asBJIEHUS U IIPUJIAraeMbIX K HEMY TOKyMeHTOB B M®DI],
NOCIIEAHUN HE TNO34HEee JHS, CIEAYIOIIEro 3a JHEM HX IOCTYIUICHUS,
o0OecnieunBaeT mepenavy 3asBICHUS M MPHJIAraéMbIX K HEMY JIOKyMEHTOB B
YIIOJIJHOMOYEHHBIN OpPTraH.

3.2.2. Ilpuem 3asBIEHUs U NPWIATa€MbIX K HEMY TOKYMEHTOB OCYILIECTBIISET
JOJKHOCTHOE JIMIO aAMUHUACTPALMU [ MEIMHCKOTO CEJIBCKOTO MOCETIEHNS.

3.2.3. Ilpu mnpueme JTOKYMEHTOB JIOJKHOCTHOE JIUIO AJMUHHUCTPalUU
['mMmenuHCKOrO CENBCKOTO ITOCEJIEHUS IPOBEPSIET KOMILJIEKTHOCTh
NPEACTABICHHOIO IIAKeTa JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C TIyHKTOM 2.6
HACTOSIIEr0 AIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.2.4. Ilocie mpOBEpKH KOMIUIEKTHOCTH JOKYMEHTOB JOJDKHOCTHOE JIMIIO
aAMUHUCTPALMK  ['MEJIMHCKOrO  CEIbCKOrO  IIOCEJICHHWsS  NPUHHAMAET U
pPErHCTpUPYET 3asBICHUE C IPWIAraeMbIMU K HeMy JOoKymeHTamu B Kaure
perucTpauyy 3asBJICHUN TIpaXJaH, HYXIAIOUIMXCS B JKAJIBIX ITOMELICHUSX,
IPEIOCTaBIsIEMBIX IO JIOTOBOPY COIMAJBbHOTO HaiiMa, 1o (opme coriacHo
OPWIOKEHUI0 1 K HacrosumieMy aJMUHUCTPATUBHOMY pErJaMeHTy (nanee —
Knura perucrpanuu 3asBIeHHN ).

3asgBiIeHUWE W TpWJIAaraéMble K HEMYy JOKYMEHTbI, IOCTYNUBIIUE B
AIMUAHHCTPALMIO ['MEIMHCKOTO CEJIbCKOIO IOCEJIIEHUS B JJIEKTPOHHOM BHJIE,
perucTpupyroTcs ooieM nopsjike B KHure peructpaiiu 3asBlIeHUN.

3.2.5. Ilpu mocTyrieHUH 3asBJICHUSA B DJIEKTPOHHOU (popme AOTKHOCTHOE
JULO aJIMUHUCTpAluu ['MEIMHCKOIO CEIbCKOTO IOCEJEHUs, OTBETCTBEHHOE 3a
IPEIOCTAaBICHUE MYHUIIUIIATBHON YCIIyTH, B TeueHUe 1 paboyero AHs C MOMEHTa
€r0  PErucTpalvu I[POBOAMT MPOLEAYPY IIPOBEPKH  JIE€HCTBUTEIBHOCTH
KBAJIM(UIUPOBAHHON MOJNMCH, C HCIOJIb30BAHUEM KOTOPOM MOJIHCAHO
3asBieHUE  (ITAKET  JJEKTPOHHBIX  JOKYMEHTOB) O  IPEAOCTaBICHUU
MYHULIMNATBHOW  YCIIYTH, MpPeIyCMaTPUBAIOLIYI0 IPOBEPKY  COONIOACHUSA
yCIIOBUM, yKa3aHHbIX B craThe 11 PenepanpHoro 3akona 06 ampens 2011 r. Ne
63-D3 «O0 >MEKTPOHHOM MOAMUCHY.

B ciywae ecnu B pesysibTare NPOBEPKU KBaTU(DUIIMPOBAHHOW MOANUCH
OyZeT BBISBICEHO HECOOJIO/IEHUE YCTAHOBJEHHBIX YCJIOBHM NpU3HAHUSA €€
JNEHUCTBUTEIBHOCTH, AJMUHUCTpAMs [ METUHCKOrO CelIbCKOrO TOCEJIEHUsS B
TE€YeHHUE TPEX JHEH CO AHS 3aBepUICHUS TPOBEACHUS TAKOW MPOBEPKU MPUHUMAET
pemieHrue o0 OTKa3e B NpHEME K PACCMOTPEHHUIO 3asBJICHUS WM HampaBiseT
3asiBUTEJIIO YBEJIOMIIEHHE 00 3TOM B 3JIEKTPOHHON (OpME C yKa3aHHUEM IIYHKTOB
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crateu 11 denepanproro 3akona 06 anpens 2011 r. Ne 63-D3 «O06 »meKTpOHHON
NOJANKCH», KOTOPbIE MOCITYKMJIM OCHOBAaHHWEM Ui HPHUHATHS YKa3aHHOIO
pemienus. Takoe yBeJOMIIEHHE MOAMUCHIBACTCS KBATU(UIIUPOBAHHON MOIMUCKHIO
IaBbl | MENMHCKOTO  CENBCKOrO IMOCEJNEHHs WM YHOJIHOMOYEHHOIO UM
JOJDKHOCTHOTO JIMIIA U HAIIPABJISETCS MO apecy AJIEKTPOHHOM NOYTHI 3asiBUTEIS
ambo B ero JMYHbIM  KaOuHeT B (eaepalibHOM  TOCYyAapCTBEHHOMU
uHpopmalmoHHOW  cucteme  «EmuHbIi  mopTram  rocylapcTBEHHBIX U
MYHUIUTAIBHBIX YCIYT (QYHKIUN).

3.2.6. MakcuMaIbHbIN CPOK MCIIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHON POLEAYPHI:

IpU JUYHOM NpUeMe rpaxkjaH — He Oozee 20 MUHYT;

IIPU NOCTYIUICHUH 3asIBJICHUS] U JJOKYMEHTOB I10 IOYTE, 3JIEKTPOHHON IIOYTE
win uyepe3 MODI[ — nHe Oomee 3 paboumx gHEH CO JHA TOCTYIUICHUS B
aIMUHHUCTPALMIO | METMHCKOrO CENBbCKOr0 MOCEIICHMUS.

VYBegomieHne o0 OTKaze B MpHEME K PAaCCMOTPEHUIO 3asBJICHUA, B ClIydae
BBISIBJICHUS B XOJ€ TPOBEPKM KBAIM(DUIMPOBAHHON TOMMUCH 3asBUTEIS
HECOOJIIOJIEHUSI YCTAHOBJEHHBIX YCJIOBUUA NPU3HAHUS €€ JIeUCTBUTEIHLHOCTHU
HaIlpaBJIETCSl B TEYEHWE 3 JHEM CO JHS 3aBEpLICHUs IPOBEICHUS TAKON
IIPOBEPKH.

3.2.7. Pe3ynpTaToM HUCIIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLEYPHI SIBISETCSA:

- MIPUEM U PETUCTpAlMs 3asBJICHUs (AeslaeTcsd OTMETKa O €ro MPUHATUU C
00s3aTe€bHBIM yKa3aHUEM JIaTbl W BPEMEHM €ro INPUHATHUSA), BblAaua
(HampaBiieHHE B 3JEKTPOHHOM Buae, B M®I] miau mouToBBIM OTIPaBICHUEM)
pPacIMCKM B IIOJIYYEHUM 3asBJICHHUS U IPWIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB IIO
dopMe cOrjgacHO MPUWIOKEHHIO 2 K HACTOSIIEMY aJIMUHUCTPATUBHOMY
pErJIaMeHTy;

- HampaBJ€HHME YBEJOMJICHHS OO0 OTKa3e B MpUEME K PaCCMOTPEHHIO
3asBJICHHs, TOCTYNHMBIIETO B  JJIEKTPOHHOM  BHJE, IO  OCHOBAHUSM,
YCTAHOBJICHHBIM ITYHKTOM 2.7 HAaCTOSAIEr0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA.

Pacnucka B mosyyeHnH OT IpakJIaHWHA 3asBJIICHUS O NPUHATHHA HA YYeT C
JOKyMEHTaMU K HEMY U NEpPEeYeHb JOKYMEHTOB, KOTOpbIE OYyIyT 3alpOLIEHBI B
MOPSIAKE MEKBEIOMCTBEHHOTO B3aUMOJIEUCTBUSA BbLAAIOT KAaK JOJKHOCTHOE JIMLIO
aAMUHUCTPALIMM MYHUIUIIAJILHOTO 00pa30BaHUsl, TaK M JOJDKHOCTHOE JIMIIO
MOII, B ciryuae eciu 1OKyMEHTHI nmoaaroTcsa uepe3 MOLI.

3.3. ®DopMHUpOBAHHWE ¥ HANpaBICHHWE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB
JOKYMEHTOB (MHGOpMAaNNK), HEOOXOAUMBIX JUIS PACCMOTPEHHUS 3asIBICHHUS.

3.3.1. OcHoBaHMeM JyIsi Hayaja BBINOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOMN
NpOLIEAYPHl SBISIETCS MOJYYEHUE 3apPErMCTPUPOBAHHOTO B YCTAHOBJIEHHOM
NOPAJIKE 3asIBJICHUS.

B ciydae ecnu 3asBUTENEM MPEACTABIECHBI BCE JTOKYMEHTBI, YKa3aHHbBIE B
NyHKTE 2.6 HACTOAILIEro aJMWUHUCTPATHUBHOTO PErNIAMEHTA, JOJDKHOCTHOE JIMLIO
aAMUHUCTpALMK ['MEIMHCKOTO CEeIbCKOrO MOCENEHUs MEPEXOAUT K UCTOIHEHUIO
cleAyroued agMUHHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI, NPEAYCMOTPEHHOW ITyHKTOM 3.3
HACTOSIIIIETO a/IMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTa.
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3.3.2. Ecnu JOKyMEHTHI, NPeayCMOTPEHHbBIE TOAMYHKTOM 2.6.4 HACTOSIIETo
aJIMMHHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa He ObUIM TMPEeJICTaBJICHbl 3asBUTEIEM IO
COOCTBEHHOW WHUIMATUBE, JOJLKHOCTHOE JUUO aAMUHUCTpanuu ['MenrmHCKOro
CEJIbCKOTO MOCEJIEHUSI TOTOBUT M HAIpPaBJISIET MEKBEIOMCTBEHHBIE 3aIllpOCHI B
OpraHbl, y4acTBYIOIIHME B MPEJOCTABICHUH MYHULIUIIAJIbHON YCITYTH.

3.3.3. MakcumManpHbBIM CPOK MCHOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLETYPHI -
3 pabouux OHS €O JAHS OKOHYAHMS NpHEeMa JOKYMEHTOB M PETrUCTPALMH
3asiBJICHUSI.

3.3.4. Pe3yiabTaTOM HUCIOJHEHMSI aJMUHUCTPATUBHOUN MpPOLIEAYpPHl SBISETCS
dbopMHpoBaHUEe, HANpPABJICHHE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB B OpraHU3aINU
(opraHsl), y4acTBYIOILIME B IPEJOCTABICHUN MYHULIUIIAIBHON YCIYTH).

34. PaCCMOTQeHI/Ie 3a4BJICHUA YW IIPEACTABJICHHBIX JTOKYMCHTOB, IIPOBCIACHHC

KOMHUCCHOHHOT'0 00CIeIOBAHNS KUINIIHBIX YCIOBUN I'PaX/iaH.
3.4.1. Ilocne moctymieHus: BceX HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB, B TOM YHCIIE

NOJIYyYEHHBIX [0  MEXBEJOMCTBEHHBIM  3alpocaM, JOJDKHOCTHOE  JIMIIO
aAMUHUCTpALMK ['MENMHCKOr0 CebCKOro mnoceneHus B reueHue 1 pabodero nHs
CO JIHS MOCTYIUICHHS NIEpPEeIaeT UX B KOMUCCHIO JUJISl TPOBEACHHSI KOMUCCUOHHOTO
o0cnea0BaHus )KWIMIIHBIX YCIOBUN IPaKIaH.

3.4.2. KomuccuoHHoe oOCJ€IOBaHME KWIMILHBIX YCIOBUW TIpaxkaaH,
00paTUBLIUXCS C 3asIBJICHUEM O IPUHITHHN HA yYE€T, OCYIIECTBIISECTCS KOMUCCUEH,
COCTaB KOTOPOW YTBEpXKAAeTCs aAMUHUCTpanuel ['MeInHCKOro CenbCKOro
MOCEJICHHUS.

3.4.3. O6cnenoBaHUIO TOJIJIEKAT BCE JKWIIBIC TOMEIICHUS, TTPUHAIC)KAIITIE
(Ha ycnoBUSIX HaliMa W/WIM B COOCTBEHHOCTH, B >KWJIMIIHO-CTPOUTEIHHOM
KOONEPATHUBE) TPAXKIAHUHY M YJIEHAM €r0 CEMbH, MPOKUBAKOIIUM COBMECTHO C
HUM, @ TaKXe >XWIble NOMEIIECHHs, B KOTOPBIX 3apEeruCTPUPOBAHbI IO MECTY
AKUTENbCTBA TPAXKIAAHUH M WICHBl €r0 CEMbU JHOO KOTOpBIE pPELIEHUEM CyJla
ONpeeeHbl KAK MECTO JKUTEIbCTBA IPAKJAHUHA U YJIEHOB €r0 CEMBHU.

3.4.4. Pe3ynbTaTbl KOMHCCHOHHOIO OOCJEIOBAHMS KUIMILHBIX YCIOBUN
rpaxaaH oQOpMIIAIOTCA akTOM 10 (opMe COMIACHO MNPWIOKEHUIO 3 K
HACTOSILIEMY aJIMUHHUCTPATUBHOMY pErjaMeHTy, KOTOPBIM MOJMUCHIBAETCS
YJIeHaMH KOMHCCHH.

3.4.5. [lo pe3ynpTaTaM pacCMOTPEHUS 3asiBICHUI rpakJaH O NPUHITHH Ha
y4eT, TMPUJIOKEHHBIX K HUM JOKYMEHTOB, JOKYMEHTOB, TIOJYYEHHBIX B
opraHm3anusx (opraHax), y4acTBYIOLIUMX B MPEAOCTaBICHUM MYHMIIMIAIbHOU
YCIIyTH) U aKTa 00CIe0BaHUS KUIHIIHBIX YCIOBUH IrpaXkaaH JOJKHOCTHOE JTUIIO
aAMUHUCTpALMK [ 'MEJIMHCKOTO  CEIbCKOIO0  IOCEJIEHHS TOTOBUT  MPOEKT
NMCBMEHHOI'O 3aKJIOYEHHUS O MPUHATHMA HAa y4YeT WiIu 00 OTKa3e B INPHUHATHH Ha
y4eT 1o (opme COrIacHO MPHIIOKEHHI0 4 K HACTOSIIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY
pEerJaMeHTy, KOTOPO€ COCTAaBJISETCS OTHEIbHO MO KAKIOMY 3asBICHUIO
rpaXKJaHUHA O NPUHATHM HA Y4YeT, M MOJNUCHIBAETCS YIOJIHOMOYEHHBIM
JOJIKHOCTHBIM JIMI[OM OPraHa, OCYILIECTBIISIONIErO MPUHATHE HA yUeT.

3.4.6. O0muii MaKCUMAalbHBIA CPOK JJII UCHOJIHEHUS aJMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp, ykazaHHelx B noanyHkrax 3.4.1 - 3.4.5 wHacrosuero
aMUHUCTPATUBHOTO pErIaMeHTa He JIOJKEH MPEBbIIaTh 5 pabouux AHEH co AHS
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nepegayr  JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM aJIMHHHUCTpaiuu [ 'MEITUMHCKOro CelbCKOro
MOCEJICHUS 3asIBJICHUS U IOKYMEHTOB B KOMUCCHIO.

3.5. M3paHne nOCTaHOBJIEHUS AAMUHUCTPALMM | METMHCKOrO CEIbCKOro
noceyieHus O NpuHiATHM (00 OTKa3e B MPUHATHM) TpaKAaHUHA HAa YYET B
KaueCTBE HYK/IAIOIIEroCsl B KHJIOM OMEILIEHUH.

3.5.1. OcHoBaHmeM Uil Hayaja BBINOJHEHUA AJMUHHUCTPATUBHOMN
IPOLEIYPHI SIBISIETCS MUCbMEHHOE 3aKIIOYEHHE O MPUHATUU Ha Y4YeT WU 00
OTKa3e B MIPUHATUH HA YUeT.

3.5.2. JIOJDKHOCTHOE JIMLO AaJAMHUHUCTPAUUH [ MENMHCKOro CeabCKOro
MIOCEJIEHUSI HA OCHOBAHUM MHCHbMEHHOI'O 3aKJIIOUEHHS O MPUHITUU HA Y4ET WU
00 OTKa3e B IPUHITUH HA YYET TOTOBUT MPOEKT MOCTAHOBJICHUS aIMUHUCTPALINH
['MEeNMHCKOTO CeIbCKOTO MOoceNeHuss O MNpuHiATHH (00 OTKa3e B MPHUHSITHUH)
rpakJIaHMHA Ha YY€T B KauyeCTBE HYKAAIOLIErocs B JKWIOM TMOMEIICHUU U
nepeacT ero BMeCTe ¢ MUCbMEHHBIM 3aKJIIOUEHUEM O MPUHATUM HA y4eT WU 00
OTKa3e B MPUHATHUU HA y4eT JUIsl MOJIMUCAHUS riaBe [ MEIMHCKOro CelbCKOTO
IIOCEJICHUS.

[locTaHoBiieHHE aIMUHHCTPAUUUA ['MEIMHCKOIO CEIbCKOro MOCENIeHUs: 00
OTKa3e B MPUHATUU HA YUYET IPAKJAHWHA B KaUECTBE HYKIAIOLIErocs B >KUJIOM
NOMEIIEHUH JIOJKHO COJIepKaTh OCHOBAaHUSA TaKOro OTKa3a ¢ 00sA3aTelbHOU
CCBUIKOW Ha HApYIICHMs, MPEAYyCMOTpEeHHbIe YacThio 1 ctathu 54 YKumuurHoro
kozaekca Poccuiickon denepanumu.

3.5.3. I'naBa I'MEMHCKOTO CEIBCKOTO MOCEJIEHHUSI, pACCMOTPEB MOJIYYEHHOE
MMCbMEHHOE 3aKJIIOYEHHWE U TMPOEKT IOCTAHOBICHUS, B CJIy4ae OTCYTCTBHS
3aMEYaHUl MOJIUCHIBAET COOTBETCTBYIOIIEE IOCTAHOBJIEHUE AJIMHHUCTpALUU
['MEenMHCKOTO CeIhCKOTO TMOCeNeHuss O NpuHiATHH (00 OTKa3e B MPHUHSITHH)
rpakJIaHMHA HA YY€T B Ka4€CTBE HYKJIAIOUIErOCs B )KMUJIOM MMOMEIIICHUH.

3.5.4. O0muii MakCUMAaJIbHBIM CPOK JAJISi UCIIOJIHEHHUS aJIMUHUCTPATUBHOM
MpOUEAYPhl, YKa3aHHOW B MYHKTE 3.5 HACTOSIIEr0 AaJAMUHHCTPATUBHOTO
periiaMeHTa He JOJDKEH MpeBbIaTh 5 pabdouux JHEW CO JIHS COCTaBJICHUS
JOJKHOCTHBIM JIMIIOM aJIMUHHUCTpPAlMU [ 'MEIHMHCKOro CelbCKOro MOCEIeHUs
MMCbMEHHOTO 3aKJIFOYEHHUS O MPUHATHU Ha y4eT WM 00 OTKa3e B NMPUHATUM Ha
y4eT.

3.5.5. Pe3ynbTaToM BBINOJHEHUS [TaHHOW aAMUHUCTPATUBHOM MPOLECTYPHI
ABJISIETCS. WM3JAHWE MOCTAHOBJIICHUS AJMHUHUCTpAUUU ['MEIMHCKOTO CEJIbCKOIO
MOCEJICHUSA:

1) o mpuHATHYU TpakIaHWHA HA YYET B KAYECTBE HYKIAIOIIETOCS B YKHIIOM
MOMEIIEHUH,

2) 00 oTKa3e B MPUHATHM TPaK/IaHWHA HA YYET B KAUYECTBE HYKIAIOIIETOCS B
YKUJIOM TTOMENICHUHU.

3.6. HampaBiaenue (Bpy4yeHHE€) YBEJOMIICHHS O NPHUHIATHM Ha YYET B

Ka4CCTBC HYKXAAOMCTOCA B KWJIOM HOMCEIICHUHN 1100 33BC[26HHOI>1 KOIINH

INOCTAHOBJICHUA HAWUMCHOBAHUC AJIMHWHUCTPAIIUN ['MEIWHCKOro  CEIbCKOro
IIOCEeJIeHNs 00 OTKa3e B MNPUHATHY HA YUYCT B KQYCCTBC HYKJAIOMICTOCA B JKUJIOM

IIOMCIIICHUMN.
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3.6.1. OcHoBaHMeM JyIsi Hayaja BBINOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHOMN
IpOLIEAYPHl SIBISIETCA MPUHATHE aJIMHUHHUCTpaued ['MEeIMHCKOro CelbCKOro
IIOCEJIEHUSI OJHOIO0 M3 pELICHMM, YKa3aHHbIX B IIyHKTE 3.5.4 HACTOSILETO
aAMUHUCTPATUBHOIO PErIAMEHTA, HA OCHOBAHMHM KOTOPOI'O JOJKHOCTHOE JIMIIO
aAMUHUCTpALMK ['MENMHCKOr0 CebCKOro noceneHus B reuenue 1 pabodero nHs
TOTOBUT Y MOJINHUCHIBAET y II1aBbl | METUHCKOIO CEIBCKOTO MOCETICHMUS:

YBEJOMJICHHE 3asiBUTENS] O MNPUHITHM TPAKJAHWHA HA Yy4YeT B KauecTBe
HY’KJIAIOIIEroCs] B JKAJIOM TMOMEIICHUH MO (POpPME COIIACHO MPHUIOKEHUI0 5 K
HACTOSIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PETIIAMEHTY;

MOCTAHOBJICHUE AAMUHUCTpalUU [ MEIMHCKOTO CEIbCKOro MOCeNIeHus 00
OTKa3€ B MIPUHATHH I'PAXKJAHWHA HA YYET.

3.6.2. YBenoMJeHHE O MPUHATUM HA YY€T B KAUE€CTBE HYKIAIOIIETOCi B
JKUJIOM TOMEIIEHUU WJIH TIOCTAHOBJIECHHE aJMUHHUCTpAMU [ MEIMHCKOro
CEJIBLCKOro IMoceneHrus 00 OTKa3e B NPUHSATUM TPaKJaH Ha y4YET B KauecTBE
HY>KIAIOMIEToCs] B JKWJIOM MOMEIIEHUH BbIJACTCS (HAMpaBIISIETCSl 3asiBUTEIIO T10
azpecy, yKa3aHHOMY B 3asBJI€HUM) HE MO3/IHEE YeM uepe3 3 pabouux JHs cO AHS
IIPUHATHSI COOTBETCTBYIOIIETO PELIEHNs, YKa3aHHOTO B MYHKTE 3.5.4 HACTOSIIETO
aAMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.

B cnyuae mpencraBiieHust 3asBJICHHMS O NMPUHSATUM TPaKJaHWHA HA y4eT B
KayeCTBE HYXKJAIOWIETOCAd B KWIOM IoMeuleHun 4yepes MOIL[ mokymeHT,
NOATBEPKAAOIINN PUHATUE PelieHus, HanpaisieTcs B MOL s ero nepenauun
3asIBUTEIIO, €CJIM UM HE yKa3aH MHOU CIOCco0 ero Mnoyxy4yeHusl.

3.6.3. Pe3ynpTaToM HUCIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLETYPHI SIBISETCA:

1) nHampaBieHue (Bpy4eHHE) 3asBUTEIIO YBEIOMIICHHSI O IPUHATUH Ha YUYET B
KauecTBE HYXKJAIOMIETOCS] B KWJIOM TIOMEIICHHH JHOO TMOCTaHOBJICHUS
AIMUHUCTpANK [ METMHCKOTO CEIbCKOTO TIOCENICHUs 00 OTKa3e B NMPHUHSATHH Ha
YYET;

2) nanpasinenne B M®I] yBegomiieHHs O NPUHATHH Ha Y4Y€T B KayeCTBE
HYKJIAIOIIEroCcsl B KWJIOM IMOMENIEHUH JIMOO TMOCTAHOBJIEHUS aIMUHHUCTpaLuU
['MENMHCKOro CeabCKOro moceyieHus 00 OTKaze B MPHUHATHH Ha y4yeT (B ciyyae
MOCTYTUICHUS 3asBJICHUSI O IPUHATUH Ha ydeT uepe3 MOIL]).

3.6.4. MakcuMalbHBIM CPOK UCTIOJHEHHS aJIMUHUCTPATUBHON MPOLETyPhl —
3 pabouyux IHSA CO JIHSA MPUHSATHS COOTBETCTBYIOIIETO PEIICHHUS, YKA3aHHOTO B
nyHKTE 3.5.4 HACTOSIIEro aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

4. @opMbI KOHTPOJS 32 HCHOJHEHHEM AIMHUHHCTPATHBHOIO
perjaMeHTa

4.1. KoHTpoap 3a  COOJIOJEHHMEM  YIOJHOMOYEHHBIM  OpIraHOM,
JOJDKHOCTHBIMU ~ JIMIIAMH  YIIOJIHOMOYEHHOI'O ~ OpraHa, Yy4acTBYIOUIUMHU B
OPEIOCTAaBICHUM  MYHULUIAJBHONM  yCIyr'M,  IOJIO)KEHUMH  HACTOSIIEro
aMUHUCTPATUBHOTO pPErjlaMEeHTa OCYLIECTBISIETCS JTOJDKHOCTHBIMM  JIMIIAMU
YIOJIHOMOYEHHOI'O OpraHa, CHEUAIbHO YIIOJIHOMOUYEHHBIMU Ha OCYLIECTBIICHUE
JAHHOTO KOHTPOJIA, PYKOBOJUTEJIEM YIMOJHOMOYEHHOTO OpPraHa M BKJIOYAET B
cebs MpOBEACHHE IMPOBEPOK IOJHOTHI M  KAayecTBa  IPEIOCTABICHUS
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MYHUIUOAIbHOW Yyciayru. [lmaHOBblE M BHEIUIAHOBBIE IPOBEPKU IMPOBOIATCS
YIOJHOMOYEHHBIMU JIOJDKHOCTHBIMHM  JIMAMHU  YIIOJJTHOMOYEHHOTO OpraHa Ha
OCHOBAHMH PACIOPSKEHHSI PyKOBOAUTENS YIIOJIHOMOUYEHHOI'O OpraHa.

4.2. IlpoBepka IOJHOTBI M KayecTBA MPEAOCTABICHHUS MYHHLIMIAIbHON
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS IIyTEM MTPOBEACHMUSL:

4.2.1. [InaHOBBIX TPOBEPOK COONIOJEHUS M HUCIIOJTHEHUS JOTKHOCTHBIMHU
JUIAMU  YIIOJHOMOYEHHOTO OpraHa, y4acTBYIOUIMMH B IPEIOCTaBIECHUU
MYHUIMOAIBHOW  YCIYTH, TOJOKEHUW  HACTOSIIEro  aAMUHUCTPATUBHOTO
periiaMeHTa, HOPMAaTUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, PETYIUPYIOLIUX IEATEIBHOCTh I10
NPEAOCTABICHUIO MYHULHUNAIBHON YCIYrd MPU OCYUIECTBIECHUH OTAEIbHBIX
aAMUHUCTPATUBHBIX IPOLEAYP U INPEAOCTABICHUS MYHMIMIAIBHONW YCIYTH B
L[EIIOM.

4.2.2. BHeMIaHOBBIX MPOBEPOK COOIIOICHNS M UCTIOHEHUS JTOKHOCTHBIMU
JUIAMU  YIIOJHOMOYEHHOIO OpraHa, y4acTBYIOIIMMH B NPEIOCTaBICHUHU
MYHUIMOAIbHOW  yCIYI'M, TMOJOXE€HUA HACTOSUIEro  aAMUHUCTPATHUBHOTO
periaMeHTa, HOPMaTUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, PETYIUPYIOIIUX IEATEIBHOCTH IO
[PEIOCTABICHUI0O MYHULMIAIBHON YCIYIM MNPU OCYIIECTBICHUHU OTAEIBbHBIX
aAMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP U MNPEAOCTABICHUS MYHHUIIMNAIbHOW YCIYTH B
LEJIOM.

4.3. TlnaHoBble MPOBEPKU OCYIIECTBICHUS OTAEIbHBIX aJIMUHUCTPATUBHBIX
poLeaAyp NpoBOAATCA 1 pa3 B MOIyroaue; MOJHOTHI M KAYe€CTBA MPEIOCTABICHUS
MYHULHANAIBHOW yCIyrd B LeloM - | pa3 B rof, BHEIUIAHOBBIE - IIPU
NOCTYIUIGHUM B  YINOJHOMOYEHHBIH  OpraH  >kajJoObl  3asBUTENSl  Ha
CBOEBPEMEHHOCTb, IIOJIHOTY M KadeCTBO MPEJOCTABICHUS MYHULHUIIAIbHON
YyCIIyI'M, Ha OCHOBAHMM HWHBIX JOKYMEHTOB M CBEJIEHUM, YKa3bIBaIOIIMX Ha
HapyLIEHUs HACTOSIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA.

4.4. I1o pe3ynpTaraM MPOBEICHHON IPOBEPKU COCTABIAETCS aKT, B KOTOPOM
OTPaXKarOTCs BBISABICHHBIE HAPYLIEHUS M MPEUIOKEHUS N0 UX YCTPAHEHUIO. AKT
NOJNUCHIBAETCA JOJDKHOCTHBIM JIMILIOM, YIIOJIHOMOYEHHBIM Ha MPOBEACHHUE

IPOBEPKH.
4.5. JIoJKHOCTHBIE JMIlAa YINOJIHOMOYEHHOIO OpraHa, y4acTBYIOIIUE B
pPeI0CTaBICHUU MYHUIUTATbHON yCIIyTH, HECYT [EPCOHAJIBHYIO

OTBETCTBEHHOCTb 3a COOJIIOJICHUE CPOKOB M MOCIEAOBATEIBHOCTH HCIIOJHEHUS
aAMUHUCTPATUBHBIX JCHCTBUN M BBINOJIHEHUS aJMUHUCTPATUBHBIX IPOLEAYD,
IIPEAYCMOTPEHHBIX HACTOALUM aJMUHUCTPATHBHBIM PETJIAMEHTOM.
IIepcoHanbHast OTBETCTBEHHOCTD 3aKPEIUISIETCS B TOJDKHOCTHBIX MHCTPYKLUAX. B
Cly4ae BBbIABJICHHsS HApYyLICHWW BUHOBHBIE HECYT OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBHM C JICMCTBYIOIIUM 3aKOHOAATeNbCcTBOM Poccuiickon ®enepanuu u
Bonrorpasckoii obiactu.

4.6. CamocTOSTENbHON (QOpMONM KOHTPOJS 3a HUCIOJTHEHUEM IMOJOKEHHI
aIMAHHACTPATUBHOTO PETJIAMEHTA SIBISETCA KOHTPOJIb CO CTOPOHBI I'PAXKIAH, UX
00BbEIMHEHUN M OpraHU3alUid, KOTOPBIM OCYLIECTBISETCS IMyTEM HalpaBJICHUS
oOparieHuil 1 kano0 B yIOJIHOMOYEHHBII Opra.

5. locyneOHbIM (BHeCY1eOHBII) MOPSIAOK 00:KAT0BAHUSA PellleHU i
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U JeiictBuid  (0e31eMcTBHUSI) YNOJHOMOYEHHOro oprana, MO®II,
opranm3anuii, ykazauabix B yactu 1.1 craten 16 ®@egepajbHOro 3aKoHa OT
27.07.2010 Ne 210-P3 «O06 opranu3anyy NpeIoCTABJEHUS IFOCYIapCTBEHHbIX
H  MYHHIUNAJIBHBIX YCJIYID», a Takke HMX JOJUKHOCTHBIX  JIHII,
MYHMUIHMIAJBHBIX CJIYKAINX, PA00OTHHKOB

5.1. 3asgBUTENF MOXET OOpaTUTHCS C KANoO0OW Ha pelleHHs U JIeHCTBUS
(6e3neiicTBrE) ymoaHOMOYEHHOTO opraHa, M®II, opraHuzainuii, yka3aHHBIX B
gactu 1.1 crateu 16 denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
OpraHU3aly MPEJOCTABICHUS TOCYJAAPCTBEHHBIX U MYHHUIIMIAIBHBIX YCIyI», a
TaK)X€ MX JIOJDKHOCTHBIX JIMI, MyHUIIMTIAJIBHBIX CIYKalllUX, pa0OTHUKOB, B TOM
YUCJE B CIAEAYIOUIUX CIyYasx:

1) HapymieHue cpoka perucTpaiuu 3ampoca 3asBUTENS] O MPEJOCTaBICHUU
MYHUIMOAIBHOW YCIYTHW, 3ampoca, yKa3aHHoro B crartbe 15.1 denepanbHOro
3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 "OO6 opraHuzauuv MOpeIOCTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHBIX M MYHUUMINAIBHBIX ycayr" (manee — DenepanbHblil 3aKOH
Ne 210-D3);

2) HapylleHHWE CpOKa TMpeJOCTaBICHUS MYHUIUIAIbHOW yciayru. B
yKa3aHHOM clly4ae JocyneOHoe (BHecyaeOHOoe) o0xajloBaHUE 3asBUTEIEM
pemienuit u nevictBuit (6e3neiictBusi) MOIL], paborHuka M®I[ Bo3MOXHO B
ciydae, ecniu Ha MOILl, pemenuss u gedictBust (Oe3aeicTBHE) KOTOPOTO
00KaTyroTCs, BO3J10KeHa (DYHKIIHS 10 MPEAOCTABICHUIO MyHUIIUTIAIBHON YCIIyTH
B TIIOJJHOM 00BEME B TIOpSAKE, OIpeAeiaeHHOM dYacThio 1.3 crateu 16
®denepanbHOro 3akoHa Ne 210-D3;

3) TpeOoBaHume Yy 3asgBUTENS JIOKYMEHTOB WM uH(popmaruu Jmbo
OCYILIECTBJICHUSI JACHCTBUM, MPEJACTABICHHE WM OCYILECTBICHUE KOTOPHIX HE
MPEyCMOTPEHO HOPMATHBHBIMM INPABOBBIMU akTamu Poccuiickonn @enepanuu,

HOPMaTUBHBIMH IIPAaBOBBIMU aKTaMHu Bonarorpanckon obnacru,
MYHULHANAIBHBIMU TPAaBOBBIMH AKTAMM I MPEIOCTABICHUS MYHULIMNAIBHOU
yCIIyTH;

4) oTKa3 B mpHeMe JOKYMEHTOB, NMPEAOCTABIEHNE KOTOPBIX MPEAYCMOTPEHO
HOPMaTUBHBIMM TpPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit denepaiyi, HOpMaTUBHBIMHU
IpaBOBBIMH akTamMu Bonrorpajackoi o0jacTv, MyHUIUMNATbHBIMU TPABOBBIMU
aKTaMH JUIsl IPEOCTABJICHHS] MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH, Y 3asBUTEIIS;

5) oTka3 B MPENOCTABICHUH MYHUIIMITAJILHON YCIyTH, €CJIM OCHOBAaHMS
OTKa3a He TMPeayCMOTPEHBbl (denepalibHbIMA 3aKOHAaMH U TMPUHATHIMH B
COOTBETCTBHM C HUMHU MHBIMU HOPMATHBHBIMU MPABOBBIMHU akTaMu Poccuiickoii
denepaluy, 3aKOHAaMM W WHBIMH HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMU  aKTaMH
Bonrorpanckoii o6nacti, MyHHUIIMIIAIBHBIMU [IPABOBBIMU aKTaMH. B ykazaHHOM
ciaydae JnocyneOHoe (BHecylneOHOE) oOKaloBaHHWE 3asBUTENEM PpEIICHUN U
nevicteuil (6e3nerictBusi) MOIL, paborauka M®I] Bo3MOXKHO B ciiydae, €ciiv Ha
MOII, pemenust u nercTBus (06€37eHCTBUE) KOTOPOTO 00XKATYIOTCS, BO3JI0XKEHA
(GyHKUMA MO MPEAOCTAaBICHUIO MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTd B IOJTHOM OOBEME B
NOpsiJIKE, ornpenesieHHoM 4acThio 1.3 cratbu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-
D3;
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6) 3aTpeboBaHMe C 3aABUTEIS MIPU MPEIOCTABICHUN MYHHUIIUTIAIBHON yCIIyTH
IJIATHI, HE MPEAYCMOTPEHHON HOPMAaTHUBHBIMM MPABOBBIMU akTaMu Poccuiickon
®denepanuy, HOPMATUBHBIMU IPaBOBBIMU akTaMH Bonrorpaiackoil oOriacTw,
MYHUIIUTTATBHBIMU TPABOBBIMU aKTaMU;

7) OTKa3 YIOJIHOMOYEHHOTO oprasa, JOJIKHOCTHOTO aunua
yIOOJIHOMOYEHHOTOo  opraHa, M®Il, paborauka M®Il, opranuzamnui,
peaycMOTpeHHbIX YacThio 1.1 crateu 16 denepansHoro 3akona Ne 210-D3, unu
uX pPaOOTHHKOB B HCHPABJICHUU JONMYIICHHBIX HMH OIEYAaTOK W OIIMOOK B
BBIJIAHHBIX B pe3yjbTaTe MPEIOCTaBICHUS MYHUIUIAIBHON YCIyTrd JIOKyMEHTaX
aM00 HapyllleHHe YCTAaHOBJIEHHOTO CpOKa TaKWUX HUCHpaBieHui. B ykazanHoM
ciyyae JnocyneOHoe (BHecyZeOHOE) 00XaJoBaHHME 3asBUTEIEM pEIICHUN W
neiictBuit (6e3aeiictBust) M®LI, paboranka M®IL] Bo3MOXkHO B cilydae, eciu Ha
MOII, pemienns u neictBus (0e31eMCTBIE) KOTOPOTO OOXKAITYIOTCS, BO3JIOXKEHA
GYHKIUA 1O TPEAOCTABICHUIO MYHHIIMIAIBHOW YCIYTH B TOJTHOM OOBEME B
NOpsIAKE, OIpeneraeHHoM dactelo 1.3 crarem 16 @PenepanbHOro 3aKoHa
No 210-D3;

8) HapylleHHuEe CpOKa WM TMOpPsSAKa BbIJIAYU JOKYMEHTOB IO pe3yJibTaTam
peAOCTaBICHUS MYHUIIUTIATBLHON YCIIyTH;

9) npuocTaHOBJIEHUE TMPEAOCTABICHUS MYHUIMIIAIBHON YCIYyTH, €Cld
OCHOBAHUSI TTPUOCTAHOBJICHUS HE MPEAYCMOTPEHBI (PefepaibHBIMU 3aKOHAMH U
OPUHATHIMA B COOTBETCTBUU C HUMU MHBIMU HOPMATUBHBIMU MTPABOBBIMHU aKTaMH
Poccuiickoii deneparnuu, 3aKOHAMH U WHBIMH HOPMATHBHBIMH TPABOBBIMU
aktamu Bomnrorpaackoil o001acTH, MYHUIIMITAJLHBIMU TPABOBBIMH akTaMu. B
yKa3aHHOM clly4ae JocyneOHoe (BHecylneOHOe) o0)KalloBaHHUE 3asBUTEIIEM
pemenuii u neictBuii (6e3xeiictBusi) M®PII, pabornuka M®I[ BO3MOXKHO B
cnydae, ecniu Ha MOILl, pemenuss u gedctBust (Oe3AeicTBHE) KOTOPOTO
00KaNyI0TCs, BO3NI0KEHA (DYHKIUSA 10 MPEJOCTABICHUI0 MYHUIIUTTAIIBHON YCITyTH
B TMOJHOM 00BbEME B TOpsAKe, OmpeaeieHHoM uyacTeio 1.3 crateu 16
denepanbHOro 3axkoHa Ne 210-P3.

10) TpeGoBanue y 3asBUTEINS MPU MPEAOCTABICHUU MYHUITUIIATBLHON YCITYyTH
JIOKYMEHTOB WJIM WH(OpMaIK, OTCYTCTBUE U (WJIM) HETOCTOBEPHOCTh KOTOPHIX
HE YKa3blBAINCh TNIPU TEPBOHAYAIBHOM OTKa3e B IMpUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXONUMBIX JJIS TMPEJOCTABICHHUS MYHUIMNAIBHOW YCIyrd, Jubo B
NPENIOCTAaBJICHUU MYHUIIMIIAIILHOW  YCIYTH, 3a HCKJIIOYEHHUEM  CIIy4aes,
MPEyCMOTPEHHBIX MYHKTOM 4 yacTtu 1 cratbu 7 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-
®3. B ykazaHHOM ciiy4ae qocyaeoHoe (BHecyaeOHoe) 00kaoBaHUE 3asBUTEIIEM
pemenuii u neictBuii (6e3xeiictBusi) M®II, pabornuka M®PI[ BO3MOXKHO B
cayyae, ecnu Ha MOIL, pemenuss u gedctBust (Oe3AeicTBHE) KOTOPOTO
00XKamyroTCs,  BO3JIOKEHa  (QYHKOHMS 1O  NPEAOCTAaBICHUIO  JaHHOU
MYHUIUNAIBHON YCIYyTU B MOJHOM OOBbEME B MOPSJIKE, ONMPEICIEHHOM YacCThIO
1.3 crateu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3.

5.2. Kanoba nonaercs B MUCbMEHHOM (opme Ha OyMa)KHOM HOCHTEIE, B
AJIEKTPOHHON ¢opMe B yIOTHOMOUYECHHBIM opran, M®I[, mubo B opran
rOCYJJapCTBEHHOM BJIACTH (OpraH MECTHOI'O CaMOYIIPABIICHHMS), SIBJISIOIIMICS
yupenutenem M®I] (manee - yupenutrens M®II), a Takke B OpraHu3aiud,
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npeaycMoTrpenHbie yactbio 1.1 cratbum 16 ®enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3.
KanoObr Ha pemenus u neictBus (Oe3neiictBue) padotHuka M®PI[ momatorces
pykoBoautento 3toro MO®ILI. JKanoObl Ha pemenus u aeiictBus (Oe3neiicTue)
M®I] nomarorcs  yupenutento  MOI[  wim  JODKHOCTHOMY — JIWILY,
YIOJHOMOYEHHOMY HOPMATHBHBIM IIPaBOBBIM aKTOM cyObekTa Poccuiickoit
Oeneparuu. KanoObl Ha pemieHus W AeictBus (Oe3neiicTBUE) PaOOTHUKOB
OpraHM3alui, TPEAYCMOTPEHHBIX YacThio 1.1 ctaTten 16 PenepanbHOro 3akoHa
No 210-®3, nonaroTcsi pyKOBOJUTEISIM 3TUX OPraHU3aLMi.

XKanoba Ha pemieHus u aeicTBus (0e3neicTBIE) YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa,
JOJKHOCTHOTO JIMLA YIOJHOMOYEHHOIO OpraHa, MYHHUIMIIAJBHOIO CITyKallero,
PYKOBOJUTENSI YIIOJHOMOYEHHOTO OpraHa MOXKET OBbITh HaIpaBJIeHa MO TOYTE,
yepe3z M®II, ¢ ucnonap3oBaHreM HHPOPMAIIUOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIITMOHHON CETH
"UnTepHet", oduUIIMaILHOTO caiiTa Oprana, MpeaoCTaBIISIONIET0 MyHUITUTTAIBHYIO
yCIIYTY, €IWHOTO MOpTajia TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHIIMMAIBHBIX YCIYT JIHOO
PETHOHANBHOTO MOPTaJia TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUIUIAIBHBIX YCIYT, a TaKke
MOKET OBITh MPUHSTA P JIMYHOM MPUEME 3asIBUTEIIS.

Kanoba na pemienuss u neiictBus (6e3neiictsue) M®II, paborHuka M®I]
MOXKET OBITh HampaBjleHa MO IMOYTe, C HCIOJIb30BAHUEM HHPOPMALIMOHHO-
TeIeKOMMYHUKaUOHHON cetu "UnrtepHer", oduuumansHoro caiita MOI],
€MHOr0 TMOpTajla TOCYJIAPCTBEHHBIX M  MYHHMIMIAIBHBIX  YCIOyr Ju0O
PETHOHANBHOTO MOPTAJIA TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHHUIMIIAJIBHBIX YCIYT, a TaKkKe
MOJKET OBITh MPUHATA NP JIMYHOM IIPUEME 3aBUTEIIS.

XKanoba wHa pemenuss u jAectBus  (Oe3nelcTBHE)  OpraHU3alUM,
peyCMOTPEeHHBIX 4YacThio 1.1 ctateu 16 denepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, a
TaKk)Ke WX pabOTHHKOB MOKET OBITh HaIlpaBjeHa MO MOYTe, C MCIOJIb30BAHHEM
WH(OPMAITMOHHO-TEICKOMMYHHUKAIMOHHOW cetu  "WuTeprer", odummanpHbIX
CalTOB 3THX OpraHU3allMii, €IWHOro IMOopTaja TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHHUIMOAIbHBIX YCIYr JHOO PETMOHAIBHOIO MMOpTaja TOCYAAPCTBEHHBIX H
MYHUIUMAIBHBIX YCIYT, @ TAaKKE€ MOXET ObITh MPUHATA MPU JMYHOM IpPUEME
3asIBUTEIISL.

5.3. JKamoObl Ha pelieHus, NOPUHATBIE PYKOBOJUTEIEM  Oprasa,
IPEIOCTABIISIOIETO MYHUIUTATbHYIO yCIIyTY, paccMaTpuBalOTCS
HEIMOCPEACTBEHHO PYKOBOJUTENIEM OpraHa, IpeA0CTABIISIONIET0 MyHULIUTTAIBHYIO
YCHYTYy.

5.4. XKanoba omkHa CoIepKaTh:

1) HaMEHOBAHUE HCIIOJHUTEIbHO-PACTOPSIANTEIIHHOTO opraHa
MYHHUITUTIATHBHOTO 00pa30oBaHus, JOKHOCTHOTO JIUIA YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa
WM MyHULMNAIbHOTO ciyxaiero, M®II, ero pykoBoauTens u (win) pabOTHUKA,
OpraHM3alni, TPEAYCMOTPEHHBIX YacTbio 1.1 ctatem 16 @enepanbHOro 3akoHa
No 210, ux pykoBogutTened u (win) paOOTHUKOB, pEIICHUS W JACHCTBUS
(Oe3neiicTBIE) KOTOPBIX O0XKATYIOTCS;

2) ¢paMunro, UM, OTYECTBO (MOCIIEAHEE - TIPU HAJIMYUH), CBEICHUS O MECTE
KUTEIbCTBA 3asBUTENS - (PU3MUECKOTO Julla MO0 HAaWMMEHOBAHUE, CBEACHUS O
MECTE HaXOXJECHUS 3asBUTENS - IOPUIUUYECKOTO JIUIA, a TaKKe HoMep (HoMepa)
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KOHTaKTHOTO TenedoHa, aapec (aapeca) dMEKTPOHHOM MOYTHI (MPU HAIUYUHU) U
MOYTOBBIN aJipec, MO KOTOPHIM JIOJ>KEH ObITh HAMPABJIEH OTBET 3asIBUTEIIIO;

3) cBeaeHuss 00 OOXKayeMbIX PEIICHUSX M JAeUCTBUSIX (0e3AeiCTBUM)
YIOJHOMOUYEHHOI'O OpraHa, JOJDKHOCTHOTO JHIA, YIMOJHOMOYEHHOIO Oprasa,
aub0 MyHuUnMnanbHOro ciyxkaiero, M®Il, pabornuka M®II, opranuzanmii,
MpEeTyCMOTPEeHHBIX YacThio 1.1 craten 16 @enepanbHoro 3akona Ne 210-D3, ux
pabOTHUKOB;

4) 1oBO/BI, HA OCHOBAHUM KOTOPBIX 3aABUTENIb HE COIJIACEH C PEIICHHEM U
nercTBusMu (Oe31elicTBHEM) YIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa, JIOJDKHOCTHOTO JIHIlA
YIOJHOMOUYEHHOTO OpTraHa WM MyHHUIIMNAIbHOTO ciyxaiiero, MOL, pabotHuka
M®II, opranuzanuii, npenycMOTpeHHbIX YacThio 1.1 crarbu 16 PenepanbHOro
3akoHa Ne 210-®3, ux pabOTHUKOB. 3asBUTEIEM MOTYT OBITh IPE/ICTABICHBI
JOKYMEHTHI (TP HAJIWYWH), MOATBEPKIAIONINE JTOBOABI 3asBUTEINA, JIMOO HX
KOITHH.

3asBUTENH, WMEET MPaBO Ha TMOJydeHHe HWH(OpMAIMU U JTOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX /111 0OOCHOBAHUS U PACCMOTPEHUS KAIOOBI.

5.5. OcHoBaHueM [jIsi Hayajga MpOILEAYphl AOCYIeOHOTO 00XanoBaHUs
ABISIETCSl  TOCTYIUIEHHE  KaJloObl  3asBUTENs.  Peructpaums — KajioObl
OCYLIECTBJISIETCS YIMOJIHOMOYEHHBIM CIELHUATMCTOM YIOJIHOMOYEHHOIO OpraHa,
pabotHukamu M®II, opranuzauuii, mperycMOTpeHHbIX 4acTbhio 1.1 crateu 16
®enepanbHOro 3akoHa Ne 210-D3. B TeueHUE TPEX JHEU CO JIHS €€ MOCTYIUICHUS.

Kamoba, moctymnuBmias B YIOJIHOMOYEHHBIM opran, M®II, yupenuremnto
M®II, B opranu3auu, npeaycMoTpeHHble yactoto 1.1 crateu 16 @enepanbHoro
3akoHa No 210-D3, moajIeXuT pacCMOTPEHUIO B T€UEHHUE MATHAAIATH pabounx
JHEW CO JHA ee perucTpalud, a B Claydae OOXaJOBaHMs OTKasza
YIOJIHOMOYEHHOTro oprana, M®II, opranuzanuii, npeaycMOTPEHHBIX YacThio 1.1
cratbu 16 Hacrosmero denepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, B nprieMe JOKYMEHTOB
y 3asBUTENS JMOO B MCHPABJICHHHM JOMYILIEHHBIX OMNEYAaTOK MU OMIHMOOK WIH B
ciryyae 00XaJlOBaHMs HAPYIICHHS] YCTAHOBJIEHHOIO CPOKA TAKUX HUCIIPABIEHUH - B
TE€YeHHUE MATH paboUnX AHEH CO JHS €€ perucTpaLiy.

5.6. B cuywae ecniu B kajnoOe He YyKa3zaHbl GaMuiaus 3asgBUTEI,
HaIpaBUBILIETO Kajo0y, ¥ (MJIM) MOYTOBBIN aJIpec, M0 KOTOPOMY JOJDKEH OBITh
HaIpaBJIeH OTBET, OTBET Ha >kajo0y He JaeTcs.

Ecnu B ykazanHOM xanobe cojepkarcs CBEIEHHS O IMOATOTaBIMBAEMOM,
COBEpLIAEMOM WJIM COBEPIIEHHOM MPOTHUBOIPABHOM AESHUHU, & TAKKE O JIUIIE, Er0
MOJITOTABJIMBAIONIEM, COBEPIIAIOIIEM WA COBEPIIUBIIEM, Xalioda MOJJICKHUT
HaIIPaBJICHHUIO B TOCY/IAPCTBEHHBII OpraH B COOTBETCTBUU C €r0 KOMIIETCHIIUEH.

JlomxHOCTHOE ~ JUI0, PAOOTHUK, HAJNEICHHBIC TOJHOMOYHUSMH  II0
pacCMOTPEHUIO KO0 B COOTBETCTBUM C IYHKTOM 5.2  HACTOSIIEro
aIAMUHUCTPATUBHOIO pErjiamMeHTa, MpPU TMOJIYYEHUU KaloObl, B KOTOPOMl
coziepKaTcsl HELEH3YPHbIE JTUOO OCKOPOUTENbHBIE BBIPAXKEHUS, YTPO3bl JKU3HH,
3I0pOBbI0 M HMMYLIECTBY JIOJDKHOCTHOTO JIMIA, 4 TaKKE YJIEHOB €ro CEMbH,
BIIpaBE€ OCTAaBUTH >kajoOy Oe3 OTBeTa MO CYIIECTBY IOCTABICHHBIX B HEH
BOIIPOCOB U COOOIIMTDH 3aBUTEIIO O HEJAOMYCTUMOCTH 3JI0YOTPEOICHHSI IPABOM.
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B cnyuae ecnu TekcT kanoObl HE MOANAETCS MPOYTEHUIO, OHA OCTaBJISETCS
0e3 oTBeTa, O 4YeM B TEYEHHE CEMH JHEH CO [HS PEerucTpanuu >KajaoObl
coOOIIaeTcsl 3asBUTENI0, €CIU ero (pamMuiauss W TOYTOBBIA ajpec MOITAIOTCS
IPOYTEHUIO.

Ecnu oTBeT 10 CyIiecTBY NOCTaBIECHHOTO B JKajloO€ BOIIPOCa HE MOXKET ObITh
naH 0e3 pasrjamieHusl CBEACHHUH, COCTaBISIOIINUX TOCYIApCTBEHHYIO WM HHYIO
oxpaHsieMylo (enepalbHbIM 3aKOHOM TalHy, B TE€UEHHUE CEMHU JHEH co JHS
perucTpanuy >kajlioObl 3asBUTEINI0, HAMpaBUBIIEMY Kajaoly, cooOIaeTcs o
HEBO3MOXHOCTH JIaTh OTBET I10 CYIIECTBY MOCTABJIEHHOTO B HEMl BOIPOCa B CBS3H
C HEIOMYCTUMOCTbBIO Pa3rilallieHus] yKa3aHHBIX CBEJCHUM.

B cnyuae, ecam TeKCT *anoObl HE MO3BOJISET ONPENEIUTh CYyTh OOpaleHUs
3asBUTENIS, OTBET MO CYLIECTBY KaJloObl HE AA€TCs, O YEM B TEUEHUE CEMH JHEM
CO JIHS PETUCTPALIMH JKAJIOOBI COOOIIACTCS 3aIBUTEITIO.

B cayuae ecnu B jxanobe oOxanmyercs cyneOHOe pelieHue, Takas kanoda B
TEYEHUE CEMU JHEH CcO JHA €€ pEerucTpalud BO3BpaIIAeTCs 3asBUTEINIO,
HaIpaBUBILIEMY Kajno0y, C pa3bsICHEHUEM IMOpsSAKa OO0XKaJIOBAHHUS JaHHOTO
Cy/IeOHOTO PEIICHHUS.

Ecnu B xaiiobe coaepkuTcsi BONPOC, Ha KOTOPBII 3asiBUTENIO HEOJHOKPATHO
JABaJIMCh NMUCbMEHHBIE OTBETHI MO CYLIECTBY B CBA3M C paHEE HAIPABISIEMbIMU
*anobaMu, M TpU 3TOM B Kajo0e HEe MPUBOJATCA HOBBIE JOBOJBI HWJIU
00CTOSITENBCTBA, JOJIKHOCTHOE JIUI0, pAOOTHUK, HAJICJIICHHbBIE TOJITHOMOYHSIMU 110
PAacCCMOTPEHHIO >Kajdo0 B COOTBETCTBUM C IYHKTOM 5.2  HACTOSIIETO
aIMUHHUCTPATUBHOTO  PETJIAMEHTA, BIIPABE NPUHATh  pEUICHUE 0
0€30CHOBATENILHOCTH OYEepPEIHON KaloObl U MPEKpalleHUH MEpernucKu C
3asBUTEJIEM I10 JAaHHOMY BOIIPOCY MPH YCIOBHH, YTO yKa3aHHas jkajio0a U paHee
HaIpaBJIsIeMbIC ’Kaj00bl HATIPABIISUTUCH B OJIUH U TOT YK€ YIOJTHOMOYEHHBIN Opra
WIM OJHOMY MW TOMYy XK€ JOJDKHOCTHOMY Juny. O JaHHOM pelleHHH
YBEJOMIIAETCS 3asBUTEIb, HAIPABUBLIUH K100y .

5.7. Tlo pe3yiabTatam pacCMOTPEHHUSI KajaoObl NPUHUMAETCS OJIHO U3
CIIEIYIOIINX PEIICHUM:

1) xanoba ynoBiIeTBOpsieTCs, B TOM 4ucie B (opMe OTMEHBI MPHUHSATOrO
pelIeHus, UCHpPaBICHUS JOMYLIEHHBIX OINEYaTOK W OIIMOOK B BBIJAHHBIX B
pe3yibTaTe MNPeNOCTaBICHUS MYHHUIIMIAIbHOW YCIYrM JOKYMEHTax, BO3BpaTa
3asBUTENIO JICHEKHBIX CPEACTB, B3MMAaHHE KOTOPHIX HE MPEAyCMOTPEHO
HOPMAaTHBHBIMM NpaBOBbIMU akTamu Poccuiickon denepaunu, HOpPMATUBHBIMU
MPaBOBBIMH akTamMu Bonrorpanackoir o0jacTH, MyHUIIUTATBHBIMA TPABOBBIMU
aKTaMu;

2) B yIOBIIETBOPEHUH KAJIOOBI OTKA3BIBACTCS.

5.8. OcHOBaHMAMU AJI OTKa3a B YJIOBIETBOPEHUHN KaTOOBI SBIISIFOTCS:

1) mpu3HaHue MpaBOMEPHBIMU pelieHUs W (Wiau) aercTBuil (O0e3aeicTBuUs)
YIOJHOMOYEHHOI'O OpraHa, AOHKHOCTHBIX JHI, MYyHUIMOAIbHBIX CIYKAIKUX
yIOJIHOMOYEHHOTo oprana, M®II, pabotHuka M®I], a Takxe OpraHu3aiui,
npeaycMOTpeHHbIX YacThio 1.1 crateu 16 deaepansHoro 3akona Ne 210-D3, unu
UX pabOTHUKOB, YYaCTBYIOUIMX B MPEIOCTABICHUH MYHULIUIIAIBLHON YCIYyTH,
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2) HanU4KMe BCTYIMBIIETO B 3aKOHHYIO CHJIy PEIIeHHsS CyJa Mo >kajmobe o
TOM 7K€ MPEAMETE U 110 TEM K€ OCHOBAHUSM,;

3) nmomaya XajoObl JULOM, IMOJTHOMOYHMS KOTOPOrO HE MOATBEPKICHBI B
NOPSIAKE, YCTAHOBJIEHHOM 3aKoHOAAaTeNnbCTBOM Poccuiickon denepannu.

5.9. He no3gHee AHs, CIEAYIOMIETO 3a THEM MPUHSATHS PEUICHHUS, 3aIBUTEITIO
B MNHUCbMEHHOW (opMe U MO >KEJIaHWIO 3asgBUTENSI B AJIEKTPOHHOU (opme
HaIpaBJISIETCs] MOTUBUPOBAHHBINA OTBET O PE3yJbTaTaX PaCCMOTPEHHUS KaTO00BbI.

B cnyuyae npusHaHus xkanoObl MOAJEXKalled yJOBIETBOPEHHIO B OTBETE
3asBUTEN0  Jaerca  uHbopMalMs O  JEHCTBUAX,  OCYIIECTBIISIEMBIX
YIOJHOMOYEHHBIM opraHoM, MO®II, nubo opranuzanuei, MpeayCMOTPEHHBIX
gacteto 1.1 crarbm 16 @enepanpbHoro 3akoHa Ne 210-d3, B nensax
HE3aMEJUIUTEILHOTO YCTPAHEHHUsI BBISIBIICHHBIX HAPYUIEHUW TMpPHU OKa3aHUU
MYHULHANAIBHON YCIYTH, a TaKX€ MNPUHOCITCS W3BUHEHHS 32 JIOCTABJICHHBIC
HEYMOOCTBA M YKa3bIBAaeTCS MH(POpPMAIUS O NATBHEUIUX JEUCTBHUSIX, KOTOPHIC
HEOOXOJMMO COBEPUIUTH 3asBUTEII0 B LEISAX TMOJYYEHUS MYHUIIMIATbHON
YCIYTH.

B cnyyae nmpusHaHus kaoObl HE MOJUIEKAIEH YJOBIETBOPEHUIO B OTBETE
3asIBUTENIO JAIOTCA apIryMEHTHPOBAHHBIE PA3bsICHEHUS O NMPUYMHAX MPUHSATOrO
pelieHus, a Takke MHPopMalus 0 IopsAIKe 00>KaTIOBaHUS IPUHATOTO PELICHUS.

5.10. B ciiyyae ycTaHOBJIEHUS B XOJ€ WJIM IO pe3yjibTaTaM pPacCMOTPEHHUS
XKanoObl MPU3HAKOB COCTaBa aJMUHUCTPATUBHOIO MPABOHAPYILIEHUS WIU
NPECTYIUICHUSI JOJDKHOCTHOE JIMIIO YHOJHOMOYEHHOTO OpraHa, paOOTHUK,
HAJICJICHHbIE TOJTHOMOYHMSMHU [0 PACCMOTPEHUIO Kal00 B COOTBETCTBUHU C
MyHKTOM 5.2 HACTOSIIEro aJIMUHHCTPATHUBHOIO pPETJIaMEeHTa, HEe3aMEeIJIUTEIbHO
HAIPaBJIAIOT UMEIOIIUECA MaTEPHUaIbl B OPraHbl MPOKYPATYPHI.

5.11. 3asButenu BhpaBe o00XajaoBaTh PEIICHHS, TPHUHATBIC TIPH
NpEeAOCTaBICHUM  MYHULMOAIbHOM  ycimyrw,  JedctBusi  (Oe3nelicTBue)
JOJDKHOCTHBIX JIML, MYHUUMIAJIBHBIX CIIyKallUX YIOJHOMOYEHHOIO OpraHa,
NOJKHOCTHBIX Jul, M®LI, paboTHHKOB OpraHu3aiuii, IpeyCMOTPEHHBIX YaCThIO
1.1 crateu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-®P3, B cynaeOHOM mOpsaKe B
COOTBETCTBUHM C 3aKOHOJATENLCTBOM Poccurickon denepanuu.

5.12. TlonoxeHHsT HACTOSALIErO pas3fena, YCTaHABIMBAIOLIME IOPSAIOK
pPacCMOTpEHHs >Kalod Ha HapyUIEHUsT MpaB TpaxJaH M OpraHu3aluuid Mpu
NPEAOCTABIECHUA  MYHULHMNAIbHOM  YCIyTH, HE  pacCIpOCTPAHSIOTCS  Ha
OTHOILLEHUS, perynupyemble DenepanbHbiM 3akoHOM 0T 02.05.2006 Ne 59-03 «O
MOPSIIKE pacCMOTpEeHUs oOparieHui rpaxaan Poccuiickoit denepanumy.
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[Tpunoxxenue 1

K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEAOCTABIEHNS MYHULIMIAIBHON YCIIyTH
«[IpuHsATHE HA yUYET IpaKJIaH B KAUECTBE
HY>KJAIOIIKXCS B )KWIBIX TOMEIICHHUSX,
MPEOCTABISAEMBIX TI0 JIOTOBOpaM
COLIMAJIBHOTO HaniMay

KHUT'A PETUCTPALINU

3asIBJICHUM rpaxxaad, Hy> KAatOIuXcCs B JKUJIBIX ITIOMCIICHUSAX,

npea0CTaBIACMBIX 110 JOTOBOPAaM COIHAJIBHOIO Halima

Nédlara Odamunus, | Aapec Hata 3axJo- Pemenue | Jlata Bergaumn
i/ | (Bpemsi) ums, 3aHMMae- |00Cieno- |4YeHHe oprana WIH
I | OPUHATHS OTYECTBO | MOTO BaHUS oprana, MECTHOTO | HallpaBJICHHUS
3asBJICHUS  |3asBUTENS |3asgBUTE- | KWIHLI- |OCYIIECTBIS |CaMOYIIpa |3asBUTEIIO
Jaem HBIX OIIEeTO BJICHUS | IOKYMEHTa,
nomenie- |ycloBHi |mpuHATHE | (Hara, HOATBEPIKAIOII
HUS Ha y4eT HOMEp)  |€ero mpuHsTHE
peLIeHus 1Mo
€r0 3asIBJICHHIO
2 3 4 5 6 7 8

I




[Ipunoxenne 2

K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEIOCTABICHUS MYHUIIUIIATEHON YCITyTH
«IIpunsiTHe Ha ydeT TpaKaaH B KAUECTBE
HYKJAIOIIHUXCS B KWIBIX TOMEIICHUSIX,
MPEOCTaBISEMBIX TI0 JIOTOBOpaM
COLIMAILHOTO HalMay

PACIINCKA
B MOJIYYEHUHM 3ASIBJICHUS O TIPUHSATUHU HA YYET U MPUI0KECHHBIX K HEMY
JIOKYMEHTOB

A,

b

(bammnus, uMs1, OTYECTBO, TOJDKHOCTD JIMIIA, TPUHSBIIETO 3asiBICHUE)
IIOJIy4uJ OT

(pammmst, ©MsI, OTYECTBO, TACTIOPTHBIC TaHHBIC 3asIBHTEIS)

CICAYIOIMIUEC TOKYMCHTEIL:
(TOYHOE HAMMEHOBAaHUE TOKYMEHTOB M UX PEKBU3UTHI)

(BpeMsi M aTa MoJIy4eHHs 3asiBICHHSA) (moAnucey TOMKHOCTHOTO JIMLA)



[Ipunoxxenne 3

K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEIOCTABICHUS MYHUIIUIIATEHON YCITyTH
«IIpunsiTHe Ha ydeT TpaKaaH B KAUECTBE
HYKJAIOIIHUXCS B KWIBIX TOMEIICHUSIX,
MPEOCTaBISEMBIX TI0 JIOTOBOpaM
COLIMAILHOTO HalMay

AKT

00cJ1e10BaHMA JKMJIUIIHBIX YCJIOBHI IPaXKIaH

(Topox, mocemnok, ceno u Ip.) (dmcmo, Mecs, rox)

Komuccus B cocrase:

(bamunwsi, UMs1, OTYECTBO, JTOJDKHOCTD YWICHOB KOMHUCCHH)

COo31aHHaA ,
(YKa3aTb mpaBOBOM aKT OpraHa MECTHOTO CaMOYTIPABJIEHUs, €ro HOMEp U JaTy)
obcreoBaa KUIUIIHBIC yCJioBUsA

(pamuust, MHUMANBI TPaXKIAaHUHA)

" yCTaHOBHJIA CIICAYIOIICEC:

1. 3aEMMaeMoe KUJI0€ MOMEIIEHUE B JOME

O6H_IGI71 miomaabro KB. M COCTOMUT U3 KOMHAT, pasMeEp
KaKI0H KOMHATEI KB. M.
Komuatsr Ha 9TaXKEC B 9Ta>KHOM JOMC.
(M30MpOBaHHBIE, CMEKHEIC)
Howm , KOMHaTBI
(xaMeHHBIN, KPYITHOIIAHENbHBIN, 1ePEBIHHBIN, BETXHH, aBapUITHbIH) (cyxue, ceIpbie, TEMHBIE,

CBETJIBIE U JIP.)
, KBapTupa

(oTmenbHas, KOMMYHaNbHas)
2. biaroycTpoiicTBO A0Ma (3KHUJI0r0 MOMEILEHUS)

(BOZIOTIPOBOT, KAaHAJIM3AIIHS, TOPSYast BOJIA,
OTOILJICHHE,

BaHHas, J'II/I(l)T, TeJ'IC(l)OH, TEXHHUYCCKOC COCTOSAHUEC IIOMCIICHUA TN HOMa)

3. l'paxxnanun SIBIISICTCS
(pamuust, UM, OTYECTBO)




HAaHUMATENIEM JKWJIOTO T[OMEIICHUs, COOCTBEHHHKOM JKUJIOTO TIOMEUICHHsS, UWICHOM
YKUJTUIITHO-CTPOUTEITLHOTO KOOTIEpaTuBa (HYKHOE MO TYCPKHYTh).
4. B KWIBIX TOMEHICHUAX OOIIeH TUIOMaIbI0
KB. M
[POKUBAIOT:
Ne Damunus, T'on Poncreennsie C kakoro Bpe- [Hara u mecto MecTo paboTsl
/T | UM, OTYECTBO | POXKIE- OTHOILIEHUS MEHU MPOKHUBA- perucTpanuu (yueOnl), mOIK-
HUS €T B HaceJeH- | (IIOCTOSIHHO WU HOCTb
HOM IYHKTE BPEMEHHO)
1 2 3 4 5 6 7

5. ,HOHOJ'IHI/ITCJ'IBHI)IG CBCICHHUS O 3aABHUTECIIC U YWICHAX €0 CEMbU

(mpaBo Ha BHEOYEPEHOE MPEI0CTABICHNE KUIIBIX TOMELIEHUH U PyTHe CBEICHUS)

6. BrIBOI KOMHUCCUH

YeHbl KOMUCCHU:

3aABUTEND:

(momuce) (vHATIMATBI, (aMUITHS)
(moamucs) (MHUIIATTBI, (PaMUIIHST)
(monnucs) (vHMnMAnB, GamMuIs)
(moxmuce) (MHUTAITBL, (haMHUIIHIST)
(moamucs) (vHuLManel, amums)

(moamnuce)

(MHULIMANBL, aMUITUS)




[Tpunoxenue 4

K aIMAHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MIPEIOCTABICHUS MyHUIIUTIATBHON YCITyTH
«lIpuHATHE Ha YYeT TpaXk[laH B Ka4eCTBE
Hy)KILaIOHII/IXCSI B XXWJIBIX IIOMCIICHUAX,
MPEIOCTABISEMBIX 10 IOTOBOPaM
COIMAIIFHOT'O HaiiMay

AKJIOYEHUE

(HaMMeHOBaHHUE OpraHa, OCYLIECTRISIONIETO (aucrno, mecs1l, Tox)
NIPUHSTHE HA y4eT)

ITo 3asBneHuto 0 IPHHATHY HA
((pamMususL, MMs1, OTUECTBO, J1aTa POXKIEHUS 3aIBUTEIIS)

y4eT B KaueCTBE HYXKIAIOIIErOCs B JKUJIOM TOMEIICHHH, MPEJOCTaBIsICMOM Ha YCIOBHUAX
COIIMAJILHOTO HaiiMa, TIPOKUBAIOIIETO O aIpecy:

C CeEMBbEU B COCTAaBE:

(bamurist, ©MsI, OTYECTBO KAXKIOTO YICHA CEMbH, IaTa POXKICHHUS,
POACTBEHHbIE OTHOUIEHUS,

aJipec MeCTa KHUTEIbCTBA)

yCTaHOBJ'ICHO, qTo SABJIACTCA
(pamuust, ©Ms1, OTYECTBO)

YJICHOM >KUJIMIIHO-CTPOUTEIHHOTO KOOTIepaTHBa, HAHUMATEJIeM, COOCTBEHHUKOM JKHUIIOTO(BIX)
noMemIeHusI(1i) (Hy>KHOE MOAYEPKHYTH)

(I(paTKa?[ XapaKTCPUCTHKA KUJIbIX HOMGHICHPIﬁ,

KOJIMYCCTBO, XKHJIad IJIoIIaab KOMHAT, o61ua;1 IIomanab JKXKUJIbIX HOMCHleHPIﬁ, OTaX, TCXHUYCCKOC
COCTOSAHHEC,

CTereHb 01aroycTpoicTBa U T.1.)

O0ecIIeueHHOCTh O6H.[€I>i IUIOIIAAbI0 JKHJIBIX IIOMCIICHHM Ha OJHOTO 4YeJIOBEKa

COCTAaBJIAICT
KB.
METPOB

(yKa3LIBaIOTCH JOTMOJIHUTCIIBHBIC CBEACHUA, UMCIOIINUC OTHOIICHUEC K XXKUJIMIITHOMY BOIIPOCY IrpakJaaH,

B TOM YHCJI€ O HAJIMYUHU HUJIM OTCYTCTBHU IIpaBa Ha BHCOUCPECTHOC MOJYUYCHUEC KUIIBIX HOMemeHHﬁ)

3aKIItOYCHHUE:!
(0O6oCcHOBaHHBIH BBIBOJI O MIPUHSTHYU IPXIaHUHA Ha YYET MM 00 OTKa3e B
MPUHSATAN HA yIET
B Ka4eCTBE HYKIAFOLIEr0cs B )KUIIOM ITOMEIICHHH )
(omKHOCTD) (moxmnuce) (vHMLMAIBL, GamMuHs)

M.IIL



[Tpunoxenue 5

K aIMAHUCTPATUBHOMY PETIIAMEHTY
MPe0CTaBICHUS MyHUIIUTIAIBHON YCITyTH
«IIpunsiTHE Ha Y4eT Tpaxk/iaH B KauecTBE
Hy)KILaIOHII/IXCSI B JXMJIBIX IIOMCIICHUAX,
HpCI[OCTaBHﬂCMI)IX 110 ILOFOBOpaM
COIMAJILHOrO HaiiMay

['paxganuny(-xe)

Anpec:
VYBEJIOMJIEHUE
O MPUHATUHU HA YYET B KAU€CTBE HYKIAIOIETOCS B KUJIOM MTOMEIICHUN
B cootBeTcTBUU C aMUHUCTPALIUU
(mocTaHOBIIEHHEM, PACTIOPSKEHUEM, PEIICHHEM)
oT No

(HaMeHOBaHUE MYHUIIUTIATLHOTO 00Opa30BaHMUs )

Br1 IIPUHATBI Ha Y4YCT TIpa)XKIaH B KAaUCCTBC HYXIAIOMMNXCA B JKUIIBIX
IIOMCIICHUAX, MpcaoCTaBIIICMbIX 110 A0TOBOPY COHAaJIBHOT'O HaﬁMa,
0 eIMHOMY OO0IIIeMY CITHUCKY 3a No ,

(YKka3bIBaeTcsl KaTEropus yueTa IpakiaH)
0 OTIEIBHOMY CIHCKY 3a N , IO JTbTOTHOMY CIIMCKY 3a Ne

B coorBerctBum co crateeit 11 3akona Bonrorpaackoit obmactu
or 01 mexabpss 2005 r. Ne 1125-O[1 "O mnopsiake BeaeHUs OpraHaMyd MECTHOTO
caMOyIpaBJIeHUs yuyeTa rpaxjaH B KaUeCTBE HYKJAIOIIUXCS B JKHIIBIX MOMENIECHUSX,
NPEeAOCTABISIEMBIX IO JIOTOBOPAM COLMAIBHOrO HaiimMa B Bousrorpasickoit o6mactu"
Bbl 00s13aHb1 exeroqHo A0 1 ampenst B yCTAaHOBJIEHHOM YKa3aHHOUM CTaThed MOpSAKe
pEeACTaBUTh B CBEJICHUSI,
MOJITBEPKIAAIOLIUE

(HaMMEHOBaHKE OPTaHa, OCYIIECTBIAIONIEr0 NPHHATHE HA YUET)

Bamr craryc HyXJIarolerocss B JKUJIOM IOMEIICHHH, MPEIOCTaBISIEMOM IIO
JIOTOBOPY COLIMAJIBLHOIO HalMa.

[Ipu nepemene mecrta xuTeabcTBa Bam HE0OXOAMMO COOOIIUTH CBOIM HOBBII

ajpec.

(1OMKHOCTB) (moamucek) (nHULIAATBL, (haMUITHSA)

M.IL
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	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от "29" января 2020 г. N 9
	«Об утверждении административного регламента
	предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет
	граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
	предоставляемых по договорам социального найма»
	Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
	ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» согласно приложению.
	2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» обнародовать в установленных местах и разместить в сети Интернет на сайте Гмелинского сельского поселения.
	3. Ответственность за исполнение данного постановления возложить на специалиста администрации Гмелинского сельского поселения Бурамбаева Е.П.
	Глава Гмелинского
	сельского поселения М.П.Бутенин
	Утвержден
	постановлением администрации Гмелинского сельского поселения от "29" января 2020 г № 9
	Административный регламент
	предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
	1. Общие положения
	Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (далее – муниципальная услуга), стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, сроки и последовательность административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Гмелинского сельского поселения и должностных лиц администрации Гмелинского сельского поселения.
	1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, а также их представители, действующие на основании полномочий, определенных в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении муниципальной услуги
	1.3.1 Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике работы администрации Гмелинского сельского поселения, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, многофункционального центра (далее – МФЦ):
	Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также можно получить с использованием государственной информационной системы "Единый портал сети центров и офисов "Мои Документы" (МФЦ) Волгоградской области" (http://mfc.volganet.ru).
	1.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:
	непосредственно в администрации Гмелинского сельского поселения (информационные стенды, устное информирование по телефону, а также на личном приеме муниципальными служащими администрации Гмелинского сельского поселения);
	по почте, в том числе электронной (gmelinka@ yandex.ru ), в случае письменного обращения заявителя;
	в сети Интернет на официальном сайте администрации Гмелинского сельского поселения (http://xn--34-glciaroghnm8a.xn--p1ai/), а официальном портале Губернатора и Администрации Волгоградской области (www.volgograd.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг, являющемся федеральной государственной информационной системой, обеспечивающей предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг) (www.gosuslugi.ru).
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
	2.6.1. Самостоятельно заявитель представляет следующие документы:
	1) заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, по форме, утвержденной органом исполнительной власти Волгоградской области, уполномоченным в сфере обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, определяемым Губернатором Волгоградской области;
	2) копии своего паспорта и паспортов членов семьи или иных документов, удостоверяющих личность, с отметкой о регистрации по месту жительства, либо в случае отсутствия в паспорте отметки о регистрации по месту жительства - вступивший в законную силу судебный акт об установлении факта проживания на территории муниципального образования Волгоградской области (при наличии такого решения);
	3) документы, подтверждающие родственные отношения заявителя и членов его семьи (копии свидетельств о рождении детей, включая совершеннолетних, свидетельств о заключении (расторжении) брака, другие);
	4) письменное согласие гражданина и членов его семьи на обработку персональных данных;
	5) гражданин, являющийся собственником жилого помещения либо членом семьи собственника жилого помещения, - копию правоустанавливающего документа на объект недвижимости, право собственности на который не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
	6) малоимущие граждане - заключение о признании гражданина и членов его семьи малоимущими;
	7) при наличии в составе семьи гражданина больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, - документ, выданный медицинской организацией, с указанием кода заболевания, включенного в Перечень, устанавливаемый Правительством Российской Федерации, по Международной статистической классификации болезней и проблем, связанных со здоровьем (МКБ-10);
	8) в случае обращения с заявлением о принятии на учет в орган местного самоуправления по месту нахождения организации, с которой гражданин состоит в трудовых отношениях, - заверенную в установленном порядке копию трудовой книжки;
	9) граждане, относящиеся к иным категориям, определенным федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Волгоградской области, - документы, подтверждающие их право на обеспечение жилым помещением за счет средств федерального или областного бюджета;
	10) в случае подписания заявления о принятии на учет опекуном (попечителем), действующим от имени недееспособного либо несовершеннолетнего гражданина, в отношении которого установлена опека (попечительство), - решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя);
	11) гражданин, являющийся нанимателем жилого помещения по договору найма жилого помещения частного жилищного фонда социального использования или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору найма жилого помещения частного жилищного фонда социального использования, - копию договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования.
	2.6.2. Заявление о принятии на учет и документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, представляются гражданином лично или его полномочным представителем на основании документа, подтверждающего его полномочия, в администрацию Гмелинского сельского поселения, либо почтовым отправлением, либо через многофункциональный центр в соответствии с заключенным в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии, единый портал государственных и муниципальных услуг, портал государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области.
	Копии документов должны быть заверены в установленном законодательством порядке или представлены с предъявлением подлинников.
	Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя.
	2.6.3. Администрация Гмелинского сельского поселения не вправе требовать от заявителя:
	1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
	2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;
	3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
	4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
	- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
	- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
	При обращении заявителя с заявлением в электронной форме к заявлению прикрепляются электронные копии документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента.
	2.6.4. Перечень документов (сведений), которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1) сведения федерального органа исполнительной власти, уполномоченного Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, его территориальных органов;
	2) сведения (документы) организаций (органов) государственного технического учета и (или) технической инвентаризации объектов капитального строительства о жилых помещениях, занимаемых гражданином и (или) членами его семьи, право собственности на которые не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
	3) копию договора социального найма или иной документ, на основании которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях договора социального найма (ордер, копия финансового лицевого счета и другие), - для гражданина, являющегося нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма;
	4) сведения о месте жительства указанных в заявлении о принятии на учет гражданина, членов его семьи в случае отсутствия в паспорте или ином документе, удостоверяющем личность, отметки о регистрации по месту жительства указанных в заявлении лиц;
	5) решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания - в случае принятия на учет гражданина, проживающего в жилом помещении, признанном непригодным для проживания;
	6) копию договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования - для гражданина, являющегося нанимателем жилого помещения по договору найма жилого помещения государственного или муниципального жилищного фонда социального использования или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору найма жилого помещения государственного или муниципального жилищного фонда социального использования;
	7) копию технического паспорта жилого помещения, если указанное помещение не было поставлено на кадастровый учет.
	В случае если заявитель не представил указанные в настоящем подпункте документы (их копии или содержащиеся в них сведения) по собственной инициативе, администрация Гмелинского сельского поселения самостоятельно запрашивает такие документы (сведения) в организациях (органах), участвующих в предоставлении муниципальной услуги) и получает их в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
	2.7. Исчерпывающий перечень основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления в случае, если при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме в результате проверки усиленной квалифицированной подписи (далее – квалифицированная подпись) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания ее действительности.
	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	Отказ в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, допускается в случае, если:
	1) не представлены предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
	2) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
	3) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
	4) не истек 5 летний срок со дня совершения гражданином с целью приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, намеренных действий, в результате которых он может быть признан нуждающимися в жилых помещениях.
	2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет на личном приеме граждан – не более 20 минут.
	2.11. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов составляет на личном приеме граждан – не более 20 минут.
	При поступлении заявления и документов по почте, электронной почте или через МФЦ – не более 3 дней.
	2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
	2.12.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
	Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами).
	Помещения уполномоченного органа должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03" и быть оборудованы средствами пожаротушения.
	Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
	Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы.
	Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании уполномоченного органа (структурного подразделения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
	2.12.2. Требования к местам ожидания.
	Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов уполномоченного органа.
	Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.
	2.12.3. Требования к местам приема заявителей.
	Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	Каждое рабочее место специалистов уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.
	При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов уполномоченного органа из помещения при необходимости.
	Места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.
	2.12.4. Требования к информационным стендам.
	В помещениях уполномоченного органа, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информации о предоставлении муниципальной услуги.
	На информационных стендах, официальном сайте уполномоченного органа размещаются следующие информационные материалы:
	извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;
	текст настоящего административного регламента;
	информация о порядке исполнения муниципальной услуги;
	перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	формы и образцы документов для заполнения.
	сведения о месте нахождения и графике работы наименование администрации муниципального образования и МФЦ;
	справочные телефоны;
	адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
	информация о месте личного приема, а также об установленных для личного приема днях и часах.
	При изменении информации по исполнению муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.
	Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале (устанавливается в удобном для граждан месте), а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru), на официальном портале Губернатора и Администрации Волгоградской области в разделе "Государственные услуги" (www.volgograd.ru), а также на официальном сайте уполномоченного органа (http://www. gmelinskoe – sp.ucoz. ru),,
	Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.
	2.12.5. Требования к обеспечению доступности предоставления муниципальной услуги для инвалидов.
	В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной услуги должно быть обеспечено:
	- оказание специалистами помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски;
	- беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;
	- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;
	- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;
	- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
	- предоставление при необходимости услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;
	- оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими лицами.
	2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются предоставление муниципальной услуги или осуществление отдельных административных процедур в электронной форме, получение заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителя, а также судебных актов о признании незаконными решений, действий (бездействия) уполномоченного органа и должностных лиц уполномоченного органа.
	2.14. Особенности осуществления отдельных административных процедур в электронной форме и предоставления муниципальной услуги через МФЦ установлены в разделе 3 настоящего административного регламента.
	
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

