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ITIOCTAHOBJIEHUE
ot " 17"urong 2020 . N 48

«O0 yTBEpKI€HUH aIMUHHUCTPATUBHOTO PErjaMeHTa

PEIOCTaBICHUS MyHUIUMIIATBHOW YCIIYTH O Jaye MHMCbMEHHBIX
Pa3bACHEHHI HAJIOTOIUIATENbIIMKAM 0 BOIIPOCAM MPUMEHEHHUSI
MYHUIMIAIbHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB O HAJIOTax M cOOpax»

PykoBoactBysice denepanbupiM 3akoHoM 0T 06.10.2003 N 131-d3 «O6 obmux
NPUHIIMIIAX OPTaHM3allMk MECTHOIro camoyrpaBiieHuss B Poccuiickoii denepanumny,
denepanbHbIM 3aKkoHOM 0T 27.07.2010 N 210-®3 «O6 opranuzaiiuu mpeaoCcTaBiICHUs
rOCYJIapCTBEHHBIX U MYHUIIUTIIATBHBIX YCIYT»,

I[TIOCTAHOBJIAET:

l. VYTBepauTh aAMUHUCTPATHBHBIM PETIIAMEHT IPENOCTABICHUS MYHULHANIAIBHOU
YCIYTM IO Jade MHCbMEHHBIX DPa3bsACHEHUM HAJIOIOIUIATENBIIUKAM I10 BONPOCAM
OPUMEHEHUS! MYHUIMNAIbHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB O Hajorax M cOopax
COIJIaCHO IPUJIOKEHUIO.

2. AIMVHHCTPATUBHBIN PEMVIAMEHT MPEIOCTABICHNUS] MYHULIMIIATBHON YCIYTH MO J1a4de
NUCbMEHHBIX Pa3bACHEHUN HAJOrOIUIATENBIIMKAM [0 BONPOCAM IPUMEHEHUS
MYHULIMIIATIbHBIX HOPMATUBHBIX MIPAaBOBBIX aKTOB O Hajorax M cbopax oOHapoI0BaTh
B YCTaHOBJICHHBIX MECTax M pa3MecTUTh B ceTu MHTepHeT Ha caiite ['menuHCKOro
CEJIBCKOTO TIOCEIICHMUS.

3. OTBETCTBEHHOCTh 3a WUCIOJHEHHE JIaHHOI'O IIOCTAHOBJIEHUS  BO3JIOXKHUTh Ha

3aMCCTUTCIIA I'lIaBbl AAMHUHHUCTPAINH ['MEIMHCKOro CeIbCKOT0 IOCEICHUS I[ay.HeTOBy
AA.

3amecTuTelnb rinaBbl ['MenrMHCKOTO
CEJILCKOT0 TIOCENECHUS A.A.JlayneroBa



Y TBepKIeH MOCTaHOBIEHUEM
aI[MI/IHI/ICTpaI_[I/II/I FMGJ’II/IHCKOFO CCIIBCKOT'O
noceneHust ot 17 mroms 2020 r. Ne 48

AJIMUHUCTPATUBHBIN PETIAMEHT
PeIOCTaBICHUS MyHUIIMIAIBHON YCIYTH MO Ja4y€ MUCbMEHHBIX Pa3bsCHEHUN
HAJIOrOIIaTEIbIIMKAM IO BOMPOCaM IPUMEHEHUSI MyHUIIUNATbHBIX HOPMATHUBHBIX
IPABOBBIX aKTOB O HAJIOTax U coopax

1. OO01ue moI0KEHU

Hacrosdmmuii aiMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT NPEIOCTABICHUS MYHHIUNAILHOU
YCIYTH MO Jlady€ MHUCbMEHHBIX Pa3bACHEHUN HAJIOTOIUIATENbIIUKAM [0 BOMPOCAM
NPUMEHEHUS MYHUITUTIAIBHBIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB O Hajorax u cOopax
(mamee — MyHUIUMIANbHAS YCIyra) U CTaHIAPT NPEAOCTABICHUS MYHHIMNATbHON
YCIIYTH, B TOM YHCII€ ONpPEIEIseT CPOKH U TOCIIEI0BATEIbHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX
npoleayp TMpUd MOPEIOCTABICHUM MYHUIMOAIBHOM  YCIYTM  aJAMUHUCTpalUen
['MEeNnMHCKOTro CeIbCKOro MOCEIEHUS.

1.2. 3asBUTENSIMU HA TIOJyYEHUE MYHUIIUTIATLHON YCIYTH SIBISIOTCS (DU3NUECKue
U IOpUJIMYECKHUE JIUIA, a TaKKe MX MPEICTaBUTEIH, JCHCTBYIOIIME HAa OCHOBAaHUU
MOJITHOMOYHM, OMPEACICHHBIX B COOTBETCTBHUU C 3aKOHOAATENhCTBOM Poccuiickoii
denepauum.

1.3. Tlopsmox  uHGOpPMHUPOBAHUS 3asBUTENIEM O  MPEIOCTaBICHUU
MYHULIUNTAIBHON YCITyTH

1.3.1 CBenenuss 0 MecTe HaxOXKJIEHUSA, KOHTAKTHBIX TejedoHax H rpaduke
paboThl  TIOJIHOE HAWMEHOBAaHWE  HCIIOJTHHUTEIbHO-PACTIOPSAUTEIIHHOTO  OpraHa
MYHHUITUTIATHPHOTO 00pa30BaHUs, OpraHW3alliid, YydYacTBYIOIUX B TIPEIOCTaBICHUU
MYHUIIUIATBHON YCIYTH, MHOTO(QYHKIIMOHABLHOTO 1IeHTpa (manee — MOI):

MHOTO(yHKIIMOHAJIBHOTO 1IeHTpa (nanee — MODII):

Mecronaxoxaenue aamuuuctpanuu: 404200, Boarorpaackas — o00iacTh,
CrapononraBckuil paios, c. 'menuHka , yi. Kocmaua, 1.56 .

Tenedonsl: rnaBa I'menuHCKOro cenbckoro mnoceneHus - (84493) 4-81-32
CIIeNUAIUCTBl afMUHHUCTpauu - (84493) 4-83-92 | aapec SJIEKTPOHHOW TMOYTHI
(e-mail): gmelinka@ yandex.ru

['padux paboOTHl AAMUHUCTPALMKM OCYLIECTBISIONMIEH MpUEM 3asBUTENEH Ha
NPEAOCTABIEHUE YCIYTH, a TAKKE KOHCYJIbTUPOBAHHUE IO BOIIPOCAM IPEAOCTABICHUS
yciyrd: noHeaenbHuk-nsaTHUIA ¢ 08.00 mo 16.00 yacos, o6eaeHHsbIi nepepsiB ¢ 12.00
10 13.00 gacoB, BEIXOJHBIC THU - Cy00OTa U BOCKPECEHbE

Nudopmaruio o MecroHaxoxaeHUU U rpadukax padoret M®DI] Takxke MOXKHO
MOJYYUTh C UCIIOJIb30BAHUEM TOCYIapCTBEHHON MH(GOpMaIMOHHOM crucTeMbl "EannbIit
nopran cetu 1HeHTpoB U o¢ucoB "Moum J[okymentel" (M®PILl) Bonrorpaackoit
obmactu" (http://mfc.volganet.ru).

1.3.2. Uudopmainuio 0 MOpsAJIKE MNPEIOCTABICHUS MYHUIUIAIBHON YCIyTH
3asIBUTEJIb MOKET MOJYYUTh:

HETOCPEJCTBEHHO B aJMUHHUCTpAlMU [ MEIMHCKOrO CEeIbCKOr0 IOCEICHUS
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(MH(pOpMaLIMOHHBIE CTEH/bl, YCTHOE HH(POPMUPOBAHUE MO TelePOHY, a TaKXKe Ha
JUYHOM TIpHEME MYHHUUHUIAIBHBIMU CIY)XKAIUMU aIMUHUCTpauu [ 'MeanHCKOro
CEJIbCKOTO TTOCEJICHHUS);

o To4Te, B TOM uucie dJekTpoHHOU : gmelinka@ yandex.ru , B ciydae
MUCEMEHHOTO 00paIeHus 3asiBUTES;

B cetn UHTepHeT Ha oQUIMAIBHOM caiiTe agMuHUCTpaIruu [ MeTmHCKOTO
CeNbCKOTO TmoceneHuss rMmenuackoe 34.pd  http://xn--34-glciaroghnm8a.xn--p1ai/Ha
opurmanpbHoM mopTasie ['yoepHatopa m Aamunuctparuu Bosrorpaackoit obmactu
(www.volgograd.ru), Ha EnuHOM mnopTane rocyAapCTBEHHBIX U MYHHUIIMIAIbHBIX
yCIyr, siBIsonieMcs (eaepalibHOM rocynapCcTBEHHON WH(OPMAIIMOHHOW CHUCTEMOW,
obecrieunBaroNIeii MPeOCTaBICHUE TOCYAApPCTBEHHBIX W MYHMIUIAIBHBIX YCIYyT B
3NeKTpoHHOM dopme (nanee — Equnbiii mopTan rocyapCTBEHHBIX U MYHUIIMTATBHBIX
yciyr) (www.gosuslugi.ru).

2. CtanaapT npeaocTaBjieHUs MYHMUMIAIBHON yCIyTru

2.1. HaumeHoBanue MyHununaibHou yciyru — «lIpemocraBienue
MYHULUMTAIBHOW YCIYTH MO J1auy€ MUChbMEHHBIX Pa3bICHEHUN HAJIOroIUIaTeNbIIUuKaM
0 BONpOCaM NPUMEHEHHS MYHHUIIMNAJIbHBIX HOPMAaTUBHBIX IPABOBBIX AaKTOB O
Hajorax u coopax.

2.2. MyHununanpHas yciayra MpeaocTaBiseTcsl aAMUHUCTpanue I'MeInHCKoro
CEeJIBLCKOT0 TOoCeNIeHUs (Hajiee — aIMUHUCTPALTH ).

2.3. Pe3ynbTaToOM NpEI0CTABICHUS MYHUITUIIAIBHON YCIYTU SIBISETCS:

1) nucbMeHHOE pa3bSICHEHHE [0 BOMpPOCAaM NPUMEHEHHUS MYHUIUIIATIBbHBIX
IIPABOBBIX aKTOB O Hajorax u coopax;

2) NMCbMEHHBIA 0TKa3 B MPEIOCTABIICHUN MYHUIIUIIAIbHOW YCITYTH.

2.4. Cpok npeocTaBiIeHUS! MyHUIIUIAIBHON YCIIyTH.

Cpok oTBeTa Ha MUCBMEHHOE OOpallleHHe, B TOM 4uciie B (popMe 3JIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTa, HE JOJDKEH MPEBbIIATh TPUJLATh KAJICHIAPHBIX JHEH C MOMEHTa
perucTpanuu NMCbMEHHOT0 O0paIieHusl.

2.5. IlpaBOBBIMM OCHOBAHUSMH JJI MPEIOCTABICHUS] MYHUIUIIATBHOW YCIyTH
SIBJISIIFOTCS CJICAYIOIINE HOPMATUBHbBIC MTPABOBBIC AKTHI:

Konctutynus Poccuiickoit @enepanuu ("Poccuiickas razera”, Ne 7, 21.01.2009,
CobOpanue 3akoHomatenbcTBa Poccmiickort ®eneparuu, 26.01.2009, No 4, cr. 445,
"ITapsiamentckas razera”, Ne 4, 23 - 29.01.2009);

Hanoroseiii konekc Poccuiickoit denepanun ("Poccuiickas razera”, N 148-149,
06.08.1998), "Cobpanue 3akonogarensctBa PO", N 31, 03.08.1998, ct. 3824);

@®enepanpubiii 3ak0H oT 06.10.2003 No 131-®3 "OO6 oOmmx mMOpUHIIKIIAX
OpraHu3alui MECTHOro camoyrmpaBieHusi B Poccmiickoit @enepanuu" ("CobOpanue
3akoHomarenbcTBa Poccuiickon ®epepaunn’, 06.10.2003, Ne 40, cr. 3822,
"[Tapmamentckas razera”, Ne 186, 08.10.2003, "Poccuiickasa raszera", No 202,
08.10.2003);

®enepanbubiii 3akoH oT 09.02.2009 Neo 8-®3 "OO6 olecneyeHUM AOCTyna K
uHpopMalMK O JEATEIIBHOCTH TOCYJAapCTBEHHBIX OpPraHOB U OPraHOB MECTHOIO
camoynpaBienus" ("Poccuiickas razera", Ne 25, 13.02.2009, "CoOpanue
3akoHomarenbcTBa Poccuiickoit  @enepamuu”, 16.02.2009, Ne 7, cr. 776,
"ITapsiamentckas razera”, Ne 8, 13 - 19.02.2009);


http://xn--34-glciaroghnm8a.xn--p1ai/
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@®enepanbubpiii  3akoH ot 27.07.2010 Ne 210-®3 "OO6 opraHuzanuu
NPENOCTaBICHUS TOCYAApCTBEHHBIX W  MyHHIMNanbHbIXx  ycayr"  (CoOpanue
3akoHomarenbcTBa Poccuiickoit  @enepanuu, 02.08.2010, Ne 31, cr. 4179,
"Poccumiickas razera”, Ne 168, 30.07.2010);

Oenepanpabiii 3akoH OT 06.04.2011 Ne 63-®3 "OO6 »nekTpoHHON moamUCH"
("Tlapnamentckas razera", Ne 17, 08 - 14.04.2011, "Poccuiickas raszera", Ne 75,
08.04.2011, "Cobpanue 3akoHomarenbcTBa Poccuiickont @eneparnuu”, 11.04.2011, Ne
15, ct. 2036);

Ilocranosnenue IlpaBurensctBa Poccuiickonn @eneparuu ot 25.06.2012 Ne 634
"O BuAax OSJEKTPOHHOW TMOJIMUCH, HCIOJIb30BAHUE KOTOPBIX JIOMYCKAECTCS TMpHU
oOpallleHuM 3a TOJYyYEHHUEM TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHUIUMNAIBHBIX  yCIyr"
("Poccumiickas razera", No 148, 02.07.2012, "CoOpanue 3aKOHOAATEIHCTBA
Poccuiickoit @enepanuu”, 02.07.2012, No 27, ct. 3744);

ITocranoBnenune IlpaButensctBa Poccuiickoit @Penepanuu ot 25.08.2012
Ne 852 "OO6 yrBepxknenun [IpaBuil ucmoab30BaHUs YCUIEHHOW KBaTU(DUIIMPOBAHHON
AJIEKTPOHHOM TMOAMUCH TP OOpalleHUH 3a TOJIYYEeHHEM TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUITUNIATBHBIX YCIYT M O BHECEHHH u3MeHeHusi B [IpaBuiia pazpaboTku u
YTBEPKIACHUSA aJMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MPEAOCTABICHUSI TOCYAAPCTBEHHBIX
yeayr" ("Poccuiickas razera", Ne 200, 31.08.2012, "CoOpanue 3akOHOJATEILCTBA
Poccuiickoit @enepanuu”, 03.09.2012, No 36, ct. 4903);

ITocranosnenue [IpaButensctBa Poccniickon ®@enepanuum ot 26.03.2016 Ne
236 "O TpeboBaHMIX K MPEJOCTABICHUIO B 3JIEKTPOHHOU (pOpME roCynapCTBEHHBIX U
MYHUIUNATBHBIX yeayT" (OguuuanbHbli MHTEPHET-NMOPTAI MPaBOBON HHGPOpMAIUU
http://www.pravo.gov.ru, 05.04.2016, "Poccuiickas razera", Ne 75, 08.04.2016,
"CoOpaHnue 3akoHojaaTenbcTBa Poccuiickoit ®enepanuu", 11.04.2016, No 15, cr.
2084);

[ToctanoBnenne AnmuHucTpaiuu Bomarorpaackoi obmactu ot 09.11.2015 Ne
664-11 "O rocynapctBeHHo# nH(popmaimoHHoi cucreme "l[lopTan rocynapcTBEeHHbBIX U
MYHUIIUNAIBHBIX  yeiuyr (dbyHkumii) Bonrorpaackoit o6nactu" (OdunmanbHbIi
UHTEPHET-MIOPTAI TMpaBoBOM wuHpopmaruu http://www.pravo.gov.ru, 13.11.2015,
"Bonrorpanckas npasna”, Ne 175, 17.11.2015);

VYcraB I'MennHcKkoro cenbckoro noceneHus CTapornoiaTaBCKOro MyHHULIUITAIEHOTO
paiiona Bonrorpasackoii o6nacTu.

2.6. HcuepneiBaromuii  MepeyeHb  JIOKYMEHTOB,  HEOOXOJUMBIX  JJId
PEAOCTABICHUS MYHUITUTIATLHON YCIIyTH.

2.6.1. Jlns mpenocTaBieHUs MYHUIMIAIBHON YCIYyTH 3asBUTENb (FOPUANYECKOE
auno, (uznueckoe JUIO0, WHAWBUAYAIbHBIM MNpeANpUHUMATENh) HAMpPaBIsIET B
aMUHUCTPALIMIO CETLCKOr0 MOCEJIEHHUs MUCbMEHHOE 00pallleHre O Jlaye MUCbMEHHBIX
Pa3bACHEHUI IO BOMIPOCAM MPUMEHEHUSI MyHUIUTIATIBHBIX MTPABOBBIX AKTOB O HAJIOTax
u cbopax (nanee - oOpalieHue).

2.6.2. IlepedyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUIsI  TPEAOCTaBICHUS
MYHULAMAIBHOU YCITYTH.

OcHoOBaHMEM JUisi NOPEAOCTABICHUS MYHULIMNAIBHOM  YCIyrM  SIBISETCS
U3JI0)KEHHOE B CBOOONHOW Qopme oOpalieHue 3asBUTENS, IOCTYNHBIIEE B
aIMUHHUCTPALINIO, O Jadye MHChbMEHHBIX Pa3bsICHEHHN IO BOMpocamM MNPUMEHEHUS
MYHUIIUMTAIBHBIX MMPABOBBIX aKTOB O HAJOrax U cOOpax B MUCHMEHHOU (popMe UM B
dbopme NMEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.
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2.6.3. 3asgBuUTENb B CBOEM MHCbMEHHOM OOpallleHHH B 0053aTEIbLHOM MOPSJIKE
YKa3bIBAET:

- HauMEHOBaHHE OpraHa MECTHOI'O CaMOYIIpaBJIeHHUs, JHO0 (amMIInIo, HM,
OTYECTBO (IIPU HAJIMYUU) PYKOBOJIUTEIS, MO0 JTOIKHOCTh COOTBETCTBYIOIIETO JIMIIA,
KOTOPOMY HalpaBjeHO MUCbMEHHOE o0OpallleHue;

- HaMMEHOBAHME OpPraHu3alMy WK (aMWINsg, UMS, OTYECTBO (MPU HATUYHMH)
rpax<J1aHrMHa, HapPaBUBIIETO OOpaIECHHE;

- TIOJIHBIM MOYTOBBIA aApPEC 3asABUTEINSL, IO KOTOPOMY JIOJKEH OBITh HAIpaBJICH
OTBET;

- coiepKaHue oOpalieHus;

- IOAMMCH JINIIA;

- 1aTa oOparieHusl.

B ciyyae HeoOXOoIMMOCTM B TOJATBEPKACHUE CBOUX JOBOJOB 3asBUTENb
npuaraeT K IMCbMEHHOMY OOpaleHUIO JOKYMEHTBI U MaTepUallbl MO0 UX KOIUU.

2.6.4. IlucbMeHHOE OOpalleHUe FOPUINIECKOTO JHla 0popMiIsieTcsl Ha OJIaHKe ¢
yKa3aHWEM PEKBU3UTOB 3asiBUTENISA, JAaThl U PETUCTPALMOHHOTO HOMepa, GaMuWiINKU U
HOMepa TesnedoHa HCHOJMHUTENS 3a MOJAMNUCHI0 PYKOBOJIUTENS WIN JOJKHOCTHOTO
JM1a, IMEIOLIET0 IPABO MOAIUCH COOTBETCTBYIOIINX JOKYMEHTOB.

2.6.5. Obparenue, moCTynuBIee B (popmMe 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA, MOICKUT
PacCCMOTPEHHIO B TIOPSAJKE, YCTAHOBJICHHOM HACTOSIIMM AJMHHUCTPATHBHBIM
permaMeHToM. B oOpaiieHnn 3asBUTENb B 00S13aTENBHOM MOPSJIKE YKa3bIBa€T CBOU
dbamminio, UMsl, OT4ECTBO (TIPU HATUYHMM), aJPEC IIEKTPOHHON MOYTHI, €CIIU OTBET
JOJKEH OBITh HampaBlieH B (JOpME JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, WU MOYTOBBIN ajpec,
€CIM OTBET JOJDKEH OBbITh HampaBiieH B NMUCBMEHHOM ¢opMe. 3asBUTENb BIpPaBe
OPWIOKUTh K TaKoMy OOpalleHUuI0 HEOOXOIMMBbIE JOKYMEHTBI M MaTepHalibl B
AJIEKTPOHHOHM (popme MO0 HampaBUTh yKa3aHHbBIE JOKYMEHTBHl M MaTepuaibl WU UX
KOIIMM B MUCbMEHHOM (opme.

[Ipy 7AMYHOM TIpueMe OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM aJMHHHUCTPALUU 3asBUTEIb
IPENBSBIAECT JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIIMNA €ro JIMYHOCTh, M W3JIaracT COJAEpIKaHUE
CBOETO YCTHOT'O OOpaIleHusl.

2.6.6. Ilpu npenocTtaBieHUN MYHHUIIMIIAIBLHONW YCIyTH 3allpelieHo TpedoBaTh OT
3asgBUTENS TMPEACTABICHHUS JOKYMEHTOB M UWHGOpMAllMUd WIM OCYIIECTBICHHS
NEHUCTBUM, TMPEACTABICHHE WJIM OCYUIECTBICHHE KOTOPbIX HE MPEeayCMOTPEHO
HOPMATHUBHBIMH MPABOBBIMU aKTAMH, PETYJIUPYIOMIMMHU OTHOLIEHUS, BO3ZHUKAIOUIUE B
CBS3M C MPEIOCTABICHUEM MYHHUIIMIAIBHON YCIIyTH.

2.7. NcuepnpIBarOIIMi NEpEYEHb OCHOBAHUM I OTKa3a B MPHEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JIJIsl TPEIOCTABIECHUS MyHUIIMTIAIBHON YCIYTH.

OcHoBaHMH 11 OTKa3a B IpuUeMe JIOKyMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JJIs
IIPEIOCTABICHUS aJAMUHUCTPAlME MYHULMIIAIBHOM YCIIYI'M, 3aKOHOJIATEIbCTBOM
Poccuiickon denepanum He IPeLyCMOTPEHO.

2.8. HcuepnbiBaomuii nepeyeHb OCHOBAaHMM /Ui OTKa3a B MPEIOCTABICHUU
MYHUIUNAIBHON yCIIyTH.

B mpenocraBieHMM MYHMIMIAIBHOW YCIOYyTrd JODKHO OBITh OTKa3aHO B
CJIEIYIOLIUX CIIyqasiX:

2.8.1. Ecnu B NmHCbMEHHOM OOpallleHWHM He YyKa3zaHa (aMuiusg TpakJaHUHA,
HaIpaBUBLIEro oOOpallleHHe, WJIM TOYTOBBIA aapec, MO KOTOPOMY JOJIKEH ObITh
HaIpaBJIeH OTBET, OTBET HAa OOpaIllEHHE HE AAETCS.
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2.8.2. Ecau TeKCT MUChbMEHHOT0 oOpallieHus He MOJaeTCs TPOUYTEHUIO, OTBET Ha
oOparieHre He JaeTcsi W OHO He MOMJEKHUT HAIpPaBICHUI0 Ha PACCMOTPEHHE B
roCcyJapCTBEHHBIA OpraH, OpraH MECTHOTO CAMOYIIPABJICHUS HIIA JOJKHOCTHOMY JIUILY
B COOTBETCTBUU C UX KOMIIETEHIIMEN, O UEM B TEUYEHUE CEMHU JIHEW CO JTHA PErUCTpaluu
oOpamieHusi cooOIIaeTcss TpaKJaHWHY, HAIpaBUBIIEMY OOpalleHue, €clIH €ro
(baMuUINs ¥ TOYTOBBIN aJIpec MOAAAIOTCS MPOUTEHUIO.

2.8.3. Eciiu B mUChbMEHHOM OOpaIlleHuW TpakJIaHWHA COJEPKUTCS BOIMPOC, HA
KOTOPBIA €My HEOJHOKPATHO JAaBaJIUCh MHUCHhbMEHHBIE OTBETHI MO CYLIECTBY B CBSI3U C
paHee HampaBiISIEMbIMU OOpAaIlEHUSIMU, U NPU 3TOM B OOpaIllEHUH HE MPUBOIATCS
HOBbIE  JIOBOJIbI WM  OOCTOSATENbCTBA, PYKOBOJMUTENIL  OpraHa  MECTHOIO
caMOympaBJeHHUs, JOJDKHOCTHOE JIUI0 JIUOO YMOJHOMOYEHHOE HAa TO JIMIIO BIpaBe
NPUHATH pelieHue O OE30CHOBATEIIBHOCTH OUYEPEIHOTO OOpallleHUs] U MpeKpalieHuu
NEPENUCKU C TPaKIAHUHOM [0 JaHHOMY BOIPOCY MPHU YCIOBUHM, YTO YyKa3aHHOE
oOpallieHre 1 paHee HampaBisieMble 0OpallleHUs HAIIPABJSUIUCh B OJIUH U TOT K€ OpraH
MECTHOTO CAMOYIIPABJICHUS WX OJHOMY U TOMY K€ JOKHOCTHOMY JHIly. O TaHHOM
PEIICHUH YBEIOMIISIETCS Tpa)XXJaHIH, HAPAaBUBIIIHNI oOpalieHue.

2.8.4. Ecnu oTBET MO CYIIECTBY MOCTABIEHHOTO B OOPAIIEHUH BOIIPOCA HE MOXKET
OBITH JTaH 0e3 pasrialieHus] CBEJCHUMN, COCTABIISIONINX TOCYIaPCTBEHHYIO WU UHYIO
oxpaHsieMyilo  (enepalibHbIM 3aKOHOM TaillHy, TpaXJaHWHY, HaIlpaBUBIIEMY
oOpareHue, coo0IaeTcss 0 HEBO3MOKHOCTH JaTh OTBET MO CYIIECTBY MOCTABICHHOTO
B HEM BOMIPOCA B CBSA3U C HEJOMYCTUMOCTBIO Pa3rJIallleHHs] YKa3aHHBIX CBEIACHUMN.

2.8.5. Ecnu oOpamieHue COJIEepKUT HELEH3ypHbIe JHMOO OCKOPOUTEIhHBIE
BBIPa)XEHUS, YTPO3bl KU3HH, 3[I0POBBI0 U UMYIIECTBY JOJKHOCTHOIO JIMIIA, & TAKKE
YJICHOB €ro CEMbH, BIIpaB€ OCTaBUThH oOOpalieHue Oe3 OTBeTa IO CYIIECTBY
MOCTaBJICHHBIX B HEM BOINPOCOB U COOOIIUTh TPaKJaHUHY, HAMpPaBUBIIEMY
oOpartieHue, 0 HeAOMYCTUMOCTH 3JI0YIOTPEOICHHS IIPABOM.

2.8.6. OcHOBaHMEM IJisi OTKa3a B PACCMOTPEHUU OOpaIleHH, MOCTyNUBIINX B
dbopme 3IIEKTPOHHBIX COOOIICHU, TOMUMO OCHOBAHUH, YKa3aHHBIX B MyHKTax 2.8.1 -
2.8.5 AIMUHHCTPATUBHOIO PETJIaMEHTa, TAKXKE MOXKET SIBIISIThCSA yKa3aHHE aBTOPOM
HEJCHCTBUTENBHBIX CBEJICHUN 0 ceOe U (Win) ajapeca it OTBETA.

2.8.7. 3asBUTeENb BIIpaB€ BHOBb HAIPaBUTh OOpallleHHE B aJIMHUHUCTPAIUIO B
CiIy4ae, €ClId MIPUYHUHBI, TI0 KOTOPBHIM OTBET 10 CYIIECTBY IMOCTABIEHHBIX B 00paIleHuN
BOITPOCOB HE MOT OBITh J]aH, B MOCJIEAYIOIIEM ObLIA YCTPAHEHBI.

2.9. Pasmep 1uiarel, B3UMAaEeMOM C 3asgBUTEN MNPHU NPEIOCTABICHUU
MYHULMINIAIIBHON YCIIYTH.

[IpenocTaBieHre MYHULIUNAIBHOW YCIYTM OCYIIECTBIISIETCS Ha OecIulaTHOU
OCHOBE.

2.10. MakcuMallbHBIA CpPOK OKMJIAaHHWS B OYEpeAM IMpH Iojade 3ampoca o
NPEeIOCTaBJICHUU MYHUIMIIAJILHOW  YCIYrM HW TpU  TOJIYYEHUH pe3yJbTaTra
NPEAOCTABIEHUS MYHHUIIUIIATbHON YCIIyTH.

Cpoxk oOxugaHus B OYepeAd MpH T[OJaye 3amnpoca O MNPeIOCTaBICHUN
MYHULUNAIBHOM  YCIyIM W HOpH TMOJY4YEeHUW pe3yibTaTa MpeaoCTaBICHUS
MYHULUNAIBHOW YCITYTH HE TOJKEH MPEBbIaTh 15 MUHYT.

2.11. Cpok peructpanuu 3anpoca 3asBUTENS O TPEAOCTABICHUN MYHUIIMIATBLHON
YCIIyTH.

OO6partiieHue MOAJICKUT 00s13aTEILHOM pEerucTpaluu B TeueHue 1 JaHsS ¢ MOMEHTa
€ro MOCTYIJICHUS B aIMUHUCTPAILIHIO.
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2.12. TpeGoBaHMS K MOMEIIEHUSM, B KOTOPBIX MPEIOCTABIACTCS MyHHUIUITATbHAS
yciyra, K 3aly OKHMJAHHS, MeCTaM JUIsl 3all0JIHEHUS 3alpocOB O MPEeAOCTaBICHUU
MYHUITUNAIBHONU yCITyTH, HHOPMAIIMOHHBIM CT€HJIaM C 00pa3liaMyu UX 3alOJIHEHUS U
NepPEeUYHeM JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJIS MPEJOCTABICHUS KaXK0W MYHUIIUITAILHON
yCIyrd, B TOM 4YHCJIe K OOECHEeYEHHUIO0 JOCTYMHOCTH JUIsi WHBAJIUAOB YKa3aHHBIX
O0OBEKTOB.

[lpuneratomas K 30aHAIO  TEPPUTOPHUS  JIOJDKHA  OBITh  000OpyIOBaHA
NapKOBOYHBIMU MECTaMU (B TOM YHCIE JUIsi TPAHCIOPTHBIX CPEACTB WHBAJIHIOB)
UCXOsI U3 (PaKTUIECKONH BO3ZMOXKHOCTH ISl KX Pa3MEIeHUsI.

[Tomemenusi, BbACTCHHBIC 7S TPEIOCTABICHUS MYHUIMIAIBHON YCIIyTH,
JOJHKHBI COOTBETCTBOBATH CAHUTAPHBIM HOPMAaM U MIPaBHIIAM.

Mecra, npeaHa3zHadYeHHBIE 11 HHPOPMHUPOBAHUSI U O3HAKOMJICHHSI 3assBUTETIECH C
MHPOPMAITMOHHBIMU MaTepHaliaMu, O0O0O0PYIYyIOTCs WH(GOPMAIMOHHBIMU CTECHIAMH,
CTYJbSIMU W  CTOJaMU  JJII  BO3MOXXHOCTM  O(OpMIIEHHS  JIOKYMEHTOB.
NudopmanmonHsie CTEHABI JOJDKHBI PACIONAratbCsi HEMOCPEICTBEHHO PSIOM C
KaOWHETOM (pabourM MECTOM) CHEIHANINCTA aIMUHUACTPAIUH.

Ha wuHdopmanmoHHBIX cTeHJIaX, HAa O(UIIMAIBHOM CailTe aJIMUHHCTpAIUU
pa3MeniaoTcs cleayronme HPOPMAIMOHHbIE MaTEpPHAIIbL:

- CBEIEHUS O HOPMATHUBHBIX IIPABOBBIX AaKTax II0 BOMPOCAM HCIIOTHCHUS
MYHHUITUTIATHFHOU YCITYTH;

- 00pa31ibl 3aM0JIHEHUS! OJIAHKOB 3asIBJICHUIA;

- OJTaHKU 3asBJICHUM,

- agpeca, TenedoHbl U BpeMs MpHeMa CIIeUATNCTOB aIMUHUACTPALINH;

- Yachl IpUeMa CIEIATMCTOB aIMUHUCTPAINY;

- MIOPSIIOK O0KaJIOBaHUsI IEUCTBUM (Oe3/1eMCTBUSI) U PEIICHUM, TPUHUMAEMBIX B
XO0/JIe IPEIOCTaBICHUSI MyHUIIUTIATBHON YCITyTH.

Mecta 115 3amogHEHUsT 3asBJICHUN, OXKUAAHUS U MPOBEJACHUS JIMYHOTO MpUEMa
rpaxaaH o00PYIyIOTCS CTYJIbSIMHU, CTOJIaMH, 00ECIIEYMBAIOTCsS o0pa3liaMu 3asiBICHUMN
Y KaHLETSIPCKUMHU MPUHAIJICKHOCTIMU ISl HAITMCAHUS TUChbMEHHBIX 00paIieHui.

KaOunersl, mpenHa3Ha4YeHHbIE [JII TIpUeMa 3asBUTENCH, JOJKHBI OBITh
000pYyZIOBaHBl  CTYJIBSIMH,  CTOJIaMH,  KAaHIENSAPCKUMH  TMPUHAJJICKHOCTSIMH,
UH(OPMAIIMOHHBIMU Ta0JIMYKAMU (BBIBECKAMU) C YKa3aHUEM HOMEpa KaOMHeTa.

PabGoyee MecTo MOMKHOCTHOTO JUIA, MPEAOCTABISIONIETO MYHULUIATHHYIO
yCIIyry, OOOpyIyeTcs CpelCTBaMU KOMIBIOTEPHOM TEXHUKA U  OPITEXHUKOMH,
MIO3BOJISIOIIMMHU OPTaHMU30BaTh MPEIOCTABICHUE MYHHIIUIATBHONW yCIyTH B MOJHOM
o0BbeMe.

B memsix oOecnedeHuss JOCTYMHOCTH [UIsl WHBAIUAOB B  MOJyYEHUU
MYHUIUTAIBHON YCITYTH:

- BXO/l B /IMUHUCTPATUBHOE 3/JaHUE JOJKEH UMETh OECTIPENATCTBEHHBINA TOCTY
WHBAJUOB, BKJIIOYasi MHBAJIUIOB, UCIIOIB3YIONIUX KPECa-KOISCKHU;

- TIOMEIIEHHUS NJisi JUYHOTO TpHeMa U OXXKHJIAHUS JIMYHOTO IPUEMa OJDKHBI
COOTBETCTBOBATh CAHUTAPHO-IHIEMHOJIOTHIECKUM MIPaBUIaM U HOPMATHUBAM;

- MOMEIIEHUS, TOCTYITHbIE MaJOMOOUIIBHBIM MOCETUTENSIM U B3aHMMOCBS3aHHbBIC
(YHKIIMOHATIBHBIM MPOLECCOM, ISl YIO0OCTBa Pa3MEIIalOTCs KOMITAKTHO, HA OJIHOM
YpOBHE;

- KOPHUJIOPBI, XOJUTbI, KAOMHETHI C JOCTATOUYHBIM OCBEIICHUEM;

- TIOJIOBBIE TTOKPBITHUS C UCKITIOUEHUEM Ka(eIbHBIX TOJIOB U TIOPOTOB;
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- COBpEMEHHAasi OPrTeXHHKA M TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHbBIE CPEJCTBA (KOMIIBIOTED,
(dbakcCuMUIIbHAS CBS3b U T.I1.);

- CTEH/Ibl CO CIIPAaBOYHBIMU MaTepuaiaMu U rpa)ukoM IpUeMa;

- (pyHKIIMOHANIBHO y100HAs, TOJBEPTaIOIIAsICs BIaXXHONU 00paboTKe MeOeb;

- KOJMYECTBO MECT OKUJAHUS OIpenesieTcss UCXos U3 (PaKTUYECKON Harpy3Ku
¥ BO3MOKHOCTEW aJIMUHUCTPATUBHOIO 3/1aHUS, HO HE MOXET ObITh MEHEe TpeX.

2.13. Tloka3aTenu TOCTYMHOCTH M Ka4€CTBA MyHULMIIAIBHOW YCIIyTH:

- HaJIMYHME PAa3IWYHBIX CHOCOOOB MOIy4YeHHs] WHGOpPMALMU O MPEIOCTABICHUU
yCIIYyTH;

- coOJIIoIcHUE TpeboBaHUM 3aKOHOATEIbCTBA u HACTOSAIIETO
aIMAHHUCTPATUBHOTO PETVIAMEHTA;

- ycTpaHeHHUe U30bITOYHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP U aIMUHUCTPATUBHBIX
JICHCTBUM,

- COKpalICHUE KOJIMYECTBA JOKYMEHTOB, PEACTABISAEMbIX 3asBUTEIISIMU;

- COKpalICHUE CPOKA MPEJOCTABICHNS] MYHULIUIIAJIBHON YCIIYTH;

- npogeccuoHagbHas IOJArOTOBKA CHELUAINCTOB aJAMUHHUCTPALINH,
[IPEIOCTABISAIOMNX MYyHUIIUIIAIBHYIO YCIYTY;

- BHeouepeaHoe OOCTy)KMBaHHWE YYAaCTHUKOB W HHBAIMIOB Benmkoi
OtedyecTBEHHON BOWHBI, MHBAJIWAOB, IEPEABUTAIOIIMXCSA Ha Kpeciaax-KoJsicKax,
MHBAJIIMJIOB C HAPYLICHUSIMH OIIOPHO-IBUTATENIBHOIO anmapara, HapyLIeHUsIMHU CIyXa,
3pEHUsL.

2.15. HWuple TpeOoBaHUS, B TOM YHUCJIE YYUTHIBAIOIIME OCOOEHHOCTH
PeI0CTaBICHUS MyHUIUMINIAIBHBIX YCIYT B 3JIeKTpOoHHOU popme u B MDIL;

- JIOCTYITHOCTh HMHGpOpMAlMK O MepeyHe JAOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIs
NOJIYYeHHS] MyHUIIMTIAIIBHON YCIIYTH, O peKUME padO0Thl aIMUHUCTPALIMHA, KOHTAKTHBIX
TesnepoHax U APYyroil KOHTAKTHON MH(POPMAIUK JUIsl 3asIBUTEINIEH;

- BO3MOJKHOCTb 3aIlOJHEHHUS 3asBUTEJSIMM 3allpoca M HHBIX JIOKYMEHTOB,
HEOOXOAUMBIX JUISl MTOTYYEHHs] MyHULIMIAIBHOM YCIIyTH, B 3JIEKTPOHHOM (opMe;

- BO3MOXKHOCTb I10JIaydl 3asBUTEJIEM C HCIOJb30BaHUEM HH(POPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIX TEXHOJOTHM 3alpoca O IMPEJOCTABICHUM MYHULHANIAIBHOU
yCIIyTH;

- BO3MOKHOCTD IOJIy4E€HHS 3asBUTEIIEM CBEICHUMN O XOJ€ BBIIIOJHEHHUS 3a1poca O
PEIOCTaBICHUU MYHUIIMIAIBHON YCIYTH B 3JIEKTPOHHOU QopMe;

- BO3MOXHOCTb JUIsl 3asiBUTENIS HAIpaBUTh 3anpoc B MOII.

3. CocraB, 0¢JIe10BATEJIbHOCTD U CPOKH BBINOJTHEHHU S
aJIMMHUCTPATHBHBIX MPOLEAYP, TPEOOBAHUA K MOPAAKY HX
BbINOJIHEHHUS, B TOM YHCJIe 0COOEHHOCTH BbINOJIHCHUSA
aIMUHHMCTPATUBHBIX MPOUEAYP B 3JIEKTPOHHOU popme, a TaKKe
0CO0CHHOCTH BBINOJHEHUS] AAMUHUCTPATUBHBIX npoueayp B M®I]

3.1. IlocnenoBaTenbHOCTh AAMUHUCTPATUBHBIX MIPOLIETYP.

[TocnemoBaTenbHOCTD aJIMUHUCTPATUBHBIX poLeTyp WCTIOJTHCHUS
MYHUITUTIATHHON YCIIYTH BKITIOUAET B CE0S CIIEMYIONNE ACHCTBUS:

- IPUEM U pPeTUcCTpaIus oOparieHus;

- paccMoTpeHue oOpanieHus;

- MOAATOTOBKA U HAIPaBJIEHUE OTBETA Ha OOpaIleHHE 3asiBUTEITIO.
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3.1.1. [Ipuem u peructpaiiusi oOpamieHHii.

OcHoOBaHMEM [JI Hadalla NPEJOCTABICHUS MYHULUIIAJBHOW YCIYyTH SIBIISIETCS
MOCTYIJIEHUE OOpallleHUs OT 3asBUTENSI B aAMUHUCTPALMIO MMOCPEACTBOM IOYTOBOM,
(hakCUMIIBHOM CBSI3U JIMOO B DJIIEKTPOHHOM BUJIE.

OOpaieHne moANeKUT 00sS3aTeNIbHON PETUCTPAIMN B TeueHue | JTHS ¢ MOMEHTa
NOCTYIUICHUS B aIMUHUCTPAIHUIO.

OTBETCTBEHHOCTh 3a TPHEM M PETUCTPAIMIO OOpaIeHusi HECET CIEIHAIINCT,
OTBETCTBEHHBIH 3a MPUEM U PETUCTPALIUIO JOKYMEHTOB.

OO6parieHusi, HarmpaBJIeHHbIE TTOCPEICTBOM MOYTOBOM M (HDAKCUMMIBHOUW CBS3M, U
JIOKYMEHTBI, CBS3aHHbIE C HMX PAacCMOTPEHUEM, I[I€PBOHAYAIBLHO TMOCTYMAalOT K
CIIEUAIIUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a MPUEM U PETUCTPAIIUIO JOKYMEHTOB.

OOparieHusi,  MOCTYNUBIIME IO  DJEKTPOHHOW  TouTe,  €XEIHEBHO
pacrieyaTbiBalOTCd UM O(QOPMIISIOTCS CIEIUATMCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a IpPUEM U
perucTpauuilo JAOKYMEHTOB, [UJII PAacCMOTPEHHs TJaBOW aJIMHHUCTpAlUd B
YCTaHOBJICHHOM TOPSIJIKE KaK OObIYHBIE MUChbMEHHBIE 0OpAILICHHUS.

Cnenuanuct, OTBETCTBEHHbIM 3a TIPUEM M PETUCTPALMIO JOKYMEHTOB,
OCYIIECTBJISIET TMEPBUYHYI0 00pabOTKy (NMPOBEPKY MPABMWIBHOCTU  aJipecaliuu
KOPPECTIOHACHIINY, HAIMYUE BCEX MPUIIOKECHUN U UHOM JOKYMEHTALUH, SIBIISFOLICHUCS
HEOTHEMJIEMON YacThIO OOpaIleHMs, YTCHUE, OIpEACNICHNEe COJCP>KaHUS BOIPOCOB
oOparieHusi TpaXIaHWHA) W PETUCTpAII0 OOpalleHWil B JKypHAJIE€ PETUCTpaIluu
BXOJISIIIEH KOPPECTOHACHIIUU.

B Teuenue 1 pabGoyero AHsS ¢ MOMEHTa pErucTpaldyd OOpalleHUs 3asiBUTENS
CIIEMAIUCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a MPHUEM U PETUCTPAIHIO JOKYMEHTOB, MPOBOIUTCS
poBepKa oOpaleHusi Ha COOTBETCTBUE TPEOOBAHUSIM, YCTAHOBICHHBIM ITyHKTaMHU 2.6
- 2.7 AAIMUHHCTPAaTUBHOTO PETJIAMEHTA.

[Ipn noctymieHun oOpamieHusi, TA€ YKa3aHO O NPWIOKEHUH JOKYMEHTOB,
KOTOPBIE MOJHOCTHIO WM YACTUYHO OTCYTCTBYIOT, CIIELIUATIMCTOM, OTBETCTBEHHBIM 32
OpUeM W  PETUCTPAIMIO  JIOKYMEHTOB, COCTaBISIETCS akT 00 OTCYyTCTBUU
COOTBETCTBYIOIIUX JOKYMEHTOB, KOTOPBIH MPHOOIIIAETCS K 0OpaIeHHIo.

3.1.2. PaccmoTpenue oOpalieHuii.

[Ipomeamue perucTpaiuio MUCbMEHHBIC OOpaIIeHHs MEePEatoTCs CHEIUATUCTY
aIMAHHUCTPALINH.

['maBa agMUHHCTpaUUu MO pe3yibTaTaM O3HAKOMJIEHHSI C TEKCTOM OOpalleHus,
npuiaraéMbIMU K HEMY JOKYMEHTaMH B TE€UeHHE 2 pabouux JHEH C MOMEHTa MX
MOCTYTUICHUS:

- OmpenenseT, OTHOCUTCS JIM K KOMIIETCHIIMH aJMUHUCTPALMM PACCMOTPEHHUE
MOCTaBJICHHBIX B 00OpaIllEHUH BOTIPOCOB;

- OMpeIeIIsieT XapaKTep, CPOKHU JACUCTBUI U CPOKU PACCMOTPEHHUS 00pallleHus;

- OIpEIENsAET UCTIOTHUTENS TIOPYUCHHUS;

- CTaBUT MCIOJIHEHUE TTOPYUYCHUI U PACCMOTPEHUE 0OpaIeHUsI HA KOHTPOJIb.

Pemienriem rnaBbl ['MEIMHCKOTO CENBCKOTO IMOCENEHUS SIBIETCS PE30JOIUS O
PacCMOTPEHUH OOpaIlleHUsl IO CYIIECTBY IOCTABJICHHBIX B HEM BOMPOCOB JIHOO O
MOATOTOBKE MUChMa 3asiBUTEII0 O HEBO3MOXKHOCTH OTBETA HA MOCTaBJIEHHBIN BOIPOC B
cilydyae, €Clid PacCMOTPEHUE MOCTABJIEHHOTO BOINPOCAa HE BXOJUT B KOMIIETECHIIUIO
aIMUHUCTPALINH.

CrenuanucT, OTBETCTBEHHBIN 3a MPUEM U PETUCTPAIMIO JIOKYMEHTOB, B TEUCHUE
1 pabouero mHA C MOMEHTa mepenayu (MOCTYIUIEHUS) JOKYMEHTOB OT TJIaBbl
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aAMUHUCTPALIMK TIepeaeT oOpallleHue Il pacCMOTPEHUS! MO CYUIECTBY BMECTE C
IPWIOKEHHBIMHA JTOKYMEHTaMU CIIELUAIUCTY aIMUHUACTPALUH.

3.1.3. IloaroToBka 1 HallpaBJI€HUE OTBETOB Ha OOpalleHHE.

Crenuanuct aJMUHHCTpAlMM OOECIEUMBAaET pPAacCMOTPEHHE OOpalleHus Hu
NOATOTOBKY OTBETa B CPOKH, YCTaHOBIEHHble M. 2.4.1 AJIMUHHCTPAaTHBHOIO
periiaMeHra.

Crneunanuct aJAMUHUCTPALlMM PaccMaTpPUBAET MOCTYNUBLIEE 3asBICHUE U
odopmIIeT TUCbMEHHOE Pa3bSICHEHNUE.

OTBeT Ha BONPOC MPEAOCTABISAECTCA B MPOCTOM, YETKOM M MOHATHOW (popme 3a
NOJIMHUCHIO TJIaBbl | METMHCKOIO CEBCKOI0 MOCENeHUs JIM0O JINLA, €ro 3aMEeIatoIIero.

B otBere Takke ykaszbIBalOTCS U (pamMuiivs, UMsi, OTYECTBO (TIPU HAJIMYUU), HOMEP
TenedoHa JIOJDKHOCTHOTO JIMIA, OTBETCTBEHHOIO 3a IOJATOTOBKY OTBETa Ha
oOpailieHue.

[locne mnoxamucanuss OTBETa CIELUAINCT, OTBETCTBEHHBIM 3a IIPUEM U
PETHCTPALMIO  JTOKYMEHTOB, PErMCTPUPYET OTBET B JKypHajJ€ perucrpauuu
KOPPECIIOHAEHIIMU C IIPUCBOCHUEM HCXOJSIIEr0O HOMEPA W HANpPABIAET aapecary Io
nouyte JuOO Bpyd4aeT ajapecary JUYHO B TeyeHue | paboyero JHS C MOMEHTa
HOJIHACAHMUS.

OtBer Ha oOpaiieHue, nocTymnawomee B (opMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa,
HampasisieTcss B (opMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA MO aApecy SJIEKTPOHHOM MOYTHI,
yKa3aHHOW B OOpalleHud, WIA B NUCBMEHHOM (opMe MO MOYTOBOMY aJpecy,
yKa3aHHOMY B OOpalieHuu.

4. (I)OprI KOHTPOJISA 32 UCITOJTHCHUEM AAIMHUHUCTPATUBHOI'0 perijiaMeHTa

4.1. Kontponb 3a COOJIIOICHUEM YIOJHOMOUYEHHBIM OPTaHOM, JIOJKHOCTHBIMU
JUIAMH  YIOJHOMOYEHHOrO  OpraHa, YyYacTBYKOIIMMU B  IPEAOCTAaBICHUU
MYHHIUIIAJIIBHON YCIYTH, MOJIO)KEHUM HACTOSLIEr0 aJIMHHUCTPATUBHOIO PEIIAMEHTA
OCYIIECTBISIETCS JTOJDKHOCTHBIMU JIMLAMHU YIOJIHOMOYEHHOIO OpraHa, CIEUUAIbHO
YIIOJJTHOMOYEHHBIMU HA OCYIIECTBIICHUWE JAHHOTO KOHTPOJS, PYKOBOJIUTEIIEM
YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa W BKJIIOYaeT B ceOs MPOBEACHHE MPOBEPOK TMOJTHOTHI U
KQueCTBA IMPEIOCTABICHUS MYHUIUIAIBHON yciuyru. [L1aHOBblE W BHEIJIAHOBBIE
MIPOBEPKU MPOBOJATCS YIIOJTHOMOYEHHBIMU JTOJKHOCTHBIMH JTULAMU
YIIOJJHOMOYEHHOIO ~ OpraHa Ha  OCHOBAHMM  PACIHOPSDKEHUS  PYKOBOJMUTENS
YIOJIHOMOYEHHOI'O OpraHa.

4.2. IIpoBepka MOJHOTHI U KauyeCTBAa MPEAOCTABICHUS MYHULMMNAILHOW YCIIYTH
OCYIIECTBIISIETCS MyTEM MPOBEACHUS:

4.2.1. I11aHOBBIX TPOBEPOK COOIIOJCHUS U UCTIONHEHUS TOKHOCTHBIMU JTUIIAMU
YIOJIHOMOYEHHOIO OpraHa, Yy4YacTBYIOIIMMH B MPEAOCTABICHUU MYHULUNAIBHOU
YCIIYyTH, TMOJIO)KEHUM HACTOSIIIEr0 AaJAMUHHUCTPATUBHOIO pErjaMeHTa, HOPMAaTUBHBIX
IIPABOBBIX  AKTOB,  PETYJHUPYIOLIMX  JEATEIBHOCTh N[O  MIPEAOCTABIICHUIO
MYHHIUIIAJIIBHON YCIyIM TMPH OCYLIECTBICHUU OTHEIBHBIX aJIMUHHUCTPATUBHBIX
IPOLEIYP U MPEAOCTABICHUS MyHULIMNIAJIBHOW YCIIYTH B LIEJIOM.

4.2.2. BHemIaHOBBIX MPOBEPOK COONIOACHUS W WCIOJHCHHS JOJDKHOCTHBIMHU
JULIAMU  YIIOJHOMOYEHHOTO  OpraHa, y4acTBYKOIIMMHM B  IPEJOCTABICHUU
MYHHIUIIAIBHON YCIIYTH, MOJIOXKEHUN HACTOSIIETO aJAMUHUCTPATUBHOIO PETVIAMEHTA,
HOPMATHBHBIX MPABOBBIX AKTOB, PETYIHPYIOIIUX ACATECIBHOCTH MO MPEAOCTABICHUIO
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MYHUIIMOAIBHOW YCIYTM TPU OCYUIECTBICHUM OTHAEIBHBIX aJIMUHUCTPATUBHBIX
IPOLIEAYP U NPEAOCTABICHUS MYHUIIMNIATBHON YCIYTH B LEJIOM.

4.3. IlnaHoBble TPOBEPKU OCYLIECTBICHHS OTAEIbHBIX aJIMUHUCTPATUBHBIX
npouenyp npoBojsaTcs | pa3 B MOJyroaue; IOJMHOTHI M KAadyecTBA IMPEAOCTABICHUS
MYHULUNAIBHON YCIYTH B LIEJIOM - 1 pa3 B rosl, = BHEIUIAHOBBIE - IIPU MTOCTYIJIEHUU B
YIOJIHOMOYEHHBIM OpraH >kajio0bl 3asBUTENSI HAa CBOEBPEMEHHOCTb, IOJHOTY M
Ka4yeCTBO MPENOCTABICHUS MyHULIMIIAIbHON YCIyry, HA OCHOBAaHUM UHBIX JJOKYMEHTOB
U CBEJCHUM, YKa3bIBAIOIIMX HA HApPYLWIEHUS HACTOSIIEr0 aJMHHHCTPATUBHOIO
periameHTa.

4.4. Tlo pe3ynprataM NOPOBEICHHOM MPOBEPKH COCTABISAETCS aKT, B KOTOPOM
OTPAXAIOTCAd BBISBJICHHbIE HAPYIICHHUS W TPEAJIOKEHHS] MO HMX YCTPAHEHUIO. AKT
MOJMUCHIBAETCA JOJKHOCTHBIM JIUIIOM, YIIOJIJHOMOYEHHBIM Ha IIPOBEICHUE MMPOBEPKHU.

4.5. JJoJDKHOCTHBIE JIMLIa YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa, y4dacTBYIOIIHME B
NPEAOCTABIEHUN MYHULIUNIAIIBHOW YCIYTH, HECYT MEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a
COONIO/IEHNE CpPOKOB M TIOCIEOBATEIIBHOCTA HCIOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHBIX
JNEHUCTBUN W  BBINOJHEHUS AJMUHUCTPATHBHBIX NPOLELYpP, IPEIyCMOTPEHHBIX
HACTOSIIIMM aJIMUHHUCTPAaTUBHBIM periiaMeHToM. [lepcoHallbHasi OTBETCTBEHHOCTH
3aKpeIIIeTCsl B JIOJDKHOCTHBIX MHCTPYKUMSX. B cilydae BBISBICHUS HApyIICHHM
BUHOBHBIE  HECYT  OTBETCTBEHHOCTb B  COOTBETCTBUU C  JIEWCTBYIOILIHUM
3aKoHOaTeNbCTBOM Poccuiickoit denepanuu u Bonrorpaackoi odmgacTy.

4.6. CamocTtosTenbHOM (QOpMONM KOHTPOJISI 3a HCHOJHEHHEM TOJOXKEHUN
aMUHUCTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA SBIISIETCS. KOHTPOJb CO CTOPOHBI TPaKJIaH, HMX
Oo0ObEMHEHUN U OpraHu3anui, KOTOPBIM OCYIIECTBISAETCA IyTEM HamlpaBlICHUS
oOpallleHHit 1 kajiod B yIOJHOMOYEHHBIN OpraH.

5. JocyneOHblii (BHeCyaeOHbI) TOPSAAO0K O0KAJTOBAHUA PpeIIEHUH U
neiictBuid  (0e31elCTBUA) YNOJHOMOYEHHOro opraHa, M®PIl, opranusanuii,
yka3aHHbIX B yactu 1.1 craten 16 ®@enepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-
D3 «O0 opraHmzauvu NPeAOCTABJIEHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIMIAJbHBIX
yCIyr», a TaKiKe HX [JI0/LKHOCTHBIX JIMI, MYHHIUNAJIBHBIX CJIYKAIIUX,
PadoOTHHUKOB

5.1. 3asgBuTenp MOXKET OOpaTUTBCA C KAJIOOOW Ha PEIIeHHs W JEHUCTBUS
(6e3neiicTBre) ynosHOMoueHHOro opraHa, M®I], opranuzamuii, yka3aHHbIX B 4acCTH
1.1 crateu 16 denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 No 210-®3 «OO0 opranuzanuu
NPEAOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIMOAIBHBIX YCIyr», a TaKke HX
JOJDKHOCTHBIX JIMI, MYHUIMNAQIBHBIX CIyXKalluX, paOOTHUKOB, B TOM YHCJIE B
CJIEIYIOIIUX CITyYasiX:

1) HapyllleHHE CpOKa pErucTpaluu 3amnpoca 3asBUTENS O MPEJOCTaBICHUU
MYHULHUNAIBHOW yCIIYTH, 3ampoca, ykazaHHoOro B ctatbe 15.1 ®denepanpHOro 3akoHa
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 "OO6 opraHu3zaiuy MpPeJOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U
MYHULUNAIBHBIX yeayr" (nanee — @eepaibHbli 3aKOH Ne 210-@3);

2) HapyllIeHHE CpPOKa MPEIOCTaBICHUS MYHHUIMNAILHON yciayru. B ykazanHom
cimydae nocyneOHoe (BHeCyneOHOe) 00aloBaHHE 3asiBUTEIIEM PEIICHUA U JEHCTBUN
(6e3neiicTBus) MOII, pabotHuka M®I] Bo3MoxkHO B citydae, ecinu Ha M®II, pemenus
u JedctBusi  (0e3l€iCTBUE) KOTOPOro OOXKAIYIOTCS, BO3JIOKEHAa (QYHKIMS 0
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OPEIOCTaBICHUI0O MYHULHUINAIBHON YCIyrd B TMOJHOM O0beMe B  MOPSJIKE,
onpeaeraeHHoM vacTeio 1.3 ctateu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3;

3) TpeboBaHuE y 3asBUTENS JOKYMEHTOB WM UH(OpPMAIIMK JTUO0 OCYIIEeCTBICHUS
NEUCTBUM, TMIPEJCTaBICHUE WM OCYILIECTBIECHUE KOTOPBIX HE IPEILyCMOTPEHO
HOPMAaTHBHBIMM IpPaBOBbIMH akTaMu Poccuiickon ®enepanuu, HOPMAaTUBHBIMU
IPaBOBBIMH akTamMu Bosrorpaackoit 0651acT, MyHUIIMITAILHBIMU TIPABOBBIMU aKTaMH
JUISl IPEOCTABICHUS] MYHULIMITAJIBHOM  YCITYTH;

4) oTka3 B IpHEME JTOKYMEHTOB, MPEIOCTABICHHE KOTOPBIX MPETYCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMM TIPaBOBBIMH akTaMu Poccuiickon @enepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU
IpaBOBBIMM akTamMu Bosrorpaackoil 061acTi, MyHUIIMIIAIbHBIMU MPAaBOBBIMU aKTaMH
JUTS IPEIOCTABJICHHUS] MyHULIMITAIbHON YCIIYTH, Y 3aBUTEIS;

5) oTKa3 B MpeIOCTaBICHUN MyHUIIMIIAIBLHOM YCITyTH, €CIIM OCHOBAHUS OTKa3a He
Ipe1yCMOTpPEHbl (eiepaabHbIMU 3aKOHAMU U TPUHSITBIMU B COOTBETCTBUM C HHUMH
WHBIMA HOPMaTUBHBIMHM IpPAaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoii denepanuu, 3aKOHAMU U
UHBIMM  HOPMATUBHBIMHU  TIPAaBOBBIMH  akTamMu  Bosrorpaackoit  o0iactw,
MYHULIMIIATbHBIMU ~ NIPABOBBIMM  aKTaMU. B yka3aHHOM ciy4yae JocyJeOHOe
(BHeCcyneOHOE) 00KaloBaHUE 3asBUTENIEM pelieHui u aeiicTBuil (6e3neiictBus) MODII,
pabotHuka M®I[ Bo3moxxHO B cimydae, ecnu Ha MOILI, pemenus u aeldcTBUS
(Oe3meiicTBHE) KOTOPOTO OOXKAIYIOTCS, BO3JOKEHAa (DYHKIMS TO MPEIOCTABICHUIO
MYHUIMNAIBHOW YCIYTM B MOJHOM OOBEME B MOPSAIKE, ONPEACIIEHHOM 4acThio 1.3
cratbu 16 @enepanbHoro 3akona Ne 210-D3;

6) 3arpeboBaHME C 3asBUTENS MPU MPEAOCTABICHUN MYHULMIAIBHON YCIIyTH
IJIaThl, HE NPEAYCMOTPEHHOW HOPMAaTUBHBIMU IIPAaBOBBIMU aKTaMu Poccuiickon
Qenepanuy, HOPMATHUBHBIMM TPABOBBIMM akTaMu Bosrorpaackoit — o0rnacTw,
MYHUILIUTTAIBHBIMY TIPABOBBIMU aKTaMU;

7) OTKa3 YIMOJIHOMOYEHHOTO0 OpraHa, JOJBKHOCTHOTO JIMIA YIOJHOMOYEHHOIO
oprana, M®II, paborHuka MO®I], opranuzanuii, NpeayCMOTPEHHBIX dYacThio 1.1
cratbu 16 ®denepanpHoro 3akona Ne 210-D3, win ux paOOTHUKOB B HMCHPABICHUU
JIOMYIIEHHBIX UMU OINEYaTOK M OIIMOOK B BBIJAHHBIX B pe3yJbTaTe MPEAOCTaBICHUS
MYHUILIUIIATBHON YCIYTH TOKyMEHTaX JU00 HapylLIeHHE YCTaHOBJIEHHOTO CPOKa TaKHX
ucnpasieHuii. B ykazanHoM ciyuyae pgocynebHoe (BHecyneOHOE) oOkaloBaHHE
3asiBUTENEM perieHuit u aecteuil (6esnericteusi) MOIL, paboranka M®I] Bo3mMoxKHO
B citydae, eci Ha M®II, pemenust u aeiictus (6e31elcTBIE) KOTOPOTO 00KaIYIOTCH,
BO3JI0’KE€HA (DYHKLHUA MO MPEIOCTABICHUI0 MYHULIUITAIbHON YCIYTH B OJHOM 00beMeE
B MIOPAAKE, onpeaeneHHoM YacTeio 1.3 craten 16 denepanbHoro 3akona Ne 210-D3;

8) HapylleHue CpoKa WIM MOpSAKa BbIJAYM JIOKYMEHTOB IO pe3yJibTaraM
PeIOCTaBICHUSI MyHUIIMTIATBHOU YCITYTH;

9) npuocTaHOBJIEHUE MPETOCTABICHUS MYHUIIUIIAILHON YCIyTH, €CJIM OCHOBAHUS
IPUOCTAHOBJICHUSI HE TMPEIYyCMOTPEHBI (efepalbHbIMU 3aKOHAMHU W TPUHSATHIMU B
COOTBETCTBMM C HUMHM HWHBIMH HOPMAaTUBHBIMHM MPABOBBIMM akTaMu Poccuiickoi
@denepanuu, 3aKOHAMH M1 UHBIMA HOPMAaTUBHBIMU [IPABOBBIMU aKTaMH Boirorpaackou
o01acTy, MyHULMIAIBHBIMU NPAaBOBBIMU akTaMu. B yka3aHHOM ciiydae aocyneOHoe
(BHECY1eOHOE) 00KaIOBaHUE 3asBUTEINIEM pEIIeHU U AeiicTBui (0e3neiictBus) MODII,
pabotHuka M®I[ Bo3moxxHO B ciydae, ecnu Ha MOII, pemeHus u aelcTBUS
(Oe3nmeiicTBUE) KOTOPOro OO0XKAIYIOTCSA, BO3JOKE€HA (DYHKIMS MO MPEIOCTaBICHUIO
MYHUIMIAIBHOW YCIYTd B MOJHOM OOBEME B MOPSAIKE, ONPEACIEHHOM 4acThio 1.3
cratbu 16 @enepanbHoro 3akona Ne 210-D3;
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10) TpeboBaHue y 3asBHUTENs MPU MPEAOCTABICHUM MYHUIUNAIBHOU YCIyTH
JOKYMEHTOB WJIM MH(POpPMallUU, OTCYTCTBHE W (WJIM) HEJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE
YKa3bIBAJIMCh MPU MEPBOHAYAIBHOM OTKAa3€ B MpPUEME IOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
MPEIOCTaBICHUS MYHUIIMIIAIBLHON YCIyTH, MO0 B MPEIOCTABICHUU MYHUIUIIAIHLHOM
YCIIYTH, 33 UCKJIIOUYEHHUEM CIy4daeB, MPEAyCMOTPEHHBIX MYHKTOM 4 yactu 1 ctateu 7
®denepanpHoro 3akoHa Ne 210-®d3. B ykazaHHOM ciydae jocyacOHoe (BHeCyaeOHOe)
o0OkajoBaHHWE 3asBHUTENIEM pemieHuid u aeuctBuit (Oe3meiictBusi) M®DII, paboTHuka
MO®I] Bo3moxxkHO B ciydae, ecau Ha MOI, pemenus u neiictBus (6e3aeiicTBuIE)
KOTOPOTO  OOKalyroTCS, BO3JOKE€HAa (QPYHKIOUS 1O MNPEJOCTABICHHUIO JaHHOU
MYHUIMNAIBHOW YCIYTd B MOJHOM OOBEME B MOPSAIKE, ONPEACIEHHOM 4acThio 1.3
cratbu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3.

5.2. XKanoba mnopmaercs B NMUCbMEHHOW ¢opMe Ha OyMaXHOM HOCUTENE, B
AJEKTpOHHON ¢dopMe B  YIOJTHOMOYEHHBIM opran, MO®Il, nubo B opran
rocyJapCTBEHHOW BiacTH (OpraH MECTHOTO CaMOYIPAaBICHUS), SBISIOIIMMACS
yupenuteneMm MOI[ (mamee - yupeaurenr MOPII), a Takke B oOpraHuzalu,
npeaycMoTpennbie yacThio 1.1 crateu 16 @enepanbroro 3akoHa Ne 210-D3. JKanoos
Ha penieHus u aeictBus (O6esneiictBue) padorarka M®I] momaroTcss pyKOBOAUTEIIO
storo M®II. XKXamob6sl Ha pemenuss u aeiictBus (Oe3meiictue) MOIL] momatorcs
yupenurento MOIL] wian [01KHOCTHOMY JIMIlY, YIOJHOMOYEHHOMY HOPMATHBHBIM
OpaBOBbIM akTOM cyObekTa Poccuiickoit ®enepauuu. JKanmoObl Ha pelmieHus H
nerctBust (Oe3eiicTBUe) paOOTHUKOB OpraHu3aluii, MPeayCMOTPEHHBIX YacThio 1.1
cratbu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-®D3, moparoTcsi PyKOBOAMTEISIM ITHUX
OpTraHU3aLUN.

Kanoba Ha pemeHuss u aeictBusa (0e3AeiicTBUE) YIOJIHOMOYEHHOIO OpraHa,
JOJIKHOCTHOTO JIMIIA YIOJHOMOYEHHOTO0 OpraHa, MYHHUIMIAIbHOIO CIIyXallero,
PYKOBOJUTENS YIIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa MOKEeT ObITh HampaBlieHa MO MOoYTe, Yepes3
M®Il, ¢ wucnoibp30BaHHEM HHPOPMAITMOHHO-TEIICKOMMYHUKAIIMOHHON  CeTH
"UnrepHet", odummanbHOro caiiTa opraHa, MNPEAOCTaBIAIONIETO MYHHUIUIAIBLHYIO
yCIyTy, €IMHOTO TopTajga TOCYJAapCTBEHHBIX M MYHHUIMIAIBHBIX YCIyT JHOO
PETHOHANBHOTO MOPTajia rOCyIapCTBEHHBIX U MYHHUIIMIAIBHBIX YCIIYT, & TAKXKE MOKET
OBITH MIPUHSTA TIPHU JTUIHOM TIPUEME 3aSTBUTEISL.

Kanoba Ha pemenus u aeiictsus (6e3neiictsue) M®IL], paborauka M®OI] moxeT
ObITh  HampaBlieHa MO  [OYTe, C  HUCIOJb30BAaHUEM  HMH(POPMALMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKaIMOHHON cetn "WHTepHer", opuumansHoro caiitta MO®LI, eauHoro
noprajga rocyJapCTBEHHbIX U MYHUUUIAIBHBIX YCIYT JIMOO PErMOHAJIBLHOrO MopTalia
TOCYJIapCTBEHHBIX M MYHHUILUMAIBHBIX YCIYT, a TakXKe€ MOXET ObIThb MpPHUHATA IMPHU
JUYHOM MIpUEME 3asIBUTEIIS.

Kamoba wHa  pemenus W jgeuctBus  (Oe3neiicTBHME) — OpraHU3aIui,
npeaycMOTpeHHbIX 4acThio 1.1 crateu 16 @enepanpHoro 3akoHa Ne 210-D3, a takxe
uX paOOTHUKOB MOXET OBbITh HaIpaBjJeHa IO TO0YTe, C HCIOJIb30BAHUEM
WH(OPMAITMOHHO-TEJIEKOMMYHHUKAIMOHHOW cetn "UHTepHet", ouImaibHbIX cailToB
ATUX OpraHu3alui, €JUHOTO MOpTajla FOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIMNAIbHBIX YCIYT
00 PErHOHAILHOrO MOpPTaJia TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIUIIAIBHBIX YCIIYT, & TAKXKe
MOXKET OBITh MPUHSTA TP JIMYHOM MPUEME 3aIBUTES.

5.3.  JKanoObl Ha  pemieHHs, NOPUHATbIE  PYKOBOJMUTEIEM  Oprasa,
PEIOCTABISIONIEr0 MYHULUIAIBHYIO YCIYTYy, PacCMaTpHUBAIOTCA HEMOCPEACTBEHHO
PYKOBOJIUTENIEM OpraHa, MpeJOCTABISIIONIEr0 MyHUIIUIAIBHYIO YCIYTY.
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5.4. Kanoba omkHa CoIepKaTh:

1) HauMEeHOBaHKE HCTIOTHUTEIBHO-PACTIOPATUTENHHOTO OpraHa MyHHUIIUIAIBHOTO
o0Opa3oBaHusl, TOJKHOCTHOTO JIMIIA YIIOJHOMOYEHHOTO OpraHa WM MYHHUIIMIAIBHOTO
ciayxamero, MO®I[, ero pykoBoautens u (uiau) pabOTHHUKA, OpraHU3aINM,
npeaycMOTpeHHBIX YacTthio 1.1 crateu 16 dDepepanpHoro 3akoHa Ne 210, wux
pykoBoautened u (W) pabOTHUKOB, pelieHus U JaercTBUs (Oe37eiCTBIE) KOTOPBIX
00XKaITyIOTCS;

2) pamunuio, UM, OT4ECTBO (TOCIENHEe - MPH HAIWYUH), CBEICHUS O MECTe
KUTENNbCTBA 3aABUTEINA - (PU3UUECKOTO JIMIA JIMOO HAMMEHOBAHHUE, CBEJACHUS O MECTE
HAXOXIEHUS 3asIBUTEINS - FOPUAMYECKOrO JIMLA, & TAKKEe HOMep (HOMepa) KOHTAKTHOTO
Tenedona, aapec (aapeca) 3MEKTPOHHON MOYTHI (IPU HAIMYKHK) U MOYTOBBIN aJpec, Mo
KOTOPBIM JIOJKEH ObITh HAIPaBJIEH OTBET 3asIBUTEINIO;

3) cBemeHus 00 O0OXKamyembIX pEHICHUSIX U JeUCTBUSX (0e31elCTBUM)
YIOJHOMOUYEHHOI'O OpraHa, JOJKHOCTHOTO JIMIA, YIMOJHOMOYEHHOTO opraHa, Ji0o
MyHULIMMTAJIBHOTO  ciykamero, M®I], paborauka M®PIl, opranuzanui,
npeaycMoTpeHHbIX 4dacTthto 1.1 cratbm 16 ®enepanpHoro 3akoHa Ne 210-D3; ux
PabOTHHUKOB;

4) noBoAbI, HA OCHOBAaHUM KOTOPBIX 3asBUTEJb HE COIJACEH C PEUICHUEM U
nerctBusiMu  (0e3eicTBUEM) YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, JOJDKHOCTHOIO —JIMIa
YIOJHOMOYCHHOTO OpraHa WM MYHHUIUNAIBLHOTO ciyxkamero, M®II, paborHuka
M®II, opranuzanui, mpeayCcMOTPEeHHBIX 4acThio 1.1 craten 16 @enepanbHOrO 3aK0Ha
Ne 210-®3, ux paOboTHUKOB. 3asBUTEIEM MOTYT OBITh IPEJICTABIEHBI JOKYMEHTHI (IIpH
HAJIMYUHN), TOITBEPKAAOIINE TOBObI 3asIBUTENS, JINOO UX KOIHUU.

3asBUTENb HMEET NpaBO Ha MOJydyeHHe HUHPOpPMALMK U JIOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX /i1 0OOCHOBAHUS U PACCMOTPEHUS KAIOOBI.

5.5. OcHoBaHueM Jyisl Havaja Mpoleaypbl JoCY1eOHOr0 00XalOBaHUS SBISETCS
NOCTYIUICHUE  JKalmoObl  3asBuUTeNd. Peructpamms  >kajmoObl  OCYIIECTBIISETCS
YIOJHOMOYEHHBIM CHEIUAIMCTOM YIOJHOMOYEHHOTO opraHa, padorHukamu MOI],
OpraHu3aluii, TpeayCMOTpeHHbIX 4YacThio 1.1 ctateu 16 PepepanbHOro 3akona No
210-@3. B TeUeHUE TPEX THEW CO JHA €€ MOCTYILICHUS.

’Kanoba, moctynuBias B ynmoaHoMoueHHbIN opraH, MOLI, yupenutenro M®PII, B
OpraHu3alyu, NpeaycMoTpeHHble yacThio 1.1 cratem 16 ®denpepanbHOro 3akoHa Ne
210-®D3, NOIeKUT PACCMOTPEHHIO B TEUEHHE MATHAALATH pabO4MX JHEW CO JTHA ee
perucTpanuu, a B ciydae OOKaJIOBaHMSI OTKas3a YIMOJHOMOYEHHOro opraHa, MOII,
Opra"u3ainui, TpeaycMOTpeHHBIX YacThio 1.1 ctateu 16 Hactosimiero deaepanbHOro
3akoHa Ne 210-®3, B mpueme JTOKYMEHTOB Yy 3asBUTENS JMOO B HUCHPABICHUU
JOMYUIEHHBIX OINEYaTOK M OWIMOOK WM B clydae oOOKajJoBaHUS HAPYIICHUS
YCTaHOBJICHHOT'O CPOKa TaKUX UCIPABICHUN - B TECUCHHE MSITH pabounX JHEH co JAHS ee
perucTpanuu.

5.6. B ciyuae ecnu B xano0e He ykazaHbl (pamuius 3asiBUTEISI, HAITPABUBIIETO
®anoOy, ¥ (WIM) TOYTOBBIM ajpec, MO KOTOPOMY JOHKEH OBITh HAIpPaBJIEH OTBET,
OTBET Ha aj00y HE AaeTcs.

Ecim B ykazaHHO# >kamoOe cojep)KaTcs CBEICHHUS O TOATOTABIMBAEMOM,
COBEPILIAEMOM WJIM COBEPIICHHOM MPOTUBONPABHOM JESHUU, a TAKXKE O JIMIE, €ro
NOJArOTABIMBAIOLIEM, COBEpPLIAIOIIEM WJIM COBEPIIMBIIEM, Kajno0a MOIJIEKHUT
HAIPaBJICHUIO B TOCYAAPCTBEHHBIN OpraH B COOTBETCTBUU C €r0 KOMIIETEHIUEH.
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JlomKHOCTHOE JUI0, paOOTHUK, HaJIeJI€HHbIE MOJTHOMOYHUSAMHU MO PACCMOTPEHHIO
Xajo0 B COOTBETCTBUU C ITyHKTOM 5.2 HACTOSIIETO aJIMUHUCTPATUBHOTO pEriaMeHTa,
Opy  TOJYYEHHH  KaJloObl, B KOTOPOM  COJEp)KaTcia  HEIEH3ypHbIe  JIHOO
OCKOpOUTENbHBIE  BBIPAKEHUS, yrpo3bl  KU3HHU, 3J0POBbI0 M  UMYIIECTBY
JOJIKHOCTHOTO JIUIIA, a TAKKE WICHOB €ro CEMbH, BIIPaBe OCTABUTH kajo0y 0e3 oTBeTa
0 CYyIIECTBY TIOCTABJICHHBIX B HEH BOMPOCOB H COOOIIUTH 3aSBUTEIIO O
HEJOIMYCTUMOCTH 3JI0YIOTPEOICHHS TIPABOM.

B ciydyae ecnau TekcT KajloObl HE MOAJAETCS MPOYTEHHIO, OHA OCTaBiseTcs 0e3
OTBETa, O YE€M B TEUYEHHE CEMHU JHEH CO JHS PETUCTPALMH KaJIoObl cOOOIIaeTcCs
3asIBUTEIIO, €CJIM €r0 (PamMuIMsl U MOYTOBBIN aJpec MOAAIOTCS TPOUYTEHHUIO.

Ecnu 0oTBeT Mo cyniecTBy NOCTABICHHOIO B %aJlo0e BOIPOCa HE MOXKET OBbITh JaH
0e3 pasriaiieHus CBEIACHUH, COCTABISIIOUIMX TOCYJIapCTBEHHYI0 WM HHYIO
oxpaHsieMylo (QeAepaJbHbIM 3aKOHOM TailHy, B TEYEHHE CeMU JHEeH cO JHA
perucTpanuy  kanoObl  3asBUTENIO, HalpaBUBIIEMY kajloly, cooOmaercs o
HEBO3MO>KHOCTH JIaThb OTBET IO CYUIECTBY MOCTAaBJIEHHOI'O B HEW BOIpPOCA B CBSI3U C
HEJIOIYCTUMOCTBIO Pa3rJIallieHHs] YKa3aHHBIX CBEIACHUMN.

B ciyuae, ecnm TekcT kaloObl HE MO3BOJSET OMPENETUTh CYTh OOpallieHUs
3asIBUTEIS], OTBET IO CYIIECTBY KAJIOOBI HE JJAETCS, O YEM B TEUCHHUE CEMU JTHEU CO AHS
PETHCTpAIU KATOOBI COOOIACTCS 3asIBUTEIIO.

B crnywae ecnu B jkamobe oOxkamyercs cyieOHOe perieHue, Takas jkajgoda B
TEUCHUE CEMHU JHEH CO JAHA €€ PErucTpaluyd BO3BpALlACTCs  3asBUTEIIO,
HaIpaBUBLIEMY Kajo00y, ¢ pa3bsICHEHUEM MOPsAAKa 00XaTOBaHUS JTAHHOTO CyJIeOHOTrOo
perieHus.

Ecnu B xanmobe coAepKUTCS BOIPOC, Ha KOTOPHIA 3asiBUTENIO HEOJHOKPATHO
JaBAJIUCh TMCHMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBSI3M C paHEE HaIPaBISEMbIMU
*ano0aMu, U TIPU 3TOM B Kajo0e He MPUBOASITCS HOBBIE IOBOJIbI MM OOCTOSITENIHCTBA,
JOJKHOCTHOE JIMI0, PA0OTHUK, HAJEJIEHHBIE MOJHOMOYUSMH IO PACCMOTPEHHUIO
XKayo0 B COOTBETCTBUU C ITyHKTOM 5.2 HACTOSIIETO aJIMUHUCTPATUBHOTO pETIaMeHTa,
BIIpaBE TMPUHATH pEIIeHHEe O Oe30CHOBATEIBbHOCTH OYEpPEIHOM IKaloObl U
NPEKPALIEHUH MNEPENUCKH C 3asBUTEIEM IO JAHHOMY BOIIPOCY MHPH YCIOBUH, YTO
yKa3aHHas kajoda ¥ paHee HampaBiIIeMbIC Kajl00bl HAMPABISUIMCH B OJIUH U TOT K€
YIOJHOMOYEHHBIA OpraH WX OJHOMY U TOMY K€ JIOJDKHOCTHOMY Juily. O maHHOM
pELIEHUN YBEIOMIIAETCS 3asiBUTENb, HAPABUBIIUHN kKajao0y.

5.7. Tlo pe3ynbTaTaM pacCMOTPEHUS Kajno0bl MPUHUMAETCS OJHO U3 CIEAYIOIIUX
pELIEeHUN:

1) xanoba yAOBIETBOpPSIETCS, B TOM 4HCIe B (OpME OTMEHbI MPUHSITOrO
pelieHust, UCIIpaBIeHUsI JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK M OIIMOOK B BBIJJAHHBIX B PE3yJIbTaTe
NPEAOCTABICHUS MYHMIIMIAIBHOM YCIYTM JOKYMEHTAaX, BO3BpaTa 3asBUTEIIO
JNEHEXKHBIX CpPEJICTB, B3MMAaHUWE KOTOPHIX HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATHBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickon denepanuy, HOPMAaTUBHBIMU IPABOBBIMU AKTaMHU
Bonrorpanckoi o6mactv, MyHHUITUTAIBHBIMU MTPABOBBIMHU aKTaMU;

2) B yIOBIIETBOPEHUU KAJIOOBI OTKA3BIBACTCS.

5.8. OcHOBaHMAMU JJI OTKa3a B YIOBICTBOPEHUHN KATOOBI SIBISIFOTCS:

1) npu3HaHWe MPABOMEPHBIMU peEIICHUS U (Wih) AercTBUN (Oe31eiCTBUSN)
YIOJIHOMOYEHHOIO  OpraHa, JIOJDKHOCTHBIX JIMI, MYHMIIMIAIBHBIX  CIIY>KallluX
yHOOJIHOMOYEHHOro opraHa, M®I], pabotHuka MO®Il, a Takxke opraHuzaiui,
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npeaycMOTpeHHbIX 4acTeio 1.1 ctateu 16 ®denepanbHoro 3akona Ne 210-D3, wim ux
PabOTHUKOB, YYaCTBYIOUIUX B MPEJOCTABICHUH MYHULIUTIAILHON YCITyTH,

2) HaJIMYMeE BCTYMMBIIETO B 3aKOHHYIO CHIJIY PEILIEHUs CyJIa IO Kajo0e 0 TOM Ke
pPEAMETE U 0 TEM KE OCHOBAHUSM;

3) nmoxada >xano0bl JTUIIOM, TIOJTHOMOYHSI KOTOPOTO HE TIOATBEPKIACHBI B TTOPSJIKE,
YCTaHOBJIEHHOM 3akoHoAaTenbCcTBOM Poccuiickon denepanuu.

5.9. He no3ngHee AHs, CIEAYIOMIETO 32 JHEM IMPUHSITHUS PEIICHUS, 3asBUTEIIO B
NUCHbMEHHON (hOpMe U MO JKEJTaHHIO 3asBUTENS B AJIEKTPOHHOHN (opMe HampaBIseTcs
MOTHUBUPOBAHHBIA OTBET O PE3yJbTaTaX PACCMOTPEHUS KaI0OBI.

B cayyae mnpusHaHus KaloObl TOMAJEXKAIIEd YAOBJIETBOPEHUID B OTBETE
3asIBUTENIO JaeTcss MHpopMalus O JEUCTBUSIX, OCYIIECTBISAEMbIX YIOTHOMOYEHHBIM
opranom, M®ILI, nmubo opranuzanuei, npeaycMOTpeHHbIX 4YacTbio 1.1 cratbu 16
@®enepanbHoro 3akoHa Ne 210-@3, B wmemax HE3aMEUIMTENBHOTO YCTPAHEHUS
BBISIBIICHHBIX HApyIIEHUH TMIPU OKAa3aHUM MYHULHMNAIBHOM YCIyTH, a TaKxke
IPUHOCATCS M3BMHEHHUS 3a JOCTaBIIEHHbIE HEYJ0OOCTBA U yKa3bIBaeTCa MH(MOpMAIUs O
JTANbHEUIINX JIEUCTBUSIX, KOTOPhIE HEOOXOJWMO COBEPIIUTH 3asSBUTEII0 B MEIAX
MOJIYYEHUS] MyHUIIUTIAIbHOW YCIYTH.

B cnywae mpuszHaHus XKanoObl HE MOJJIeKAIIeld YIAOBIETBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTEINIIO JAlOTCSl apryMEHTHPOBAHHBIE PAa3bsICHEHHS] O MPUYMHAX [PUHSITOTO
pelenus, a Takke nHpOpMaIus O MOPSIKEe 00’KaTOBaHUs IPUHITOTO PELICHUS.

5.10. B ciy4yae yCTaHOBIEHHs B XOAE€ WIM IO peE3ylbTaTaM pPacCMOTPEHHS
XKanoObl  MPU3HAKOB  COCTaBa  AJAMUHUCTPATHUBHOTO  IPABOHAPYILUEHUS  WIH
OPECTYIUIEHUS!  JODKHOCTHOE  JIMIO  YNOJHOMOYEHHOTO  OpraHa, paOOTHUK,
HaJIeJICHHbIE TTOJITHOMOUYHUSAMH 110 PACCMOTPEHUIO Kajl00 B COOTBETCTBUH C IIYHKTOM 5.2
HACTOSIILIETO  aJIMMHMCTPATUBHOIO PErjlaMeHTa, HEe3aMEIJUTENIbHO HaIMpaBJsioOT
UMEIOIIUECS MaTEPHUAIIBI B OPTaHbI IPOKYPATYPBHL.

5.11. 3asBuTenu BIpaBe 00XKaaoBaTh PEUICHUs, TPUHSITHIE TIPU MPETOCTABICHUH
MYHULMNAIBHON  YCIYTH, JIeNUCTBUS (6e3neticTBHE) JIOJDKHOCTHBIX  JIMII,
MYHULHUMAIBHBIX CIY’KalllMX YIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa, JOKHOCTHBIX jul MOI],
PaOOTHUKOB OpTaHU3AIMM, TPEITyCMOTPEeHHbIX YacThio 1.1 ctathu 16 dexepanbHOTO
3akoHa Ne 210-®3, B cymeOHOM MOpSJIKE B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOAATEIHCTBOM
Poccuiickon @enepanum.

5.12.  TlomoxkeHHWsi HACTOSINIETO  pas3fiesla, YCTAHABIMBAKOIIME  TMOPSIOK
paccCMOTpeHHsT Kajo0 Ha HapylIeHHs MpaB TpaxJaH M OpraHu3aluid Mpu
IPEIOCTaBICHUU MYHUIIMIAIIBHOM YCIYTd, HE PAacHpOCTPAHSIOTCS HA OTHOIICHMS,
perynupyembie  @enepanbHbiM  3akoHOM OT 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mnopsiake
paccMoTpeHust oOparieHuit rpaxkaan Poccutickoit deneparmimy.



	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от " 17"июля 2020 г. N 48
	«Об утверждении административного регламента
	предоставления муниципальной услуги по даче письменных
	разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения
	муниципальных нормативных правовых актов о налогах и сборах»
	Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
	ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о налогах и сборах согласно приложению.
	2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о налогах и сборах обнародовать в установленных местах и разместить в сети Интернет на сайте Гмелинского сельского поселения.
	3. Ответственность за исполнение данного постановления возложить на заместителя главы администрации Гмелинского сельского поселения Даулетову А.А.
	Заместитель главы Гмелинского
	сельского поселения А.А.Даулетова
	Утвержден постановлением
	администрации Гмелинского сельского
	поселения от 17 июля 2020 г. № 48
	Административный регламент
	предоставления муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о налогах и сборах
	1. Общие положения
	Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о налогах и сборах (далее – муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги администрацией Гмелинского сельского поселения.
	1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, а также их представители, действующие на основании полномочий, определенных в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении муниципальной услуги
	1.3.1 Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике работы полное наименование исполнительно-распорядительного органа муниципального образования, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, многофункционального центра (далее – МФЦ):
	Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также можно получить с использованием государственной информационной системы "Единый портал сети центров и офисов "Мои Документы" (МФЦ) Волгоградской области" (http://mfc.volganet.ru).
	1.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:
	непосредственно в администрации Гмелинского сельского поселения (информационные стенды, устное информирование по телефону, а также на личном приеме муниципальными служащими администрации Гмелинского сельского поселения);
	по почте, в том числе электронной : gmelinka@ yandex.ru , в случае письменного обращения заявителя;
	в сети Интернет на официальном сайте администрации Гмелинского сельского поселения гмелинское 34.рф http://xn--34-glciaroghnm8a.xn--p1ai/на официальном портале Губернатора и Администрации Волгоградской области (www.volgograd.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг, являющемся федеральной государственной информационной системой, обеспечивающей предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг) (www.gosuslugi.ru).
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель (юридическое лицо, физическое лицо, индивидуальный предприниматель) направляет в администрацию сельского поселения письменное обращение о даче письменных разъяснений по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах (далее - обращение).
	2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Основанием для предоставления муниципальной услуги является изложенное в свободной форме обращение заявителя, поступившее в администрацию, о даче письменных разъяснений по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах в письменной форме или в форме электронного документа.
	2.6.3. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:
	- наименование органа местного самоуправления, либо фамилию, имя, отчество (при наличии) руководителя, либо должность соответствующего лица, которому направлено письменное обращение;
	- наименование организации или фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, направившего обращение;
	- полный почтовый адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ;
	- содержание обращения;
	- подпись лица;
	- дата обращения.
	В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
	2.6.4. Письменное обращение юридического лица оформляется на бланке с указанием реквизитов заявителя, даты и регистрационного номера, фамилии и номера телефона исполнителя за подписью руководителя или должностного лица, имеющего право подписи соответствующих документов.
	2.6.5. Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, или почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.
	При личном приеме ответственным лицом администрации заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и излагает содержание своего устного обращения.
	2.6.6. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
	2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления администрацией муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	В предоставлении муниципальной услуги должно быть отказано в следующих случаях:
	2.8.1. Если в письменном обращении не указана фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
	2.8.2. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
	2.8.3. Если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.
	2.8.4. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
	2.8.5. Если обращение содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
	2.8.6. Основанием для отказа в рассмотрении обращений, поступивших в форме электронных сообщений, помимо оснований, указанных в пунктах 2.8.1 - 2.8.5 Административного регламента, также может являться указание автором недействительных сведений о себе и (или) адреса для ответа.
	2.8.7. Заявитель вправе вновь направить обращение в администрацию в случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены.
	2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
	2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
	Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	Обращение подлежит обязательной регистрации в течение 1 дня с момента его поступления в администрацию.
	2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов.
	Прилегающая к зданию территория должна быть оборудована парковочными местами (в том числе для транспортных средств инвалидов) исходя из фактической возможности для их размещения.
	Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарным нормам и правилам.
	Места, предназначенные для информирования и ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. Информационные стенды должны располагаться непосредственно рядом с кабинетом (рабочим местом) специалиста администрации.
	На информационных стендах, на официальном сайте администрации размещаются следующие информационные материалы:
	- сведения о нормативных правовых актах по вопросам исполнения муниципальной услуги;
	- образцы заполнения бланков заявлений;
	- бланки заявлений;
	- адреса, телефоны и время приема специалистов администрации;
	- часы приема специалистов администрации;
	- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
	Места для заполнения заявлений, ожидания и проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются образцами заявлений и канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
	Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.
	Рабочее место должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется средствами компьютерной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
	В целях обеспечения доступности для инвалидов в получении муниципальной услуги:
	- вход в административное здание должен иметь беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;
	- помещения для личного приема и ожидания личного приема должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;
	- помещения, доступные маломобильным посетителям и взаимосвязанные функциональным процессом, для удобства размещаются компактно, на одном уровне;
	- коридоры, холлы, кабинеты с достаточным освещением;
	- половые покрытия с исключением кафельных полов и порогов;
	- современная оргтехника и телекоммуникационные средства (компьютер, факсимильная связь и т.п.);
	- стенды со справочными материалами и графиком приема;
	- функционально удобная, подвергающаяся влажной обработке мебель;
	- количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей административного здания, но не может быть менее трех.
	2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	- наличие различных способов получения информации о предоставлении услуги;
	- соблюдение требований законодательства и настоящего административного регламента;
	- устранение избыточных административных процедур и административных действий;
	- сокращение количества документов, представляемых заявителями;
	- сокращение срока предоставления муниципальной услуги;
	- профессиональная подготовка специалистов администрации, предоставляющих муниципальную услугу;
	- внеочередное обслуживание участников и инвалидов Великой Отечественной войны, инвалидов, передвигающихся на креслах-колясках, инвалидов с нарушениями опорно-двигательного аппарата, нарушениями слуха, зрения.
	2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме и в МФЦ:
	- доступность информации о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, о режиме работы администрации, контактных телефонах и другой контактной информации для заявителей;
	- возможность заполнения заявителями запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме;
	- возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги;
	- возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	- возможность для заявителя направить запрос в МФЦ.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

