AIMUHUCTPAIIUS

'MesnTuHCKO20 cesibCKO20 nocesieHus

Cmapononmaecko20 MyHuyunasabLHo20 palioHa Bonzozpadckoli o6nacmu

ITOCTAHOBJIEHHUE
ot « 17 » oktsibpss 2012 r. Ne 159

«O0 yTBep:KI1eHNH AIMUHUCTPATHBHOIO pPerjiaMeHTa
npepocTaBjeHus: aiMuHUcTpanuei I'MeanHckoro
ceJIbCKOro nocesennss CTaponoaTaBcKkoro MyHHIUIIAIbHOIO
paiiona BoJurorpaackoii 06;1acTH MyHHIMIIAJABHON yCJIYTH

«IIpenocrasiienne nH(popManuu 06 00bEKTAX HEIBHKHMOI0
HMYIIECTBA, HAXOASIIMXCH B MYHHIIUNIAJIbHOI COOCTBEHHOCTH
U NIpeIHa3HAYEeHHBIX JJISl C1a4U B apeHay»

Ha ocHoBanum 3akimoueHust opuandeckoi sxcneptusst ot 28.09.2012r. Ne 19-12/21495 na
[IOCTAaHOBJICHHE  aJMUHUCTpaluu [ 'MeIMHCKOro cenbckoro mnoceneHus CTaponoiaTaBCKOro
MYHUIUNAIBHOTO paiioHa Bonrorpaackoit o6mnactu ot 22 utons 2012r. Ne 86 «O0 yTBepkaeHUn
aJIMMHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa HCIOJIHEeHUs MyHuuunanbHoi yciyru «IlpemocraBiienue
nHpopMannu 00 00beKTax HeABMKHMOI0 MMYIIECTBA, HAXOASIIMXCSH B MYHHIHMIAJIbHON
CcOOCTBEHHOCTH M MpeIHA3HAYEHHBIX VI CAa4YU B apeH1y»

ITOCTAHOBIIAET:
1. YTBepauTh aAMUHUCTPATUBHBIN PErJIAMEHT NPEIOCTaBICHUS aIMUHUCTpannend I MeITMHCKOro
cenbcKoro nocenaeHuss CTaponoiTaBCKOro MYHUIMIAIBHOTO pailoHa Bousrorpaackoit obmactu
MyHununaiapbHol ycinyru «IlpepocraBiienne uHpopmanuu 00 00beKTax HeABUKHMMOIO
HMYIIECTBA, HAXOAAIIMXCA B MYHMIHNAJIBbHOH COOCTBEHHOCTH M NpPeJIHAa3HAYEHHBIX JUIA
CIa4YH B apeHy» COIJIACHO MpUIIokeHU0 Nel
2.  AIMMHUCTpPAaTHUBHBIM perjaMeHT IPENOCTAaBICHUsA aIMUHUCTpauuedl ['MeamHCKOro
cesibckoro mnocesieHus: CTaporoiTaBcKoro MyHUIMIAIBHOTO paiioHa Bomrorpanckoit obmactu
MyHununaiasHod ycinyru «lIlpemocraBienune mnHpopmManun 00 00beKTaX HeIBHKHMOIO
HMYIIeCTBA, HAXOASIIMXCH B MYHMIHNAJIbHOW COOCTBEHHOCTH M NpeJIHAa3HAYEHHBIX [IA
cIa4 B apeHay» 00HapoJ0BaTh B YCTAHOBJIEHHBIX MECTaX U pa3MEeCTUTh B ceTu MHTepHeT Ha
caiitTe  aamuHucTtpauuu ['mMenuHckoro  cenbckoro mnoceneHuss  CTapomoJTaBCKOro
MYHHULIMIIAIBHOIO paiioHa.
3. Ilpu3HaTh yTpaTUBIIMM CHUJy MOCTAHOBJIEHHE aAMHUHUCTpPALUU [ MEIMHCKOTO CEIbCKOTO
nocesnienust Ne 86 ot 22 utonsa 2012r. «O6 yTBepKaeHUU aJIMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa
UCHOJIHEHUS MyHunmnainbHou yciyru «lIpenocraBienue uHpopmanuu 00 o0bekTax
HEABHKMMOI0 HMMYIIECTBa, HAXOASIIMXCHA B MYHHMIHMNAJIBHOH COOCTBEHHOCTHM H
NpeJHA3HAYEHHBIX /ISl CIa4YM B apeHay»
4. OTBETCTBEHHOCTb 3a UCIIOJHEHHUE [AaHHOIO IOCTAHOBJIEHUS BO3JI0KHUTh HA CIELMAINCTA
2 kateropuu CuykoBy O.1O.
5. IlocTaHOBIEHHE BCTYNIAET B 3aKOHHYIO CHJIy C MOMEHTA IOAIMCAHMUS.

I'maBa I'MeITMHCKOI0 CeJIbCKOIO IMOCEJIeHH: ML.I1.byrenunn



IIpunoxxenne Nel

K ITOCTAHOBJICHUIO aJIMAHUCTPAIHN
['MeIMHCKOTO CeNbCKOTo MOCeNCHHS
«17»oxkTs0ps 2012 1. Ne159

AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
NpeA0CTABJICHUSA aAMUHHMCTPaued I’ MeJMHCKOI0 CeIbCKOro moceJieHus
CTaponoJTaBcKoro MyHUIMIAJIbHOTO pailona Bosarorpaackoii 00/1acTH MYHUIIUTIAJIBLHOM
yeayru «IlpegocraBiienue nngpopmanun 00 00beKTaX HeIBUKMMOI0 HMYILIECTBA,
HaxoadAImuuxcHda B MyHHHHHaJIbHOﬁ COOCTBEHHOCTH H NpeIHasHAYCHHBIX IJId CAa4Y4 B
apeHay»

1. O01mue mMoI0KeHus
1. [IpenMet perynupoBaHus aAMHHUCTPATUBHOTO PETJaMeHTa

AIMUHUCTPAaTUBHBIA  PEIVIAMEHT IMPEJOCTaBICHMs agMUHHCTpanuel ['memmHckoro
cesibckoro mnocenieHus: CTapornoiTaBckoro MyHUIIMIAIBHOTO paiioHa Bomrorpanckoit obmacTtu
MyHurunansHoi ycnyru  «lIpenocraBinenne wuHpopManuu 00 00BEKTaX HEABHKHUMOIO
HUMYIICCTBA, HAXOJAIIHUXCA B MYHHHHHHHBHOﬁ COOCTBEHHOCTH U MpE€aAHa3sHAYCHHBIX JJIA CIa4X B
apeHy» (najiee — aIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHT) ONPENENAET CPOKU U IOCIEN0BATEIBHOCTD
aAMUHUCTPATUBHBIX MTPOLIETYP MPU MPETOCTABICHUN MyHULIUIIAIBHON YCIYTH.

2. Onucadue 3asiBUTEIIEN

[TomyuaTensMu MyHUIMIAIBHOM YCIyTH SIBISIOTCS IOpUAMYECKHEe U (pusnueckue uia
(MHIUBUyanbHBIC TpPENNpPUHUMATENH), TpaxknaHe Poccuiickoit @enepanmu, a TaKxke
WHOCTpPaHHBIC TPpaKIaHe (1asiee - 3assBUTEIIN).

3. UudopmupoBanue 3assBUTENCH O TTOPSIIKE
MPEIOCTABICHUS] MYHULIMIIAIBHON yCIyTH

1. JIOJKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a IPEAOCTABICHHE MYHMIMIAIBHBIX YCIIyT
SIBJISIETCS] YIIOJTHOMOYEHHBIM CIENUAINCT AJIMUHUACTpAUU [ MEIMHCKOTO CEJIbCKOrO MOCEIEHUS
(manee —cnenuamucT AJIMUHUCTPALINN).

[Ipuem 3asgBKM M BblJaya pe3yJIbTaTOB MPEAOCTABICHUS MYHUIMNAIBHOW YCIYTH
OCYILIECTBIAETCS B AIMUHUCTpAaLNUU [ METMHCKOTO CEIBCKOTO TIOCETIECHHUS.

AJIMUHUCTpAITUS:

IOpuanuecknii aapec: Boarorpanckas o0nacts, CTtaponojaTaBcKuil paiioH, c. I'MenuHka,
yia. Kocmaua, 1. 56.

[ToutoBenii angpec: 404 20  Bonrorpaackas o6nacte, CTapomonTaBcKuil paifoH, cC.
I'menunka, yn. Kocmaua, 1. 56.

Tenedon/dakc: (84493) 4-81-32; (Tenedon ans cnpaBok): (84493) 4-81-32.

I'paduk npuema: [lonenensuuk — [Istauna, ¢ 8-00 o 16-00.

Breixoanbie nHu: cy600Ta, Bockpecenne. [lepepsi Ha o6exn ¢ 12:00 mo 13:00 yac.

Caiirt: :// gmelinskoe — sp.ucoz. ru/

E-mail: gmelinka@yandex.ru.

2. 3adBUTENM HMEIOT NPAaBO MOJIYYUTh HH(MOPMALMIO O TOPSAAKE TNPEJOCTaBICHUS
MYHUIUNAIBHON YCIyTM Ha WHGOPMALMOHHBIX CTEHAAX B AJIMHHUCTpPALlMM, Ha caiiTe, MpH



JTUYHOM TIOCEHICHUH CTICHUATHCTOB AJMUHHUCTPAINH COTJIACHO TpaduKy paOdOThl MPUEMOB IS
KOHCYJIBbTAIINH, a TAKKEe HAMPABUB 3a1pocC 110 AJeKTpoHHOU rmoute: gmelinka@yandex.ru.

CBeneHust 0 XOJie MPEIOCTABJICHHUS YCIYTHM MONYy4yaroTcs OT AJMUHUCTPALMH IO
AJIEKTPOHHOM IMOYTE.

3. Ha wuH}pOpMAnMOHHBIX CTEHAAaX B TOMEIICHHUSAX, MpEeIHA3HAYCHHBIX A TpHeMa
JOKyMEHTOB Ha TIPEIOCTaBJICHHWE MYHHIMMAIBHOW YCIyTH, pa3MemaeTcss Cleayromas
uHpOpMaIUS:

- TEKCT HACTOSIIIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTAa;

- OmaHku W o00pasubl OMOpMIICHHS 3asBICHUN, HEOOXOAUMBIX IS MPEAOCTABICHHUS
MYHUITUTIATBHOW YCITYTH;

- MecTopacmnoioxeHue, rpaduk (pexum) padoThl, agpeca, HoMmepa TenedOHOB, alpec
AJICKTPOHHOW TIOYTHI OPTaHOB, B KOTOPBIX 3asABUTEINM MOTYT TIOJYYHTh HEOOXOIUMYIO
MHPOPMALIUIO;

- MECTOTOJIO)KCHHE OpPraHOB W OpraHU3alMi, MPEJOCTABISIONUX HEOOXOJAUMbBIE U
o0si3aTeIbHbIC YCIYTH.

4. B mensix mosydeHHs KOHCYJbTAllMU IO SJEKTPOHHOW MOYTE Ha SJIEKTPOHHBIN ajpec
gmelinka@yandex.ru.

HaIpaBJIsETCs 3asiBJICHUE TI0 yCcTaHOBICHHOU Gopme | (mpumokenue N1).
3asBieHUE, HE UMEIOIIee CBEICHUN B OJIHOM U3 rpad, He paccMmarpuBaeTcs. OTBET HaNpaBIsSeTCsS

Ha 3JIEKTPOHHBINA aJIpeC 3asBUTENS CIIEHHMAIUCTOM AJMUHUCTpAUUU B TeueHue 14 nueil.

I1. Cranpapr npeaocraBjieHUs MyHHIMIIAIbHOMH YCJIYI'H
1. HaumeHoBaHME MyHUIIMNIAIBHOW YCIYTH

"IIpenocraBienne HHPopMau 00 00bEKTaX HEABMKUMOTO UMYIIECTBA, HAXOSAIINXCS B
MYHUIUNATIBHON COOCTBEHHOCTH U MpeAHAa3HAYCHHBIX JJIs cJauu B apeHy".

2. HanmeHoBaHMe oprasa, peA0CTaBIISIIOIIEr0 MyHUIMIIAIBHYIO YCIYTy

MyHununanbHele yCIyI'M HEMOCPEICTBEHHO IPEIOCTABISAET, N0 YCTAHOBIECHUS HHOTO,
AnMuHuCTpanus [ 'MENMHCKOTO CenbCKOro MOCEICHMS.

3. Pesynbprar npeaocTaBieHns MyHULIANIAIBHON YCIyTH

Pe3ynmpTaToM mpemocTaBiIeHHsT MYHUIMIIATBHON YCIYyTH SIBIISIETCS - TIPEIOCTaBIICHHE
3asBUTENIIM HHpopManuu 00 OOBEKTaX HEABIKUMOIO HMYIIECTBA, HAXOMAIIMXCS B
MYHUITUTTATFHON COOCTBEHHOCTH W TpETHA3HAUYEHHBIX ISl CIAYd B apeHay B CIEIYIONIEM
o0beme:

- HANMCHOBAHHE;

- ajpec;

- pyHKIMOHAJIbHOE Ha3HAYCHUE;

- IepeYeHb HOMEPOB NMOMEIIIEHUH (IIPY HAJTUYUH);
- IUIOMIA[Ib, TPEeTHA3HAYCHHAS ISl CIa4YH B apeH/IY;
- Hanu4yre oOpeMeHeHHH.

4. Cpoxk npeocTaBiIeH!s] MyHUIIMIIAIBHON YCIyTH

OO0uwmii cpok MpeaocTaBIeHUs] MyHULIMIIAIBHON YCIIyTu cocTaBisieT He Oonee 10 nHei
10CJIe MOJYyYeHHs MUCbMEHHOTO 3a11poca 3asiBUTEII.

5. IIpaBoBbIE OCHOBAaHMSI IPEIOCTABICHUS MyHUIIUNIAIBHONW YCIYTH


consultantplus://offline/main?base=RLAW180;n=66711;fld=134;dst=100233

[IpenocraBieHrne MYHULHMIIAJBHOM YCIYTH OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUM  CO
CJIEIYIOIIMMH HOPMaTUBHBIMU IIPaBOBBIMU aKTaMU:
- Koncturynus PO;
- I'paxxnanckuii kogexke PO
- ®enepanbHblid 3aK0H OT 6 OKTAOPS 2003 1. Nel31-®3 «O6 oOumx MpUHLIMIAX OpraHU3AlNH
MECTHOTIO caMoyIpasiieHus B Poccuiickont @enepannny;
- ®epnepanbublit 3akoH oT 27 wuronst 2010 r. Ne210-®3 «O06 opraHuzanuu NpeaoCTaBICHUS
rOCy/IapCTBEHHBIX U MyHHUIMIIAJIBHBIX YCIYT»;
- Ilpuka3z MunskonompasButusi Poccuiickoit denepaunu ot 30 aBrycra 2011 r. Ned24 «O6
yrBepxaeHun  llopsaka BeneHuss opraHaMM — MECTHOIO — CAMOYINPABJIEHHS  PEECTPOB
MYHHIIMIIAJILHOTO UMYIIIECTBAY;
- YcraB I METMHCKIO CEJIBCKOTO MOCEIEHUS

6. [lepeueHb TOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX
JUTSL IPEIOCTABJICHUS! MyHUIIMIIAIBHONW YCIYTH

1) OcHoBaHuMeM Il PAacCMOTPEHUS AIMUHUCTpAIMEHl BOMpoca O MPEAOCTABICHUN
uHpopManuu 00 OOBEKTaX HEABM)KMUMOTO MMYILECTBA, HAXOAALIMXCS B MYHUIUNAIHHON
COOCTBEHHOCTH M MpEeAHA3HAUYEHHBIX JJIS CAaud B apeHIy SBJSETCS MUChbMEHHOE 3asBJICHHE O
NPEJOCTABICHUH BBIIICYKa3aHHOW WHpOpMaLUMu JHUOO 3asBICHHE B OSJEKTPOHHOM BHJIE
HAIpaBJIEHHOE B aJpec JJIEKTPOHHOM NOYThl AJMUHHUCTpPAlMM | MEIMHCKOIO CelbCKOTO
MIOCEJICHUS.

2) OO6mme TpeboBaHUs K O)OPMIICHUIO TOKYMEHTOB, MPEJOCTABIISICMBIX JIJIS TTOTYYEHUS
MYHMIIMIIAIBHON yCITyTH:

- HANMEHOBAaHHWE OpraHa MECTHOIO CaMOyMNpaBieHHs, (GaMWINIO, HMs, OTYECTBO
COOTBETCTBYIOLIETO JOLKHOCTHOIO JIMIIA;

- ¢damMuimio, UM, OTYECTBO (MOCienHee — MPH HAIWYUM) — A8 (PU3HMYECKHX JIuI,
WH/IMBUYAbHBIX MpeANpUHUMATENCH;

- HAaMMEHOBaHHe, OpraHN3alMOHHO-TIpaBoBas (hopMa — JUIsl FOPUINUECKUX JIULL;

- TIOYTOBBIN a/IpeC, B TOM YHUCIIE NIPU HAIUYUM aIPEC JIEKTPOHHOM MOYTHI U KOHTAKTHBIN
TenedoH;

- IOATMNCH, JaTa.

3) 3ampoc 3anonHAeTcss Ha PyCCKOM SI3bIKE, PYKOIHUCHBIM, MAaIlTHHOMTUCHBIM CITIOCOOOM.

7. IlepeyeHb OCHOBAaHMI JIs1 OTKAa3a B IPUEME IOKYMEHTOB,
HEOOXOJIUMBIX Ul MPEAOCTaBICHHUSI MyHULIIMTIATBHON YCIYTH

OcHoBaHMif JUIg 0TKa3a B pACCMOTPEHUH OOpaIlIeHuil HeT.

8. IlepeueHb OCHOBaHMI ISl OTKa3a
B NPEJOCTABICHNH MYHHUIIMITAIIBHON yCIIyTH

[Tepeuenb OCHOBaHMIA 11 OTKa3a B MPEJAOCTABICHUNA MYHHUIUIIAILHON YCITYTH:
- HecoOutoIeHne TPeOOBaHM K 0(OPMIIEHHIO 3arpoca.

9. ITopsnox, pa3Mep U OCHOBaHHMSI B3UMAHUS ILIATHI
3a MPEeI0CTaBICHHUE YCIIYT

[IpenocTraBnenre MyHUIMIIAIBHON YCIYTH OCYIIECTBIIAETCS Ha OE3BO3ME3/HONW OCHOBE.

10. MakcuMalibHBIN CPOK OKHUJIAHUS B OUEPEIN MTPU 01a4€ 3asBICHUS



0 MPENOCTABJIICHUY MYHHULIMIIAIIBHON YCIIYTH U IIPU MIOJIyYEHUH PE3yJIbTaTa MIPEea0CTaBICHUs
MYHUIHUIIAIBHON YCIIyTH

MaxkcumanrHoe BpeMs OXHUIAHUA B OYUCPCIU IIPH MOJAYC 3asgABJICHHUSA Ha IMOJTYYCHHUC
MYHULMNAIBHON YCIYId M IPU MOJYYEHUH PE3YJIbTaTa MPENOCTABICHUS MYHHIUIIAJIBHOU
ycayTH coctaBisieT 30 MUHYT.

11. Cpox 1 NOPSIOK PErUCTpalliU 3asABICHUS
0 IPEAOCTABIEHUN MYHULUIIAIBHON YCIYTH, YCIYTH OpraHu3aluu

Crnennanuct AQMUHHCTpALMY, BETYIINN IpUEM 3asBUTENEH, B TedeHHe 30 MUHYT:

1. IIpoBepsieT HOKYMEHTBI, YJIOCTOBEPSIONIME JIMYHOCTh 3asABUTENS], ITOJIHOMOYUS
3asiBUTEJISA, B TOM YUCJIE TIOJTHOMOYUS NIPEACTABUTES.

2. [IpoBepsieT NOAHOTY UH(DOPMALINU, U3TI0KEHHON B 3asIBJIICHUU.

3. YnocToBepsieT cBOEH MOANUCKHIO HA 3asBJIEHUH NIPAaBUIBHOCTD 3aIl0JIHEHUS.

Jlanee 3asBI€HHME HANPABISACTCA CIELUAIUCTY, OCYIIECTBIAIONIEMY OOpaboOTKYy,

PEruCTpalvIO U pacIpelelieHue MOCTYNaomEed KOPPECIIOHICHIIMHA, KOTOPBIM PErUCTPUPYET B
YCTaHOBJICHHOM IOPSIIKE 3asBJICHUE.

12. TpeGoBaHMs K TOMEIICHHUSIM, K MECTaM OKHJIaHUSI ¥ TIpUeMa
3asiBUTENEH, pa3MelIeHUI0 U ohopMIIeHUI0 HHPOpMAITUU

1. Ilpuem 3asBUTENEH OCYIIECTBISETCS B CIELMAIbHO BBIAEICHHBIX U1 3THUX LEJeH
MOMEIEHUX (3a71ax 00CTyKUBAHUS).

2. IIpucyTcTBEHHBIE MECTa BKJIIOYAIOT MeCTa Ul OXHJIaHWsA, UH(HOPMHUPOBaAHUSA, MTpHEMa
3asBUTENECH U 000PYayIOTCS:

- CUCTEMOW KOHJUIIMOHUPOBAHUS BO3/lyXa;

- IPOTUBOINOKAPHON CUCTEMOM U CPECTBAMH MOKAPOTYIICHMS;

- CUCTEMOM ONIOBEILIEHUS] O BOSHUKHOBEHNH YPE3BBIYAHON CUTYalUH.

3. Mecra wuHbOpMHpPOBaHMS, TpPEIHA3HAUYCHHBIC JI O3HAKOMJICHHS 3asBUTENCH C
MH(POPMALIMOHHBIMU MaTepHajIaMH, 000pYyIyIOTCS:

- UH(OPMAIIMOHHBIMU CTEH/IaMU;

- CTYJIBSIMH U CTOJIaMH JIJIsI BOBMOKHOCTH O()OPMIICHUS IOKYMEHTOB.

4. KoncynbpTHpoBaHHE (TpEAOCTaBICHHE CIPABOYHON WH(pOpMaluu) 3asBUTENEH
PEKOMEH/IyeTCsl OCYILECTBIIATh B OT/IEIBHOM KaOUHeTe.

5. Oxna mpuema 3asBUTeNEH JOJKHBI ObITH 000pYyJOBaHBl HH(DOPMALMOHHBIMU
TabJIMYKaMU (BBIBECKAMM) C YKa3aHUEM:

- (¢daMwiuM, HMEHH, OTYeCTBAa M JIOJDKHOCTU CIICLUAINCTa, OCYIIECTBIISIIOIIETO
IIPEIOCTABIIEHNE MYHULIUIIAIBHOMN YCIYTH;

- BpEMEHHU TepepbiBa Ha 00e/, TEXHUYECKOTO MepephIBa.

13. IToka3aTenn JOCTYITHOCTH M Ka4€CTBA MyHULIUIIAJIBHBIX YCIYT

C [enp0 OLEHKM JOCTYIMHOCTH M KadecTBa MYHHMIMIAIBHBIX YCIYT HCIOJb3YIOTCA
CJIEYIOLE UHIUKATOPBI U ITOKA3ATEIIN:

1. BO3MOXHOCTb c1aTh 3asBJICHHE 110 IPEABAPUTEIBHOM 3aIKCH.

2. BO3MOXHOCTH MONYyYUTh HH(POPMALMIO O XOJA€ MPEIOCTABICHUS MYHHIMIATbHON
YCIIyTH Ha caiite AJMUHHCTpAIIIH.

3. HUcuepnbiBatoiiee pazMelieHue HWHGPOpPMAlMU Ha 3JEKTPOHHOM CcaiTe, pa3MelleHHe
¢dbopM 651aHKOB U 3asBJICHUIN Ha HH(OPMALIMOHHBIX CTEHAaX AJMUHHCTPAIIH.

4. Y 10BIETBOPEHHOCTD HACEIEHNS MyHULUIIAILHON yCIIyTOM.



5. Hannuume npuOpUTETHOrO TMOpsAAKA IOJAa4YU 3asBICHUS MU BETEpaHOB Benukon
OTtedecTBEHHOM BOMHBI U MHBAIMIOB 1-i U 2-1 rpyIIL.

14. Nupie TpeOOBaHUs, B TOM YHCIIC YIUTHIBAIOIINE OCOOCHHOCTH MPEI0CTABICHUS
MYHHIIUITATFHON YCIIYTH B MHOTO(YHKIIHOHAIBHBIX IIEHTPAaX U 0COOCHHOCTH MPEI0CTaBICHUS
MYHUITUTIATFHON YCITYTH B 3JIEKTPOHHOU popme

Wubie TpeOoBaHMs K TOPSAAKY NMPEAOCTABICHNUS MyHUIIUIIAILHON YCIyTH YCTaHABIMBAIOTCA
B COOTBETCTBHUHM C COIVIAILIEHUEM O COTPYJHUYECTBE [0 OPraHU3alUU IIPEIOCTaBICHUS YCIyT Ha
06aze  MyHHUIMIAJIBLHOTO  OIOPKETHOro  yupexjaeHuss "MHOroQyHKIMOHAIBHBIA  LIEHTP
IIPEIOCTABJIEHUSI  TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHMIMNAIBHBIX  yciayr  CTapomojiTaBCKOTO
MYHUIIMTIATBHOTO paiioHa" (mamee - MODII), 3akiar0YeHHBIM MEXAYy aAMUHUCTpPAIHCH
I'menuHckoro cenbckoro mnoceneHus U MOIL[. CeaeHus 0 MyHMIMIAIBHOW YCIyre H
aMUHUCTPATUBHBIM pPETJIaMEHT MPEAOCTABICHNUs MYHHUIMNAIBHOW YCIYTM pa3MEIlarTCs B
denepanbHON  rocygapcTBEHHOM — uHpopmanmoHHoi — cucteme  "CBOAHBIM  peecTp
rOCy/IapCTBEHHBIX M MYHULUMNANbHBIX ycuayr (Qynkumii)" B cetn "UHrepuer"
www.gosuslugi.ru u Ha oduuuanbHOM mopTane AIMUHHUCTpanuu Bonrorpaackoil obmactu B
pasnene "['ocynapctBennsie ycayru'" B cetu "UHTEepHET" - www.volganet.ru.

Jlig  monydeHHMs  MYyHULMOAIBHOM  YCIYyrM B DJIGKTPOHHOM  BHJE  3asBUTEISIM
MIPEAOCTABIIACTCS BO3MOXKHOCTh HANPABUTh 3asBJIICHHE O IPEJOCTABICHUN MYHUIHUIIAJIbHON
ycIayru uepe3 (efepaibHyI0 TOCYJapCTBEHHYI0 MH(GOpPMaMOHHYIO cucTeMmy "EnuHbIi mopTan
rOCy/IapCTBEHHBIX W MYHUIUNAIBHBIX Yyciayr (QyHKUMH)" MyTeM 3alojHEHHs CIHelUalbHOMN
MHTEPAKTUBHOI (OpMBI, KOTOpas COOTBETCTBYyeT TpeboBaHusM denepanbHoro 3akoHa ot 27
mionss 2010 r. N 210-®3 "OOG opraHuzaluyd NPeJOCTaBICHHUS TOCYAApCTBEHHBIX W
MYHUIUNATIBHBIX ~ yCIyr" W HOPMAaTHUBHBIM  TpPeOOBAHUSAM  aJMHHUCTPAllMM  MOpTaja
(MunkomcBs3b Poccun), a Takxke obecrieunBaeT UACHTU(DUKALIMIO 3aBUTEIS.

II1. CocraB, nocjie10BaTeJIbHOCTh U CPOKH BbINOJHEHUS
aJIMUHUCTPATHBHBIX MPOUEAYP

1. PaccMoTpenue aamuHHCTpanued I['MEIMHCKOrO CelbCKOro TIIOCENEHHs 3ampoca
3asABUTCIIA U MMPEACTABIICHHBIX TOKYMCHTOB.

1.1.  OcHoBaHuMeM [UIsl NIPENOCTABIEHUS  MYHMLIMIAJIBHOW  YCIYI'M  SIBJISIETCS
IPEJCTAaBICHNE 3aIIPOCA 3aIBUTEIIEM.

3anpoc MOMKET HANpaBJATbCS 3asABUTEIEM [0 I04YT€, D3JIEKTPOHHOM IOYTE WU
MpEaACTABIATHCA JIMYHO B aAMHUHUCTPALUIO.

I[Ipu nuyHOM oOOpalieHUH 3asBUTENS CHELUAINCT AJMHHUCTPALMM  IPOBEPSET
COOTBETCTBHE 3a1poca TPEOOBAHUSAM.

CpoK BBINOJIHEHUS AAMUHUCTPATUBHON MIPOLIEAYPBI COCTABIAET 15 MUHYT.

1.2. 3anpoc mepenaercs CrenUanucTy aJIMHHHMCTPALAW, I PETHCTPAllUM B JKypHAJe
BXOJslIeN KoppecnoHAeHIMH. Ha 3ampoce 3asBUTENs NPOCTaBISAETCS MNOPSAAKOBBIA HOMED
3aIlKCH U J1aTa IpueMa.

IIpy mocTyruieHMu 3ampoca IOCPEACTBOM IOYTOBOHM, (DAaKCUMHMIBHOM CBSI3M U
AJIIEKTPOHHOM  TMOYTHI  MpPOBEpKa COOTBETCTBHSI  3ampoca  TpeOOBaHUSM, MPOBOJIUTCS
JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a TPUEM KOPPECIOHAEHIMHM B Ipoliecce paboThl ¢
AOKYMCHTaMH.

Cnenpanuct aAMMHHUCTPALIMKM NEPENAcT JOKYMEHThl B JIEHb HUX IOCTYIUIEHUS TJaBe
aIMUHUCTpallMd [ 'MENTMHCKOTO  CEeNbCKOro  IMOCENeHUs WIH  JODKHOCTHOMY  JIMILY,
UCTIOJIHAIOLIEMY ero 00s3aHHOCTH.

[Tocne paccMOTpeHHUs TJ1aBOW WIIM JIMIIOM, €ro 3aMelalolIuM, JOKYMEHTbl B T€UEHUE
OJTHOTO paboyvero JHs MepeaaroTcs CIeNHUaIUCTy Ha MPeI0CTaBICHHUE.

CpoxK BBINOJIHEHUS AMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPBI COCTABISET HE OoJiee IBYX JTHEH.
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1.3. B ciyuae BBISBJICHUS HECOOTBETCTBUS 3ampoca TPeOOBaHUSAM, CHEIHAIHCTOM
aJIMUHUCTPAllUd  TIOJATOTaBIMBAETCAd  yBeJOMJIeHME 00 OTKa3e B  IMPEJOCTaBICHHUU
MYHMIMIIAIBHON YCIyTU C YKa3aHUEM €T0 IPUYHHBI.

CpoK BBITIOTHEHHS a/IMUHUCTPATUBHOM MPOIIEAYPHI COCTABISET HE OoJiee S5 THEH.

1.4. YBenomieHne NoANUCHIBAECTCS TIaBOM aAMUHHMCTpALMM W HAIPaBIISIETCA IO TIOYTE
3asIBUTEIIIO.

CpOK BBITNOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLIEIYPHI COCTAaBIIsET HE Oosee 2 AHEH.

2. IloaroroBka u odopmieHre HHPoOpMaMu 00 OOBEKTaX HEABMXKMMOI'O MUMYIIECTBA,
HaXOJAIIMXCS B MYHHUIMNAIbHOH COOCTBEHHOCTH | 'MENMHCKOTO CeNbCKOrO TIOCENEHUs |
MpeHa3HaYeHHOI 0 /I Cauu B apeHIy.

2.1. llpup  Hanuuumum  3asBJICHHS,  COJAEPXKALLETO  JaHHbIE,  IO3BOJIAIOLIUE
uaeHTU(GUIUPOBaTh OOBEKT, CHEIHMATUCTOM aJIMUHUCTPALMU TOTOBUTHCS OTBET 3asBUTEIIO B
TeYeHue 7 JTHEH.

2.2. 1loArOTOBIECHHBIA OTBET NOAMMUCHIBACTCS TJIABOM AAMUHHUCTPALMU M TMPOXOJUT
PETUCTPALIMIO B J)KypHAJE UCXOISALIEH MOYTHI.

CpoxK BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MTPOLEAYPBI COCTABISET HE OoJiee 2 JHEH.

2.3. CnenuanucT aJMUHHUCTpallMU BbIJaeT MH(OpMaIuio 00 0OBEKTax HEIBMKUMOTO
MMYILECTBA, HAXOASIIUXCSI B MyHULIUIIATbHON COOCTBEHHOCTH U MPEAHA3HAUEHHBIX I CJa4U B
apeH/ly 3asBHUTENIO IMpPHU NPEAbSBICHUM MM JOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOUIETO JMYHOCTH (IS
¢dbu3znyeckoro JuI@a), WIK JOKYMEHTOB, MOJTBEPKIAIOUINX IOJHOMOYMS MpPEICTaBUTEINS
IOPUANYECKOTO JINLIA.

3asiBUTENb MIPU JIUYHOM TOJTYyUYEHUH OTBETA PACIUCHIBACTCS B MOJIYYEHUN JJOKYMEHTOB Ha
BTOPOM 3K3EMIUISIPE CONPOBOIUTENIBHOTO MUChMA.

CpoK BBITTOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHON Npoueayprl coctapiser 10 MUHYT.

2.4. B cay4ae eciu 3asBUTEIb 10 KAKMM-IMOO MPUYMHAM HE MOKET JIMYHO SIBUTHCS JUIS
MoJlydeHus: MH(GOpMalMu, OHAa MOXKET OBITh HampaBlieHa MO ModYTe (CHocod MOTydeHUs
MH(OPMAIIUH JI0JKEeH OBITh YKa3aH B 3a1poce).

2.5. B ciydyae HecoOmofeHUs TpeOOBaHWN K O(GOPMIICHHIO 3ampoca CHEIHATHCTOM
aIMMHHCTPALIMUA TOTOBUTCS OTKA3 B OKa3aHUHM MYHUIUIIAJIBHON YCIIyTH.

Cpok BBITIOJIHEHUST aAMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPBI COCTABIsET HE Ooee 7 AHEH

B ciydae orcyTcTBHs 00BeKTa B peecTpe (HEBO3MOXKHOCTU HAEHTH(UKALNU OOBEKTa)
CHELMATUCTOM aJMUHHUCTPAIMH MTOATOTABIMBAETCS COOTBETCTBYIOIIEE YBEIOMIICHHUE.

CpOK BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLIEIYPHI COCTAaBIsAET HE Oosee 7 AHEH.

2.6. OTka3 BU3UpyeTCs I1aBod [ METMHCKOTO CEIbCKOTO MOCETIEHHUS.

CpOK BBITMOJHEHUS aIMUHHUCTPATUBHOM MPOLIEIYPHI COCTABISET HE Ooiiee 2 AHEH.

IV. ®opMmbI KOHTpPOIA
3a UICIIOJIHEHUEM AIMUHUCTPATHBHOI'O perijiaMeHTa

1. [lopsigok ocyniecTB/IEHUS TEKYIIEr0 KOHTPOJIA

1.1. KouTtponb Haa coONIOACHHEM U HUCHOIHEHHEM TMIOJIOKCHUN HACTOSIIETO
AJIMUHUCTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa (Jajiee - TEKyIHWd KOHTPOJb) BO3JIOKEHAa Ha [naBy
['MenMHCKOTr0 CeNnbCKOTO MOCEIICHHUS.

1.2. B xoae TeKyiiero KOHTpoJIsi MpOBEPAETCS:

- cOOII0/IEHUE CPOKOB MCTIOTHEHHUS aIMUHICTPATHBHBIX MPOIIEYD;

- OCTIEA0BATEILHOCT UCTIOJIHEHHST aIMUHUCTPATUBHBIX TPOIIEYP;

- NPaBUJIBHOCTh MPUHATHIX PEIICHUH MPH MPEAOCTABICHUM MYHUIUINAIBHBIX YCIYT.

2. Ipyrue ¢)opMbI KOHTPOJIA
2.1. KoHTponmp HaJx KadyeCcTBOM M TIOJHOTOW MWCIOJHEHUS MYHHUIMIAIBHBIX YCIyT
BKJIIOYAET B ceOsl:



- MPOBEJICHUE IJIAHOBBIX U BHEIJIAHOBBIX MPOBEPOK C LENbIO BBISBICHUS U YCTPaHEHUS
HapyILIECHU! [IpaB 3asiBUTENEH;

- paccMOTpeHHe OOpalleHUul 3asBUTENEH, coAepKalluX Kaao0bl HA PElICHHs, TEeHCTBUS
(6e3neiicTBUE) MOKHOCTHBIX JIUI, PUHSATHAE PEIICHUH U MOATOTOBKA OTBETOB IO PE3yJIbTaTaM
paccMOTPEHUS TaKUX OOpaIEeHUI.

[leprognuHOCT, TMPOBEJACHUS TMPOBEPOK MOXKET HOCUTh XapakTep IIaHOBBINA
(ocymiecTBiIsieTcss Ha OCHOBAaHWHM KBapTAlbHBIX, TOAOBBIX IUIAHOB PabOT), BHEIUIAHOBBIN (110
KOHKPETHOMY OOpaIleHUI0 3asiBUTEIS).

2.2. Tlo pe3ynpTaTaM MPOBEACHHBIX MPOBEPOK B Clydyae BBISBICHUS HAPYIICHUW IpaB
3asBUTEJICH OCYIICCTBIISICTCS IPUBJICUCHUE BHHOBHBIX JIUIl K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUU
C 3aKoHOAATENBCTBOM Pocculiickoint denepaunu.

2.3. O mepax, NPUHATBHIX B OTHOIICHWM BUHOBHBIX JIMI], B TeueHue 10 mHel co IHS
NPUHATUSL TAKUX MEp, OTBETCTBEHHBIM CIEUUATUCT TOTOBUT MUCHMO 3a MOJNUCHIO [ TaBbI
I'MenuHCKOro CenbCKOro MocejaeHus 3asBUTEINI0, NpaBa U (UJIM) 3aKOHHbBIE HHTEPECHl KOTOPOTO
OBLTH HapYIICHBI.

3. OTBeTCTBEHHOCTh [0/LKHOCTHBIX JIMII 32 pelleHusi, aeiicreusi (0e3neiicTBus),
NPpUHUMAEMBIEC B X0/1€¢ HCITOJTHEHUA MYHUIIUNTIAJIBHBIX YCJIYT.

OTBETCTBEHHOCTh JOJKHOCTHOTO JIMIIA 3a pelleHus, JAeHcTBus (Oe3aeicTBus),
IIPUHHUMACMBIC B XOAC HCIIOJIHCHUA MYHHIHIAJIBHBIX YCIYI' 3aKpCIIVICHBI B HOH)KHOCTHOP'I
MHCTPYKIUH, & TAKKE HACTOSIIUM AJIMUHUCTPATUBHBIM PErJIAMEHTOM.

4. MoJiokeHnsi, XapaKTepusyouiue TpedGoBaHus K NMOPSAKY U ¢GopmMaM KOHTPOJS
HaI HPEIIOCTaB.]IeHI/IeM MyHI/IIIl/IIIaJII)Hle yc.JIyr, B TOM 4YucCJ¢ CO CTOpOHl)I rpamzlan, 170.¢
o0beIMHEeHUIT U OpraHu3aNuil

4.1. TpeOoBanus K TOPAAKY M (GopMaM KOHTPOJS HaA IpPerOoCTaBICHUEM
MYHHIMIAIbHBIX YCIYT BKIIOYAIOT B CEOs:

- paccCMOTpPEHHUE BCEX BOIPOCOB, CBA3AHHBIX C MPEJOCTAaBICHUEM MYHULIMIIAIBHBIX YCIyT
IIPU MIPOBEJICHUH TEKYIIEr0 KOHTPOJIS U TUIaHOBBIX IPOBEPOK;

- PacCMOTPEHHE OTAEIBHBIX BOIIPOCOB IIPU MTPOBEJEHUH BHEINIAHOBBIX MIPOBEPOK;

- paccMOTpeHue, MPUHATHE PEHIeHUH U OArOTOBKA OTBETOB Ha oOpallleHus 3asBUTEIIEH,
COJIepKALIHX JKaJ00bI HAa peleHus, 1eUCTBHS (0€31eHCTBH) JOIDKHOCTHBIX JIMIL.

3asiBUTENIM B paMKaxX KOHTPOJS HaJ TMPEIOCTABICHUEM MYHUIUMNAIbHBIX YCIYT:

- BIIpaBe MPEIOCTaBIATh JOMOJHHUTENbHbIE TOKYMEHThI MU MaTepHalbl Ju00 obOpamarbes ¢
pock0oii 00 ux UcTpeOoBaHNH;

- 3HAaKOMHUTBCS C JOKyMEHTaMH M MaTepuajJaMu II0 BOIpPOCaM HCIOJHEHMS
MYHHIIMIAJIBHBIX YCIYT, €CIM 3TO HE 3aTparuBaeT IpaBa, CBOOOJbI M 3aKOHHBIE HWHTEPECHI
JPYTUX JIMIL;

- oOpammartbest ¢ kano0oi Ha MPUHITOE PEIICHHE WK Ha JeicTBre (Oe31eiicTBre)
JOJDKHOCTHBIX JIML, OPTraHa, y4acTBYIOLETO B IPEJOCTABIEHUN MYHULIMIIAIIBHBIX YCIIYT, B XOZ€
MIPEIOCTAaBIICHUS! MyHULIUIIATBHBIX YCIYT B 10cyZeOHOM (BHECY1€0HOM) MOPSIKE B
COOTBETCTBHUHM C 3aKOHOAATEIBCTBOM.

V. docyneOHblii (BHeCy1eOHBbIH) MOPSAIOK 00:KaT0BAHUSA PelIeHUI U AeicTBH
(0e3neiicTBHUS) OpraHa, Npea0CTABJIAIONIEr0 MYHHIMIIAJBHYIO YCIYTY, a TAKKe
JAOJIKHOCTHBIX JIMI MJTM MYHUIMIAJBHBIX CJYKALIHX.

1. 3agBuTenu HMMEIOT MpaBO Ha OOXKanoBaHWE MAeHcTBUS (Oe3ACHCTBUS), pPEIICHUMA
JOJDKHOCTHBIX JIUI] AJIMUHUCTpAIMU | MEITWHCKOTO CENhCKOTO IOCETICHUS, MPUHATHIX B XOJIE
MPEA0CTABICHUS MYHULIUTIAIbHON YCITYyTH.

[Tpuém 3asiBuTeneit ocymectsiseT [ naBa ['MEIMHCKOrO CENbCKOTO MOCENEHUS.



2. T'maBa 'MENIMHCKOTO CEIbCKOTO MOCENEHHs 00s3aH BBICIYIIATh MPETCH3UH 3asiBUTEIS,
MIPUHSATH pelIeHre 00 000CHOBAaHHOCTH OOparieHust (3Kaao0b).

B ciyuae obGocHoBaHHOCTH oOpamieHuss (xkanoObl) I7maBa I'MENIHMHCKOTO CEJIbCKOTO
MOCENICHUS] TPUHUMAET MEpbl MO W3MEHEHUIO NEHCTBUI M pelIeHUH, MOBJIEKIIUX 3a CO0Oi
oOpareHue (kanoOy) 3asBUTEINs, B Te€UeHHE pabodero JHS.

B xypnane mo pabGore ¢ oOpamieHusiMu TpaxnaaH ¢ukcupyer ¢GakT oOpallieHuss u
pe3yJIbTaThl €r0 pACCMOTPEHHSI B TeUeHUE pabouero JIHs.

B cnyuasx, xorja npuHATHE pelieHuss 00 OOOCHOBaHHOCTH oOpamieHus (3kano0bl)
3aTPYyIHEHO WM 3asBUTENb HE YJ/OBJIETBOPEH IOJYYECHHOH B XOJ€ YCTHOTO pa3bsICHEHUS
uHpopMalmel, TO 3asgBUTENIO JAeTCsl NMHUCbMEHHBIM OTBET MO CYIIECTBY IOCTaBJICHHBIX B
oOpallleHuH BOIIPOCOB.

B crydae yctaHOBJIEHHS B X0/1€ WJIW TI0 Pe3yJIbTaTaM pacCMOTpPEHHs oOpamieHus (>3kao0bl)
NPU3HAKOB COCTaBa aJMMHUCTPATHMBHOTO TPAaBOHAPYIICHUS WM MpecTymyieHus [aBa
['MenMHCKOro cenbCKOro MOCeIeHHs] He3aMeJIMTENbHO HaIpaBIeT UMEIOIIUECs] MaTepHualbl B
OpraHbl IPOKYpaTyphl.

3. OOpamenue (kamoba) momaercss B MUCbMEHHOW (opme Ha OyMaKHOM HOCHTENE, B
3JIEKTPOHHOM (opMe B AJMUHHUCTPALIHIO.

OO6pamenne (kano0a) MOXKET OBITh HAMpPaBJICHO IO TOYTE, IO AJIEKTPOHHOW TOYTe,
o(urmansHoOro caifta I'MEIMHCKOTO CEIBCKOTO MOCEICHUS, EJMHOTO opTaja TOCYAapCTBEHHBIX
Y MYHHIATIIBHBIX YCIYT JIMOO PErHOHAIBFHOTO TOpTajia TOCYJApCTBEHHBIX M MyHHIIMTIATBHBIX
YCIIYT, @ TAK)Ke MOXKET ObITh IPUHATA MPHU JIUUHOM MTPUEME 3asIBUTEIIS.

O6pamenue (kayoba), MOCTYNHBIIEE B AJIMUHHUCTPAIMIO, TOJICKUT PACCMOTPEHHUIO
JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, HAJIeJICHHBIM MOJHOMOYHMSIMU TI0 PAaCCMOTPEHHUIO a0, B TEUEHHUE
MATHAALATH pabouyMx JHEH co JOHA ero perucrpauud, a B ciydae OOKaloOBaHUS OTKaza
AZIMMHUCTpAIMH, TOJHKHOCTHOTO JIMIa AJIMUHUCTPAIIUH, TPEJOCTABIIAIONIET0 MYHUIUITAIbHYIO
yCIIyTy, B MpUeMe JOKYMEHTOB y 3asBUTENs JTUOO B MCHPABIECHUHU JOMYIIEHHBIX ONEYaTOK U
omKOOK WM B CiIydae 00KaloBaHHs HapyLIeHUs YCTAHOBJIEHHOT'O CPOKa TaKUX MCIIPABICHUM -
B TE€UEHHUE MATH paboynX JHEH CO THS ero perucTpauu.

4. XKanoOa 1oKHA COEPKATE:

1) HauMeHOBaHUE OpraHa, MPeJOCTABIISIONIEr0 MYHHUIIUIIAIBHYIO YCIYTY, TOJKHOCTHOTO
ovna  AJMUHUCTpalMM, JIMOO MYHHUIMIAIBHOTO — CIYXAlllero, pemeHus W JACUCTBUS
(Oe3nelicTBUE) KOTOPBIX 00XKAITYIOTCS;

2) ¢amunmio, UMsl, 0T4ECTBO (IOCIIEHEE - IPU HAJIMYMH), CBEJICHUS O MECTE KUTEIbCTBA
3asBUTENS - GU3NYECKOTO JIMIA JTM00 HAMMEHOBAHUE, CBE/ICHUSI O MECTE HAaXOXKACHUS 3asBUTEIIS
- IOpUIMYECKOrO JIUIA, a TaKkke HOMep (HOoMepa) KOHTaKTHOro TenedoHa, aapec (aapeca)
AIIEKTPOHHOH MOYTHI (ITPH HAJTMYUH) M TIOYTOBBINA apec, M0 KOTOPHIM JIOJDKEH OBITh HallpaBlieH
OTBET 3asIBUTEJIIO;

3) cBeaeHus 00 OOKadyeMbIX peIIeHUsX M JeHCTBUSX (Oe3aeiicTBUM) AIMUHHCTpAIH,
JOJDPKHOCTHOTO JIMIA AJIMUHHUCTPALIUH, TH00 MyHULIMTIATBHOTO CIIY>Kalllero;

4) noBOJBI, HA OCHOBAaHUHM KOTOPBIX 3asBUTENIb HE COIVIACEH C PELIEHHEM U JIEHCTBUEM
(Oe3neiicTBueM)  AJAMUHUCTpalMM,  JOJDKHOCTHOTO — JHMIA  AJMUHHCTpauuu,  JH0O
MYHHIIMIIAJIBHOTO CyXallero. 3asBUTENIEM MOTYT OBITh MPEICTAaBJICHbI JOKYMEHTHI (IIpU
HAJIMYMN), TOJITBEPHKIAIOIINE JJOBO/IBI 3asIBUTEIIA, JIMOO UX KOTIHU.

5. Tlo pe3ymbraram pacCMOTpPEHHUS KaJIOObl AJMUHHUCTpAIMs TMPUHUMAET OJHO W3
CHEAYIOLIUX PELICHUN:

- YIOBJIETBOpsieT XajloOy, B TOM uucie B (QOopMEe OTMEHbI MPHUHATOIO pEUICHMUS,
UCTIPABJICHUS JOMYIICHHBIX AJIMUHHUCTPALMEH OMeyaToK U OMIMOOK B BBIJAHHBIX B pe3yjbTaTe
MPEIOCTABIICHUS! MYHMIMIIAJIbHOW YCIYI'M JIOKyMEHTax, BO3BpaTa 3asBUTENIO0 JIEHEKHBIX
CPEACTB, B3UMaHME KOTOPbIX HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMH IIPABOBBIMHM aKTaMH
Poccuiickoit ®enepanuy, HOPMAaTUBHBIMU TIPAaBOBBIMHM akTamu Boirorpajackoit obnactw,
MYHUIIUNAJIBHBIMU TIPAaBOBBIMH aKTaMHU OPTaHOB MECTHOTO caMoympaBieHus [ MeTuHCKOro
CEJIbCKOTO MOCEJICHUS, a TAKXKE B UHBIX (popmax;



- OTKa3bIBAET B YAOBJICTBOPEHUH KaJIOOBI.

He mo3nnee nHA, cleAyromiero 3a AHEM MPUHSTHSA PEIICHUs, 3asABUTENI0 B NMHUCbMEHHOM
(dbopMe U 110 JKETaHUIO 3asBUTEIIS B AJIEKTPOHHON (popMe HampaBiiseTcsi MOTUBUPOBAHHBIN OTBET
0 pe3yJibTaTaX PacCCMOTPEHHUS KaJIOOBbI.

6. B ciaywae eciu B NHMCbMEHHOM OOpallleHMH HE yKa3aHbl (aMWIus TpakJaHMHA,
HaIpaBHBILEro oOpallleHne, 1 MOYTOBBIM aapec, M0 KOTOPOMY JOJDKEH ObITh HalpaBieH OTBET,
OTBET Ha O0OpallleHue He AAeTCsl.

7. JomxHOoCTHBIE Hlla AJIMUHUCTPALMKA HECYT OTBETCTBEHHOCTHb 3a CBOEBPEMEHHOCTb U
OOBEKTUBHOCTh NMPUHUMAEMBIX pPELICHWH MO oOpaiieHusM (kanobam) 3asBUTEIEH COTIacHO
NeHCTBYIONIEMY 3aKOHOATENbCTRY.



ITpunoxxenune N1

K AZIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY
bopma N1

VIHTEepHEeT-KOHCYJIbTalMsa 10 BONPOCY MNPelOoCTaBJIeHMS MYyHMLUMIIAJILHOM yCIIyTHU
"I[IooTrOoTOBKa I'PalOCTPOMTEJIBHOTO IIJIaHa 3eMeJIbHOTO ydacTka'

Komy: AmnMmHMCTpaumsa I'MENIMHCKOI'O CEeJIBCKOI'O IIOCEeJIeHUA

damuis, UM, OTYECTBO
(Ha3BaHME OpPraHU3aIIN)

Anipec peructparuu (o MecTy pa3MeIieHus,
JKUTEIIbCTBA), KOHTAKTHBIN Terne(oH

AJpec JIeKTPOHHOM MOYTHI JJIsl OTBETA

Cdopmynupyiite Bam Bonpoc, ykaxute
HE00XO0IMMBbIE /1711 OTBETa KOHCYJIbTaHTa
0COOEHHOCTH, €CIIH OHU UMEIOTCS

BummMmaHMe :

1. IOna nojiydeHUsa KOHCyJIbTauuu (oTBeTa) :

- BaloJIHMB BCe IoJjiga GOpMbl, 3alaVTe MHTepecyoumy Bac Bomnpoc;

— BalOoJIHEHHYI O(opMy COXpaHUTe Kak JIOKyMeHT B ¢opmMaTre MS Word c
HaspaHueM "KoHCYyJbTaumsa.doc";

- OTKPOMTE YCTAHOBJIEHHY B BalleM KOMNBIOTEPE IIOUYTOBYI NPOTPaMMy;

- CKOMIUPYUTE SJeKTpOHHBINM aapec gmelinka@yandex.ru.

U BCTaBbTe ero B noje "Komy";

- B noJye "Tema" Hanummure "KOHCyJbTauma";

- BJIOXMTE B BJIEKTPOHHOEe nMcbMO @Qamun "koHcynbrTauug.doc" m oTnpaBbTe
BJIEKTPOHHOE NMCHMO.

2. [lpoBepbTe HaNMUMe B CBOEM DBJIEKTPOHHOM I[I0YTe yBEIOMJIEHMS OT ampecara
O MNOJIydeHMM Bamero sJIEKTPOHHOTO NMChMA.

3. CneumanmucT B TeueHMe 14 paboumx IOHEM [OCJe MNOJIydeHMA 3alpoca OTBETUT
Ha yKa3aHHBM BaMy B3JIEKTPOHHEIN anpec.
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	Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица (индивидуальные предприниматели), граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане (далее - заявители).
	3. Информирование заявителей о порядке
	предоставления муниципальной услуги
	1. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальных услуг является уполномоченный специалист Администрации Гмелинского сельского поселения (далее –специалист Администрации).
	Прием заявки и выдача результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется в Администрации Гмелинского сельского поселения.
	Администрация:
	Юридический адрес: Волгоградская область, Старополтавский район, с. Гмелинка, ул. Космача, д. 56.
	Почтовый адрес: 404 20_ Волгоградская область, Старополтавский район, с. Гмелинка, ул. Космача, д. 56.
	Телефон/факс: (84493) 4-81-32; (телефон для справок): (84493) 4-81-32.
	График приема: Понедельник – Пятница, с 8-00 до 16-00.
	Выходные дни: суббота, воскресенье. Перерыв на обед с 12:00 до 13:00 час.
	Сайт: :// gmelinskoe – sp.ucoz. ru/
	E-mail: gmelinka@yandex.ru.
	2. Заявители имеют право получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в Администрации, на сайте, при личном посещении специалистов Администрации согласно графику работы приемов для консультаций, а также направив запрос по электронной почте: gmelinka@yandex.ru.
	Сведения о ходе предоставления услуги получаются от Администрации по электронной почте.
	3. На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема документов на предоставление муниципальной услуги, размещается следующая информация:
	- текст настоящего административного регламента;
	- бланки и образцы оформления заявлений, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	- месторасположение, график (режим) работы, адреса, номера телефонов, адрес электронной почты органов, в которых заявители могут получить необходимую информацию;
	- местоположение органов и организаций, предоставляющих необходимые и обязательные услуги.
	4. В целях получения консультации по электронной почте на электронный адрес gmelinka@yandex.ru.
	направляется заявление по установленной форме 1 (приложение N1).

	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	1. Наименование муниципальной услуги
	"Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду".
	2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Муниципальные услуги непосредственно предоставляет, до установления иного, Администрация Гмелинского сельского поселения.
	3. Результат предоставления муниципальной услуги
	Результатом предоставления муниципальной услуги является - предоставление заявителям информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду в следующем объеме:
	4. Срок предоставления муниципальной услуги
	5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
	- Федеральный закон от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	- Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 30 августа 2011 г. №424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»;
	6. Перечень документов, необходимых
	для предоставления муниципальной услуги
	3) Запрос заполняется на русском языке, рукописным, машинописным способом.
	Оснований для отказа в рассмотрении обращений нет.
	8. Перечень оснований для отказа
	в предоставлении муниципальной услуги
	- несоблюдение требований к оформлению запроса.
	9. Порядок, размер и основания взимания платы
	за предоставление услуг
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
	10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
	о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления на получение муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.
	11. Срок и порядок регистрации заявления
	о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации
	Специалист Администрации, ведущий прием заявителей, в течение 30 минут:
	1. Проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя.
	2. Проверяет полноту информации, изложенной в заявлении.
	3. Удостоверяет своей подписью на заявлении правильность заполнения.
	12. Требования к помещениям, к местам ожидания и приема
	заявителей, размещению и оформлению информации
	1. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (залах обслуживания).
	2. Присутственные места включают места для ожидания, информирования, приема заявителей и оборудуются:
	- системой кондиционирования воздуха;
	- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
	- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
	3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
	- информационными стендами;
	- стульями и столами для возможности оформления документов.
	4. Консультирование (предоставление справочной информации) заявителей рекомендуется осуществлять в отдельном кабинете.
	5. Окна приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
	- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
	- времени перерыва на обед, технического перерыва.
	13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	С целью оценки доступности и качества муниципальных услуг используются следующие индикаторы и показатели:
	1. Возможность сдать заявление по предварительной записи.
	2. Возможность получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги на сайте Администрации.
	3. Исчерпывающее размещение информации на электронном сайте, размещение форм бланков и заявлений на информационных стендах Администрации.
	4. Удовлетворенность населения муниципальной услугой.
	5. Наличие приоритетного порядка подачи заявления для ветеранов Великой Отечественной войны и инвалидов 1-й и 2-й групп.
	Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется возможность направить заявление о предоставлении муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" путем заполнения специальной интерактивной формы, которая соответствует требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и нормативным требованиям администрации портала (Минкомсвязь России), а также обеспечивает идентификацию заявителя.

	    III. Состав, последовательность и сроки выполнения
	административных процедур
	- скопируйте электронный адрес gmelinka@yandex.ru.



