AIMUHUCTPAIIUS

I'MeIMHCKOT0 CEeIbCKOI0 ITOCEICHUS

CrapononTaBckoro MyHHIIMTIIAIBHOTO paiioHa Bonrorpaackoit obmactu

INHOCTAHOBJIEHHE

OT « 22 »uroHa 2012 r. Ne 99

«O0 yTBep:KI1eHNH AIMHHUCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa MCHOJHEHUs MYHHULIMIAJIbHON YyCJIyru
«IIpenocraBienne [a0cTyna K CIOPaBOYHO —
MOMCKOBOMY anmnapary Ou0JHOTeK, 0a3aM JaHHbIX
MYHUIIUNATbHBIX OM0JTHOTEK»

B cootBercTBUu ¢ @enepanbHbM 3akoHOM OoT 27 utonsg 2010 roxa Ne 210-03 «O6
OpraHU3alMH MPETOCTABICHUS TOCYAaPCTBEHHBIX M MYHHUIIUIIAIBHBIX YCIYT», MOCTAaHOBJICHUEM
aaMuHUCTpanuu ['MenuHckoro cenbekoro nocenaeHust ot «30» mas2011 r. Ne51 «O nopsiake
pa3pabOTKHU U YTBEPKICHHUS aIMUHACTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MPEI0CTABICHHMS
MYHHIIUIIATBHBIX YCIYT (MCIIOTHEHUS MYHUIIMTIAIBHBIX (DYHKIINN)»,

ITOCTAHOBIAET:

1. VTBepautb aJAMUHUCTPATUBHBIM pPETJIAMEHT HUCIOJHEHHS MYHUIUNAIBHON  yCIyTH
«IIpexocTaBjieHue O0CTYyNna K CIHPABOYHO — IMOMCKOBOMY amnmapary Ou0JMoTeK, 0azam
JAHHBIX MYHUIIUNIAJIbHBIX OM0IHOTEK

COTJIACHO mpuitoxkeHuto Nel

2. AAIMUHUCTPATUBHBIA pErjaMeHT MCHOJHEHUs MyHUIMnaasHou ycinyru «IlpenocraBiienue
AOCTYNa K CHPAaBOYHO — TMOMCKOBOMY ammapatry Ou0JmoTek, 0a3aM JaHHBIX
MYHMIHNAJIbHBIX OMOIHOTEK»  OOHApOJAOBaTh B YCTAaHOBJIECHHBIX MECTaX U Pa3MECTHTh B
cetu MHMHTepHeTr Ha caillTe aJAMHUHUCTpPALMU ['MEIMHCKOrO CEJIbCKOrO IOCEJICHUS
CrapononaTaBcKoro MyHUIIUIIATIBHOTO paiioHa.

3. OTBETCTBEHHOCTh 3a MCIIOJHEHHWE JAaHHOTO I[IOCTAaHOBJICHUS BO3JOXHUTHh Ha
oubnuorekaps ['menuackoit 6ubauorexku byrenuny /I[.1O..

4. [locTaHoByieHHE BCTYNAET B 3aKOHHYIO CHJIY C MOMEHTA MOAMUCAHUS.

I'naBa I'MesiMHCKOTO
CeJIbCKOI0 MOoCeJIeHUs MLIL. byrenun



IIpunoxxenne Nel

K ITIOCTAaHOBJICHHUIO aIMUHUCTPALIUN
I'METMHCKOTO CEITBCKOTO MOCEIEHUS
«22» nrons 2012 r. Ne 99

AJIMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT
HCIOJTHEHUsSI MYHHMIMIIAJBHON yCIyru
«IlpexocTraByeHue A0CTyNna K CIPAaBOYHO-NIOMCKOBOMY anmnapary 6uéJamnorek, 6azam
JAHHBIX MYHUIUITAJIbHBIX OMOJIHOTEK»

I. O0ue moJ10KeHUA
1. [IpenMeT peryaupoBaHus aIMHHHCTPATHBHOTO PETJIaMEeHTA

AJIMUHUCTPATHBHBIM  pErJaMeHT TI0  TPEJAOCTABICHHIO MYHHIUMAIBHOW  YCIYTH
«[IpenocraBnenue nocTyna K CHpPaBOYHO-TIOMCKOBOMY ammapaTy OuOinoTek, 0a3aM JaHHBIX
MYHUITUTIATIBHBIX OMOIMOTEK» (l1ajiee — perjaMeHT), pa3paboTaH B IENAX peau3aliy IpaB
rpaxjaaH Ha OMOIMOTeYHOE 00CTy>KUBaHHE, MOBBIIICHNS Ka4eCTBA UCHOIHEHUS U JOCTYIMHOCTH
pe3yIbTaTOB TPEIOCTABJICHUS MYHHIMIIAIBHOW YCIYTH MO TPEAOCTaBICHHIO JOCTyNa K
CIPaBOYHO-TIOMCKOBOMY almapaTy MYyHHIMIAIbHBIX OuONIMOTEK, OazaM JaHHBIX (nanee —
MyHHUIMNaJgbHas yciyra). CnpaBouHo-mouckoBblii anmapaT (ganee CIIA)-coBOKYNMHOCTB
MH(POPMALIMOHHBIX MAaCCHUBOB, COJCpXKAIUX JaHHBIE 00 aapecax XpaHEHUs B MH()OPMAIMOHHO-
MIOWCKOBOW CHUCTEME JOKYMEHTOB C OIPENEICHHBIMH TOWUCKOBBIMH OOpa3llaMu JIOKyMEHTa
(I'OCT 7.73-96 «mouck u pacnpeznencHue uHGopmanuu. TepMuHbl U onpeneneHus» m.3.1.5).
baza manHBIX — HAOOp MaHHBIX, KOTOPBIA JOCTATOYCH Il YCTAHOBIICHUS LIENN M TPEIOCTaBICH
Ha MAIIMHHOM HOCHTEJIE€ B BHJE, IO3BOJIAIONIEM OCYIIECTBUTh aBTOMATH3HPOBAHHYIO
nepepaboTky cozaepsxkamieiics B HeM uHbopmarmu (COCT 7.73-96 «mouck m pacmupeneicHue
uHpopmanuu. TepMuHbl U onpeaeneHus» 1m.3.3.1).

AZIMUHUCTDATHBHBI  PETJIAMEHT  OINpENeNsieT CPOKH M TOCJIEI0BATEIbHOCTD
aJIMUHUCTPATUBHBIX JIEHCTBUH W TpOLEAYp MO MPEJOCTaBICHUI0 MYHHUIMIAIBHON YyCIyTH,
CTaHIApT €€ MPEAOCTABICHHS.

2. Onucadue 3asiBUTEIIEN

[TomyuaTensMu MyHUIMIAIBHOM YCIyTH SIBISIOTCS (U3MYECKHE M IOPUIMYECKHUE U
(manee - 3asiBUTENHN).

3. TpeGoBanus K MOPSAAKY UHPOPMUPOBAHUS O TOPSIIIKE
MIPEIOCTABIICHUS! MyHUIIUIIATBHON yCIyTH

1. OTBETCTBEHHBIM 3a MPEIOCTABICHHE MYHHUITUNAIBHBIX YCIYT SBISICTCS CIIEIIUATUCT
OuOIMOTEKH (J1anmee —CIeranTucT OUOIHOTEKN ).

[Ipuem 3asgBKM W BbIaYa PE3yJBTATOB TMPEIAOCTABICHUS MYHUIUIIAIBHON YCIyTH
ocymiecTBisieTcss B [ METMHCKOM cenbCckoil OMOIMoTeKe.

IOpuanaeckuit aapec: Bonrorpanackas obmacts, CtapormonaTaBckuil paiioH, c. ['menuHKa,
yi. CoBerckas, 1. 44.

[TouroBerit aapec: 404 200 Bosrorpaackas o6mactb, CTapornoiTaBCKUN paloH, C.
I'menunka, yn. CoBerckas, 1.44 .

Tenedon/dakc: (84493) 4-83- 75; (tenedon mist cpaBok): (84493) 4-83-75.

I'padux npuema: ITonenensauk — [Isaramma, ¢ 8-00 mo 17-00.

Beixognsie nuu: cy66ota. [lepepriB Ha o6en ¢ 12:00 mo 13:00 gac.



Caiit: http:// gmelinskoe — sp.ucoz. ru/

E-mail: gmelinclub@mail.ru.

2. 3agBUTENM UMEIOT MPABO TNOJIYYUTh HHGOPMAIMIO O TOPSIKE IPeTOCTABICHUS
MYHHUITUTIATBHON YCIIyTH Ha WH(GOPMAIMOHHBIX CTEHAAX B AIMHHHCTpAIlUH, Ha CaliTe, MpH
JIMYHOM TOCEIICHUH CIEIUATUCTOB AJMUHUCTPALMU COTJIACHO TpaduKy pabOThl MPUEMOB AT
KOHCYJIbTAIIN, a TaKXKe HalpaBUB 3aI1poc 110 3JIEKTPoHHOM rourte: gmelinclub@mail.ru.

CBefeHUsT O XOJ€ NPEAOCTABICHHS YCIYyTH MOJIy4aroTcs OT AJIMUHHUCTPALUU TI0
AJIEKTPOHHOM MOYTE.

3. Ha wuHpOpMalMOHHBIX CTEHAAX B IOMENICHHSX, MpEeIHA3HAUYEHHBIX JUII IpHeMa
JOKYMEHTOB Ha TMPEIOCTaBIEHUE MYHHUIMIAIbHOW YCIYTH, pa3MellaeTcsl Cleayromas
uHpOpMaIIUS:

- TEKCT HACTOSIIECTO aMHUHUCTPATHBHOTO PETIAMEHTA,

- OmaHku W oOpasipl opopMIICHUS 3asBICHUN, HEOOXOAMMBIX Ul TPEIOCTABICHHUS
MYHUITUTIATIBHON YCITyTH;

- MecTopacroyiokeHue, rpapux (pexum) paOoTbl, ajgpeca, HOMepa TeleQOHOB, ajpec
AIIEKTPOHHON TIOYTHI OPraHOB, B KOTOPBIX 3asBUTENM MOTYT IMOJYYUTH HEOOXOIMMYIO
MHPOPMALIHUIO;

- MECTONOJIOKCHHE OpPraHOB W OpTaHU3aIlMid, NPEAOCTABISIONIMX HEOOXOIUMBIE H
o0s13aTeNbHbIC YCITYTH.

4. B mensix modydeHHs KOHCYJbTAllMA IO SJEKTPOHHOW MOYTE Ha SJIEKTPOHHBIN ajpec
gmelinclub@mail.ru.

HaIpaBJIseTCs 3asBJIEHUE 110 YCTaHOBJIEHHOM Qopme 1 (mpunoxenne N1).
3asBieHMe, HE UMEIOIIee CBEJICHUI B 0JTHON U3 rpad, He paccMaTpuBaeTcs. OTBET HampaBIsIeTcs

Ha 3JIEKTPOHHBINA aJIpeC 3asBUTENS CIIEHHUAIUCTOM AJIMUHUCTpAUWU B TeueHue 14 nueil.

I1. Cranpapr npeaocraBjieHus MyHHIMIIAIbHOH YCJIYI'H
1. HaumeHoBaHME MyHUIIMNIAIBHOW YCIYTH

"[IpenocraBieHue A0CTyIa K CIPaBOYHO-MIOMCKOBOMY ammapary ou0ianoTek, 6azam
JTAHHBIX MyHHUIIMIIAIbHBIX OUOIMoTeK" .

2. HanmeHoBaHue oprasa, peA0CTaBIISIIOIIEr0 MyHUIMIIAIBHYIO YCIYTy

MyHununanbHple yCIyrd HEMOCPEICTBEHHO MPEIOCTaBISET, JO YCTAHOBIEHUS HWHOTO,
MYHHIIMIIATIbHOE Ka3eHHOE yupexkaeHne «I MeInHCKoe KyIbTypHO-A0CYyTroBo€ 00bEIMHEHHUE.

3. Pesynbrar npeaocTaBieHns MyHULIAIAIBHON YCIyTH

Pe3ynpTaTom npenocTaBieHNss MyHUIUITATBHON YCITyTH SIBIISICTCS:

1) mnpemocraBneHMe JOCTyHa YHUTATeNsIM K CIPAaBOYHO-TIOMCKOBOMY  ammapary
OnOMMoTeKn u 0a3aM JTaHHBIX;

2) monyyeHue 3asBUTeNeM HH(popMmanmu (6ubnuorpaduyeckux pecypcoB OHOIMOTEKN),
coJIep KaIIeicsl B CTPaBOYHO-TIOMCKOBOM amnmapare u 0azax JaHHBIX OMOJIIMOTEKH;

3) cBOOOAHBIN M PaBHBIA JOCTYN HOJydarened MyHHIMIAIBHOW YCIYrM K CIIPaBOYHO-
MMOMCKOBOMY ammapary u 6a3zaM JaHHBIX CIIeNUaTbHON OMOTHOTEKH;

4) nmpenocTaBlieHUs] MyHHUIIMIIAIBHBIE YCIYTH B 3JIEKTPOHHOM BHJIe OMOIHOrpaduueckoro
CTIHCKa JOKYMEHTOB I10 TeME 3arpoca

4. Cpok nperocTaBiIeHUsI MyHUIUIIAIBHOW YCIyTH

4.1. Yciyra npegocTaBisieTcsl B TCUEHHE 15 MUHYT.


consultantplus://offline/main?base=RLAW180;n=66711;fld=134;dst=100233

4.2. IlpenocraBneHue yciayru NPOU3BOAUTCS B CPOKH, onpeneneHHble [loctaHoBIEHNEM
Munuctepctsa Tpyaa ot 03.02.1997 r Ne 6 «O06 yTBep)ACHUHU MEXOTPACIEBBIX HOPM BPEMEHU
Ha paboThl, BEITIONHSEMBIE B OMOTHOTEKAX).

4.3. OobecrnieueHne TOCTyMa K SJIEKTPOHHOMY KAaTajoTy B TOMEIICHHSIX OHMOJMOTEKH
3aBHUCHUT OT 3arpy>KEHHOCTH KOMIIBIOTEPHOT'O 000PY/I0BAHUSI.

4.4. llpenocraBieHue YCIYrH uepe3 CeThb HMHTEPHET M BbIBOJ HH(OpMalMM Ha
KOMIIBIOTEp TI0JIb30BAaTENsl IPOU3BOJIUTCS B CPOKH, 3aBUCSIIME OT CKOPOCTH CETH, €€
MIPOITYCKHOM CIIOCOOHOCTH, 3arpy’>KEHHOCTH cepBepa OMOIMOTEKH

5. IlepeyeHbr HOPMATHBHO-IIPABOBBIX AKTOB, HETIOCPEACTBEHHO
PeryIupyoIMMX MPeA0CTaBIEHHEe MYHULIUIIAILHON YCIIyTH

[IpenocTtaBieHne MYHULIMNANBHONM YCIYTM OCYIIECTBIISIETCS B  COOTBETCTBUU  CO
CJIEYIOIIMMU HOPMAaTUBHBIMU ITPAaBOBBIMU aKTaMU:
- I'paxxnanckuii konekce Poccuiickoit denepanuu;
- ®enepanbhbiii 3aKk0H PO o1 29.12.1994 Ne 78-D3 «O 6ubauoTedHOM Aeiey;
- ®enepanbHblil 3aK0H OT 29.12.1994 Ne 77-03 «O06 00513aTeIbHOM IK3EMIUISIPE T0KYMEHTOBY; -
- ®enepanpHblii 3akoH oT 27.07.2006 Ne 149-®d3 «OO0 unHbopmanuu, HHGOPMALUOHHBIX
TEXHOJIOTUSIX U O 3aIIUTe HH)OPMAITII»;
- @epepanbubiii 3akoH oT 27.07.2010 Ne 210—®d3 «O6 opraHuzanuu MNpeaoCTaBICHUS
roCy/IapCTBEHHbIX 1 MyHULMNAIBHBIX yciyr»; denepanpHselii 3akoH oT 02.05.2006 Ne 59-03 «O
MopsIKe paccMOTpeHust oOpaieHus rpaxaan Poccuiickoit @eneparumy;
- nocta”oBnenue IlpasurensctBa PO ot 24.07.1997 Ne 950 «O6 yrBepxkaeauu [lonoxeHus o
roCy/1IapCTBEHHOM CHUCTEME Hay4YHO-TEXHHUUECKON MHPOpMAIII;
- mocrtaHoBieHue MunucrepctBa Tpyaa PO ot 3.02.1997 Ne 6 «OO06 yTBepxaeHUU
MEXOTpacieBbIX HOPM BPEMEHU Ha PaOOTHI, BBHIIIOJIHSAEMbIE B OMOINOTEKAX»;
- nuceMo MuHoOpazoBanus P® ot 23.01.2002 Ne 27-31/11 «O6 obecneueHun ydeOGHO-
BOCIIMTATEIBHOIO Tpolecca U MNPOPECCHOHATbHO-TEXHUYECKOW MOJrOTOBKM  YYalllUXCs
HEOOXOIMMON JIUTEPATypO M COBEPLICHHOTO OMOIMOTEYHOTrO OOCITYKMBAHUS B YUPESIKICHUIX
Ha4YaJIbHOTO MPO(eCCHOHATHFHOTO 00pa30BaHMS.

6. [lepeueHsb JOKyMEHTOB, HEOOXOTUMBIX
JUTSL IPEIOCTaBICHUS MyHUIIUNIATBHOU YCIYTH

1) HOKyMEHT, YIOCTOBEPSIOIIMN JHUYHOCTHh (MIACIOPT, BOCHHBIA OHJIET WM HHOM
ouIMaTBHBIN JOKYMEHT, coAepKamuii ¢portorpaduto, cBeeHUs 0 haMUIIUU, IMEHH, OTYECTBE,
MECTE PEeruCTpaIly);

2) rpaxxnaHe, He jAocTuruime 14 neT, perucTpupyroTcs Ha OCHOBAaHMHM JOKYMEHTOB,
IIPEIOCTABJIEHHBIX MX PpOJUTENSIMM WJIM HWHBIMUA 3aKOHHBIMU TIPEACTABUTEINSIMH M C HX
MUCHbMEHHOTO COTJIacHs - TOPYYUTENIbCTBA.

3) rpaxaaHe, KOTOpble CaMM HE MOTYT Ioceuiarb OMOIMOTEKY, PerucCTpUpYIOTCS Ha
OCHOBAHUH JIOBEPEHHOCTH, MTPEIOCTABICHHON UX MOPYUYUTEIIMU

7. IlepedyeHb OCHOBaHMIA JJIsl OTKa3a
B MIPEJOCTABICHUH MYHUIIMIIAIbHON YCIIyTH

OcHoBaHMsT i1 OTKa3a B IPEJOCTAaBICHUM MYHMIMIAIBHOW YCIYTHM SIBIISETCS
OTCYTCTBHE 3arpaniBaeMoi nHpopMaluu.

8. Ilopsanok, pasMep U OCHOBAHMS B3UMAHMS TIJIAThI
3a MPEJOCTABICHUE YCIYT



[IpenocraBienue MyHUIIMIAIBHONW YCIYTH OCYIIECTBIIAETCS Ha O€3BO3ME3/IHONM OCHOBE.

9. MakcHMaabHbBIN CPOK OKHNIAaHHAd B OUCPCIAU IIPU IMOJAYC 3aIpoca
O MpEaO0CTaBJIICHUA MYHHHHHHHBHOﬁ yCiyru

I. MakcumanbHBId CpPOK OXHWJAaHHUS B OYEpeAu NpU IMojadye JOKYMEHTOB B LEJAX
MOJTy4YeHUs] MYHHIIMIIAJBHOW YCIYT'M B TOMEIICHWHM OHOIMOTEKH HE IOJKEH MPEBBINIAThH
10MuHYT, IpU MOJYYEHUHN pe3ysibTaTa MPEIOCTABICHUS MyHUIIUITAIIBHOW YCIYTH B MOMEIICHUN
6ubnmorexu — 10 40 MUHYT.

10. Cpok 1 MopsAI0K pEruCTpanuy 3asBICHUS
0 TIPEOCTABIICHUH MyHHIIMTIAIEHON YCIYTH, YCIYTH OpTaHU3aIiH

Crnenuanct AIMUHUCTPAIIAH, BETYIIHA PUEM 3asiBUTeNeH, B TeueHne 30 MUHYT:

1. IIpoBepsieT MHOKYMEHTBI, YJOCTOBEPSIOUIME JIMYHOCTh 3asABUTENS, IOJTHOMOYUS
3asIBUTEJIS], B TOM YUCJIE TTOJITHOMOYUS MPEICTABUTEIIA.

2. Peructpupyer B yCTaHOBICHHOM MOPSAKE JOKYMEHTHI.

3. Perucrtpanusi JOKyMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS Cpa3y MOCIe UX MOCTYIUICHHUs B TeueHue 10
MUHYT, IepeperucTpanus — B TedueHue 5 MuHyT. [lepepeructparus ocyuectpisiercs 1 pa3 B ro.

11. TpeGoBaHus K MOMEIIEHUSM, K MECTaM OXKHJIaHUs U IpuemMa
3asiBUTENEH, pa3MeleH!Io U ohopmileHUI0 HHPOpMaIuu

1. TpeboBanus K MecTaM NPEJOCTaBICHUS MYHHUIMIIAIBHOW YCIyTH B IMOMEIIEHUSAX
O6ubInoTeK:

-MyHULIMNIAIbHAsA yClyra MNpeAoCTaBiseTcss B MNOMELIEHHsX Oubnnorexk ['MemuHCKOro
CEeNIbCKOTO  TIOCEJICHUs], CIEeUUATIbHO OOOPYJOBAHHBIX MEPCOHAIBHBIMU KOMIIBIOTEPAMHU,
obecrieunBarommmu  goctyn  k  CIIA, 0a3am maHHBIX, CETH WHTEPHET, I€YATAIOIIUM
YCTPONCTBAM.

2. IlpucyTcTBeHHBIE MeCTa BKJIIOYAIOT MecTa g OXHUIAHUS, HHPOPMHUPOBAHUS,
KOHCYJIbTUPOBaHM (IPEAOCTaBICHHE CIIPAaBOUYHON MHPOPMALINH), TpUeMa 3asiBUTEICH.

3. Mecra npenoctaBieHUs] MyHUIMIIAIBHOW YCIyTH 00OpYIyIOTCS MPOTHUBOMOMXKAPHOM
CHCTEMOH M CpEICTBAMHU I0XKAPOTYILICHUs, O0ecredynBaeTcsi CBOOOJHBIA JOCTYN JIMIl C
OTrpaHUYEHHBIMU BO3MOKHOCTSIMH 3/10POBBSL.

4. TpebGoBaHusg K TOMELICHUIO COOTBETCTBYIOT CAHHUTapHO-3MHIEMHUOIOIMYECKIM
npaBwiiaM U HopMmaTuBaMm «['uruenumdeckue TpeOOBaHUS K TEPCOHAIBHBIM AJIEKTPOHHO-
BBIUUCIIUTENFHBIM MalllMHaM U opranuzanuu padotsl, CanlluH 2.2.2/2.4.1340-03».

5. Mecra wuHbOpPMHUpPOBaHMS, TpPEIHA3HAYCHHBIC [JI O3HAKOMJICHHS 3asBUTEICH C
MH(POPMALIMOHHBIMU MaTepHajIaMH, 000pyIyIOTCS:

- UH(OPMAIIMOHHBIMU CTEH/IaMU;

- CTYJIBSIMH U CTOJIaMH JIJIsl BOBMOKHOCTH O()OPMIICHUS IOKYMEHTOB.

12. Iloka3arenu AOCTYITHOCTH U Ka4Y€CTBA MYHUIIUITIAJIBHBIX YCIIYT

1. ITokaszarenu AOCTYIHOCTH MPEIOCTaBICHUS MyHHUIIMIIATBHON yCIyTH:
-co0mroieHne TpeboBaHU K MH(POPMAIIMOHHOMY OOECIICUEHHUI0 ToJydaTesield mpu oOparieHun
3a ee MMPeI0CTaBICHUEM U B XO/I€ €€ MPeI0CTaBICHUS.

2. IlokazaTenu KayecTBa MPEAOCTABICHNS MYHULIUIIAIBHON YCIIyTH:
2.1. coGmonienune TpeboBanuii k rpaduky (pexxumy) padoTsl OMOTHUOTEK:

a) 3MMHEee BpeMsi:

- ¢ moHeAeNbHUKA 1o nATHUILY ¢ 8-00 mo 17-00

- cy000Ta — BBIXOTHOM.



0) JIeTHEE BpeMs:
- ¢ moHeAenbHUKa 1o naTHuIy ¢ 8-00 mo 17-00
- cy000Ta, BOCKPECEHbE — BBIXOTHOM.
2.2. cobmoienue TpeboBaHUN K 00beMy NMPEAOCTaBICHNUS MyHUIIUIIATLHON YCIIyTH;
2.3. coOmoieHne TpeOOBaHUH K CpOKaM MPEIOCTaBICHUS] MyHHIIUIIAIBHONW YCITYTH.
2.4. HanM4YKe MPUOPUTETHOTO TOPSIAKA JIJIsl BeTepaHoB Bennkoi OTeduecTBEHHONW BOMHBI U
MHBaIUIOB 1-i 1 2-11 rpymm.

I11. CocTaB, noc/ie10BaTEJIbHOCTh U CPOKH BBINOJIHEHUS
AAMUHHUCTPATHBHBIX MPOLEAYP

[IpenocraBneHne MyHULMIAIBHON YCIYyTd MO OOECIEYEHHIO JOCTYIa IOPUAMYECKUX U
¢u3nUecKux JHUI K NPeAOCTaBICHUIO MYHUIUNAIBHON YCIYTH MO MPEIOCTaBICHUE JOCTYIa K
CIIA, 6a3am aHHBIX BKJIIOYAET B ce0s ClieqyIolre aIMUHUCTPATUBHbIE MPOIIETyphI:

- perucTpanus, 3IEeKTPOHHAsE PerUCTpalus NoIb30BaTesneil B ONOIHOTEKY;

- IepeperucTparys, 3JeKTpOHHAs IepeperucTpalus nojib30Bareiei B ONOINOTEKY;
-KOHCYJIbTUPOBAaHUE CIIELHUATUCTAMU OHOIMOTEKH TMOJIydaTeNnss MYHUIUIAIBHONH YCIyrH IO
nomydeHuto gocryna k CIIA, 06a3am JaHHBIX, TIO HCIIOJH30BAHUIO METOJIUKH
CaMOCTOSITEIILHOTO TTOMCKA JOKYMEHTOB;

-TIPEIOCTaBJICHUE TIOMYyYaTeI0 MyHUIIUITAIbHOH yeiyTn nocTymna Kk CITA, 6a3aM TaHHBIX.

1. Peructpamusi, 5SIEKTpOHHAs pETUCTpaLus, MEPEPETUCTpalMs, DSJIEKTPOHHAs
nepeperucTpanus nojib3oparesneil B ONOIMOTEKY BKIIOYAET ClIEAYIOIIee:

-IpOCMOTp OUOIHOTEKapeM TOKYMEHTOB YUTaTeNs (Macnopr);

-CBEpKa JaHHBIX MTACIIOPTa C 3al0JHEHHOM 3asBUTENIEM PErUCTPALIMOHHON KapTOUKOW;
-IpOBEpKa HAJIMYHUS YYETHO-PETUCTPAIIMOHHON KapTOUYKH, ObUI JIM 3asBUTENb 3apETUCTPUPOBAH
paHbllle B OMOIMOTEKY M CIEUUANTNCT BHOCUT JaHHBIC 3asBUTENS B yUETHO-PETUCTPALMOHHYIO
KapTOUKY, IPOCTaBJIIET HOMEP hopMyJIspa;

- 03HAaKOMJICHHME YUTATENs C MPaBUIaMHU MOJIb30BaHUS OMOINOTEKON, CIIPaBOYHBIM allapaToM.

1.1. Jna nepeperucTpanyy, 3JIEKTPOHHOM IEpEpEerucTpauy YuTaTens CHELHAIUCT
OMOIMOTEKN MPOBEPSET CBECHUS O MOJIb30BaTeNe B PErUCTPAlIMOHHON KapTOTEKe IO MacropTry,
B ClTyyae HEOOXOIMMOCTH BHOCUT U3MEHEHUS, JIEJIaeT MepeperucTparmio.

1.2. Perucrpanus JOKyMEHTOB OCyIIECTBIIsIeTCS B TeueHue 10 MuHyT, nepeperucrpanus
— B TEUEHUE 5 MUHYT.

2. KoHcynbTHpOBaHHE CHEIMATUCTAMH OHOIMOTEKH TOJdy4yaTelss MYHUIUIAIbHON
YCIYTH MO MOJYYEHHIO JOCTyNa K CIPaBOYHO-IIOMCKOBOMY ammapary, 0a3aM JaHHBIX, IO
MCIOJIb30BAaHUIO METOJIMKHA CaMOCTOSITENIbHOTO TIOMCKA TJOKYMEHTOB.

2.1. OcHOBaHUEM JUIsl AIMHUHUCTPATUBHOM NPOLIEYPHI ABJsIeTCs 00palieHne moaydarTes
MYHHIMNAIBHOW YCIYTH K CHEHUAINCTYy OMOMMOTEKH 3a Pa3bsICHEHHEM MOpsAKa JI0CTyma K
CIIA, 6a3aM JaHHBIX.

2.2. Cneunanuct OHMONIMOTEKM B BEXJIMBOM M KOPPEKTHOH (opMe KOHCYIbTHPYET
nonyyarenst ycuyru mo jgoctynmy K CIIA, Gazam [IaHHBIX, UX HCIOJIB30BAaHUIO, METOJIUKE
CaMOCTOSITENILHOTO  MMoKMcka HH(popmanuu. MakcumanbHOe BpeMs  KOHCYJIbTHPOBAHUSA
CTHELUAIUCTOM OMOIMOTEKH MOIydaTelNss MyHUIUIAIbHON yciyru — 10 MUHYT.

3. [IpenocraBnenue noctymna k CITA, 6a3aM TaHHBIX BKITIOUYAET CIIEIYIOIIEE:

- aBTOPH3AIIMIO MOJTyyaTessi MyHUIMIAIBbHON ycimyru uist noctyna Kk CITA, 6a3am JaHHBIX;

- 3aHECEHHUE CHElHATUCTOM OHOIMOTEKH CBEICHHM O Molydareie MYHUIUMIAIBHON YCIYrH B
0a3y TaHHBIX;

- MPEeOCTaBIIEHUE MAapoJisl MOMydaTea0 MyHUUIUNanbHON yciayru it goctyna k CIIA, 0azam
JaHHBIX;

- KOHCYJIbTUPOBaHKE MO0 MeToIMKe 3(h(HEKTUBHOTO MOKCKa HHPOPMAIIHH;

- TIOJIb30BAaHME IIOJIyYaTEJIeM MYHHUIMIAIBHOW YCIYI'M CIPaBOYHO-IIOMCKOBBIM anapaToM
oubnnotek, 0azaM JaHHBIX.



IV. ®opMmbI KOHTpPOIA
3a UICIIOJIHEHUEM AIMUHUCTPATHBHOI'O perijiaMeHTa

1. [lopsigok ocyniecTB/IEHUS TEKYIIEr0 KOHTPOJIA

1.1. Koutpons Hag coONIOJCHHMEM M HCIOJHEHHWEM IOJIOKEHHH HACTOSIIEro
A)IMI/IHI/ICTpaTI/IBHOFO periraMCeHTa U MHBIX HOPMATHBHLBIX IMPABOBBIX AKTOB, YCTAaHABJIMWBAIOIIUX
TpeOOBaHUS K MPEJOCTABICHUI0 MyHUIIUTIAIBHBIX YCIIYT, a TAKKe 3a MPUHATHIC pelIeHus (Jaiee
- TEKyIIMI KOHTPOJIb) BO3JI0OKeHa Ha [ aBy [ METMHCKOT0 CETbCKOTO MOCEIeHHUS.

1.2. B xoze TeKymero KOHTpOJIsl IPOBEPSETC:

- cOOJII0/IEHUE CPOKOB MCTIONIHEHUS a]MUHUCTPATUBHBIX MPOLIEYP;

- TIOCJIEJOBATEIBLHOCTD UCIIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX IPOLIEAYD;

- NPaBUJIBHOCTE IMPUHATBIX peHIeHI/Iﬁ npu npcaoCTaBICHUU MYHHUIUIIAJIBHBIX YCIIYT.

2. Ipyrue (popMbl KOHTPOJISA

2.1. KoHTponb HaJ KadyecTBOM M TIOJHOTOM MCIOJHEHUS MYHULMNAIBHBIX YCIyT
BKJIFOYAET B ceOs:

- MIPOBEJICHUE IJIAHOBBIX U BHEIJIAHOBBIX MPOBEPOK C LENbIO BBISBICHUS U YCTPaHEHUS
HapyILICHU! [IpaB 3asiBUTENEH;

- paccMOTpeHHe OOpalleHUull 3asBUTENEH, coAepKalluX >Kalo0bl HA PEIICHHS, TEHCTBUS
(6e3neiicTBUE) MOKHOCTHBIX JIUI, PUHSATHAE PEIICHUH U MTOATOTOBKA OTBETOB MO PE3yJIbTaTaM
paccMOTPEeHUS TaKUX OOpaIlEeHUI.

[leprognuHOCT, TPOBEJACHUS TMPOBEPOK MOXKET HOCUTh XapakTep IIJIaHOBBINA
(ocymiecTBisieTcss Ha OCHOBAaHWHM KBapTAlbHBIX, TOAOBBIX IUIAHOB PabOT), BHEIUIAHOBBIN (110
KOHKPETHOMY OOpaIleHUI0 3asBUTEIS).

2.2. Tlo pe3ynpTaTaM MPOBEACHHBIX MPOBEPOK B Cllydyae BBISBICHUS HAPYIICHUW IpaB
3asBUTEJICH OCYIICCTBIISICTCS IPUBJICUCHUE BHHOBHBIX JIUIl K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUU
C 3aKoHOAATENBCTBOM Poccuiickoint denepaunu.

2.3. O mepax, NPUHATBHIX B OTHOIICHWM BUHOBHBIX JIMI], B TeueHue 10 mHeil co IHS
MPUHATUSL TAaKUX MEp, OTBETCTBEHHBIM CIEUUATUCT TOTOBUT MUCHMO 3a MOJNUCHIO [TaBbI
I'MenuHCKOro CenbCKOro MoceaeHus 3asBUTEINI0, MpaBa U (UJIM) 3aKOHHbIE UHTEPECHl KOTOPOTO
ObUTH HApYIICHBI.

3. OTBeTCTBEHHOCTh [0/LKHOCTHBIX JIMII 32 pelleHusi, aeiicreusi (0e3neiicTBus),
NPpUHUMAEMBIEC B X0/1€¢ HCITOJTHEHUA MYHUIIUNTAJIBHBIX YCJIYT.

OTBETCTBEHHOCTh JOJKHOCTHOTO JIMIIA 3a pelIeHus, JAeHcTBUs (0Oe3deicTBus),
IIPUHHUMACMBIC B XOAC HCIIOJIHCHUA MYHHIHIIAJIBHBIX YCIYI' 3aKpCIIVICHBI B HOH)KHOCTHOP'I
MHCTPYKIUH, a TAKXKE HACTOSIIUM AJIMHUHUCTPATUBHBIM PErJIAMEHTOM.

4. MoJiokeHnsi, XapaKkTepusyuiue TpedGoBaHus K NMOPSAKY U ¢GopmMaM KOHTPOJS
HaI HPEIIOCTaB.]IeHI/IeM MyHI/IIIl/IIIaJII)Hle yc.JIyr, B TOM 4YucCJj¢ Co CTOpOHl)I rpamzlan, 170.¢
o0beIMHEeHUIT U OpraHu3aNuil

4.1. TpeOoBanus K TOPAAKY M (GopMaM KOHTPOJS HaA MpPeroCTaBICHUEM
MYHHIMIAIBHBIX YCIYT BKIIOYAIOT B CEOs:

- paccMOTpEHHE BCEX BOMPOCOB, CBA3aHHBIX C MPEAOCTABICHUEM MYHUIUIAIBHBIX YCIyT
IIPY IIPOBEICHUHN TEKYILETO KOHTPOIA U IUIAHOBBIX IPOBEPOK;

- pacCMOTpEeHHE OTACIbHBIX BOIPOCOB MPH MPOBEJCHUN BHEIJIAHOBBIX MPOBEPOK;

- pacCMOTpEeHHUe, MPUHITHE PEIICHUA U MOATOTOBKA OTBETOB Ha OOpAICHUS 3asiBUTENICH,
COJIepKALIHX JKaJ00bI Ha peleHus, AeUCTBHS (0e31eHCTBH) JOIDKHOCTHBIX JIMIL.

3asBUTEIN B paMKax KOHTpPOJA HaJAd MHOpEAOCTABIICHUEM MYHUIHMIAIBHBIX YCIYT:

- BIIpaBe MPEIOCTaBIATh JOMOJHUTENbHbIE NTOKYMEHTHI M MaTepHalbl Ju00 obOpamarbes ¢

pock0oii 00 ux ncTpeOoBaHNH;



- 3HAaKOMHUTBCS C JOKyMEHTaMH M MaTepuajJaMu II0 BOIpPOCaM HCIOJHEHMS
MYHHIIMIAJIBHBIX YCIYT, €CIM 3TO HE 3aTparuBaeT IpaBa, CBOOOJbI M 3aKOHHBIE HWHTEPECHI
JPYTUX JIMIL;

- oOpammartbest ¢ kano0oi Ha MPUHITOE PEIICHHE I Ha JeicTBre (Oe3aeiicTBre)
JOJDKHOCTHBIX JIML, OPTraHa, y4acTBYIOLETO B IPEJOCTABIEHUN MYHUIIMIIAIBHBIX YCIIYT, B XOZ€
MIPEIOCTAaBIICHUS! MyHULIUIIATBHBIX YCIYT B 10cyZeOHOM (BHECY1€0HOM) MOPSIKE B
COOTBETCTBHUHM C 3aKOHOAATEIBCTBOM.

V. locyneOHblii (BHecyaeOHBII) NOPSAI0K 00:Ka10BAHNSA PellIeHUI U AelicTBUI
(0e3neiicTBHUSI) OpraHa, Npea0CTABJIAIONIEI0 MYHHIMIIAJBHYIO YCIYTY, 2 TAKKe
JAOJIKHOCTHBIX JIMI MJIM MYHHMIHMIAJBHBIX CJIYKaInX.

1. 3asgBuTenu MMEIOT NpaBO Ha oOkanoBaHue neicTBUs (Oe3nelcTBUSA), pelIeHUi
JOJDKHOCTHBIX JIMLT AJIMUHUCTpAuuu ['MENMHCKOTO CENbCKOro IOCENEHMS, NPUHATBIX B XOJ€
MIPEIOCTABIICHUS! MyHUIIUIIATbHON YCIyTH.

2. XKanoba Ha netictBue (Oe3qeiicTBUE) U PELICHUs TOJKHOCTHBIX JTUL AJMUHUCTpAIUU
['MenuHCKOro ceabCcKOro noceneHus (Aajnee Mo TEKCTy - *kajioba) MOXKET ObITh MoJlaHa Kak B
¢dopme ycTHOrO OOpalleHus, TaK U MUCbMEHHOM (B TOM 4HMCIe 3JEKTPOHHON) (Gopme B aapec
AIMUAHHCTpaLUN.

3. XKano6a moxet ObITh OJaHa B (OPME YCTHOTO JIMYHOTO OOpaIIeHUs JOJKHOCTHOMY
JUIy Ha JUYHOM mnpuéme rpaxaad. I[lpuém 3asBureneit ocymiectsiser [naBa I'MenuHCKOro
CEJIbCKOIO MTOCEIEHUS.

[Tpu nuuHOM npuEMeE 3asBUTENb NMPEACTABISAET JOKYMEHT, YAOCTOBEPSAIONUIUI JINYHOCTD.

ConeprxaHue yCTHOTO oOpallieHHs 3aHOCUTCS B KapTOUKY JIMYHOTO Mpuéma rpaxaas. B
cllydae €clid U3JI0KEHHbIe B YCTHOM oOpamieHuu ¢akThl U OOCTOATENbCTBA SBISIOTCA
OYEBHJIHBIMU M HE TpeOYyIOT JOMOJHUTENBHOM MPOBEPKH, OTBET Ha OOpalleHHE C COrJIacHs
3asBUTENSI MOXKET OBbITh JIaH YCTHO B XOJ€ JINYHOTO Mpuéma, o uéM JesaeTcs 3auch B KapTOUKe
JUYHOTO NpuéMa rpaxkiaH. B ocTanbHbIX ciydasx JaéTcsl NMCbMEHHBIN OTBET.

B xonme nauuHoro mnpuémMa 3asBUTENI0 MOXET OBITh OTKa3aHO B JalbHEWUIIEM
paccMOTpeHHH oOpallleHHsl, €CIM €My paHee ObUl JJaH OTBET IO CYILECTBY IIOCTABJICHHBIX B
oOparieHru BOTIPOCOB.

4. B mnucbMeHHOM kanmoOe 3asBUTENEM B 0053aTENbHOM TOPSJIKE YKa3bIBAETCS
HAaUMEHOBAHME OpraHa MECTHOIO CaMOyIpaBlieHus, Ju00 ¢ammwinsg, HMs, OTUYECTBO
COOTBETCTBYIOIIETO JIOJDKHOCTHOTO JIMIA, a TAK)KE CBOM (PAMUIIMIO, UMs1, OTYECTBO (TIOCIE/IHEE -
MIpY HAJIMYKMH), TIOUYTOBBINA aJipec, 10 KOTOPOMY JIOJIKEH ObITh HAIPaBJIEH OTBET, YBEIOMJICHHUE O
nepeaipecaliuy kano0bl, U3araeTcs CyTh KajJo0bl, CTABUTCS JIMYHAS MOAINUCH U JaTa.

Kanoba wmoxer OBbITH MOAaHA IO DSJIEKTPOHHOM TMOYTE Ha JJIEKTPOHHBIA aapec
AIMHMHUCTpAMM [ 'METMHCKOTO CeNbCKOTo ImoceneHus. TpeOoBaHUs A MOAAayd JKalnoObl B
AJIIEKTPOHHOM BHJE AaHAJOTUYHBI TpPeOOBAHMSAM, MPEABABISEMBIM [UIsI TMOAAYU KajloObl B
MUCBbMEHHOHU (hopMme.

5. Cpok paccMOTpeHHus >KaloObl, HaNpaBJICHHOW B MHCHMEHHOW WM AJICKTPOHHON
¢dopme, coctasnsier 30 aHEH co THS UX PErUCTPALIUH.

JomkHOoCTHOE  7UMIO  AJMUHHCTpAalMd [ 'MEIMHCKOrO  CEIbCKOrO  MOCEJICHUS,
paccMoTpeBILee Kanoly, HanpaBisIeT 3asBUTEII0 COOOIIEHHE O MPUHATOM PELICHUU B T€UCHUE
30 nHe# co AHS PEerucTpalvy KajoObl MO MOYTOBOMY WIJIM AJIEKTPOHHOMY aJpecy, YKa3aHHOMY
3asBUTEIIEM B kanooe.

6. Xamoba cuuTaercs pa3pelIeHHOW, €CIM PACCMOTPEHBI BCE IOCTaBJICHHBIC B HEH
BONPOCHI, TNPHUHATHI HEOOXOJUMBIE MeEphl, JaHbl NHCbMEHHBIC OTBETHI (B TOM YHCIE B
AIEKTPOHHOM (hOpME) WK J]aH YCTHBIN OTBET C COTJIACHS 3asSBUTEIIS.

7. B cooTBeTcTBUM C Ii1aBoi 25 I'pakJaHCKOTO MpoleccyalbHOro Koaekca Poccuiickoit
®denepanyy rpax ITAHUHOM MOXKET OBbITh IMOAHO 3asBJICHHUE B CYJ [10 MECTY €0 KUTEIbCTBA WU
10 MECTY HaxOXACHHUA AIMUHHUCTpALUU ['MEIMHCKOrO CEIbCKOrO IOCEJIEHUs, JOJKHOCTHOTO
TUIa, peieHue, AeicTrue (6e31eicTBHEe) KOTOPBIX OCITapUBASTCHI.



ITpunoxxenune N1
K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
bopma Nl



MHTepHeT—KOHch'IbTaLLMFI I1I0 BOIIPOCY IIpelOoCTaBJIEHUA MyHMLLMHaJ’IbHOTZ

YyCIIyTHU

Komy: AnMMHMCTPpAaLUMa I'MEJIMHCKOI'O CeJIbCKOI'O IIOCEJIEHUA

damunus, UMsi, OTIECTBO
(Ha3BaHME OPTaHU3AIIN)

Anpec peructpanui (1o MecTy pa3MeleHHs,
YKHUTEJIbCTBA), KOHTAKTHBIN TenedoH

Anpec JIEeKTPOHHOM MOYTHI JJIsl OTBETA

Chopmynupyiite Bam Bonpoc, ykaxuTe
HE0OXOUMBIC JUISI OTBETa KOHCYJIbTaHTA
0COOCHHOCTH, €CJIH OHH UMEIOTCS

BHuMaHME :
1. IOnsg nojiydeHus KOHCYJbTaluum (oTBeTa) :

— B3aloJIHMB BCe NHoJsa QOpMEl, 3BalanTe MHTepecywouMy Bac Bompoc;
- 3aNOJIHEHHYD (OopMy COXPaHUTE Kak IOKyMeHT B ¢QopmMarTe

MS Word c
HalBaHueM "koHCyJbTauusa.doc";
- OTKPOMTEe yCTAaHOBJIEHHYK B BalleM KOMIbITEepe MNOUTOBYIO
IpoTrpaMMy ;
- CKOMIUpYHTE 3JeKTpoHHBINH aapec gmelinclub@mail.ru
M BCTaBbTe ero B noje "Komy";
- B nojye "Tema" Hanummre "KOHCYJIbTaumsa";

— BJIOXMTE B BJIEKTPOHHOEe OMCbBMO Oann "xoHcynbTaumsa.doc" u

OTIpaBbLTE
BJIEKTPOHHOE IIMCBMO.

2. TpoBepbTe HaJMUME B CBOEM BJIEKTPOHHOM I[I0UTe YyBEIOMJIEHUSA

OT amzpecarta
O NOJIydeHMM Bamero sJeKTPOHHOI'O MNMCbMA.
3. CneumanuctT B TeueHue 14 paboumx OHEM [IOCJEe [NOJIyUeHUS
3anpoca OTBETUT
Ha yKa3aHHEM BaMu 3JIEKTPOHHBI anpec.
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	Административный регламент по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных муниципальных библиотек» (далее – регламент), разработан в целях реализации прав граждан на библиотечное обслуживание, повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по предоставлению доступа к справочно-поисковому аппарату муниципальных  библиотек, базам данных (далее – муниципальная услуга). Справочно-поисковый аппарат (далее СПА)-совокупность информационных массивов, содержащих данные об адресах хранения в информационно-поисковой системе документов с определенными поисковыми образцами документа (ГОСТ 7.73-96 «поиск и распределение информации. Термины и определения» п.3.1.5). База данных – набор данных, который достаточен для установления цели и предоставлен на машинном носителе в виде, позволяющем осуществить автоматизированную переработку содержащейся в нем информации (ГОСТ 7.73-96 «поиск и распределение информации. Термины и определения» п.3.3.1). 
	Административный регламент определяет сроки и последовательность административных действий и процедур по предоставлению муниципальной услуги, стандарт ее предоставления.
	2. Описание заявителей
	Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее - заявители).
	3. Требования к порядку информирования о порядке
	предоставления муниципальной услуги
	1. Ответственным за предоставление муниципальных услуг является специалист библиотеки (далее –специалист библиотеки).
	Прием заявки и выдача результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется в Гмелинской сельской библиотеке.
	­­­­­­­­­­­­Юридический адрес: Волгоградская область, Старополтавский район, с. Гмелинка, ул. Советская, д. 44.
	Почтовый адрес: 404 200_ Волгоградская область, Старополтавский район, с. Гмелинка, ул. Советская, д.44 .
	Телефон/факс: (84493) 4-83- 75; (телефон для справок): (84493) 4-83-75.
	График приема: Понедельник – Пятница, с 8-00 до 17-00.
	Выходные дни: суббота. Перерыв на обед с 12:00 до 13:00 час.
	Сайт: http:// gmelinskoe – sp.ucoz. ru/
	E-mail: gmelinclub@mail.ru.
	2. Заявители имеют право получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в Администрации, на сайте, при личном посещении специалистов Администрации согласно графику работы приемов для консультаций, а также направив запрос по электронной почте: gmelinclub@mail.ru.
	Сведения о ходе предоставления услуги получаются от Администрации по электронной почте.
	3. На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема документов на предоставление муниципальной услуги, размещается следующая информация:
	- текст настоящего административного регламента;
	- бланки и образцы оформления заявлений, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	- месторасположение, график (режим) работы, адреса, номера телефонов, адрес электронной почты органов, в которых заявители могут получить необходимую информацию;
	- местоположение органов и организаций, предоставляющих необходимые и обязательные услуги.
	4. В целях получения консультации по электронной почте на электронный адрес gmelinclub@mail.ru.
	направляется заявление по установленной форме 1 (приложение N1).

	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	1. Наименование муниципальной услуги
	"Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных муниципальных библиотек".
	2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Муниципальные услуги непосредственно предоставляет, до установления иного, муниципальное казенное учреждение «Гмелинское культурно-досуговое объединение.
	3. Результат предоставления муниципальной услуги
	4. Срок предоставления муниципальной услуги
	5. Перечень нормативно-правовых актов, непосредственно
	регулирующих предоставление муниципальной услуги
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
	6. Перечень документов, необходимых
	для предоставления муниципальной услуги
	7. Перечень оснований для отказа
	в предоставлении муниципальной услуги
	8. Порядок, размер и основания взимания платы
	за предоставление услуг
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
	9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
	о предоставлении муниципальной услуги
	10. Срок и порядок регистрации заявления
	о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации
	Специалист Администрации, ведущий прием заявителей, в течение 30 минут:
	1. Проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя.
	11. Требования к помещениям, к местам ожидания и приема
	заявителей, размещению и оформлению информации
	-муниципальная услуга предоставляется в помещениях библиотек Гмелинского сельского поселения, специально оборудованных персональными компьютерами, обеспечивающими доступ к СПА, базам данных, сети интернет, печатающим устройствам.
	2. Присутственные места включают места для ожидания, информирования, консультирования (предоставление справочной информации), приема заявителей.
	5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
	- информационными стендами;
	- стульями и столами для возможности оформления документов.
	12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

	    III. Состав, последовательность и сроки выполнения
	административных процедур
	- скопируйте электронный адрес gmelinclub@mail.ru.



